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Boletim Municipal das Deliberagdes e Decisées

Estrutura Organica Flexivel
da
CAMARA MUNICIPAL DE ODIVELAS

CAPITULO |

Unidades Organicas Flexiveis e Equipas de Projecto

Secgéao |

Da Estrutura Flexivel e das Equipas de Projecto

Artigo 1°
Estrutura Flexivel
1. A estrutura flexivel é composta por unidades organicas flexiveis, as quais s&o criadas,
alteradas e extintas por deliberacdo da Cémara Municipal, que define as respectivas
competéncias, cabendo ao Presidente da Camara Municipal a afectagéo ou reafectacdo do

pessoal do respectivo mapa, de acordo com os limites previamente fixados.

2. A criagao, alteragédo ou extingdo de unidades organicas no ambito da estrutura flexivel visa
assegurar a permanente adequagao do servico as necessidades de funcionamento e de
optimizacao dos recursos, tendo em conta a programacao e o controlo criterioso dos custos e

resultados.

Artigo 2°
Equipas de Projecto
1. A deliberagéo fundamentada da Camara Municipal para a criagdo de equipas de projecto, no
ambito da estrutura hierarquizada, deve estabelecer obrigatoriamente:
a) A designacéo do projecto;
b) Os termos e a duragédo do mandato, com a defini¢cdo clara dos objectivos a alcangar;
c¢) O coordenador do projecto;

d) O numero de elementos que deve integrar a equipa de projecto e suas fungdes.

2. A equipa de projecto considera-se automaticamente extinta uma vez decorrido o prazo pelo
qual foi constituida, sem prejuizo de o referido prazo poder ser prorrogado por deliberagédo da
Camara Municipal, sob proposta fundamentada do respectivo presidente, a qual deve referir,

designadamente, o grau de cumprimento dos objectivos inicialmente estipulados.

3. Extinta a equipa de projecto, o coordenador do projecto elabora um relatério da actividade
desenvolvida e dos resultados alcangados, que é submetido a apreciagdo da Cémara

Municipal.
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Seccao

Da organizagao

Artigo 3°
Distribuicao das Unidades Organicas Flexiveis
As Unidades Orgénicas Flexiveis da Camara Municipal de Odivelas integradas em Unidades
Orgénicas Nucleares, cujo numero maximo foi definido em Assembleia Municipal, estéo

organizadas da seguinte forma:

1. Departamento de Administrag¢ao Juridica e Geral
Diviséo Juridica
Divisdo Administrativa
Diviséo de Licenciamentos
Diviséo de Fiscalizagdo Municipal

Divisdo de Recursos Humanos e Formacgéao

2. Departamento de Gestédo Financeira e Patrimonial
Divisdo Financeira
Divisao de Aprovisionamento
Divisdo de Gestéo Patrimonial

Divisdo de Apoio Empresarial, Emprego e Projectos Co-Financiados

3. Departamento de Habitagao e Saude
Divisdo de Gestao de Habitagdo Social
Divisdo de Construcéo e Reabilitagdo de Habitacdo

Divisdo de Promocéo de Saude

4. Departamento de Gestao e Ordenamento Urbanistico
Divisao de Licenciamento de Obras Particulares
Divisédo de Reabilitacao Urbana

Diviséo de Planeamento Urbanistico e Projectos Estruturantes

5. Departamento de Obras Municipais
Divisédo de Instalacdes e Equipamentos Municipais
Divisdo de Estudos e Projectos
Divisao de Infra-Estruturas e Espagos Urbanos

Divisdo de Transito e Mobilidade Urbana
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6. Departamento de Educacéao, Juventude e Cultura
Divisdo de Planeamento e Intervencao Socioeducativa
Divisdo de Desenvolvimento Socioeducativo
Divisao de Desenvolvimento Desportivo
Divisdo de Cultura, Turismo e Patrimoénio Cultural

Divisdo de Bibliotecas

7. Departamento de Ambiente e Transportes
Divisdo de Ambiente e Valorizagdo Paisagistica
Diviséo de Parques e Jardins
Diviséo de Controlo Ambiental

Divisdo de Transportes e Oficinas

Artigo 4°
Equipas de Projecto
As equipas de projecto cujo numero maximo foi definido pela Assembleia Municipal, estao

integradas no Gabinete de Planeamento Estratégico e sdo as seguintes:

Equipa de Projecto do Plano Director Municipal, Projectos Especiais e Energia

Equipa de Projecto de Reconversao Urbana de Areas Criticas

Artigo 5°
Gabinetes nao integrados em Unidades Organicas Nucleares

1 - Os Gabinetes nao integrados em unidades organicas nucleares, sdo os seguintes:

a) Gabinete da Presidéncia

b) Gabinete para a Igualdade e Minorias

c) Gabinete de Tecnologia, Informagao e Conhecimento

d) Gabinete de Auditoria Interna e de Avaliagdo de Desempenho
e) Gabinete de Comunicagéo e Modernizagdo Administrativa

f) Gabinete de Coeséao e Inovagao Social

g) Gabinete Veterinario Municipal

h) Servigo Municipal de Protecgao Civil

2 — Os Gabinetes constantes nas alineas b) a h) sdo equiparados a Divisées, de acordo com o

limite definido em Assembleia Municipal.
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CAPITULOII

Atribuicoes

Secgao |
Das Atribuicoes das Unidades Organicas Flexiveis

Artigo 6°
Atribuigées das Unidades Organicas Flexiveis

As atribuicdes das Unidades Organicas Flexiveis, sdo fixadas de acordo com a natureza

especifica de cada Unidade Organica Flexivel, tendo em consideragéo o constante no presente

Regulamento.

Subsecgio |

Departamento de Administragao Juridica e Geral

Artigo 7°

Divisdo Juridica

1 - S&o atribuigbes da Diviséo Juridica:

a)

b)

d)

Preparar a celebragdo de contratos, com excepcao dos relativos a pessoal, em que o
Municipio seja outorgante;

Instruir os processos de contra-ordenacdo, nos termos da lei, quando essa
competéncia caiba aos érgaos do Municipio, em resultado de acgbes de fiscalizagcéo
municipal, de participagdo policial ou particular, bem como assegurar o seu
acompanhamento em juizo em caso de recurso;

A preparacao dos procedimentos ou decisdes no ambito da justica fiscal que por lei
corram pelos Municipios, bem como determinar a cobranga coerciva de dividas que
sigam este processo;

A responsabilidade pelas execucgdes fiscais sera atribuida a um responsavel da Divisao

Juridica, a nomear pelo Presidente da Camara Municipal.

2 - Compete ainda a Divisdo Juridica prestar informagéo técnico-juridica sobre quaisquer

questdes ou processos que lhe sejam submetidos pela Camara Municipal ou pelo seu

Presidente, designadamente:

a)

b)

c)

Dar parecer sobre as reclamacgdes ou recursos graciosos bem como sobre petigdes ou
exposicdes sobre actos e/ou omissbes dos 6rgdos municipais ou procedimentos dos
Servicos;

Intervir e instruir em matéria juridica os processos graciosos;

Encarregar-se dos inquéritos a que houver lugar por determinagdo da entidade

competente;
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d)

Apoiar a intervencdo da Camara Municipal na participagédo, a que esta for chamada,
em processos legislativos e regulamentares;
Assegurar o patrocinio juridico das acgdes propostas pela Camara Municipal ou contra

ela, e garantir todo o apoio se o patrocinio for assegurado por mandatario externo.

Artigo 8°
Divisdo Administrativa

Sao atribui¢cdes da Divisdo Administrativa:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

)]

Assegurar o expediente, nomeadamente, as fungbes de distribuicdo e expedigdo de
correspondéncia, a divulgacao pelos servicos de ordens e directivas internas, dos
regulamentos emitidos pelos &érgédos municipais competentes, bem como a
organizagédo do expediente e apoio administrativo necessarios aos processos de
recenseamento militar e eleitorais;

Assegurar o arquivo, procedendo ao registo e arquivamento dos documentos entrados
no Municipio, bem como a microfimagem dos mesmos e ainda garantir um arquivo
documental técnico e administrativo para consulta dos diferentes servigos;

Garantir a coordenacgéo dos servigos de portaria, auxiliares e telefonistas;

Assegurar o apoio técnico e administrativo aos Orgdos Municipais;

Proceder a publicagdo dos despachos e deliberagdes através do respectivo Boletim
Municipal.

Assegurar o funcionamento do Arquivo Municipal, contemplando as vertentes de
Arquivo Corrente, Intermédio e Histérico, promovendo a avaliagdo, descricdo e
seleccdo dos documentos, bem como proceder a microfimagem e/ou digitalizacdo da
documentacgéo;

Garantir a disponibilizagdo para consulta da documentagao em depdsito aos diferentes

servigos e/ou cidaddos interessados.

Artigo 9°
Divisdo de Licenciamentos

Sao atribui¢cdes da Divisdo de Licenciamentos:

a)

b)

c)

d)

Instruir os processos e licenciar os estabelecimentos de restauragcdo e bebidas,
comerciais e industriais, que por lei estejam cometidos ao Municipio, designadamente
quanto a horarios, condi¢gdes higio-sanitarias e condigdes técnico-funcionais, em
articulagado, nos casos em que tal se justifique, com outros servigos do Municipio;

Emitir as licencas de ruido, de recintos improvisados e itinerantes, bem como as
licencas de recinto para espectaculos de natureza néo artistica;

Emitir licencas de autorizacdo para utilizagdo de vias publicas para realizagdo de
actividades desportivas, festivas ou outras;

Emitir as licengas de autorizagcéo especial para servigos de restauracéo e/ou bebidas

ocasionais ou esporadicas;
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f)
9)

h)

Licenciamento da actividade de vendedor ambulante;

Licenciamento da actividade de guarda-nocturno;

Proceder a emissé&o de alvaras de Taxi e outras atribuicbes que, nesta area, venham a
ser atribuidas aos Municipios;

Instruir e acompanhar os processos de certificagdo de ascensores, monta-cargas,

escadas mecanicas e tapetes rolantes.

Artigo 10°
Divisao de Fiscalizagao Municipal

1 - S&o atribuigbes da Divisao de Fiscalizagdo Municipal:

a)

b)

c)

d)

f)

)]

h)

k)

Velar pelo cumprimento das leis, regulamentos, deliberagbes e decisbes dos 6rgéos do
Municipio nos limites das suas atribuigdes, participar as infracgdes ocorridas cabendo-
Ihe igualmente a execugédo de mandados;

Desenvolver uma acgéo preventiva e pedagodgica, esclarecendo, quando for caso
disso, quais os modos mais adequados de dar cumprimento a lei, aos regulamentos e
as decisdes dos 6rgaos autarquicos;

Colaborar com os diversos servigos municipais ou com entidades externas na area das
suas atribui¢cdes ou na resolugdo de outros assuntos de interesse municipal;

Informar o servigo de contra-ordenagdes do Municipio sobre o que estes reputem Util
para a decisdo em sede dos respectivos procedimentos e de que a Divisao disponha,
relativamente a evolug&o dos procedimentos que nela corram os seus termos;

Efectuar os demais procedimentos técnico-administrativos adequados ao exercicio das
competéncias da Divisao;

Assegurar a remogéo de viaturas abandonadas e proceder a tramitagdo administrativa
e destino final das mesmas, bem como desencadear, nos termos do disposto no
Coédigo da Estrada e Regulamentos Municipais as acgdes necessarias ao
blogueamento e remoc¢ao de veiculos que se encontrem em estacionamento abusivo,
indevido ou em transgressado, lavrar os respectivos Autos de Noticia, bem como
proceder as intimacdes e notificagbes nos termos do previsto no Cédigo da Estrada;
Participar e contribuir para a elaboragdo de estratégias com vista a elaboragdo do
mapa de ruido concelhio;

Proceder a fiscalizagdo do ruido produzido por actividades ruidosas permanentes de
licenciamento municipal, intervindo preventivamente, através da emisséo de pareceres,
no ambito dos processos de licenciamento das referidas actividades;

Emitir pareceres e relatorios técnicos no ambito do licenciamento de actividades
ruidosas temporarias;

Contribuir para a elaboragéo de planos de acgéo, incluindo planos de reducéo de
ruido;

Detectar e promover o embargo e participacdo da pratica de ilicitos contra-

ordenacionais das operagdes urbanisticas que, estando sujeitas a licenciamento ou
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autorizacdo, dele ndo hajam sido objecto, promovendo os demais procedimentos
previstos por lei ou regulamento, com vista as correspondentes cominagoes;

Proceder a apreciacao dos processos decorrentes da actividade da sua area funcional
especifica, respeitantes a obras ilegais, pedidos de vistoria, diligéncias e denuncias

diversas.

2 - Compete ao Laboratorio de Acustica da Camara Municipal de Odivelas (LACMO) executar

medi¢cdes de ruido por solicitagdo dos servicos da Camara Municipal de Odivelas ou de

entidades externas nacionais ou internacionais.

Artigo 11°

Divisao de Recursos Humanos e Formagao

Sao atribui¢cdes da Divisdo de Recursos Humanos:

a)

b)

Assegurar o expediente e as tarefas administrativas relativas a administragdo do
pessoal, designadamente, concursos de admissdo e de acesso, provimentos,
contratagdes, aposentacbes, exoneragbes, assisténcia na doenca, acidentes de
trabalho, controlo de assiduidade e de trabalho extraordinario e suplementar,
processamento de remuneragbes, subsidios e abonos diversos, manutencdo do
cadastro e do arquivo, entre outras actividades similares;

Estudar, propor e regulamentar os horarios de trabalho numa perspectiva de aumento
da sua flexibilidade e da melhoria do atendimento dos municipes e pér em pratica um
adequado sistema de controlo de assiduidade;

Preparar o orcamento anual do pessoal e informagéo que fundamente as alteragdes ao
quadro de pessoal que se verifiquem necessarias;

Assegurar o atendimento dos trabalhadores em matéria de recursos humanos;
Assegurar o acolhimento e integracao dos trabalhadores nos servigos municipais.
Assegurar a gestdo dos seguros dos trabalhadores ao servigo do Municipio;

Assegurar, de forma integrada, as actividades relativas a Saude Ocupacional e a
Higiene e Seguranca dos trabalhadores municipais;

Promover uma politica de Saude Ocupacional e assegurar a manutencédo e
desenvolvimento do Servigo de Saude dos trabalhadores municipais;

Proceder periodicamente ao levantamento das necessidades de formacgao;

Elaborar e propor os Planos Anuais de Formagéao (interna e externa) e os respectivos
orgcamentos;

Manter-se informada sobre os mecanismos centrais, e outros, de financiamento da
formacao profissional na Administracdo Publica e coordenar ac¢gdes com as entidades
gestoras desses programas;

Organizar e acompanhar as actividades de formacgéo planeadas e assegurar todos os
procedimentos administrativos para a sua concretizagdo e controlo pedagodgico e

financeiro;
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Informar da utilidade para o Municipio de propostas de frequéncia de acg¢des de
formagéo externa emitidas pelos diversos servicos e promover os correspondentes
procedimentos administrativos;

Proceder a avaliagdo dos resultados praticos das ac¢des de formacao realizadas ao
nivel do desempenho dos trabalhadores e dos Servigos em que se integram;

Elaborar o Relatério anual de formagéo;

Gerir o Refeitério Municipal.

Subseccgao ll

Departamento de Gestao Financeira e Patrimonial

Artigo 12°

Divisdo Financeira

Sao atribui¢cdes da Divisdo Financeira:

a)

b)

f)

g9)
h)

Coordenar a elaboracdo das Grandes Opgdes do Plano (Plano Plurianual de
Investimentos e Outras Actividades Relevantes) e do Orgamento do Municipio,
promovendo o planeamento anual e plurianual de actividades, tanto na sua vertente
operativa como orgamental;

Assegurar os registos e procedimentos contabilisticos, de acordo com a legislacédo em
vigor e com os requisitos do modelo de gestao estabelecido no Municipio;

Proceder aos estudos prévios, e colaborar na execugéo de operagdes financeiras ao
nivel da aplicacéo de disponibilidades e da gestédo da carteira de empréstimos;
Proceder a liquidagdo das receitas municipais sempre que esta tarefa ndo esteja
cometida a outros servigos;

Colaborar com a Divisdo de Desenvolvimento Empresarial, Emprego e Projectos Co-
Financiados na gestdo financeira destes projectos, preparando os respectivos
elementos contabilisticos;

Assegurar a gestéo e controlo das garantias bancarias prestadas, quer pelo Municipio,
quer por terceiros a favor do Municipio, no quadro dos contratos estabelecidos;
Organizar a Conta de Geréncia e elaborar o respectivo relatério;

Elaborar estudos e propostas relativamente a receitas a cobrar pelo Municipio
designadamente sobre o Regulamento de Taxas e outras Receitas Municipais;
Assegurar a gestado e funcionamento da tesouraria do Municipio, designadamente no
que respeita a elaboracéo de planos de tesouraria;

Propor directrizes, mediante analise econoémico-financeira, para o aumento das
receitas municipais;

Colaborar na elaboragéo de relatorios que sistematizem aspectos relevantes da gestao
financeira do Municipio;

Apoiar tecnicamente as acgdes relativas a empresarializacdo ou concesséo externa de

actividades ou servigos que o Municipio tenha decidido empreender;
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m) Acompanhar os contratos-programa, protocolos e acordos, na sua incidéncia

n)

financeira, em que o Municipio participe;
Acompanhar e controlar a execugao dos Planos e Orgamentos, elaborar relatérios de
avaliacdo dessa execugdo e promover medidas de reajustamento, sempre que se

verifique a ocorréncia de desvios entre o programado e o executado.

Artigo 13°

Divisao de Aprovisionamento

Sao atribui¢cdes da Divisdo de Aprovisionamento:

a)

b)

c)

d)

e)

Assegurar as actividades de aprovisionamento municipal em bens e servigos
necessarios a execugao eficiente e oportuna das actividades planeadas, respeitando
os melhores critérios de gestdo econémica, financeira e de qualidade;

Elaborar, em colaboragdo com os diversos servicos, o Plano Anual de
Aprovisionamento, em consonancia com as actividades previstas nos documentos
previsionais;

Proceder, ao lancamento de todos os concursos ou outros processos de aquisi¢ao,
para fornecimento de bens e servigos, devidamente autorizados;

Proceder a constituicdo e gestao racional de “stocks”, em consonancia com critérios
definidos, em articulagdo com os diversos servicos utilizadores;

Proceder ao armazenamento e gestdo material dos bens e ao seu fornecimento

mediante requisicéo prépria.

Artigo 14°
Divisao de Gestao Patrimonial

Sao atribui¢cdes da Divisdo de Gestédo Patrimonial:

1 - No ambito do patrimonio imovel municipal:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Organizar e manter actualizado o cadastro e inventario dos bens iméveis do Municipio
e promover todos os registos relativos aos mesmos;

Assegurar os procedimentos administrativos relativos a gestdo do patriménio imével,
apoiando as negociacbes a efectuar e assegurar os procedimentos necessarios a
aquisicéo, oneragéo e alienacéo de bens imoveis;

Assegurar as acgbes e procedimentos relativos a processos de expropriagdo, bem
como instruir e acompanhar os processos de declaragéo de utilidade publica;
Assegurar os procedimentos administrativos e a permanente actualizagdo dos registos
dos bens imoéveis, bem como os procedimentos relativos & cedéncia, alienagéo ou
aquisicao dos referidos bens, excluindo os fogos municipais de habitacao;

Colaborar na preparacdo de Contratos e protocolos de transferéncia de patriménio
para a gestdo de empresas municipais e controlar o respectivo cumprimento;

Controlar o cumprimento, pelas partes envolvidas, de todos os Contratos, Acordos e

Protocolos com incidéncia patrimonial celebrados pelo Municipio;
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)]

Manter o chaveiro central das instalagbes municipais, promover e controlar os
respectivos contratos de fornecimento de agua e energia, e colaborar no

estabelecimento de sistemas de guarda e seguranga das instalagbes municipais.

2 - No ambito do patriménio mével:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

Manter actualizado o inventario valorizado do patriménio moével existente e a sua
afectagéo aos diversos servigos;

Estabelecer e fiscalizar o sistema de responsabilizagdo sectorial pelos bens
patrimoniais afectos a cada servigo;

Estabelecer os critérios de amortizagdo de patriménio afecto aos servigos, na
perspectiva de imputacéo de custos a cada unidade organica;

Assegurar a conservacao e manutengdo dos bens patrimoniais moveis do Municipio,
salvo os que, pela sua especificidade, se encontram sob a responsabilidade de outros
Servicos;

Manter registos que permitam a avaliagdo das condi¢gdes econdmicas e de seguranca
de utilizagdo de equipamentos e propor as medidas adequadas no sentido de
economia, de seguranga dos operadores e do aumento da produtividade;

Proceder as operagbes de abate e alienacdo de bens patrimoniais, quando
deteriorados ou inuteis;

Assegurar a gestédo da carteira de seguros a excepg¢éo dos seguros de pessoal e de

protecgéo civil.

Artigo 15°

Divisdo de Apoio Empresarial, Emprego e Projectos Co-Financiados

1 - S&o atribuigbes da Divisdo de Apoio Empresarial, Emprego e Projectos Co-Financiados:

a)

b)

Assegurar um conhecimento detalhado e actualizado de todos os programas e
mecanismos de financiamento publico, nacionais e comunitarios, susceptiveis de
serem accionados com vista ao financiamento de projectos de interesse municipal,
Com base nos Planos de Actividades e na previsdo de investimento municipal,
promover, com 0 concurso dos servicos sectoriais, 0os processos de candidatura
externa de projectos e a respectiva negociacao financeira;

Assegurar, em articulacdo com o0s servigos responsaveis pela execugéo dos projectos,
designadamente a Divisdo Financeira, o controlo de execugdo e a gestdo financeira
dos projectos com candidaturas aprovadas, bem como os respectivos procedimentos
administrativos e de prestagdo de contas;

Fomentar a criagdo de contactos entre responsaveis directos pelos assuntos
comunitarios, a nivel nacional e internacional, criando circuitos permanentes de

informacao;
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Apreciar, coordenar e submeter as entidades competentes todos os processos de
candidatura a programas ou medidas comunitarias, depois de aprovados pelo
Executivo Municipal ou pelo Presidente da Camara;

Coordenar a execugdo dos diferentes projectos com financiamento comunitario,
permitindo a existéncia de informagao permanentemente actualizada sobre o seu
estadio e garantindo a sua transmisséo as entidades competentes;

Divulgar e informar sobre os mecanismos de financiamento e de apoio técnico, de
ambito comunitério, central e regional, junto dos agentes econémicos potencialmente
aptos a apresentar candidaturas;

Programar e promover por iniciativa municipal, ou com a colaboragdo de entidades
vocacionadas para o efeito, iniciativas de apoio as actividades econdmicas,
nomeadamente Feiras e Exposi¢oes;

Assegurar apoios e patrocinios para iniciativas municipais;

Elaborar estudos que permitam o diagnostico da actividade empresarial no Municipio
de Odivelas e a relacdo com as associagbes representativas;

Promover iniciativas em parceria com entidades publicas e privadas, no ambito de
formacgéo;

Promover iniciativas que visem a integracdo de cidaddos na vida activa,
designadamente através da constituigdo de uma bolsa de emprego;

Apoiar as iniciativas municipais e particulares tendentes a implantagéo no Municipio, de

empresas de servigcos contribuindo para uma estratégia global de desenvolvimento;

2 - No ambito das competéncias desta Divisdo e face as obrigacdes de Programas Nacionais

ou Comunitarios compete-lhe ainda:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

Assegurar a coeréncia, a coordenagédo e a articulagdo das acg¢des em curso, previstas
Ou a prever com 0S servigos responsaveis pela execugdo das mesmas;

Assegurar a articulacdo com as entidades exteriores que directa ou indirectamente
estejam envolvidas com a execugao de Projectos;

Organizar o sistema de informacéo de apoio a tomada de decisdo, a apresentacao de
contas e a resolugéo de problemas;

Monitorizar o funcionamento e os resultados dos projectos;

Acompanhar a obra e analise de projectos de execucao;

Identificar oportunidades e a organizagao de acgdes e projectos;

Promover a participagdo civica através da mobilizacdo dos cidaddos e das

organizagoes locais.
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Subsecgao llI

Departamento de Habitagao e Saude

Artigo 16°

Divisao de Gestao de Habitagao Social

Sao atribuicdes da Divisdo de Gestdo de Habitagcdo Social:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)
h)

k)

Assegurar a gestdo social dos nucleos de alojamento provisério e das areas
abrangidas por programas de realojamento, promovendo a implementagéo de politicas,
programas e projectos de intervengdo comunitéria;

Assegurar o recenseamento das familias residentes em alojamentos precarios,
incluidos em programas e/ou operagdes de realojamento;

Promover a realizagdo de estudos com vista a avaliagdo das condi¢gbes socio-
habitacionais das familias residentes no parque habitacional municipal € nos nucleos
de construgdes precarias sob a sua responsabilidade;

Desenvolver as acg¢des necessarias ao realojamento das familias incluidas em
programas com esse objectivo;

Acompanhar e apoiar os agregados familiares recenseados no ambito do PER nas
fases pré e pos realojamento;

Assegurar a gestdo do parque habitacional que Ihe esteja confiado;

Promover a participagao e inser¢céo social dos moradores dos bairros sob sua gestao;
Efectuar o atendimento e acompanhamento dos municipes, no ambito das caréncias
habitacionais e propor medidas adequadas para a resolucdo dos problemas
identificados;

Promover o intercambio de informacgéo e colaborag&o técnica com outros servicos do
municipio e entidades exteriores a Camara no contexto do acompanhamento de casos
sociais especificos, cuja problematica inclua a habitacao;

Implementar os Protocolos de Cooperagédo que venham a ser celebrados pela Camara
com entidades publicas e/ou privadas no contexto da intervencao social e comunitaria
em bairros municipais e areas de alojamento provisorio sob a sua gestao;

Coordenar o funcionamento dos Gabinetes de Intervencéo Social ja existentes e os
que venham a ser criados, na 6ptica de descentralizagdo dos servigos de atendimento
e intervengao social no ambito das suas competéncias;

Assegurar a nao proliferagdo de novas construgdes precarias para fins habitacionais
bem como prevenir/impedir ocupacdes ilegais quer em nucleos de alojamentos

precarios quer no contexto do parque habitacional municipal.
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Artigo 17°

Divisao de Construcao e Reabilitagao de Habitagao

Sao atribui¢gdes da Divisdo de Construgédo e Reabilitagdo de Habitagao:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)]

h)

Programar, executar e assegurar a execugao de projectos de edificios habitacionais de
custos controlados, infra-estruturas, equipamentos e arranjos exteriores no dmbito de
empreendimentos de habitac&o social;

Programar e langar as empreitadas necessarias a prossecugcédo dos seus objectivos,
fiscalizar as obras e garantir o respectivo controlo de qualidade;

Promover a cooperagédo técnica com entidades exteriores a Camara com quem esta
estabelega parcerias no d&mbito da promogao e requalificagdo de empreendimentos de
habitacao de custos controlados;

Promover, em articulacdo com a Divisdo de Planeamento Urbanistico e Projectos
Estruturantes, com a Divisdo de Gestdo Patrimonial e de acordo com o previsto no
Plano Director Municipal a constituicdo de uma bolsa de terrenos, com vista a
promogéao da construgdo de empreendimentos habitacionais de ambito social,
Desenvolver estudos urbanisticos com vista a promogdo de habitagcdo de custos
controlados, em coordenag&o com os servicos municipais de Planeamento Estratégico
e de Gestdo e Ordenamento Urbanistico e propor a implantagdo e volumetria,
caracterizag&o urbana e insergao na rede viaria envolvente;

Assegurar a execugéao das politicas municipais de habitagdo no ambito da reabilitagao,
manutengéo e conservagao do parque habitacional municipal;

Promover todas as diligéncias e procedimentos necessarios a
reabilitagéo/requalificacdo do parque habitacional degradado do concelho, com
excepcao dos procedimentos relativos as empreitadas, no ambito de planos e
programas de reabilitacao existentes ou a criar;

Determinar, no ambito desses programas, a execucdo de obras de conservacao
necessarias a correccdo de mas condigbes de seguranca ou salubridade das
habitacdes, precedidas de vistoria e desencadear e implementar o processo de obras
coercivas nas mesmas, de acordo com o Regime Juridico da Urbanizagdo e

Edificacéo.

Artigo 18°

Divisao de Promogao de Saude

Sao atribui¢cdes da Divisdo de Promogao de Saude:

a)

Promover e acompanhar todas as situagbes e ac¢cdes em matéria de saude, num
quadro de articulagbes e parceria com as diferentes entidades com intervencéo neste
dominio; tendo em vista contribuir para a melhoria das condi¢des de Saude das
populacdes através de programas de educagdo e promog¢do de saude, para os

diferentes estratos populacionais;
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b)

f)

9)

h)

k)

n)

0)

Promover a igualdade no acesso aos Cuidados Primarios da Saude, participando no
planeamento, concepgdo e acompanhamento da constru¢do de equipamentos de
saude no Concelho de Odivelas;

Participar, nos termos da lei, nos 6rgédos consultivos dos estabelecimentos integrados
no Servigo Nacional de Saude;

Participar na definigdo das politicas e das acc¢des de saude publica levadas a cabo
pelas delegac¢bes de saude concelhias;

Participar, nos termos da lei, nos 6rgéos consultivos de acompanhamento e avaliagao
do Servigo Nacional de Saude;

Participar no plano da comunicacdo e de informagéo do cidaddo e nas agéncias de
acompanhamento dos servigos de saude;

Elaborar estudos, através do Observatério de Saude, que permitam o diagnéstico da
situacédo da saude no Concelho de Odivelas, através de estratégias concertadas com
os diferentes agentes da comunidade que desempenham actividade nos dominios da
promocgéo e educagéo para a saude;

Operacionalizar actividades no Concelho de Odivelas com énfase na promocéo da
saude e prevencgao da doencga, promovendo o envolvimento dos diferentes sectores do
Concelho de Odivelas numa participagdo mais activa em defesa da sua propria saude;
Desenvolver o projecto “Odivelas, Concelho Saudavel”, em articulagcdo directa com a
Associagao da Rede Portuguesa de Cidades Saudaveis e a Organizagdo Mundial de
Saude;

Participar em actividades de educagéo para a saude com estruturas locais, nacionais e
internacionais que pretendam desenvolver projectos e/ou iniciativas para/ com os
municipes de Odivelas;

Implementar um Plano Municipal de Prevencdo das Toxicodependéncias e Doencgas
Infecto-Contagiosas no Concelho de Odivelas, em articulagdo com as estruturas locais,
nacionais e internacionais que desenvolvem trabalho nesta matéria;

Implementar Protocolos de Cooperagcdo com entidades publicas e/ou privadas, no
ambito da Promocéo e Educagéo para a Saude;

Promover o intercambio de informacgéo e colaborag&o técnica com outros servicos do
municipio e entidades exteriores a Camara Municipal de Odivelas, no ambito da
Prevencéo, da Educagéo e Promogé&o da Saude;

Promover acc¢des de rastreio na populagdo do Concelho de Odivelas, através de
parcerias e protocolos com instituicbes publicas ou privadas em areas diversas no
ambito da prevengé&o da doenca;

Promover a formacao/ informagéo no dmbito da educacdo para a saude junto dos
diferentes estratos populacionais da comunidade, bem como de grupos socialmente
mais desfavorecidos, nomeadamente ao nivel da Higiene Oral, Deficiéncia,

Gerontologia, Sexualidade, Alimentagao.
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Subsecgao IV
Departamento de Gestdao e Ordenamento Urbanistico

Artigo 19°
Divisdo de Licenciamento de Obras Particulares
Séo atribuigbes da Divisao de Licenciamento de Obras Particulares, nas zonas localizadas fora
das areas urbanas de génese ilegal:

a) Instruir e informar, em conformidade com o Plano Director Municipal, outros
regulamentos e instrumentos de planeamento em vigor e demais legislagdo aplicavel
todos os procedimentos de controlo prévio de operagdes urbanisticas da competéncia
dos 6rgaos municipais ou sobre os quais estes devam pronunciar-se;

b) Gerir os procedimentos administrativos relativos a operacgdes de loteamento, obras de
urbanizacdo, bem como obras particulares, até a recepcéo definitiva e admissédo de
comunicagdes prévias e/ou autorizagdes de utilizagdo, assegurando a conformidade
das obras com os projectos aprovados e com as disposi¢des legais e regulamentares
aplicaveis;

c) Assegurar os procedimentos administrativos relativos a prestacdo de caugoes,
cedéncias patrimoniais e o cumprimento de outras obrigagbes dos promotores no
ambito de operagbdes urbanisticas;

d) Elaborar alvaras de licenga e de autorizagéo de loteamento e de obras de urbanizagéo;

e) Emisséo de parecer técnico sobre os pedidos de execucéo de obras por operadores de
infra-estruturas em espago do dominio publico;

f)  Acompanhar, articuladamente com o Gabinete de Planeamento Estratégico, a
elaboragéo de estudos no @mbito do PDM e do Plano Estratégico do Municipio;

g) Proceder a liquidagdo de taxas e outras receitas municipais em funcdo das

competéncias afectas ao Departamento.

Artigo 20°
Divisao de Reabilitagcao Urbana
Sao atribuicdbes da Divisdo de Reabilitagdo Urbana assegurar todo o procedimento
administrativo relativo a recuperagéo e legalizacdo das areas urbanas de génese ilegal, como
tal formalmente delimitadas ou ndo, em conformidade com as normas legais e regulamentares,
e ainda:

a) Instruir e informar, em conformidade com o Plano Director Municipal, outros
regulamentos e instrumentos de planeamento em vigor e demais legislagdo aplicavel
todos os procedimentos de controlo prévio de operagdes urbanisticas da competéncia
dos 6rgdos municipais ou sobre os quais estes devam pronunciar-se;

b) Gerir os procedimentos administrativos relativos a operacdes de loteamento, obras de
urbanizacdo, bem como obras particulares, até a recepcéo definitiva e admissédo de

comunicagdes prévias e/ou autorizagdes de utilizagdo, assegurando a conformidade
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d)

e)

f)

9)
h)

das obras com os projectos aprovados e com as disposi¢des legais e regulamentares
aplicaveis;

Assegurar a articulagdo com as associagdes de proprietarios, associagbes de
moradores e administragdes conjuntas e participar nas assembleias de administracao
conjunta, nos termos da Lei;

Promover a elaboracdo de planos e estudos necessarios a recuperacgéo e legalizagcéo
dos diversos aglomerados ilegais, nos termos da Lei, na modalidade de reconverséo
de iniciativa municipal;

Assegurar, articuladamente com a Divisdo de Gestdo Patrimonial, toda a actividade
relativa as operacgdes de gestdo patrimonial e de mobilizagdo financeira, publica e
particular, necessarias a viabilizagdo dos planos aprovados e a uma adequada
participagdo financeira dos proprietarios no procedimento de urbanizagéo e legalizagao
das AUGI;

Apoiar, por enquadramento e/ou atribuicdo de comparticipagbes financeiras, a
execugao de obras de urbanizagdo nas AUGI ou areas equivalentes, recorrendo a
meios préprios ou as comissdes de administracdo conjunta, e utilizando instrumentos
municipais, nomeadamente os protocolos de delegacdo de competéncias e a
atribuigéo de subsidios;

Elaborar alvaras de licenga de loteamento e de obras de urbanizagéo;

Emitir parecer técnico sobre os pedidos de execugao de obras por operadores de infra-
estruturas em espacgo de dominio publico;

Proceder a liquidagdo de taxas e outras receitas municipais em fung¢do das

competéncias afectas ao Departamento.

Artigo 21°

Divisdo de Planeamento Urbanistico e Projectos Estruturantes

Sao atribuigdes da Divisdo de Planeamento Urbanistico e Projectos Estruturantes:

a)

b)

c)

d)

Elaborar estudos, planear e acompanhar a execugédo de projectos de equipamentos
estratégicos para o municipio;

Prestar apoio técnico em iniciativas ou projectos de parceria ou cooperagdo com
objectivos de inovagao e desenvolvimento econémico;

Elaborar estudos e planos municipais de ordenamento do territério considerados
necessarios a boa condugdo da dindmica de urbanizagdo do Municipio, ao
reordenamento e requalificagdo de zonas urbanas degradadas e aglomerados
deficientemente inseridos na malha urbana, bem como a qualificagdo dos nucleos
histéricos das diversas localidades;

Elaborar os estudos e regulamentos necessarios a melhoria das areas urbanas
existentes e ao estabelecimento da perspectiva funcional, técnica, estética e
ambiental, integrando todas as componentes — espacos verdes, acessibilidades e

equipamentos sociais;
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e)

f)

9)

Acompanhar, articuladamente com o Gabinete de Planeamento Estratégico, a
elaboragao de estudos no ambito do PDM e do Plano Estratégico de Municipio;
Proceder a elaboragéo de regulamentos relativos ao espago publico, publicidade e
ordenamento do territorio;

Emitir parecer técnico sobre pedidos de instalacdo de publicidade e ocupagéo de
espaco publico, de forma a garantir padrdes de estética, funcionalidade e qualificagéo

urbana.

Subsecgao Vi

Departamento de Obras Municipais

Artigo 22°

Divisao de Instalag6es e Equipamentos Municipais

Séo atribuicées da Diviséo de Instalagbes e Equipamentos Municipais:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Planear a execucdo das obras contempladas nos Planos de Investimento aprovados,
calendarizando as diferentes fases de execucdo das mesmas, de acordo com o0s
objectivos definidos superiormente;

Promover a aquisicdo de mobiliario e equipamento para instalagdes e equipamentos
colectivos, quando este se torne necessario e nao tenha sido previsto nos respectivos
cadernos de encargos das obras sob responsabilidade da Divisao;

Planear as obras necessarias de manutencdo em Equipamentos Colectivos e
Instalagbes Municipais de responsabilidade da Camara Municipal, em coordenacgéo
com as entidades encarregues da sua gestdo e em observancia do Plano de
Investimentos aprovado;

Promover e controlar os actos administrativos previstos na lei para os processos de
empreitadas e fornecimentos de obras publicas, a partir do acto de celebragdo dos
respectivos contratos iniciais;

Assegurar o cumprimento, pelos adjudicatarios, dos contratos de empreitadas e
fornecimentos, em representacdo do dono de obra, desenvolvendo os necessarios
procedimentos administrativos e técnicos previstos nas atribuicdes da fungdo de
fiscalizagéo;

Assegurar por administracao directa, a conservagdo e manutengdo das instalagdes e
equipamentos municipais, ou sob responsabilidade municipal,

Assegurar a gestdo dos contratos de manutengdo dos diversos equipamentos
existentes nas instala¢gdes municipais, nomeadamente aparelhos de ar condicionado,
elevadores;

Programar, executar e assegurar a execugéo de projectos de edificios habitacionais de
custos controlados, infra-estruturas, equipamentos e arranjos exteriores no dmbito de

empreendimentos de habitac&o social;
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k)

Programar e lancar empreitadas necessarias a prossecuc¢do dos seus objectivos,
fiscalizar as obras e garantir o respectivo controlo de qualidade;

Promover a aquisicdo de materiais equipamentos e ferramentas necessarios para o
desenvolvimento de trabalhos por Administrag&o Directa;

Acompanhamento das acg¢bes delegadas nas Juntas de Freguesia nas areas de:

1 — Manutencéo e conservacgao de escolas e jardins-de-infancia;

2 — Manutengéo, conservagao e gestdo de mercados;

3 — Manutengéo, conservagéo e gestdo de recintos desportivos cobertos e descobertos

e campos de ténis.

Artigo 23°

Divisao de Estudos e Projectos

Sao atribui¢cdes da Divisdo de Estudos e Projectos:

a)

b)

f)

Assegurar a elaboracao de estudos e projectos relativos a instalagdes municipais e
equipamentos colectivos de responsabilidade municipal a construir, reconstruir,
ampliar, remodelar e conservar;

Assegurar a elaboracdo de estudos e projectos relativos a vias, infra-estruturas e
espagos urbanos, visando a prossecugdo dos objectivos municipais, através da
consolidagéo e beneficiagdo da rede viaria e da requalificacdo do espago publico;
Prestar apoio técnico nas areas anteriormente definidas e em outros dominios técnicos
especializados do seu ambito, designadamente, topografia, design, medicoes,
orcamentacao e elaboracéo de cadernos de encargos especificos aos projectos;
Prestar a assisténcia técnica as obras municipais em curso no dominio dos projectos
realizados;

Colaborar com a Divisdo de Gestdo Patrimonial nas medidas de gestdo patrimonial
para a execugdo de obras municipais, face as necessidades de expropriacdo de
terrenos;

Execucdo e acompanhamento de concursos para construgdo, reconstrucao,

remodelagdo ou manutencao de espacgos verdes e areas de lazer.

Artigo 24°
Divisao de Infra-estruturas e Espacgos Urbanos

Sao atribui¢gdes da Divisdo de Infra-Estruturas e Espagos Urbanos:

a)

b)

c)

Planear a execuc¢éo das obras contempladas nos Planos de Investimento aprovados,
calendarizando as diferentes fases de execugdo das mesmas, de acordo com os
objectivos definidos superiormente;

Promover e controlar os actos administrativos previstos na lei para os processos de
empreitadas e fornecimentos de obras publicas que sejam da sua responsabilidade;
Assegurar o cumprimento, pelos adjudicatarios, dos contratos de empreitadas e

fornecimentos, em representacdo do dono de obra, desenvolvendo os necessarios
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d)

f)
)]
h)

k)

m)

n)

procedimentos administrativos e técnicos previstos nas atribuicdes da fungdo de
fiscalizagéo;

Participar nas vistorias de recepgdes provisorias e definitivas de obras de Urbanizagéo.
Assegurar a construgdo, manutengcédo e conservagao da rede viaria, nomeadamente:
vias, estacionamentos, passeios, pontes e caminhos;

Assegurar a construgdo, manutencado e conservagéo de espagos urbanos;

Assegurar a colocagéo de mobiliario urbano;

Emitir pareceres sobre a oportunidade das ligagbes das urbanizagdes a rede viaria
existente;

Emitir parecer sobre os pedidos de licenciamento apresentados pelos operadores de
subsolo em areas urbanas consolidadas;

Assegurar, directamente ou através de terceiros, os trabalhos relativos a infra-
estruturas de iluminacgéo publica;

Emitir parecer sobre os projectos de iluminag&o publica e decorativa;

Proceder a vistoria a instalagbes eléctricas de iluminacgéo publica;

Controlar os trabalhos de iluminag&o publica realizados pela EDP;

Acompanhamento das acgbes delegadas nas Juntas de Freguesia nas areas de
manutengdo e conservagdo de pavimentos rodoviarios e pedonais e limpeza e
conservagdo de bermas e valetas.

Artigo 25°
Divisao de Transito e Mobilidade Urbana

Sao atribui¢cdes da Divisdo de Transito e Mobilidade Urbana:

a)

b)

d)

e)

Assegurar o planeamento, a programacdo e a coordenacdo de iniciativas e
empreendimentos, municipais ou em parceria, de caracter imperativo ou estratégico
para o desenvolvimento concelhio no dominio das acessibilidades;

Assegurar o acompanhamento e a negociagao, ao nivel estratégico, das intervengdes
da administragdo central e de empresas concessiondarias ou operadoras de
transportes nos dominios das acessibilidades e das redes infra-estruturais;

Promover e acompanhar, em estreito contacto e articulagdo com os operadores
publicos e privados, um adequado sistema de transportes, bem como definir as zonas
de transporte de automoéveis de aluguer de ligeiros de passageiros;

Elaborar estudos e projectos relativos as acessibilidades municipais e intermunicipais,
visando o desenvolvimento e consolidagédo da estrutura viaria prevista no Plano
Director de Acessibilidades Municipais (P.D.A.M./P.D.R.V.M.);

Elaborar planos de circulagéo de apoio as acessibilidades municipais, as actividades
de planeamento do Departamento de Gestdo e Ordenamento Urbanistico com vista, a
permanente articulagdo e melhoria das condi¢gdes de funcionalidade do meio face a

dindmica social econémica;
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f)

m)

n)

0)

P)

Promover a participagdo em estudos, projectos e negocia¢cdes com entidades publicas
e privadas relativamente ao desenvolvimento e exploracédo de uma adequada rede de
infra-estruturas de parqueamento automével, com prioridade para os nucleos urbanos
sujeitos a maior congestionamento;

Promover os estudos necessarios a requalificacdo do territério e desenvolver as
iniciativas tendentes a uma acrescida mobilidade urbana;

Elaborar e implementar estudos de transito e circulagéo;

Efectuar o estudo, implementacdo, manutengdo e conservagcdo da sinalizagao
semaférica e painéis dindmicos;

Assegurar a conservagéo e manutengao de sinalizagao vertical e horizontal;

Analisar e implementar a sinalizagdo necessaria ao melhoramento das condigbes de
circulagao e estacionamento;

Elaborar estudos e promover a implementacdo, manutengdo e conservacdo da
sinalizacao direccional;

Assegurar a execugao de obras de forma a criar condi¢gdes de circulagéo e utilizagdo
dos transportes publicos;

Assegurar a cadastracao da sinalizagéo;

Emitir parecer e apoiar outros servigos municipais na sinalizacao e desvios provisorios
de trénsito na rede viaria municipal, aquando da realizagdo de obras particulares e
eventos;

Assegurar a aquisicdo de materiais e ferramentas para obras por administragdo

directa.

Subsecgao VI
Departamento de Educacéo, Juventude e Cultura

Artigo 26°

Divisdao de Planeamento e Intervengao Socioeducativa

Sao atribui¢cdes da Divisdo de Planeamento e Intervenc¢édo Socioeducativa:

a)

b)

c)

Participar na concepgéo e planeamento do sistema educativo local, designadamente,
na monitorizagao e revisdo da Carta Educativa do Municipio em articulagdo com os
servicos municipais, na dinamizagdo do Conselho Municipal de Educagdo e na
definicdo anual da rede educativa local em articulagdo com a Direcgdo Regional de
Educacéo de Lisboa e Vale do Tejo;

Assegurar a representagdo do Municipio, no Conselho Geral, érgdo de direcgéo
estratégica, dos agrupamentos de escolas e escolas ndo agrupadas do Municipio de
Odivelas, promovendo o desenvolvimento e consolidagdo da autonomia das escolas;
Participar no planeamento e programagéo das novas construgdes escolares no que diz

respeito as escolas de todos os niveis de ensino da rede publica, em articulagdo com
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d)

f)

)]

h)

0s servigos municipais, com a Direc¢do Regional de Educacédo de Lisboa e Vale do
Tejo e com 0s agrupamentos de escolas e escolas nao agrupadas;

Participar na monitorizagdo e definicdo de prioridades de intervengdo ao nivel da
requalificagdo, ampliagdo e manutencdo, no que diz respeito as escolas do ensino
basico e aos jardins de infancia da rede publica, em articulagdo com os Orgéos de
Gestéo dos Agrupamentos de Escolas e o Departamento de Obras Municipais;
Assegurar a gestdo das escolas do ensino basico e dos jardins-de-infancia da rede
publica, designadamente quanto a renovagdo e requalificacdo, do mobiliario e
equipamento escolar, assim como, a atribuicdo de verbas para adquirir material
didactico, e para fazer face a despesas de funcionamento corrente;

Executar acgbes no ambito da accao social escolar, designadamente, a aquisicéo de
manuais escolares, a atribuicdo de verbas para material escolar aos alunos
carenciados do ensino basico, e comparticipagdo no custo das refeigbes dos alunos do
pré-escolar e do ensino basico;

Assegurar a gestédo dos refeitorios escolares dos jardins-de-infancia e das escolas do
ensino basico;

Assegurar a colocacao e a gestao do pessoal ndo docente do pré-escolar e do ensino
basico em articulagdo com os servicos municipais € os orgdos de direcgdo dos
agrupamentos de escolas;

Assegurar a gestao dos Transportes Escolares, de acordo com a legislagao em vigor;
Assegurar as Actividades de Enriquecimento Curricular nas escolas do 1° ciclo do
ensino basico e a Componente de Apoio a Familia nos jardins-de-infancia;

Desenvolver acg¢des conducentes a celebragdo de Acordos de Colaboracdo e
Cooperacao com diferentes Instituicbes Educativas e outras entidades consideradas

de interesse para a promogao de um sistema educativo mais qualificado.

Artigo 27°
Divisdao de Desenvolvimento Socioeducativo

Sao atribui¢cdes da Divisdo de Desenvolvimento Socioeducativo:

a)

b)

c)

Assegurar a participacdo do Municipio nas acg¢bes levadas a cabo pela Associagcao
Internacional das Cidades Educadoras, dentro de um contexto mais vasto da
implementacao dos principios da Carta das Cidades Educadoras no Concelho;
Assegurar a representagdo do Municipio, no Conselho Geral, érgdo de direcgéo
estratégica, dos agrupamentos de escolas e escolas ndo agrupadas do Municipio de
Odivelas, promovendo o desenvolvimento e consolidagdo da autonomia das escolas;
Promover a dinamizag¢éo de Projectos proprios que visem o desenvolvimento pessoal,
social, e cultural das criangas e jovens, inseridos no apoio a educacgao extracurricular e

as actividades complementares de acgéo educativa;
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d)

f)

9)

h)

0)

P)

Colaborar com a Comunidade Educativa em Projectos e iniciativas que potenciem a
fungdo socio - educativa da Escola, a promogéo da qualidade das aprendizagens e o
combate ao abandono escolar precoce e a exclusao social;

Colaborar com entidades diversas na formagédo de pessoal docente e ndo docente,
através do Centro de Recursos e Animacao Pedagogica;

Criar condi¢cbdes para a implementacdo de ac¢bes de educagdo ao longo da vida,
através da criagcado de parcerias com diferentes Agentes Educativos, incluindo o apoio a
dinamizacéo da Universidade Sénior de Odivelas;

Apoiar iniciativas dos Agentes Educativos Locais, conducentes ao desenvolvimento da
ligagcdo da Escola a Formacgao e Insergéo Profissional e cooperar com outros servigos,
organismos e entidades, publicas e privadas, tendo em vista a realizagdo de acgbes
conjuntas em matéria de educagéo e formagéo profissional;

Colaborar com a Comunidade Educativa e com a Direccdo Regional de Educagéo de
Lisboa e Vale do Tejo, na promogéo de acc¢des de desenvolvimento fisico - motor nas
escolas e nas iniciativas do Desporto Escolar;

Promover acgbes conducentes a difusdo massiva das Tecnologias de Informagéo e
Comunicagao no processo educativo;

Promover e apoiar Programas e Projectos de Educacgéo Inclusiva, adequados as
necessidades educativas especiais das criangas e jovens;

Implementar o Observatorio da Qualidade e Sucesso Educativo no Municipio de
Odivelas;

Assegurar a execucgédo da politica e dos objectivos municipais definidos para a area da
juventude, promovendo e apoiando projectos que visem uma maior diversidade e
qualidade de actividades/servicos, em desejavel articulagdo com outros servigos
municipais e/ou instituicdes/associagdes que actuem na area, assegurando ainda a
gestdo da Casa da Juventude;

Implementar e dinamizar o Conselho Municipal da Juventude;

Implementar e apoiar projectos que contribuam, de forma inequivoca, para a
prevengdo de comportamentos de risco e de factores de exclusdo dos jovens,
promovendo o empreendedorismo e inovagdo, factores determinantes para a
qualificagédo da vida profissional.

Promover e dinamizar o Associativismo Juvenil, formal e/ou informal, criando as
condigdes para o exercicio de uma cidadania activa a nivel social e cultural,

Assegurar directamente os servicos de informacgao e apoio aos jovens, facilitando o
acesso a oportunidades e mecanismos especificos de apoio, existentes em diversos

ambitos.
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Artigo 28°
Divisao de Desenvolvimento Desportivo
Sao atribui¢cdes da Divisdo de Desenvolvimento Desportivo:

a) Apoiar e colaborar com o associativismo desportivo, em especial o0s
clubes/colectividades desportivas com estatuto de utilidade publica, no estrito
cumprimento dos seus objectivos de promog¢ao, generalizacdo e desenvolvimento do
Desporto;

b) Implementar um programa de apoios financeiros ao associativismo desportivo,
assente em normas e critérios objectivos, garantindo os principios de rigor,
transparéncia e imparcialidade;

c) Apoiar e garantir a organizagdo de eventos desportivos, quer da iniciativa do
Municipio, quer de parcerias estabelecidas com o movimento associativo desportivo
concelhio, quer ainda eventos resultantes de parcerias externas;

d) Promover o desenvolvimento do Desporto, através da adopgédo de programas e
projectos que visem a diversificacdo da oferta desportiva, 0 aumento do numero de
praticantes, a manutengéo da sua saude e condigéo fisica e a melhoria da qualidade
das praticas, no ambito das diversas vertentes do Desporto, designadamente na
formacgéo, recreagdo e lazer e rendimento:

e) Coordenar a elaboragéo da Carta Desportiva do Concelho de Odivelas (CDCO), em
estreita articulagdo com os demais sectores da Divisdo de Desenvolvimento
Desportivo, como instrumento de planeamento e suporte a definicdo da politica
desportiva municipal;

f) Assegurar a valorizagcédo da qualidade dos recursos humanos directa e indirectamente
relacionados com o Desporto, considerando a criacdo de um Programa de
Formacgao e de um Programa de Documentac¢&o no Desporto;

g) Criar um Sistema de Informagéo Desportiva (SID), como instrumento complementar
de apoio a deciséo;

h) Criar o Plano Municipal de «Mobilidade Sustentavel»;

i) Desenvolver as ac¢gbes necessarias que visem a qualificagdo dos equipamentos
desportivos municipais, de modo a salvaguardar a sua qualidade, adequacédo para
as diferentes praticas desportivas e seguranga dos seus utilizadores;

j) Promover a maxima rentabilizagdo da utilizagdo das instalagdes desportivas
municipais, através de programacao de actividades e optimizagéo de protocolos;

K) Projectar a requalificagéo da Quinta das Aguas Férreas.

Artigo 29°
Divisdo de Cultura, Turismo e Patrimoénio Cultural
Séo atribui¢cdes da Divisdo de Cultura, Turismo e Patriménio Cultural:
a) Promover projectos e programas para a criacdo de infra-estruturas/equipamentos

culturais, bem como, assegurar uma gestdo dindmica, responsavel e flexivel dos
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b)

d)

e)

f)

)]

h)

equipamentos que se encontram sob a sua responsabilidade, nomeadamente o Centro
de Exposicdes e o Posto de Turismo;

Despertar e desenvolver, junto da comunidade em geral, o gosto pelas diversas formas
de manifestacao artistica;

Colaborar e dar apoio proximo as organizagdes associativas e a outras estruturas da
comunidade, com vista a concretizagdo de projectos e programas culturais;

Promover e incentivar o desenvolvimento dos recursos locais no sentido do
enriquecimento e preservacdo do Patriménio Artistico, Historico, Arquitectdnico e
Arqueologico existente no Concelho;

Incentivar a investigagéo e a elaboracdo de estudos de suporte e enriquecimento da
cultura local,

Participar na definicdo das politicas de turismo que digam respeito ao concelho,
prosseguidas pelos organismos ou instituicdes envolvidas, bem como participar nos
orgéos das regides de turismo;

Assegurar a realizacdo das actividades de iniciativa municipal, ou a que o Municipio se
obrigue num quadro de cooperagéo institucional, visando a promoc&o do turismo
designadamente como actividade econdmica e como prestacdo de servigos aos
cidadaos;

Estudar e promover medidas de estimulo aos operadores turisticos, hoteleiros e outros
que se distingam pelo espirito de servico, de iniciativa e de inovagdo em prol do
turismo e pratica da qualidade que prestigie o Municipio;

Promover a divulgagdo do patriménio cultural e paisagem de interesse patrimonial na
perspectiva turistica.

Editar publicagbes de divulgagéo e promogéo do Municipio;

Promover, em geral, actividades de interesse turistico.

Artigo 30°
Divisao de Bibliotecas

Sao a atribui¢cdes da Divisdo de Bibliotecas:

a)

b)

c)

d)

Promover projectos e acgbes de formagéo/sensibilizacdo, que contribuam para o
aumento dos niveis de literacia da populagdo do concelho, e para o reforgo das
competéncias de utilizagcao da lingua materna;

Disponibilizar livros e recursos documentais diversos, que contribuam para formar
pensadores criticos, e utilizadores efectivos da informagéo, em todos os suportes e
meios de comunicagao;

Implementar e prestar apoio as bibliotecas escolares nos estabelecimentos do 1° ciclo
do ensino basico do Concelho de Odivelas;

Promover diversas actividades de animacgéo e divulgagéo cultural e outras iniciativas de

promocéo do livro e da leitura;
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e)

f)

Dinamizar servigos inovadores e especiais, contribuindo para a descentralizagédo do
acesso a informagéo;

Editar publicagbes de divulgagéo e promogédo do Municipio.

Subsecc¢ao Vil

Departamento de Ambiente e Transportes

Artigo 31°
Divisdo de Ambiente e Valorizagao Paisagistica

Sao atribui¢cdes da Divisdo de Ambiente e Valorizagéo Paisagistica:

a)

b)

Realizar inquéritos, estudos e ensaios de campo para avaliagdo das condigbes de
qualidade de vida no Municipio de Odivelas;

Estudar, planear, acompanhar e gerir linhas de agua e rede hidrografica em
colaboragdo com as entidades oficiais competentes;

Promover acg¢des necessarias com vista a obtencdo de um adequado ambiente
urbano, que assegurem a qualidade de vida com referéncia as novas teméticas
ambientais;

Contribuir, no dmbito das suas competéncias para o controlo da poluigao hidrica, dos
solos, sonora e atmosférica;

Acompanhar e garantir a boa instrugdo dos processos de avaliagdo de impacto
ambiental;

Proceder a limpeza e desassoreamento sistematico das linhas de agua,
designadamente das ribeiras;

Execucgéo e acompanhamento de concursos para intervencdo em linhas de agua;
Colaborar na avaliagdo do impacte ambiental de projectos, planos, empreendimentos e
outros, sejam municipais e ou intermunicipais, que pela natureza ou dimensao, venham
a influenciar directa ou indirectamente a qualidade de vida dos municipes;

Colaborar na apreciagédo de projectos de sistemas de pré-tratamento e tratamento de
efluentes liquidos e solidos de estabelecimentos industriais, com o objectivo de
assegurar a defesa dos meios receptores e o cumprimento da legislagédo em vigor;
Propor medidas de controlo de qualidade do ar;

Proceder a gestdo ambiental do Parque de Deposi¢cao Temporario de Veiculos em Fim
de Vida;

Elaborar o Relatério sobre o estado do Ambiente Acustico Municipal, os Mapas de
Ruido e os Planos de Redugéo de Ruido no Municipio, em colaboragdo com o LACMO;
Colaborar na definicdo das medidas de protec¢do do patrimonio cultural do concelho,
nomeadamente as zonas de especial interesse ecoldgico e reserva ecolégica;

Planear e implementar ac¢des de informag&o/formagéo sobre a matéria de ambiente e
qualidade de vida, designadamente junto da populagdo, de entidades publicas e

privadas, estabelecimentos industriais e comerciais e escolas;
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t)

v)

Estudar e planear formas de intervengdo no tecido urbano, com o objectivo de
acautelar a imagem urbana e a qualidade de vida;

Planear e implementar acgbes que visem uma gestdo racional da energia numa
perspectiva de conservagéo e aumento da qualidade de vida;

Fomentar a elaboracdo de normas de isolamento térmico e ou acustico das novas
construgcdes bem como do melhoramento das ja existentes;

Participar e promover o controlo da qualidade da agua dos meios receptores,
permitindo o seu adequado uso;

Executar e participar na elaboragdo ou acompanhamento de estudos de caracterizagao
da qualidade do ambiente no Concelho;

Colaborar na analise de propostas para a realizagdo de contratos ou acordos de
cooperagdo com outros organismos e instituicbes relacionadas com o ambiente,
através da participagdo em reunies e elaboragéo de pareceres técnicos sobre o tema;
Conceber meios e promover medidas de protec¢cdo do ambiente e Saude Publica, com
vista a salvaguarda da qualidade de vida dos cidadaos e da prevencéo de situagbes
nefastas ao ambiente;

Promover programas e medidas de politica ambiental, de saude publica e saude
ambiental referentes aos espacos publicos municipais, de acordo com as orientagdes
dos 6rgaos autarquicos;

Promover acg¢bes de descontaminagao de solos e medidas de prevengao;

Promover acg¢des integradas conducentes a melhoria da qualidade das aguas e
medidas de prevencgé&o a poluicdo das mesmas;

Promover acgbes de Educacgéo e sensibilizacdo ambiental em parceria e junto dos
municipes, das instituicdes locais e dos organismos oficiais;

Coordenar acgdes de educagdo e informagdo publica com vista a conservacdo da
natureza, ao combate a poluicdo designadamente das linhas de agua e conceber
suportes de informagéo sobre a preservacdo da qualidade ambiental colaborando na

sua divulgacéo e organizando campanhas de educag&o ambiental;

aa) Estimular a utilizagao racional de fontes de energia renovaveis;

bb) Gerir o Centro Ecoldgico de Odivelas;

cc) Gerir o Cemitério Municipal.

Artigo 32°

Divisao de Parques e Jardins

Sao atribuigdes da Divisdo de Parques e Jardins:

a)

b)

Acompanhar as intervencdes delegadas nas Juntas de Freguesia e outras entidades
nas areas de espagos verdes e de lazer;

Informar sobre o interesse publico municipal na preservagdo de areas cobertas de
vegetacdo, ainda que privadas, em fungédo do seu valor natural ou da sua localizagdo

em colaboragéo com o Departamento de Gestdo e Ordenamento Urbanistico;
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)

Elaborar normas e seleccionar meios, servicos e espécies adequadas a construgao e
manuteng&o dos espagos verdes publicos;

Gerir a estratégia de espagos verdes do concelho, no ambito da estrutura verde
definida em sede de plano director municipal e demais planos aprovados;

Propor e executar os projectos de implantacdo de zonas verdes e zelar pela
manutengdo dos espacos verdes de uso publico de enquadramento urbano,
designadamente de lazer, pratica desportiva, cemitério e afins;

Gerir o patrim6nio arbéreo, em meio urbano ou florestal, e as manchas de vegetacao
espontanea,;

Manter actualizado o cadastro dos espagos verdes e das areas de lazer do Concelho;
Recuperar, conservar e salvaguardar os recursos hidricos e geri-los no que respeita
aos consumos para rega de espacgos verdes e limpeza urbana;

Acompanhar e avaliar os servigos prestados em regime de outsourcing;

Colaborar com o Departamento de Gestdo e Ordenamento Urbanistico na elaboracao
de regulamentos municipais para a definicdo dos critérios técnicos a que deverédo
obedecer os projectos de loteamento particulares no que respeita a criagdo e as
condicdes de manutencdo de espacgos verdes e, na falta daqueles regulamentos,
colaborar na apreciagéo desses projectos;

Proceder a fiscalizagdo e acompanhamento das obras de infraestruturas gerais de
intervencdo urbana, na area respeitante aos espacos verdes, em articulagdo com
outros servigos municipais;

Participar na gestdo do patriménio cultural no que respeita aos jardins histéricos,
parques tematicos, quintas e espacgos similares;

Informar sobre o interesse publico municipal na preservagdo de areas cobertas de
vegetagdo, ainda que privadas, em fungdo do seu valor natural ou outro, em
colaboragdo com a area de planeamento do Departamento de Gestdo e Ordenamento
Urbanistico;

Colaborar na elaboracéo de planos gerais e de pormenor de arborizagéo;

Fomentar a conservagéo e preservagédo das manchas florestais e macicos arbéreos;
Gestao e manutengéo do viveiro municipal, garantindo a continuidade das espécies da
regido e adquirindo as que ndo sejam possivel ou aconselhavel ali produzir e
respectivo fornecimento das espécies vegetais requeridas pelos servigos e
organizagoes;

Executar os projectos de implantagc&o de zonas verdes.

Acompanhamento e fiscalizagdo das construgbes dos novos espagos verdes
executados pela Divisdo ou adjudicadas ao exterior;

Dar parecer sobre os arranjos de espacos verdes em novas urbanizacdes;

Planear a conservagéo de todos os espagos verdes;

Recepcionar os novos espacos verdes construidos;
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v) Cumprir e fazer cumprir os regulamentos de utilizacdo de cada um dos parques e
equipamentos;

w) Providenciar pelo desenvolvimento e manutencéo das espécies vegetais existentes nos
espacos publicos;

x) Assegurar o controlo fitossanitario das espécies botanicas existentes nos espagos
publicos;

y) Assegurar o bom funcionamento dos sistemas de rega existentes nos espagos verdes;

z) Assegurar boas condi¢gbes de limpeza urbana no interior dos jardins — compreendendo
arruamentos e espacgos verdes;

aa) Assegurar a manutencao preventiva dos espacos verdes, impedindo a disseminagao
de espécies parasitas;

bb) Acompanhar projectos de investigagédo cientifica no dominio florestal, em articulagéo
com as instituigdes de ensino superior e com as estruturas representativas do sector;

cc) Organizar o cadastro de arborizagdo das &reas urbanas e promover o combate as
pragas e doencgas vegetais nos espacos verdes;

dd) Promover a instalagao de sistemas de rega automatica e semi-automatica dos espagos
verdes;

ee) Assegurar a produgdo e reproducdo de plantas para a utilizagdo em espagos
municipais;

ff) Proceder ao envasamento de plantas ornamentais;

gg) Proceder a identificacéo e classificagao de espécies;

hh) Organizar exposi¢des de espécies arbbreas, vivazes, anuais e de época.

Artigo 33°
Divisdo de Controlo Ambiental
Sao atribui¢gdes da Divisdo de Controlo Ambiental:

a) Estudar, executar e avaliar os programas e medidas de politica ambiental, de saude
publica e saude ambiental e referentes aos espacos publicos municipais de acordo
com as orientacdes dos 6rgdos autarquicos;

b) Colaborar com as autoridades de saude publica e coordenar a interveng&o sanitaria em
espagos municipais;

c) Promover acgdes de desinfestagao e de controlo de pragas urbanas;

d) Coordenar o sistema permanente de controlo do estado de higiene de ruas, espagos
verdes ou qualquer outro espaco de uso publico, cuja manutengdo ndo se encontre
delegada nas Juntas de Freguesia, através do servi¢o de varredura e lavagem;

e) Promover a reciclagem ou outras formas de aproveitamento de residuos recolhidos
susceptiveis de transformagéo;

f) Participar na definicdo de critérios técnicos e de medidas de sustentabilidade ambiental
a cumprir na edificacdo e urbanizagdo, bem como, a respeitante aos requisitos de

higiene publica e de gestao dos residuos solidos;
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)]
h)

n)

0)

P)

q)
r

y)

Intervir em situagdes de degradagao ambiental,

Assegurar o servigo de limpeza urbana, desmatagédo e recolha de entulhos e outros
materiais;

Acompanhar e apoiar as actividades de limpeza urbana descentralizadas nas Juntas
de Freguesia;

Desenvolver e executar o servico de varredura e lavagem mecanicas;

Coordenar em permanéncia o sistema de controlo do estado de higiene e de
salubridade dos espacgos publicos;

Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos prestados em regime de outsourcing;
Emitir parecer sobre a construgdo ou a localizagdo de instalagdes destinadas a
deposicao de residuos, no ambito de operagdes urbanisticas ou de obras publicas, em
articulagdo com as unidades orgénicas competentes;

Elaborar diagnésticos de situacdo sobre a prestacdo de servigos na sua area de
competéncia, definindo, em cada momento, o grau de cobertura geografica de cada
servico prestado e o seu grau de atendimento quantitativo e qualitativo;

Promover a actualiza¢édo sistematica dos cadastros;

Proceder a elaboracao de estudos e projectos de especialidade, no ambito das suas
atribuicbes, na area do municipio;

Planificar acgbes intermunicipais na area da limpeza urbana e residuos solidos;
Colaborar, quando for caso disso, na apreciagao de estudos prévios de loteamentos no
ambito das suas atribuicdes;

Promover e desenvolver estratégias integradas de exploragéo do sistema de residuos
soélidos com o objectivo de minimizar os residuos;

Fomentar a adequada gestéo de residuos solidos nas unidades industriais e comerciais
como objectivo de efectuarem a recolha selectiva;

Garantir todas as acc¢des de desinfestagdo necessarias, de forma a controlar as
popula¢des de insectos e roedores, mantendo-as em niveis que nao venham a perigar
a saude publica;

Fomentar acc¢des de informagdo e formacgédo das populagdes, nomeadamente a
comunidade escolar e as actividades comerciais e industriais, sobre a problematica da
higiene e limpeza urbanas e meio ambiente;

Planear accdes relativas a area da limpeza urbana, de forma a optimizar recursos
humanos e equipamentos;

Recolher e sistematizar elementos sobre a localizagdo de zonas de producdo de
residuos, nomeadamente zonas comerciais, industriais e residenciais ou mistas, bem
como zonas que incluam grandes centros produtores de residuos — mercados, feiras e
outros;

Realizar inquéritos e estudos para avaliagdo das condigbes de qualidade de vida no

Concelho;
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z)

Colaborar com as autoridades de saude publica na interveng&o sanitaria dos espagos

municipais;

aa) Zelar pelo cumprimento do Regulamento de Residuos e de Higiene e Limpeza dos

Espacos Publicos.

Artigo 34°

Divisdo de Transportes e Oficinas

Sao atribui¢cdes da Divisdo de Transportes e Oficinas:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Assegurar a gestdo técnica e operacional do parque de viaturas e maquinas do
Municipio;

Manter o controlo técnico do equipamento mecanico afecto, em termos operacionais e
patrimoniais, a outras unidades organicas;

Assegurar as actividades de manutencdo do parque de viaturas e maquinas do
Municipio;

Prestar apoio nas areas técnicas para que esteja dotada, aos outros servigos
municipais;

Definigdo das clausulas contratuais da carteira de seguros relativa a todas as viaturas
€ maquinas municipais;

Acompanhar em caso de sinistro ou acidentes todos os procedimentos tendo em vista

a defesa dos interesses municipais.

Seccéao I

Das Atribuicoes Especificas das Equipas de Projecto

Artigo 35°

Equipa de Projecto do Plano Director Municipal, Projectos Especiais e Energia

Sao atribuicbes da Equipa de Projecto do Plano Director Municipal, Projectos Especiais e

Energia:

a)

b)

c)

Promover a realizacdo de estudos e apoiar a formalizagdo de propostas, em
articulagcdo com as diferentes unidades orgénicas municipais, conducentes a definigdo
de estratégias ou planos estratégicos para o desenvolvimento concelhio;

Assegurar a gestao (processo de elaboragéo/revisdo e implementagdo) do PDM de
Odivelas em articulagdo com o PROT, e em observancia das Grandes Linhas de
Desenvolvimento Concelhio definidas pelos 6rgdos municipais, garantindo que o
mesmo se constitua efectivamente como instrumento de planeamento, regulagdo e
promocgcdo do desenvolvimento do territorio nas vertentes social, econémica e
ambiental;

Garantir e agilizar a eficaz implementagcédo do PDM, promovendo, em articulagdo ou em
conjunto, com as diferentes unidades orgénicas municipais, em conformidade com as

atribuicbes respectivas, os processos de elaboragéo, e de gestado de instrumentos de
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d)

e)

planeamento e regulagédo estruturantes e conexos ao PDM, designadamente, entre
outros, cartas tematicas ou planos sectoriais, tais como os relativos a Reserva Agricola
Nacional e a Reserva Ecologica Nacional, as redes de equipamentos e espagos
publicos, as acessibilidades e ao ambiente e recursos naturais;

Assegurar procedimentos e mecanismos que operacionalizem as orientagbes
estratégicas definidas pelos 6rgédos municipais, pelo PDM e instrumentos de
planeamento conexos, através da programagéao sistematica e integrada de acgbes, nos
diferentes componentes territoriais, tendentes ao desejado desenvolvimento concelhio;
Assegurar o acompanhamento e negociagéo, ao nivel estratégico, das intervengbes da
Administracdo Central nos dominios dos equipamentos colectivos, biofisico e

paisagistico.

Artigo 36°

Equipa de Projecto de Reconversido Urbana de Areas Criticas

Séo atribuicdes da Equipa de Projecto de Reconversdo Urbana de Areas Criticas:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
9)

h)

k)

Planear e promover de forma integrada as ac¢bes destinadas a recuperar e reabilitar
as areas urbanas consideradas criticas do Municipio de Odivelas;

Elaborar os estudos necessarios ao planeamento e programacéo da intervengao;
Colaborar e prestar apoio técnico na elaboracdo de regulamentos, posturas e outras
normas municipais que visem a reconversao de areas criticas;

Elaborar os projectos de revitalizagdo dos espacos publicos nas areas de intervencgéo,
bem como promover e acompanhar as respectivas obras de execugéo;

Informar os processos de licenciamento de obras, nas areas da sua intervengao;

Emitir parecer sobre a utilizagcdo dos espacos situados nas suas areas de intervengao;
Emitir parecer sobre projectos de iniciativa de servicos municipais ou de outros
organismos publicos centrais, regionais ou locais sempre que caregam de parecer
municipal e incidam sobre as suas areas de intervencao;

Promover vistorias em edificios situados ou espagos situados nas suas areas de
intervencéo;

Proceder ao levantamento da situagdo habitacional das suas areas de intervengéo e
colaborar com os Servicos Municipais de habitacdo na resolugdo das caréncias
detectadas;

Elaborar e propor os planos de actividade anual e plurianual e os respectivos
orcamentos, tendo em conta os estudos de planeamento e programacgé&o, bem como as
metas intercalares fixadas;

Proceder anualmente a avaliagdo dos resultados da recuperacédo das areas criticas,
elaborar o relatério de actividades e propor eventuais revisdes, de acordo com a

analise dos resultados.
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Secc¢ao Il

Das Atribuicées dos Gabinetes

Artigo 37°

Gabinete da Presidéncia

Compete ao Gabinete da Presidéncia prestar assessoria técnica e administrativa ao Presidente

da Camara Municipal designadamente:

a)
b)

c)
d)

e)

Secretariado;

Assessoria técnica dos dominios juridicos, do desenvolvimento econdmico e social
local e regional, da organizacado e gestdo municipal, das relagdes institucionais e
outros dominios julgados convenientes;

Assessoria relativa a definigdo e prossecugao das politicas municipais;

Assegurar o desenvolvimento pratico das relagdes institucionais do Municipio com os
6rgdos e estruturas dos poderes central e regional, com institutos publicos e
instituicbes privadas com actividade relevante no Municipio, assim como outros
Municipios e Associa¢des de Municipios;

Promover os contactos com os servigos do Municipio e organizar a agenda e outras

tarefas que lhe sejam atribuidas pelo Presidente.

Artigo 38°

Gabinete para a Igualdade e Minorias

Sao atribuicdes do Gabinete para a Igualdade e Minorias:

a)

b)

c)
d)

f)

Promover o Plano Municipal para a Igualdade com o objectivo de integracdo da
perspectiva de género em todas os dominios da acgdo municipal;

Conceber programas conducentes a promogédo da igualdade de género, em
colaboragdo com outras entidades sociais nos casos em que tal se justifique;
Acompanhar a execugéo das medidas de politica local na perspectiva do género;
Promover ac¢des de informacao e, ou sensibilizagdo, no d&mbito das politicas de apoio
as minorias étnicas e respectivos agregados, incentivando e promovendo uma
cidadania efectiva através da integracéo social e cultural;

Acompanhar o desenvolvimento de medidas integradas num plano de ac¢do municipal,
de promogéo da inclus&o social e da igualdade, dirigida as minorias étnicas, de modo a
facilitar a interacgdo comunitaria e a potenciar a diversidade social e cultural;
Assegurar pareceres, quando solicitados, planear e acompanhar diagnosticos, estudos
e relatérios, respeitantes ao impacto das medidas a implementar pelo municipio no
ambito da igualdade e integracdo das minorias étnicas existentes no Municipio de

modo a permitir adequadas respostas sociais.
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Artigo 39°
Gabinete de Tecnologia, Informagao e Conhecimento

Sao atribuigdes do Gabinete de Tecnologia, Informagéo e Conhecimento:

a)

b)

c)

d)

e)

Promover e orientar o processo de informatizagdo municipal de forma a assegurar-lhe
coeréncia, fiabilidade e eficacia e, de um modo geral, promover a utilizagdo extensiva
de tecnologias de informacgéo e de comunicagéo adaptadas a actividade municipal;
Analisar, de modo continuado, no quadro das medidas de organizacdo estrutural e
funcional dos servicos e de desburocratizacdo e modernizagcdo administrativa, as
necessidades e prioridades dos diversos servigos quanto a solug¢des informaticas;
Propor e supervisionar tecnicamente todos os processos de aquisicdo de
equipamentos e de suportes l6gicos;

Assegurar a administracdo, a manutencdo e a adequada exploragédo dos sistemas
informaticos e de comunicagéo instalados, incluindo os respectivos sistemas de
proteccgado, seguranga e controlo de acesso;

Gerir e operar os sistemas municipais de comunicagbes, compreendendo as redes

telefonica e de transmissdo de dados.

Artigo 40°

Gabinete de Auditoria Interna e de Avaliagcdo de Desempenho

1 - O Gabinete de Auditoria Interna e de Avaliagdo de Desempenho € o servico de fiscalizagao

e controlo internos da actividade dos servigos camararios nos diversos dominios, cabendo-lhe

em especial:

a)

b)

c)
d)

f)

Proceder as inspecgdes, sindicancias, inquéritos ou processos de meras averiguacdes
que forem determinadas pela Camara Municipal ou pelo Presidente da Camara;
Auditar as contas da autarquia bem como a aplicacdo de fundos disponibilizados aos
servigos para funcionamento corrente;

Avaliar o grau de eficiéncia e economicidade das despesas municipais;

Elaborar o seu parecer sobre medidas tendentes a melhorar a eficiéncia dos servigos e
a modernizagdo do seu funcionamento, dirigindo o seu parecer aos 6rgédos da
autarquia;

Averiguar os fundamentos de queixas, reclamacdes ou peticbes de municipes sobre o
funcionamento dos servigos municipais, propondo, sempre que for caso disso, medidas
destinadas a corrigir procedimentos julgados incorrectos, ineficazes, ilegais ou
violadores dos direitos ou interesses legalmente protegidos;

Assegurar os procedimentos relativos a avaliagdo do desempenho dos trabalhadores
do Municipio, em conformidade com o previsto no sistema integrado de gestdo e

avaliagdo do desempenho na Administragdo Publica.
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2 - Os 6rgaos municipais asseguram ao Gabinete de Auditoria Interna e de Avaliagdo de

Desempenho 0s meios materiais e humanos necessarios ao desempenho das suas

competéncias, as quais serao exercidas com plena autonomia.

3 - Os funcionarios e, em especial, os titulares dos lugares de direcgéo e chefia tém o dever de

colaborar com o Gabinete de Auditoria Interna e de Avaliacao de Desempenho no &mbito das

fungbes a este cometidas, disponibilizando a informag¢do de que disponham e que lhes seja

solicitada.

Artigo 41°

Gabinete de Comunicagao e Modernizagdao Administrativa

Sao atribuigdes do Gabinete de Comunicagao e Modernizagao Administrativa:

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

m)

n)

Promover junto da populagéo, especialmente da do Municipio, e demais instituicdes, a
imagem do Municipio enquanto instituicdo aberta e eficiente ao servigo exclusivo da
comunidade;

Promover a comunicacao eficiente e util entre os municipes e o Municipio, estimulando
o didlogo permanente, a responsabilizagdo colectiva e a melhoria da qualidade dos
servicos prestados;

Produzir e difundir informagéo escrita e audio-visual relativa a actividade dos Org&os e
Servigos Municipais;

Assegurar uma adequada articulagdo com os 6rgéos de comunicagéo social nacionais,
regionais e locais, com vista a difus&o de informagéo municipal;

Realizar, ou encomendar, estudos e sondagens de opinido publica relativos a vida
local;

Promover a imagem publica dos Servigos, dos edificios municipais e do espago
publico, solicitando, para o efeito, a intervengéo dos competentes servigos municipais;
Assegurar as fungdes de protocolo nas ceriménias e actos oficiais do Municipio;
Organizar as deslocagbes oficiais do Presidente e Vereadores, no pais e no
estrangeiro, e a recepcao e estadia de convidados do Municipio;

Apoiar a realizagéo de iniciativas promocionais;

Assegurar a actividades de producao grafica e audiovisual e os suportes técnicos da
sua difuséo.

Promover a melhoria da qualidade dos servigos produzidos, desburocratizando
procedimentos e eliminando formalidades n&o essenciais, com redugéo dos tempos de
espera, no ambito de uma gradual certificagdo dos servigos municipais no quadro da
CAF;

Melhorar as condigées fisicas dos locais de trabalho;

Aumentar a produtividade dos servicos;

Informar os municipes acerca dos servigos, dos seus direitos e garantias;
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P)

q)

Promover a transparéncia e responsabilizacdo dos servigos e dos colaboradores,
facilitando a aproximacao entre os cidadaos e o0s servigos municipais;

Receber e encaminhar sugestdes e reclamagdes para os diversos 6rgéos e servigos
do Municipio;

Articular com os restantes servigcos municipais a informagao necessaria para uma
adequada e célere resolugéo dos processos em tramitagdo na Camara Municipal,
Proporcionar um atendimento permanente e personalizado aos cidaddos no

relacionamento entre estes e os Servigos Municipais.

Artigo 42°

Gabinete de Coesao e Inovagao Social

Sao atribuigdes do Gabinete de Coeséo e Inovagao Social:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Elaborar a carta social de equipamentos e servigos como instrumento de planeamento
da intervencao municipal na area da Acgéo social;

Promover politicas/projectos/iniciativas e apoiar programas integrados de acgéo social,
em parceria com as entidades sociais, visando a inclusdo social dos grupos sociais
mais desfavorecidos;

Incentivar e promover a criagdo de estruturas e actividades de apoio aos grupos
socialmente vulneraveis, com especial incidéncia nas zonas sujeitas a processos
sociais mais complexos;

Apoiar as entidades sem fins lucrativos, legalmente constituidas, sedeadas e/ou a
desenvolver actividades de intervencdo social no Concelho de Odivelas,
designadamente as Instituicdes Particulares de Solidariedade Social, Organiza¢des
Nao Governamentais (ONG's) e Confissbes Religiosas promovendo e articulando
acgdes conjuntas;

Executar medidas de politica social destinadas a grupos sociais especificos
nomeadamente de apoio a Infancia, Terceira ldade, Deficiéncia, Sem-abrigo e demais
populacao;

Prevencgéo, intervencdo e acompanhamento de situacdes de pobreza e exclusao
social, através da mobilizagcdo de recursos existentes na comunidade e/ou atribuicéo
de subsidios/apoios pontuais;

Promover campanhas de sensibilizagéo e acgdes de caracter formativo em tematicas
especificas na area da intervencao social;

Articular/colaborar com as estruturas locais de apoio as criangas em situagéo de risco
e/ou outros grupos em situagéo de vulnerabilidade;

Operacionalizar o Programa da Rede Social no Concelho e assegurar o respectivo
acompanhamento técnico e administrativo, tendo em vista o cumprimento dos
principios e objectivos deste programa;

Promover uma plataforma de participacdo de entidades publicas, privadas e de

solidariedade, dinamizando e apoiando a criagao e funcionamento de parcerias locais;
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k)

n)

0)

P)

Promover a captacdo de recursos para servir e beneficiar os cidad&os residentes em
Odivelas;

Assegurar a participagdo e integragdo do Municipio em redes locais, regionais,
nacionais e transnacionais, comissées de acompanhamento, conselhos consultivos ou
qualquer outra estrutura que permita captar recursos para a intervengéo social;
Dinamizar o Banco de Voluntariado (BV) na area social vocacionado para colaborar
com as diversas instituicbes/entidades do Concelho e/ou pessoas em situagdo de
dependéncia, isolamento e soliddo ou em qualquer outra situagao de interesse social e
comunitario que possa ser susceptivel de voluntariado;

Dinamizar a cidadania e a participagdo das pessoas com deficiéncia, nomeadamente
através do apoio técnico no ambito do Servico de Informagdo e Mediacdo para
Pessoas com Deficiéncia (SIM-PD);

Assegurar o funcionamento do Servigo Municipal de Transportes Especiais (SMTE)
dirigido a populagédo deficiente, desde que se encontrem a frequentar um
estabelecimento de ensino e/ou uma Instituicdo de Deficiéncia;

Promover a construgdo e gestdo de equipamentos sociais em parceria com as

entidades sociais.

Artigo 43°

Servigo Municipal de Protecgéo Civil

Sao atribui¢cdes do Servigo Municipal de Protecgéo Civil:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
9)
h)

Assegurar a articulagédo e colaboragdo com a autoridade de protecgéo civil existente a
nivel central, bem como demais agentes de Protecgéo Civil;

Assegurar o cumprimento das competéncias decorrentes da Lei de Bases da
Proteccao Civil adaptada a escala Municipal;

Acompanhar e promover as acgbes concernentes as Associagbes de Bombeiros
Voluntarios existentes na area do Municipio, nomeadamente no acompanhamento e
apoio, financeiro ou outro;

Identificar as situagdes de maior risco potencial na area do Municipio, promovendo a
elaboracéao, reviséo e actualizagéo do Plano Municipal de Emergéncia e demais Planos
de Emergéncia Especificos julgados convenientes;

Coordenar o sistema operacional de intervengdo de Proteccdo Civil, assegurando a
comunicagdo com os Orgéos Municipais e outras entidades publicas;

Colaborar, sempre que solicitado, na elaboragao de planos de emergéncia externos;
Implementar e coordenar a Rede Municipal de Voluntarios de Protecgéo Civil;
Requerer, em situagdo de emergéncia e sempre que se julgue de elevada pertinéncia,
a colaboracao de outros servicos da Camara Municipal solicitando a sua intervengao
imediata, garantindo a funcionalidade e a eficacia do sistema de protecgéo civil na

resposta as situacées de emergéncia;
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k)

m)

n)

Apoiar os estabelecimentos de ensino, publicos ou particulares e demais instituicbes ou
entidades, na elaboragao dos seus Planos de Emergéncia;

Assegurar o alojamento e a assisténcia imediata e transitoria das populagbes vitimas
de acidentes graves, catastrofes ou calamidades decorrentes de fenomenos naturais
ou antropicos;

Promover a realizacdo, pelas entidades legalmente competentes, de vistorias a
unidades economicas, instituicbes sociais e outras, no que respeita a condi¢cdes de
risco propiciadoras de catastrofes;

Promover a adequada informagao e sensibilizagdo dos cidad&os relativamente as
questdes da Proteccdo Civil, atravées de campanhas gerais de prevengdo e
sensibilizagéao;

Ministrar accdes de sensibilizacdo nas Escolas e em outras entidades publicas e
privadas;

Gerir a Escola Municipal de Protecgéo Civil.

Artigo 44°
Gabinete Veterinario Municipal

1 - S&o atribuigcbes do Gabinete Veterinario Municipal:

a)

f)

9)
h)

Colaborar na execugéo das tarefas de inspecgéo higio-sanitarias das instalagdes para
alojamento de animais, dos produtos de origem animal e dos estabelecimentos
comerciais ou industriais onde se abatam, preparem, produzam, transformem,
fabriguem, conservem, armazenem ou comercializem animais ou produtos de origem
animal e seus derivados;

Efectuar vistorias a veiculos de transporte de produtos alimentares;

Emitir parecer, nos termos da legislagdo vigente, sobre as instalagbes,
estabelecimentos e veiculos referidos nas alineas anteriores;

Apoiar as brigadas de fiscalizagdo da ASAE, bem como efectuar peritagens por
nomeacao do Ministério Publico ou em acg¢des de rotina;

Elaborar e remeter, nos prazos fixados, a informacdo relativa ao movimento
nosonecrolégico dos animais;

Notificar, de imediato, as doencas de declaragéo obrigatéria e adoptar prontamente as
medidas de profilaxia determinadas pela autoridade sanitaria veterinaria nacional
sempre que sejam detectados casos de doencgas de caracter epizoo6tico;

Emitir guias sanitarias de transito;

Participar nas campanhas de saneamento ou de profilaxia determinadas pelas
autoridades competentes;

Colaborar na realizagdo do recenseamento de animais, de inquéritos de interesse
pecuario € ou econémico e prestar informagéo técnica sobre abertura de novos
estabelecimentos de comercializagdo, de preparagéo e de transformac&o de produtos

de origem animal;
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P)

a)
r)
s)
t)
u)

Recolha e encaminhamento de animais errantes;

Recolha e encaminhamento para destino final de cadaveres de animais;

Apoio a municipes de comprovada insuficiéncia econdmica e/ou fisica no transporte
dos seus animais domésticos para atendimento no Consultério Veterinario Municipal;
Promover o regular funcionamento do CORACO (Centro Oficial de Recolha de Animais
do Concelho de Odivelas), em termos de higiene e bem-estar animal;

Realizar cirurgias e outros tratamentos aos animais que deles necessitem;

Promover uma rede de adopg¢&o, em colaboracdo com a populagdo em geral e com
associagdes de protecgéo animal;

Realizar campanhas de sensibilizagao e informagao da populagdo, no ambito das suas
atribuicdes;

Elaborar o regulamento do CORACO e assegurar o seu cumprimento;

Gerir o efectivo animal do CORACO;

Gerir o Consultério Veterinario Interactivo;

Desenvolver o Programa de Esterilizagdo de Animais Errantes;

Implementar a Rede de Escolas Amigas dos Animais;

Colaborar com as Camaras Municipais da area metropolitana de Lisboa ou quaisquer
outras entidades idoneas na realizagdo de iniciativas que visem a promogé&o do bem-

estar animal.

2 — As atribuicdes legais e regulamentares previstas no nimero anterior bem como outros

procedimentos técnico-legais cuja competéncia esteja cometida a Autoridade Médica

Veterinaria Municipal, serao exercidas pelo Médico Veterinario Municipal.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 45°
Notario Privativo do Municipio

1. As fungdes de Notario Privativo do Municipio seréo exercidas por jurista nomeado pelo

Presidente da Camara Municipal.

2. O Notario Privativo, nos termos da Lei, responde directamente perante o Presidente da

Camara Municipal.
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Artigo 46°
Entrada em vigor
A presente estrutura entra em vigor no dia seguinte a publicacdo no Diario da Republica, da
estrutura organica nuclear e dos despachos previstos nos n.° 3 e 5 do artigo 10° do Decreto-Lei
n.° 305/2009, de 23 de Outubro.

Artigo 47°
Interpretacao e Alteracoes
Sendo este Regulamento referéncia fundamental para a organizagdo e funcionamento dos
Servigos Municipais, 0 mesmo ndo se esgota em todas as situagdes previstas, tanto nas
respostas as necessidades das populagbes como nas relagbes de coordenagdo e
interdependéncia entre si, pelo que compete a Camara Municipal decidir sobre eventuais

duvidas de interpretagéo ou omissdes do presente Regulamento.

Unidades Orgénicas Flexiveis

Estrutura Flexivel da Camara Municipal de Qdivelas
Decreto-Lai i 30520009 de 23 de Outukro

Artigo 10°
Civisiies Estrutura Hisrarquizada

_________ - A esmiuwa intsma
| hisrsrguizads & consbiuida por
| unicades orgdnicas rucisarss =

i
F " | Aexiveis.
3 1
| e aS '3 — A estruwra fAexivel &
| composta por uridades

3o de Fiscalizagio Municipal e o S il
3otz Fecursos Humanss = Formazdo ERERS. Topoais, CINGIE por:
’ | um chefe de dwisie municipal

| &5 quas s3o crizdas. alteragas =

— Direcgan Municipal de Gestio e Administragao Geral

/1 Gabinetes néo integracdos, squiparados 3 Unidades Orgdmic

¥ Qutros Gabinetss N 3o de Confrolo Ambisntal
; de Tiansportes & Cficinas
A Gabinste da Prasidéncia GPE
. - Equipa o Projecte do Plane Dirsctor Munizinal. Prejectos Especiais ¢ Ensrgia
- Equpa ¢ Prajecte de Pecoawsrzic Urbana de Arsas Tritess

Fiexivais

;'..;‘\__

(Gabinete para a lgualdade e Minorias

Gabinete de Tecnolagia, Informagiio & Conhecimento
Gabinete de Auditoria Intemna e de Avaliacfc de Dessmpenho
Gahinete de Comunicagdo & Modemizagdo Adminisirativa
Gabinete de Coesdo = Inovagdo Social
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