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Preambulo

Considerando que importa regulamentar a utilizagdo das viaturas e maquinas municipais, por forma a racionalizar a
despesa e a optimizar os recursos municipais, no que concerne a utilizacao da frota municipal.

O Municipio de Odivelas, no uso das suas atribui¢des e das competéncias que lhes estdo cometidas e aos seus érgaos,
pelo artigo 241° da Constituicdo da Repuiblica Portuguesa, pela alinea a) do n.? 2 do artigo 53° e pela alinea a) do n.? 6 da
Lei n.2 169/99, de 18 de Setembro, alterada pela Lei 5-A/2002, de 11 de Janeiro e rectificada pela Declaracdo de Rectificacdo
n.24/2002, de 6 de Fevereiro, aprova as seguintes normas regulamentares.

SECCAO1
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1°
Ambito de Aplicacio

O Regulamento de Utilizacdo de Veiculos e Maquinas Municipais, adiante designado como Regulamento, aplica-se aos
veiculos, propriedade do Municipio de Odivelas e aos que se encontrem ao seu servico, independentemente do titulo,
nomeadamente por contrato de locac¢do, contrato rentlei ou outro.

SECCAO II
GESTAO DA FROTA MUNICIPAL

ARTIGO 2°
Gestao
Objectivos

A gestao da frota municipal deve respeitar os principios que se passam a enumerar:

a) A gestao da frota municipal serd centralizada, por forma a obter-se uma melhor rentabilizacao das aquisi¢des, das
manutengdes, das reparagdes e das utilizagdes;

b) Devera ser preocupagdo desta gestdao o aumento da proporgao de veiculos econémicos, nos aspectos de prego, custos
de manutengdo e consumo, bem como o aumento do niimero de veiculos amigos do ambiente, no que respeita ao
combustivel utilizado, sistemas de filtragem de substancias nocivas e materiais utilizados na sua construgao.

ARTIGO 3°
Competéncia

A gestdo da Frota Municipal é da competéncia do Servigo de Transportes e Oficinas sob a orientacdo do membro do
Executivo Municipal que tenha a tutela desta unidade organica.

SECCAO III
VEICULOS MUNICIPAIS

ARTIGO 4°
Classificacdo e Definicdo dos Tipos de Veiculos

1 — Para efeitos deste Regulamento, consideram-se veiculos municipais as motorizadas, triciclos, viaturas ligeiras ou
pesadas, de passageiros, mistos ou de carga, bem como as maquinas especiais e maquinas de movimentagao de
terras.
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2 — Para efeitos do disposto neste regulamento, classificam-se os seguintes tipos de veiculos:

a)

b)

)

d)

Veiculos de representacdo — viaturas automoveis ligeiras, para uso do Presidente da Assembleia Municipal, dos
membros do Executivo Municipal e outras que se destinem a execucao de fung¢des cuja solenidade justifique o seu
uso;

Veiculos de atribuigao — viaturas automoveis ligeiras a serem atribuidas para o desempenho de um determinado
cargo ou fun¢do a um sé auto-condutor;

Veiculos de Servigos Gerais — Tipo A - viaturas automoéveis ligeiras afectas a garagem a serem atribuidas
indistintamente aos servigos municipais, para auto-condugao, através de requisi¢ao;

Veiculos de Servigos Gerais — Tipo B -viaturas automoveis ligeiras ou pesadas, de passageiros, mistas ou de carga,
afectas a garagem de transportes, nao sujeitas ao regime de auto-conducao a serem conduzidas por motoristas;

Veiculos especiais — Maquinas que se caracterizam por possuirem determinados requisitos técnicos, destinando-se a
servigos de certa especificidade, como é o caso, entre outras de tractores, varredoras mecanicas, lavadoras mecanicas,
maquinas de movimentagao de terras, afectas a garagem de transportes, podendo apenas ser operadas por pessoal
desta garagem, devidamente formado para esse efeito, e a serem utilizadas pelos diversos servigos municipais
mediante requisigao.

ARTIGO 5¢°
Capacidade de Circulagao

Os veiculos municipais apenas poderao ser utilizados no desempenho de actividades ou fungdes no ambito das
atribui¢des e competéncias do Municipio.

2 - Os veiculos municipais nao poderao ser utilizados para fins particulares.

3 — 56 poderao circular as viaturas municipais que possuam os documentos legalmente exigiveis.

4 —

Excepcionalmente, por conveniéncia de servigo e decisdao devidamente fundamentada pelo dirigente maximo do
respectivo servico, poderao as viaturas da frota municipal ser utilizadas durante os fins de semana e feriados
mediante autorizacdo expressa do(a) Presidente da Camara ou do Vereador em quem tenham sido delegadas
competéncias no ambito da gestdo dos Servigos de Transportes e Oficinas.

5 — As viaturas afectas a Protecgao Civil, Servigos de Fiscalizagao, servigos de piquete e servigos congéneres:

a)

b)

Poderao circular aos fins-de-semana e feriados, sem autorizacdo prévia, sempre e apenas, quando situagdes de
emergeéncia o justifiquem.

Este tipo de utilizagdo tera de ser justificado, por informagdo escrita devidamente fundamentada, dirigida ao
membro do executivo municipal responsavel pelo pelouro dos transportes e oficinas, nas 72 horas que se seguirem a
utilizagdo de viaturas municipais nas condi¢es previstas na alinea a).

ARTIGO 6°
Critérios de Eficiéncia e Rentabilidade

1 - A utilizagao das viaturas reger-se-a por critérios de eficiéncia e rentabilidade.

2 — Estes critérios serdo fixados por despacho do Presidente da Camara Municipal, ou por delegacao deste no membro do

Executivo que detenha a tutela dos Servigos de Transportes e Oficinas.
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ARTIGO 7°
Parqueamento

1 - Os veiculos da frota municipal deverdo parquear nas instalagdes dos Servicos de Transportes e Oficinas, ou de outro
qualquer servigo quando situacao particular o justifique.

2 — Excepcionalmente, por conveniéncia de servi¢o e decisao devidamente fundamentada pelo dirigente maximo do
respectivo servico, poderao parquear noutro local desde que devidamente autorizado pelo(a) Presidenta da Camara
Municipal ou pelo Vereador em quem tenham sido delegadas competéncias de gestao dos Servicos de Transportes e
Oficinas.

3 — As viaturas atribuidas a Presidéncia, Vereadores, Directores de Departamento, Chefe de Gabinete da Presidéncia,
Proteccao Civil, Servigos de Fiscalizagdo, servicos de piquete, servigos congéneres e outras situa¢des em que a
conveniéncia do servigo o justifique nao se aplica o disposto non.? 1.

SECCAO IV
CONDUTORES COM A CATEGORIA DE
MOTORISTAS

ARTIGO 8°
Capacidade de Conducao

Os veiculos municipais devem ser conduzidos por funcionarios e agentes que detenham as categorias de, motorista de
ligeiros, motorista de pesados, tratoristas condutores de maquinas pesadas e veiculos especiais, motoristas de transportes
colectivos ou noutra categoria de operador de alguma das maquinas municipais.

ARTIGO 9°
Inibicdo de Condugio

1 - Antes da utilizagao de qualquer veiculo municipal, pode ser solicitado ao respectivo condutor que se sujeite a teste de
alcoolémia, pelo responsavel da garagem ou por um responsavel dos Servigos de Transportes e Oficinas.

2 — Podera qualquer funcionario ou agente do Municipio de Odivelas ser proibido de conduzir uma viatura municipal
designadamente quando apresentar alteragdo ao seu estado de satide ou emocional, ou outro estado incapacitante
como o de embriaguez ou sob o efeito de estupefacientes, etc..

3 — Esta proibicao de condugao é avaliada pelo superior hierarquico presente, que comunicara o facto aos Servigos de
Transportes e Oficinas.

4 — O membro do Executivo responsavel pelos Servigos de Transportes e Oficinas podera interditar um funcionario ou
agente quando este apresentar no seu registo uma taxa de sinistralidade consideravelmente elevada.
ARTIGO 10°

Responsabilidade dos Condutores face ao Cédigo da Estrada

1 - Os condutores dos veiculos municipais deverao respeitar, rigorosamente, o Cédigo da Estrada e demais legislagao em
vigor.

2 - Os condutores dos veiculos municipais sdo responsaveis pelas infracgdes ao Codigo da Estrada e demais legislagdo em
vigor, cometidas no exercicio da condugao, nomeadamente pelo pagamento de coimas.

3 — Os condutores de veiculos municipais aos quais foram aplicadas sang¢des inibitdrias de conduzir, ou foram sujeitos a
proibigao médica de o fazer, deverao de imediato, comunicar esse facto aos Servigos de Transportes e Oficinas.
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ARTIGO 11°
Responsabilidade dos Condutores face ao Veiculo Municipal

O condutor é responsavel pelo veiculo municipal competindo-lhe, nomeadamente:
1 — Cumprir o disposto neste Regulamento.

2 — Zelar, em coordenacdo com os Servigos de Transportes e Oficinas, pelo cumprimento dos planos de revisao e de
lubrificagao.

3 - Zelar pela boa conservacao do veiculo, promovendo a sua lavagem exterior e limpeza interior sempre que necessario.
4 — Verificar se o veiculo tem a documentagao e acessérios necessarios para poder circular.

5 — Participar, em documento préprio e de imediato aos Servigos de Transportes e Oficinas, qualquer dano, anomalia ou
falta de componentes detectada.

6 — Antes de iniciar a condugao verificar o nivel do dleo, da agua e a pressao dos pneus.
7 — Preencher e entregar o Boletim de Servigo aprovado pelo Vereador responsavel pelos Servigos de Transportes e
Oficinas.
SECCAO V
AUTO-CONDUCAO

ARTIGO 12°
Regime de Auto-Conducao

1 — A auto-condugao € a autorizagao concedida a membros do executivo municipal e a funciondrios e agentes, que nao
pertencam as categorias de funciondrios habilitados e posicionados na carreira de motorista, para poderem conduzir
veiculos municipais ao servigo do Municipio, como dispde o Decreto-Lei n°® 490/99, de 17 de Novembro e o Estatuto

dos Eleitos Locais.

2 — Os auto-condutores ficam sujeitos as mesmas disposi¢des que regulam o uso dos veiculos municipais pelos
motoristas.

3 — A auto-conducao s6 serd autorizada em relagao aos veiculos referidos nas alineas a), b) e ¢) do n.® 2 do artigo 4°
4 — A auto-condugao sera concedida, caso a caso, nos termos da legislagao referida non.? 1.
5 — A auto-condugdo podera revestir caracter temporario ou caracter genérico.
6 — Os condutores em regime de auto-conducao estao obrigados ao preenchimento do Boletim de Servigo.
ARTIGO 13°
Responsabilidade do Condutor pela Viatura

1 — Todas as viaturas que sejam distribuidas as varias unidades organicas em regime de auto-condugao, terdo como
responsavel pela sua utilizagao o dirigente maximo desse servigo.

2 - Sem prejuizo da responsabilidade individual que couber ao condutor em regime de auto-condugdo, a
responsabilidade pelo uso indevido das viaturas sera aferida pelo preenchimento do Boletim de Servigo.
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ARTIGO 14°
Ocorréncia da Auto-Condugio

1 - O regime de auto-condugao sé podera ser atribuido a quem reunir os requisitos legais, para a condugao automovel.

2 — A auto-conducdo sera solicitada pelo dirigente maximo do servico ao membro do Executivo responsavel pelos
Servigos de Transportes e Oficinas que fixara os exactos termos da sua concessao.

3 — A auto-condugdo genérica caduca, decorrido um ano desde a sua concessao, e sempre que o funcionario ou agente
transite de unidade organica.

ARTIGO 15°
Suspensdo da Autorizagdo de Conducio

Podera ser proposta pelos Servigos de Transportes e Oficinas a suspensao ou cancelamento da autorizacao de conducao
de um funcionario, devidamente fundamentada, ao membro do Executivo Municipal responsavel pelos Servigos de
Transportes e Oficinas, que dela darad parecer remetendo a proposta para superior decisao do Presidente da Camara
Municipal.

SECCAO VI
ATRIBUICAO DE VEICULOS

ARTIGO 16°
Utilizagao dos Veiculos Municipais pelos Servigos do Municipio de Odivelas

1 — Serao atribuidas viaturas do tipo referido na alinea a) do n.® 2 do artigo 4° ao(a) Sr.(a) Presidente, aos Senhores
Vereadores e ao Sr. Presidente da Assembleia Municipal.

2 - Serao atribuidas viaturas do tipo referido na alinea b) do n.? 2 do artigo 4%, nomeadamente, aos Directores de
Departamento e ao(a) Chefe de Gabinete da Presidéncia.

3 — Por regra, o Servigo de Transportes atribuird apenas uma viatura a cada unidade organica e, apenas, mediante,
solicitacao fundamentada.

4 — Apenas serdo consideradas, salvo situagdes excepcionais, as solicitagdes de transporte efectuadas através do modelo
proprio, fornecido pelos Servigos de Transportes, devidamente assinado pelo responsavel de servico requisitante e
recepcionado nos Servigos de Transportes, com uma antecedéncia minima de 48 horas face ao inicio do servigo
requisitado.

5 — As requisi¢des de transporte devem sempre que possivel ser enviadas aos Servicos de Transportes via correio
electrénico.

6 — Aos Servicos de Fiscalizacdo Municipal, Protecgao Civil, servigos congéneres e unidades organicas que, pela natureza
dos seus servigos, justifiquem mais do que uma viatura nao se aplica a regra do n.? 3, podendo, nestes casos, ser-lhes
atribuida, excepcionalmente, mais do que uma viatura.

7 — A atribuicdo excepcional de mais do que uma viatura as unidades organicas referidas no n.? anterior tera de ser
solicitada por escrito, e devidamente fundamentada, ao membro do executivo responsavel pelos transportes.
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ARTIGO 17°
Utilizacao dos Veiculos Municipais por Entidades Externas

1 — Poderao também ser disponibilizados veiculos municipais a outros 6rgaos autdrquicos, entidades publicas deste
concelho ou a pessoas colectivas sem fins

lucrativos, designadamente na area do desporto, da cultura e da assisténcia social mediante deliberagcao do Executivo
Municipal.

2 — A cedéncia dos veiculos municipais incluird sempre o condutor, que sera o responsavel pelo veiculo e que podera nao
efectuar os servigos por verificar a incapacidade técnica do veiculo, ou a existéncia de riscos para o veiculo, condutor
ou para terceiros.

3 — A disponibilizacao de veiculos a estas entidades podera implicar o pagamento do servigo através do pagamento duma
tarifa a definir pela Cadmara Municipal.

4 — Deverao estas requisicoes ser dirigidas ao Presidente da Camara Municipal, em formulario normalizado denominado
Requisi¢do Externa de Transporte e entregues no servico municipal que com elas se relaciona, que fundamentara a
sua concordancia.

5 — As solicitagdes serdo enviadas para o membro do Executivo Municipal que detiver a tutela dos Servicos de
Transportes e Oficinas, que emitird parecer sobre a atribui¢ao do veiculo solicitado tendo em conta as necessidades e
disponibilidades dos servigos.

ARTIGO 18°
Substitui¢ido de Veiculos
Sempre que possivel a garagem fornecera ao servigo utente da viatura sinistrada ou avariada, uma viatura semelhante e
com as mesmas funcionalidades ou préximas.
ARTIGO 19°

Subaproveitamento

1 - Considera-se que um veiculo esta em regime de subaproveitamento quando nao atingir por varios dias consecutivos,
a quilometragem didria normal para o seu funcionamento, que € avaliada em fungao do tipo de servigo.

2 — No caso referido no nimero anterior, deverao os Servicos de Transportes e Oficinas informar a unidade organica

utente e, em caso de persisténcia da situagdo, propor ao membro da Camara Municipal responsavel pelos Servigos de
Transportes e Oficinas um reajustamento na atribuicao dos veiculos.

SECCAO VII
PROCEDIMENTOS DE CONTROLE

ARTIGO 20°
Disciplina e Fiscaliza¢ao

Cada veiculo passara a dispor de um tnico registo de cadastro onde constam os elementos seguintes:

1 — Haverd para cada veiculo, um Boletim de Servico diario, de modelo normalizado. Este deve dar entrada nos Servigos
de Transportes e Oficinas até 15 ( quinze) dias ap0s a realizagao do servigo.

2 — O nao preenchimento do Boletim de Servigo de forma correcta e atempada apos a realizagdo do servigo podera dar
lugar a abertura dum inquérito e/ou eventual instauragao dum processo disciplinar.
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ARTIGO 21°
Registo, Cadastro e Codificacao

1 — Os Servigos de Transportes e Oficinas manterao um ficheiro actualizado, em suporte informéatico, com o cadastro de
cada viatura ou maquina municipal, ao servigo do municipio.

2 - Os Servigos de Transportes e Oficinas atribuira a cada veiculo um namero de frota, de acordo com as caracteristicas
da viatura, que permitira identificar a viatura perante os servigos municipais e a populagao em geral.
ARTIGO 22°
Identificacdo dos Veiculos

Os veiculos municipais, de forma geral, serdo identificados com os seguintes distintivos:

a) Todos os veiculos deverao ter uma placa metdlica identificativa do Municipio de Odivelas, afixada no para-choques ou
na grelha frontal. O nimero de frota da viatura deve ser afixado no tablier da viatura do lado esquerdo.

b) Os veiculos referentes as alineas c) e d) do n.? 2 do artigo 4° serdo identificados através de emblemas autocolantes com
o logotipo do Municipio e nimero da frota nas portas laterais, com excepgao dos pesados de passageiros que
poderao ter decoragao propria.

¢) Veiculos em regime de locagao, serdo colados na parte direita do vidro frontal, um distico identificador, que contera a
indicagdo que a viatura se encontra ao servi¢o do Municipio de Odivelas.

ARTIGO 23°
Boletim de Servi¢o

1 — Todos os condutores dos veiculos municipais deverdo obrigatoriamente preencher e entregar, o Boletim de Servico,
em formulario normalizado fornecido pelos Servigos de Transportes e Oficinas que deve ser preenchido com os
seguintes dados:

a) Nome legivel do condutor;

b) Identificag¢do do veiculo, matricula e n® de frota;

¢) Servigo requisitante e servicos prestados;

d) Quilémetros e horas de entrada e saida;

e) Tipo e quantidades de carga ou de trabalhos realizados;

f) Percurso realizado e justificagdo do mesmo.

2 — Esta obrigacao abrange o regime de auto-condugcao.

3 — Os Boletins de Servigo deverao ser preenchidos por cada deslocac¢ao individual da viatura, com excepgao do disposto
no presente artigo.

4 — Os Boletins de Servico preenchidos obrigatoriamente pelos condutores deverao ser entregues ao Director de
Departamento, Chefe de Divisao ou Coordenador de Gabinete, que, apos té-los visado, os remeterd, através de
informagao, com uma regularidade nunca superior a 15 (quinze) dias aos Servicos de Transportes e Oficinas;
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5 — No caso dos veiculos referidos no n® 5 do artigo 4° podem os Boletins de Servigo ser preenchidos semanalmente, ndo
obstante os prazos de entrega aos Servicos de Transportes e Oficinas definidos anteriormente.

6 — No caso dos veiculos afectos as garagens dos Servigos de Transportes e Oficinas, os Boletins de Servigo, preenchidos

obrigatoriamente pelos motoristas, sao entregues directamente ao encarregado geral das garagens que os remetera
aos Servigos de Transportes e Oficinas.

ARTIGO 24°
Acidentes

1 — Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por acidente qualquer ocorréncia com um veiculo municipal de que
resultem danos materiais e/ou corporais.

2 — Compete aos servigos de Transportes e Oficinas a averiguacao detalhada
dos acidentes na prossecucao dos seguintes objectivos:

a) Minimizar custos;

b) Obter indemnizagdes;

¢) Atribuir responsabilidade civil;

d) Detectar indicios de responsabilidade disciplinar;
e) Prevenir a ocorréncia de futuros acidentes.

3 — Os funcionarios e agentes devem prestar aos Servi¢os de Transportes e Oficinas toda a colaboragdo necessaria para o
apuramento dos factos.

4 — Em caso de acidente devera sempre o condutor da viatura municipal ter o seguinte procedimento e desde que nao seja
possivel a intervencao das autoridades:

a) Preenchimento no local do acidente da declaragdao amigéavel de acidente automovel, com o outro interveniente, o
duplicado desta deve ser entregue no mais breve curto espago de tempo aos Servigos de Transportes e Oficinas,
nunca podendo ultrapassar as 48 horas;

b) Preenchimento pelo condutor do veiculo municipal da Participagdo Interna de Acidente, nos termos de formulario
normalizado a ser fornecido pelos Servigos de Transportes e Oficinas;

¢) Obtenc¢dao no momento e no local do acidente de dados dos intervenientes e todos os elementos necessarios ao
completo preenchimento dos documentos citados nas alineas anteriores, bem como identificagdo de testemunhas.

5 — O condutor do veiculo municipal devera solicitar a interven¢do dos representantes da autoridade com caracter
obrigatorio nas situagdes abaixo descriminadas:

a) O terceiro nao apresente documentos da sua identificagdo, da viatura ou da Companhia de Seguros;

b) O terceiro se ponha em fuga sem se identificar, devendo ser logo anotados todos os dados que permitam a sua
posterior identificagdo, nomeadamente a matricula do seu veiculo;

c) O terceiro manifeste comportamento perturbado pelo alcool ou por qualquer outra razao anémala;
d) O terceiro ndo queira assinar a declaragao amigavel de acidente automovel.

6 — Os Servicos de Transportes e Oficinas apresentard ao membro do Executivo Municipal responsavel pelos Servigos de
Transportes e Oficinas, um parecer sobre os factos apurados, fundamentando o arquivo da Participagao Interna de
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Acidente ou a abertura de processo de inquérito ou disciplinar em casos graves de falta de zelo ou situacgdes de
descuido repetido.

ARTIGO 25°
Participacao de Avaria

1 - Quando € detectada uma avaria deve ser preenchida pelo condutor de veiculos municipais um modelo normalizado a
ser fornecido pelos Servicos de Transportes e Oficinas denominado Requisi¢do a Oficina, ficando o veiculo desde
logo entregue a recepgao da oficina se a avaria for considerada por esta impeditiva de continuar a circular.

2 — Se o veiculo puder continuar a circular sem agravamento dos danos ou perigosidade para a condugao, devera ser
programada a intervengdo para um dia préximo, devendo ser informado o condutor e o servigo utente, caso nao seja
possivel desencadear o procedimento previsto no art.? 182

3 — Se o veiculo nao puder deslocar-se a garagem em razdo da avaria, devera o seu condutor, com a maior brevidade,
avisar a garagem que promovera o seu reboque.

ARTIGO 26°
Participacao de Furtos

No caso de ocorrer o furto de um veiculo municipal, ou de qualquer acessério, deve o seu condutor participar de
imediato a garagem por telefone, confirmando posteriormente por escrito com relatério circunstanciado de que conste o
dia, a hora, o local, identificagao de testemunhas e outros dados que possam contribuir para o esclarecimento dos factos.

ARTIGO 27°
Manutencao Preventiva

Os condutores dos veiculos municipais em circulagdo sdo responsaveis por alertar a garagem da aproximagao do
momento das revisoes e lubrificagdes periddicas definidas pelos Servigos de Transportes e Oficinas.

SECCAO VIII
ABASTECIMENTO

ARTIGO 28°
Veiculos Abastecidos pelo Combustivel Municipal

Apenas podem ser abastecidos pelo combustivel municipal os veiculos municipais ou os veiculos locados que se
encontrem ao servigo do Municipio.

ARTIGO 29°
Como se Procede ao Abastecimento

1 — Os veiculos municipais serao abastecidos nas estagdes de servico da empresa com a qual o Municipio tem contrato,
mediante a apresentacao de um cartdao magnético e a marcagao doa quiléometros registados na viatura.

2 — Excepcionalmente, os veiculos municipais poderao abastecer noutros locais, desde que a situagao particular,
devidamente fundamentada, o justifique, devendo ser entregue o comprovativo de abastecimento nos Servigos de
Transportes e Oficinas.

10 2 de Maio de 2006 - ANEXO Ano VII-N.°8



ODIVELAS

Boletim Municipal das 1
s ~ X Muncipio de
Deliberagdes e Decisdes ODIVELAS

ARTIGO 30°
Entrega de Tal6es e Mapas de Abastecimento

1 — Todos os condutores dos veiculos municipais deverao, obrigatoriamente, entregar, os taldes de abastecimento,
devidamente assinados ou rubricados, desde que legiveis, com indicagdo do niimero de quiléometros e matricula da

viatura, junto do Director de Departamento, Chefe de Divisao ou Coordenador de Gabinete, que os remetera aos

Servigos de Transportes e Oficinas;

2 — A entrega dos taldes de abastecimento e mapas de abastecimento respectivos deve ser feita com uma regularidade
nunca superior a 15 (quinze) dias aos Servicos de Transportes e Oficinas.

3 — No caso das viaturas afectas aos membros do Executivo Municipal devem os taldes de abastecimento e mapas de
abastecimento ser entregues ao Vereador respectivo, que os remetera nos termos do presente artigo aos Servigos de
Transportes e Oficinas.

4 — No caso das viaturas afectas as garagens dos Servigos de Transportes e Oficinas, os taldes de abastecimento e mapas

de abastecimento, preenchidos obrigatoriamente pelos motoristas que efectuaram o abastecimento, serdo remetidos,
apos o abastecimento, aos servigos de Transportes e Oficinas.

ARTIGO 31°
Normas de Contetido Técnico

A aprovacao do presente Regulamento em nada prejudica a elaboracao de normas de contetido técnico, de modo a dar
cumprimento as suas disposi¢des, designadamente os modelos relativos a:

a) Boletins de Servigo;

b) Modelo de Requisigao de Transporte;

¢) Modelo de pedido de Auto-Conducéao;

d) Modelo de envio de taldes de Abastecimento;
e) Modelo de Participagao Interna de Ocorréncia;

f) Modelo para a Substitui¢ao de Veiculos.

ARTIGO 32°
Interpretacao do Presente Regulamento

A interpretagao e integragao de lacunas do presente Regulamento far-se-4 nos termos da lei e dos principios gerais do

Direito Administrativo.

ARTIGO 33°
Entrada em Vigor

O presente Regulamento entra em vigor 5 (cinco) dias apds a sua publicacdo no Boletim Municipal.
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