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Plano de Acao Social e Transportes Escolares

O Plano de Acao Social e Transportes Escolares estabelece e enquadra os critérios e as
condi¢des de acesso e de atribuicdo dos apoios municipais, previstos no ambito da Ag¢do Social
Escolar e dos Transportes Escolares a implementar pela Camara Municipal de Odivelas a partir
do ano letivo 2012/2013.

Este plano tem por base o enquadramento normativo e legal em vigor, na area da educacao e
surge da necessidade de uniformizar os critérios e os procedimentos de atribuicdo de apoios
socioeducativos e transportes escolares de modo a garantir uma maior eficacia na

implementagao das medidas da A¢ao Social Escolar e uma resposta social mais equitativa.

Considerando:

- O principio da universalidade, obrigatoriedade e gratuitidade do ensino basico, preconizados
pela Constituicdo da Republica e pela Lei de Bases do Sistema Educativo (Lei n.° 46/86 de 14
de agosto);

- O regime geral da educagdo pré-escolar, estabelecido na Lei-Quadro n.° 5/97 de 10 de
fevereiro e o principio da comparticipagdo do Estado nas componentes de apoio a familia, de
acordo com as condi¢des socioeconémicas das familias e o Decreto-Lei n.° 147/97 de 11 de
junho que define o regime juridico do desenvolvimento da educacgao pré-escolar;

- O Acordo de Cooperagao celebrado entre a Camara Municipal de Odivelas, a Direcao
Regional de Educacao de Lisboa e Vale do Tejo e o Instituto de Seguranga Social, I.P. - Centro
Distrital de Lisboa, o qual estabelece as condi¢des de financiamento e participagdo da Camara
Municipal no programa e que tem por base o Programa de Expansdo e Desenvolvimento na
Educacao Pré-Escolar e os principios consagrados no protocolo de cooperagéo de 28 de julho
de 1998, celebrado entre o Ministério da Educacgéo, o Ministério do Trabalho e Solidariedade e
a Associagao Nacional de Municipios Portugueses;

- A transferéncia de atribuicbes e competéncias em matéria de Agao Social e Transportes
Escolares para os municipios, previstas na Lei n.°159/99 de 14 de setembro e na Lei n.°169/99
de 18 de setembro e respetiva legislagdo de desenvolvimento (Lei n°® 13/2006 de 17 de abril,
Portaria n.°181/86 de 6 de maio, Decreto-Lei n.°299/84 de 5 de setembro, Decreto-Lei n.° 399-
A/84 de 28 de dezembro e no Decreto-Lei n.°144/2008 de 28 de julho);

- O regime de escolaridade obrigatéria para as criangas e jovens que se encontram em idade

escolar estabelecido na Lei n.° 85/2009, de 27 de agosto que altera o Decreto-Lei n.° 301/93,
de 31 de agosto;
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- A definicao de apoios especializados a prestar na educagao pré-escolar e nos ensinos basico
e secundario da rede publica, particular e cooperativo, destinados aos alunos com

necessidades educativas especiais, regulamentado pelo Decreto-Lei n® 3/2008 de 7 de janeiro;

- A atribuigédo e o funcionamento das medidas de Agéo Social Escolar, enquanto modalidades
de apoio e complemento educativo, previstas no Decreto-Lei n.° 55/2009 de 2 de margo, da

responsabilidade e competéncia partilhada entre a administragao central e os municipios;

- A definicdo dos escaldes de apoio de acordo com o posicionamento do agregado familiar por
referéncia ao abono de familia efetuada em regulamento préprio Decreto-Lei n.° 176/2003 de 2
de agosto, com as alteragbes introduzidas pelos Decretos-Leis n.°s 41/2006 de 1 de fevereiro,
87/2009 de 28 de maio, 245/2008 de 18 de dezembro, 201/2009 de 28 de agosto, 70/2010 de
16 de junho e 116/2010 de 22 de outubro;

Partindo destes pressupostos, tendo presente os principios gerais da equidade, da
discriminagéo positiva e da solidariedade social, bem como a realidade socioeconémica das
familias e da populagao escolar do Municipio de Odivelas, a promog¢ao de medidas de apoio e
complemento socioeducativo, a definicdo de um Plano de Agdo Social e de Transportes
Escolares afigura-se como um instrumento fundamental, para a simplificacdo do processo de

identificacao das modalidades de apoio.

Objetivos
= Promover medidas de discriminagao positiva e de combate a exclusao social;
= Promover a igualdade de oportunidades no acesso e sucesso escolar;
= Promover medidas de discriminagcéo positiva face a integragcao das criangas e jovens com
deficiéncia;
= Prevenir o insucesso e o abandono escolar;
= Assegurar a progressiva gratuitidade do ensino basico;
= Integrar as politicas sociais articulando-as com as politicas de Apoio a Familia;
= Uniformizar as medidas de acdo social escolar para as criangas que frequentam a

educacao pré-escolar e os alunos do ensino basico, secundario e profissional.
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Modalidades de Apoio
I. Apoios Socioeducativos:
a) Auxilios Econémicos — Consiste na atribuicdo de apoio aos alunos que frequentem as
escolas do 1.° ciclo do ensino basico do Concelho, cuja situagao socioeconémica determina a
necessidade de comparticipagcdo das despesas com a aquisicdo de material escolar, recurso

essencial para o prosseguimento da escolaridade;

b) Tecnologias de Apoio — Consiste na atribuicdo de um subsidio aos alunos que frequentem
as escolas do 1.° ciclo do ensino basico do Concelho destinado a comparticipar a aquisigao de
dispositivos facilitadores de aprendizagem, com vista a melhorar a funcionalidade e a reduzir a

incapacidade dos alunos com Necessidades Educativas Especiais.

ll. Refeigdes Escolares — Traduz-se na oferta do servigo de trés refeicbes diarias (pequeno-
almogo, almogo e lanches) saudaveis, equilibradas e adequadas as necessidades da
populacao escolar em refeitérios escolares e, na comparticipagao do custo das refeicdes de
acordo com, a situagéo socioecondmica dos agregados familiares, das criangas e alunos que
frequentem os estabelecimentos de ensino do 1.° ciclo e do pré-escolar da rede publica do

Concelho de Odivelas;

lll. Prolongamento de Horario na Educagdo Pré-Escolar na Componente de Apoio a
Familia — Traduz-se na comparticipagédo do custo da mensalidade, paga pelas familias, para as
criangas frequentarem os prolongamentos de horario na educacdo pré-escolar, através de
atividades pedagogicamente adequadas e complementares das aprendizagens ministradas no
contexto educativo, permitindo a organizacdo de horarios ajustados as necessidades das

familias, tendo tem por base a situagcéo socioeconémica dos agregados familiares;

IV. Transportes Escolares — Consiste na oferta do servigo de transporte escolar, aos alunos
que frequentem o ensino basico, secundario e profissional no estabelecimento de ensino mais
préximo da sua area de residéncia, e, cuja distancia se situe a mais de 4Km (com refeitorio) e
3Km (sem refeitdrio), calculado a partir do percurso mais curto por estrada entre a residéncia e

a escola.
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ANEXO |

Normas dos Apoios Socioeducativos

|
(Do Objeto)
As presentes Normas regulam as condigdes de atribuicdo de subsidios de Auxilios Econdmicos

e de Tecnologias de Apoio.

]
(Da Natureza)

1. O apoio em Auxilios Econdmicos traduz-se na atribuigdo de um subsidio pecuniario

destinado a comparticipar anualmente a aquisicdo do Material Escolar para os alunos

carenciados;

2. O apoio em Tecnologias de Apoio, traduz-se na atribuicdo de um subsidio destinado a

comparticipar anualmente a aquisicdo de dispositivos facilitadores da funcionalidade e
redutores da incapacidade dos alunos carenciados com Necessidades Educativas Especiais
(NEE), com programa educativo individual, definido nos termos do Decreto-Lei n.° 3/2008 de 7

de janeiro;

3. Séo considerados para efeitos de atribuicdo do apoio em Tecnologias de Apoio, 0s recursos
pedagoégicos de apoio complementar, devidamente identificados e justificados no programa

educativo individual do aluno, definido pela equipa de Educacéao Especial;

]}
(Dos Destinatarios)
1. S8o destinatarios dos Auxilios Econdmicos os alunos do 1° ciclo do ensino basico da rede

publica do Concelho de Odivelas, cujos agregados familiares sdo considerados carenciados;

2.Sa0 ainda destinatarios do subsidio de Auxilios Econdémicos os alunos carenciados do 1°
ciclo do ensino basico da rede publica do Concelho de Odivelas, com NEE e com programa
educativo individual, e cuja necessidade educativa especial permita a utilizacdo da
generalidade dos materiais considerados para efeitos da comparticipagdo na aquisicdo do

Material Escolar;

3.Sa0 destinatarios das Tecnologias de Apoio os alunos carenciados do 1° ciclo do ensino

basico, com NEE e com programa educativo individual, que frequentem modalidades
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especificas de educacado, e cuja necessidade educativa especial implique a utilizacdo de
materiais especificos facilitadores de aprendizagens positivas.

v
(Dos Escal6es de Apoio)
1. O escaldo de apoio para atribuicdo dos auxilios econdémicos dos alunos que frequentam o
1° ciclo do ensino basico é determinado pelos escaldes de apoio que sao definidos de acordo
com o posicionamento dos agregados familiares para efeitos de atribuicdo do abono de familia:
a) Escaldao A

i.  Alunos cujos agregados familiares se encontrem no 1° escaldo para efeitos de
abono de familia;

ii. Alunos com NEE e com programa educativo individual, cujos agregados
familiares se encontrem incluidos no 1° e 2° escalbes de atribuicdo de abono
de familia, e cuja necessidade educativa especial permita a utilizacdo da
generalidade dos materiais considerados para efeitos da comparticipagdo na
aquisicdo do Material Escolar (neste caso nao usufruem da modalidade de
apoio tecnologias de apoio)

b) Escaldo B — Alunos cujos agregados familiares se encontrem no 2.° escaldo para
efeitos de abono de familia;

2. O escalao de apoio para atribuicao das tecnologias de apoio aos alunos com Necessidades
Educativas Especiais de carater permanente, com programa educativo individual que
frequentam modalidades especificas de educagdo no 1° ciclo do ensino basico e cuja
necessidade educativa especial implique a utilizacdo de materiais especificos facilitadores de
aprendizagens positivas, € determinado pelos escaldes de apoio que s&o definidos de acordo
com o posicionamento dos agregados familiares para efeitos de atribuicdo do abono de familia:

a) Escaldo A — alunos cujos agregados familiares se encontrem no 1.° e 2° escalédo para

efeitos de abono de familia;

\"
(Das Candidaturas)
1. A candidatura aos apoios sécio Educativos é efetuada nos agrupamentos de escolas
através do preenchimento e entrega dos Formularios de Candidatura, enviada pela
Municipal de Odivelas, a partir da data de inicio das matriculas nos estabelecimentos de

ensino;

2. Os formularios de candidatura encontram-se, igualmente, disponiveis no Site da Cémara

Municipal de Odivelas em www.cm-odivelas.pt;
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3. Os agrupamentos de escolas responsabilizam-se por efetuar a respetiva e atempada
divulgacado das condigbes de candidatura aos potenciais destinatarios dos apoios socio

educativos, bem como do resultado do processo de candidatura;

4. Os Formularios deverdo, apés o devido preenchimento ser entregues nos Servicos de
Acado Social Escolar (SASE), servico a quem compete a instrucdo do processo de
candidatura, tendo por base a analise da condigdo socioecondémica do agregado familiar

dos alunos, nos termos da legislagcdo em vigor.

5. Os Formularios de Candidatura acompanhados dos respetivos comprovativos (cépia do
documento emitido pelo servico competente da Seguranga Social ou, quando se trate de
trabalhador da Administragdo Publica, pelo servigo processador) da situagado
socioecondmica do agregado familiar, constituem parte integrante do processo individual

do aluno, pelo que deveréo ficar arquivados no SASE do agrupamento de escolas;

6. As candidaturas ao subsidio em tecnologias de apoio deverdo ser acompanhadas por uma
justificagdo formal por parte do nucleo de ensino especial, com a indicagdo expressa dos

materiais a utilizar, sem a qual a candidatura sera considerada sem efeito.

7. Apos rececao e validagdo das candidaturas pelo SASE, os agrupamentos de escolas

enviardo a Camara Municipal de Odivelas em suporte digital (geral@cm-odivelas.pt) o

formulario especifico de apoio devidamente preenchido;

8. A rececao das candidaturas & precedida pela confirmacdo das mesmas pelos servigos da
Camara Municipal de Odivelas, apo6s a qual é efetuado o processamento do respetivo
apoio socioeducativo pela Camara Municipal de Odivelas, sendo remetida uma listagem
em formato digital ao agrupamento de escolas por modalidade de apoio, com os alunos

incluidos.

9. O prazo limite para a recegdo das candidaturas aos apoios socioeducativos, nos

agrupamentos de escolas, termina a 15 de setembro;

10. Os Formularios especificos devidamente preenchidos deverdo dar entrada na Céamara

Municipal de Odivelas até 30 de setembro;

11. Considerando as mobilidades que ocorrem no sistema educativo durante o 1° periodo
letivo, estabelece-se um prazo suplementar de candidatura a decorrer entre 30 de

setembro e 15 de novembro.
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Vi
(Das Comparticipagoes Financeiras)

1. O valor do subsidio de auxilios econémicos destinado a aquisicdo de material escolar, a
atribuir aos alunos é definido anualmente em Despacho do Ministério da Educacgao, de
acordo com o escaldo de apoio considerado da seguinte forma:

a) Escalao A — comparticipagcédo de 100% sobre o valor fixado anualmente;
b) Escaldo B — comparticipacdo de 50% sobre o valor fixado anualmente para o

escalao A

2. O valor do subsidio destinado a comparticipar a aquisicdo de tecnologias de apoio, a atribuir
aos alunos com NEE, é fixado anualmente pela Camara Municipal de Odivelas, tendo
como referéncia o calculo do valor médio dispendido com a atribuicdo de auxilios

econdmicos (auxilios econdmicos e manuais escolares).

3. Os valores dos subsidios relativos aos auxilios econdmicos e tecnologias de apoio séo
transferidos para os agrupamentos de escolas, mediante as candidaturas validadas, de
acordo com o numero de alunos e o escaldo de apoio em que o agregado familiar se
insere, cujas informagbes de pagamento sao processadas pela CMO nos meses de

Outubro e Dezembro para o ano letivo em curso.

4. Apds rececdo da verba e da mesma ter sido entregue ao Encarregado de Educacao, para
efeitos de atribuigdo dos subsidios de Auxilios Econémicos e Tecnologias de Apoio, devera
ser remetida copia dos recibos de entrega de verba/compra, com assinatura do

Encarregado de Educacgéo e da Tesouraria do Agrupamento de Escolas.

5. Os valores ndo reclamados pelos encarregados de educagdo deverdo ser devolvidos a
Camara Municipal de Odivelas, ao cuidado do Tesoureiro da Camara Municipal, com
listagem nominal dos alunos que nao efetuaram o levantamento da verba, bem como por
estabelecimento de ensino e ano de escolaridade, bem como escaldo de apoio e montante

atribuido por aluno.
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ANEXO Il
REFEICOES ESCOLARES

|
(Do Objeto)
As presentes normas regulam as condi¢cdes de acesso a componente de apoio a familia, na
vertente de refeicdes escolares aos alunos do pré-escolar e, no ambito do programa de

generalizagao das refeigbes, ao 1.° ciclo do ensino basico da rede publica.

Il
(Da Natureza)

1. O apoio alimentar traduz-se no fornecimento de 3 refeicbes diarias (pequeno-almocgo,
almocgo e lanche) a todos os alunos que frequentam as escolas do 1.° ciclo do ensino basico
e dos jardins de infancia da rede publica do Concelho, independentemente das condi¢des
socioeconémicas dos seus agregados familiares;

1. A refeigédo é fornecida mediante a apresentagdo da senha de refeigdo, adquirida semanal,
quinzenal ou mensalmente, diretamente a empresa, que fornece o servigo, em horario a

definir pelo estabelecimento de ensino, para o efeito;

2. As ementas sao elaboradas pela Camara Municipal de Odivelas, por uma técnica de
nutricdo, de acordo com as orientagcbes do Ministério da Educagéo, Direcao Geral de
Desenvolvimento Curricular e do Documento “Educagédo Alimentar em Meio Escolar —
referencial para uma oferta alimentar saudavel’;

3. A ementa é semanal (com repeticdo apds 6 semanas) ndo devendo ser alterada, salvo em
situacdes excecionais e por motivos nao imputaveis a entidade adjudicante, sendo que as
mesmas deverao se articuladas com a Camara Municipal de Odivelas e coordenagao de
estabelecimento;

4. Questdes relacionadas com a qualidade e quantidade das refei¢gdes e o funcionamento do
servico deverdo ser encaminhadas para a Coordenagédo de Estabelecimento de Ensino,

que as articulara com o servigo competente da Camara Municipal de Odivelas;
5. O refeitério escolar encontra-se encerrado nas interrupgoes letivas e férias escolares para

os alunos do 1.° ciclo do ensino basico e para as criancas do pré-escolar que nao
frequentam o prolongamento de horario na componente de apoio a familia;
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6. O refeitorio escolar podera funcionar durante o més de agosto, sendo que o servico de

refeicdes nao é comparticipado pela Camara Municipal de Odivelas.

]
(Dos Destinatarios)
Todos os alunos dos estabelecimentos de ensino do 1.° ciclo do ensino basico e jardins de

infancia da rede publica do Concelho de Odivelas.

v
(Dos Escalbes de Apoio)
1. Os escalbes de apoio sao definidos de acordo com o posicionamento dos agregados
familiares para efeitos de atribuigdo do abono de familia:
c) Escaldo A — alunos cujos agregados familiares se encontrem no 1.° escaldo para
efeitos de abono de familia;
d) Escaldo B — Alunos cujos agregados familiares se encontrem no 2.° escaldo para
efeitos de abono de familia;
e) Escaldo C — Alunos cujos agregados familiares se integrem nos restantes escaldes
para efeitos de atribuicdo de abono de familia.
2. De acordo com a legislacéo vigente os alunos com Necessidades Educativas Especiais do
pré escolar e 1.° ciclo do ensino basico poderdo usufruir do servigo de refeicbes de forma
gratuita, independentemente da condigdo sécio-econdmica do seu agregado familiar e/ou do
posicionamento do agregado familiar por referéncia ao abono de familia, tendo apenas que

preencher o respetivo formulario de apoio.

\"
(Das Candidaturas)
1. A candidatura aos Refeitérios Escolares é efetuada nos Agrupamentos de escolas
através do preenchimento e entrega dos Formularios de Candidatura enviadas pela

Camara Municipal de Odivelas.

2. Os formularios de candidatura encontram-se, igualmente, disponiveis no Site da

Camara Municipal de Odivelas em www.cm-odivelas.pt;

3. Os agrupamentos de escolas responsabilizam-se por efetuar a respetiva e atempada
divulgacao das condigdes de candidatura aos potenciais destinatarios dos apoios em

refeitdrios escolares, bem como do resultado do processo de candidatura;

4. Os Formularios deverdo, apds devido preenchimento, ser entregues nos Servigos de

Acado Social Escolar (SASE), servico a quem compete a instru¢do do processo de
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candidatura, tendo por base a analise da condicdo socioeconémica do agregado

familiar dos alunos, nos termos da legislagao em vigor.

5. Os Formularios de Candidatura acompanhados dos respetivos comprovativos (cépia do
documento emitido pelo servigo competente da Seguranca Social ou, quando se trate
de trabalhador da Administragdo Publica, pelo servico processador) da situacao
socioecondmica do agregado familiar, constituem parte integrante do processo
individual do aluno, pelo que deverao ficar arquivados no SASE do agrupamento de
escolas;

6. Apos rececao e validagcao das candidaturas pelo SASE, os agrupamentos de escolas

enviarao a Camara Municipal de Odivelas em suporte digital (geral@cm-odivelas.pt) o

formulario especifico de apoio devidamente preenchido;

7. A rececao das candidaturas é precedida pela confirmagdo das mesmas pelos servigos
da Camara Municipal de Odivelas, apds a qual sera remetida uma listagem em formato
digital ao agrupamento de escolas com os alunos incluidos, por escaldo e nivel de

ensino.

8. A listagem atualizada sera entregue pelo Estabelecimento de Ensino a responsavel da
empresa adjudicataria do servigo de refei¢des na unidade, para efeitos de aquisicéo de
senhas de refeicao.

9. A inclusédo dos alunos para efeitos dos apoios nas refeigdes podera ser solicitada no
decorrer de todo o ano letivo, sendo apenas necessario que o0s encarregados de
educagao procedam a inscri¢do do aluno junto dos servigos de SASE do agrupamento
de escolas, entregando a documentacdo obrigatéria e preenchendo o formulario

respetivos para o feito.

10. A integracédo dos alunos num determinado escalédo de apoio pelos Agrupamentos de
Escolas, s6 é considerada valida a partir da data de homologagdo pela Camara
Municipal de Odivelas, pelo que aquisicdo da respetiva senha s6 tera efeitos nessa
data, ndo havendo lugar a devolug¢ao de qualquer verba.

VI
(Das Comparticipagoes Financeiras)
1. A Camara Municipal de Odivelas comparticipa todas as refeigdes fornecidas em refeitérios
escolares, sendo que a comparticipagdo no custo da refeicdo tem subjacente a diferenga entre

o valor real da refeicdo e o preco a pagar pelos alunos, fixado anualmente pela Camara
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Municipal de Odivelas, em conformidade com o diploma legal publicado pelo Ministério da

Educacao;

2. Comparticipacao das familias:
Escaldo A — isengado do pagamento da refei¢ao;
Escalado B — pagamento de 50% do valor fixado para aquisicdo da senha de refeigcao;

Escaldo C — pagamento do valor fixado para aquisi¢do da senha de refei¢ao.

3. Comparticipagao da Camara Municipal de Odivelas:

Escaldo A — pagamento do valor real da refei¢ao;

Escaldo B — pagamento da diferenga entre o valor real da refeigdo e o valor pago pelo
aluno, nos termos estabelecidos da alinea b) do numero anterior, para o Escalédo B;

Escaldo C — pagamento da diferenca entre o valor real da refeicao e o valor pago pelo

aluno, nos termos estabelecidos da alinea b) do numero anterior, para o Escaléao C.
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ANEXO lll
Normas de Funcionamento do Prolongamento de Horario

Componente de Apoio a Familia (CAF) — Educacgao Pré-escolar

|
(Disposigao Introdutéria)
1. A educacéo pre-escolar é considerada a primeira etapa da educagao basica no processo de
educacéo ao longo da vida, sendo complementar da agado educativa da familia, com a qual
deve estabelecer estreita relagcao, favorecendo a formagao e o desenvolvimento equilibrado da
crianga, tendo em vista a sua plena inser¢do na sociedade como ser autéonomo, livre e

solidario.

2. A vertente prolongamento de horario, na Componente de Apoio a Familia (CAF) na
educacgao pré-escolar, traduz-se na oferta de atividades de animagédo e acompanhamento das
criangas que frequentam os estabelecimentos de educagao pré-escolar da rede publica, antes
e depois das atividades letivas e durante as interrupgbes letivas, de forma a assegurar um

horario adequado as necessidades das familias.

3. A Componente de Apoio a Familia na educacéao pré-escolar € comparticipada pelo Estado e
pelas familias de acordo com as condi¢gdes socioeconémicas do agregado familiar, com o

objetivo de promover a igualdade de oportunidades.

4. Ao longo do tempo, a Camara Municipal de Odivelas, tem vindo a dar especial atencéo ao
aprofundamento das parcerias com os diferentes Agentes Educativos, no sentido de responder
de forma eficaz as necessidades socioeducativas dos alunos e das familias, rentabilizando

sinergias e recursos.

Il
(Dos Objetivos)
No prolongamento de horario da Componente de Apoio a Familia pretende-se:
1. Adaptar os tempos de permanéncia das criangas no jardim-de-infancia as
necessidades das familias e, simultaneamente garantir que as atividades sejam

pedagogicamente ricas.
2. Assegurar o acompanhamento e promover a ocupacgao das criangas antes e/ ou depois

das atividades educativas, em cada periodo letivo e/ ou durante os periodos de

interrupcéo letiva, num periodo maximo de 11 meses por ano.
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1]
(Dos Destinatarios)
Sao destinatarios do servigo de prolongamento de horario as criangas com idades
compreendidas entre os 3 anos e a idade de ingresso no 1° ano do 1° ciclo do ensino basico,
que frequentem os estabelecimentos de educagéo pré-escolar da rede publica do Concelho de

Odivelas.

v
(Da Candidatura)
1. Podem candidatar-se a gestao do servigo de prolongamento de horario os Agrupamentos de
Escolas da rede publica do Concelho de Odivelas, as Associacdes de Pais e Encarregados de
Educacao e as IPSS’S.

2. Nas situagbes em que os Agrupamentos de Escolas ndo se candidatem como entidades

gestoras, terdo de constituir-se como parceiros obrigatérios da entidade gestora.

3. A entidade gestora podera prestar diretamente o servico de prolongamento de horario ou
estabelecer parcerias com entidades terceiras para esse fim.

4. As entidades gestoras responsabilizam-se, entre outros, pela implementacédo e
desenvolvimento do prolongamento de horario, de acordo com as necessidades das familias e

a capacidade dos equipamentos escolares.

5. A Camara Municipal de Odivelas constitui-se como entidade promotora, competindo-lhe,
entre outros, comparticipar financeiramente esta vertente da CAF, nos termos estabelecidos no
Protocolo de Cooperacgao celebrado entre o Ministério da Educacgéo, o Ministério do Trabalho e
Solidariedade e a Associagdo Nacional de Municipios, de modo a viabilizar a frequéncia de

todas as criangas.

6. A Camara Municipal de Odivelas, enquanto entidade promotora, realizara o controlo

financeiro do Programa, em estreita colaboragdo com todos os parceiros envolvidos.

\"
(Da Organizagao e funcionamento)
1. Sem prejuizo da normal duragdo semanal e diaria das atividades educativas na educagéo
pré-escolar, a CAF desenvolve-se obrigatoriamente até as 17h30, podendo a oferta de
atividades ser extensivel ao periodo que antecede o inicio das atividades educativas no jardim-

de-infancia.
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2. A oferta da CAF podera organizar-se durante os periodos letivos, entre as 7h30/ 9h00 e as
15h30/ 19h00, e nas interrupgdes letivas, entre as 7h30 e as 19h00.

3. Em caso de necessidade das familias podera haver flexibilizagdo do horario estabelecido no
ponto anterior, devendo este ser comunicado aos encarregados de educagao no inicio do ano

letivo.

4. A planificacdo das atividades de animagao e apoio a desenvolver no admbito da CAF,
deverdo ter em conta as necessidades das familias, o Plano Anual de Atividades, o Projeto
Educativo do Estabelecimento de Educagao, as Normas de Funcionamento da CAF, e sdo da
responsabilidade dos 6rgaos competentes dos Agrupamentos de Escolas, em parceria com a

entidade gestora.

5. A planificagdo da CAF deve ser comunicada aos encarregados de educagdo no momento
da inscri¢cdo, sendo que a inscrigdo dos seus educandos nas atividades é facultativa. Todavia,

verificando-se a inscri¢édo, a frequéncia é obrigatdria.

6. A planificacdo da oferta das atividades da CAF deve envolver obrigatoriamente as

educadoras titulares dos grupos, e deve ter em conta os recursos fisicos e humanos existentes.

7. Na auséncia de instalagbes que estejam exclusivamente destinadas a CAF, devem ser
mobilizados todos os espagos existentes nas instalagdes escolares, sendo que as salas de
atividades de animagdo e apoio a familia, deverdo preferencialmente ter uma frequéncia

minima de 15 criangas € maxima de 25.

8. A abertura, o fecho, a limpeza das instalagbes e a vigilancia dos recreios, & da
responsabilidade da entidade gestora da CAF, em articulagdo com os Agrupamentos de

Escolas, quando estes nao se apresentem como entidade gestora.

9. Compete a entidade gestora a disponibilizacdo do material didatico e de desgaste rapido,

necessario a viabilizagdo das atividades no &mbito das CAF.

10. Compete aos educadores titulares de grupo assegurar a supervisdo pedagodgica e o

acompanhamento da execugéo das atividades de animagéo de apoio a familia.
11. A monitorizagdo, acompanhamento e avaliagdo do Programa de CAF, é da

responsabilidade da Camara Municipal de Odivelas em parceria com os Agrupamentos de

Escolas e as entidades gestoras.
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VI
(Dos Escalbes de Apoio)

1. Os escaldes de apoio sdo definidos de acordo com o posicionamento dos agregados
familiares para efeitos de atribuigdo do abono de familia:

a) Escaldo A — Alunos cujos agregados familiares se encontrem no 1.° escaldo para

efeitos de abono de familia;

b) Escaldao B — Alunos cujos agregados familiares se encontrem no 2.° escaldo para

efeitos de abono de familia;

c) Escaldao C — Alunos cujos agregados familiares se integrem nos restantes escalbes

para efeitos de atribuicdo de abono de familia.

2. Para efeitos de atribuicdo do escaldo de apoio, sera considerado o posicionamento do
agregado familiar no escaldo de rendimento atribuido nas restantes modalidades de apoio

previstas no Plano de Agao Social e Transportes Escolares.

3. Em caso de duvida sobre o posicionamento dos agregados familiares nos escaldes de
rendimentos, cabe ao Agrupamento de Escolas desenvolver as diligéncias necessarias ao
apuramento da condigdo socioecondmica das familias, bem como prevenir e corrigir situacoes

de usufruto indevido.

4. Os casos excecionais, e nao previstos, deverdao ser analisados individualmente no
Agrupamento de Escolas, por referéncia ao enquadramento normativo em vigor, sujeitos a

aprovagao por parte dos servicos competentes da Camara Municipal de Odivelas.

Vil
(Das Comparticipagoes Financeiras)
1. A Camara Municipal de Odivelas comparticipa o custo da mensalidade do Prolongamento
de Horario na educacgao pré-escolar, a todas as criangas que frequentem os estabelecimentos
de educagao pré-escolar da rede publica do concelho, sendo os montantes correspondentes

transferidos para as entidades gestoras da CAF.

2. A Camara Municipal de Odivelas comparticipa a diferenga entre o valor maximo de
referéncia mensal de €75,00 por crianga, estabelecido pela Camara Municipal para o custo do
servico, e o valor a pagar pelas criangas em fungédo dos 3 escaldes de apoio definidos em

fungéo do posicionamento do agregado familiar para efeitos de atribuicdo do abono de familia.

3. Comparticipagao da familia (por crianca):

a) Escaldo A — comparticipacao de 0% do valor maximo de referéncia;
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b) Escaldo B — comparticipagao de 35% do valor méaximo de referéncia;

c) Escaldo C — comparticipagédo de 75% do valor maximo de referéncia;

4. Comparticipagdo da Camara Municipal de Odivelas (por crianga):
a) Escaldo A: comparticipagao de 100% do valor maximo de referéncia;
b) Escalado B: comparticipagao de 65% do valor maximo de referéncia;

c) Escaldo C: comparticipagdo de 25% do valor maximo de referéncia;

5. A Camara Municipal de Odivelas procedera a transferéncia de verbas, para as entidades
gestoras, em trés tranches, no inicio de cada periodo letivo, tendo por base o numero de

criangas inscritas na CAF e respetivos escaldes de apoio.

6. Sempre que o custo do servico exceda o valor maximo de referéncia mensal, a diferenga

sera integralmente suportada pelas familias;

7. A entidade gestora efetuara a entrega da listagem com comprovativos dos valores auferidos
pelos encarregados de educacao na CAF, até 30 dias apds o final de cada periodo letivo a que
diz respeito a transferéncia da Camara Municipal de Odivelas, a fim de se proceder a eventuais

acertos e transferéncias subsequentes.

8. A entidade gestora devera arquivar em processo proprio toda a documentagao respeitante a
CAF, nomeadamente, comprovativos de frequéncia das criangas e dos pagamentos das

familias.

Vi
(Das Inscrigoes)
1. A Camara Municipal de Odivelas disponibilizara os formularios de candidatura a todos os
agrupamentos de escolas, a partir da data de inicio das matriculas nos estabelecimentos de
educacao e ensino.

2. Os formularios de candidatura encontram-se, igualmente, disponiveis no Site da Camara
Municipal de Odivelas, em www.cm-odivelas.pt.

3. Os agrupamentos de escolas responsabilizam-se por efetuar de forma atempada a
divulgacao das condi¢des de inscricdo aos potenciais interessados, bem como o resultado do

processo de candidatura.

4. Os encarregados de educacéo interessados na frequéncia dos seus educandos na CAF,

deverdo formalizar a sua inscricdo através do preenchimento e entrega dos Formularios de
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Candidatura, que deverdo ser solicitados nos Servigcos de Agédo Social Escolar (SASE), nos
Agrupamentos de Escolas ou nos Estabelecimentos de Educagdo e a quem compete a
instrucdo do processo de candidatura, tendo por base a analise da condi¢gdo socioeconomica
do agregado familiar dos alunos, nomeadamente o posicionamento do agregado familiar nos

escaldes de rendimento para a atribuicdo do abono de familia.

5. Os formularios de candidatura acompanhados dos respetivos comprovativos, da situagao
socioecondmica do agregado familiar (cépia do documento emitido pelo servico competente da
Seguranga Social ou, quando se trate de trabalhador da Administracdo Publica, pelo servigco
processador), constituem parte integrante do processo individual do aluno, pelo que deverao

ficar arquivados no SASE do Agrupamento de Escolas.

6. ApoOs recegdo e validacao das candidaturas pelo SASE, os Agrupamentos de Escolas
enviardo a Camara Municipal de Odivelas, em suporte digital (através do e-mail: geral@cm-
odivelas.pt), o formulario especifico de apoio devidamente preenchido, de acordo com os

prazos de candidatura.

IX
(Do Processo de Candidatura)
As candidaturas no ambito da CAF, na vertente prolongamento de horario, serdo apresentadas
preferencialmente pelos Agrupamentos de Escolas, por Estabelecimento de Educacdo Pré-
Escolar, até 30 dias apos a data da abertura das candidaturas, junto da Camara Municipal de

QOdivelas, mediante:

1) Envio dos formularios especificos de apoio.
2) Planificagcao das atividades de animagao no ambito da CAF, que devera contemplar:
a. Planificagédo da atividade
b. Horario de funcionamento e carga horaria
c. Espacos/ local de funcionamento
d. Recursos humanos afetos
e. Modelo de supervisdo e acompanhamento das atividades
f.  Numero de alunos por grupo
3) Apresentagdo dos Acordos de Colaboragao celebrados entre a entidade gestora e o
respetivo Agrupamento de Escolas, nas situagdes em que o Agrupamento de Escolas
nao se venha a constituir como entidade gestora, que devera contemplar:
a. Planificagédo da atividade
b. Horario de funcionamento
c. Espacos/ local de funcionamento
d

Recursos humanos afetos
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e. Modelo de supervisdo e acompanhamento das atividades
f.  Numero de alunos por grupo

g. Responsabilidades das partes.

X
(Situacoes Omissas)
As situagdes omissas, nao previstas nas presentes Normas, e que necessitem de ser supridas,

serao analisadas e resolvidas, pontualmente, pela Camara Municipal de Odivelas.
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ANEXO IV
TRANSPORTES ESCOLARES

De acordo com o disposto na Lei n°® 169/99, de 18 de setembro, alterada pela Lei n® 5-A/2012,
de 1 janeiro, designadamente na alinea m) do n°1, do art.° 64°, compete as Cémaras

Municipais organizar e gerir os transportes escolares.

Nesse sentido, e em cumprimento do Decreto-Lei n°® 299/84, de 5 de setembro, sendo
competéncia das Autarquias garantir o servigo de transporte aos alunos do ensino basico,
secundario ou profissional (oficial/ particular e/ou cooperativo com contrato de associacao e
paralelismo pedagdgico) € objetivo da Caémara Municipal de Odivelas, com a criagdo das
presentes Normas, definir e clarificar procedimentos no ambito da organizagdo dos processos
de candidaturas aos transportes escolares, nomeadamente no que diz respeito aos apoios

definidos pela legislagdo em vigor, bem como os apoios concedidos por opgao do Municipio.

|
(Ambito do Servigo de Transporte Escolar)
E da competéncia da Camara Municipal de Odivelas a oferta de um servico de transporte
escolar entre o local de residéncia dos alunos e o local dos estabelecimentos de ensino que os
alunos que frequentam o ensino basico, secundario ou profissional (oficial ou particular e
cooperativo com contrato de associagao e paralelismo pedagdgico), quando residam a mais
de 4km ou 3km dos estabelecimentos de ensino, respetivamente, com ou sem refeitorio.

No que concerne ao Secundario, as condicbes em que os alunos do ensino secundario podem
beneficiar do servigo de transportes escolares, e em particular as regras sobre a sua eventual
comparticipacgao, sao definidas por despacho do membro do Governo responsavel pela area da

educagdo, nos termos do DL 55/2009, art.® 25°, n° 6 em vigor.

I
(Modalidades de Apoio e Destinatarios)

1. Sera comparticipada a totalidade do valor do passe escolar (100%):

a) Alunos que frequentem o ensino basico, que residam a mais de 3km ou 4Km do
estabelecimento de ensino mais préximo (sem ou com refeitério, respetivamente), e

abrangidos pela escolaridade obrigatoria;
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b)

e)

Alunos que frequentem o ensino basico ou profissional, com dificuldades de locomogao
ou que necessitem de se deslocar para frequéncia de modalidades de educacgao
especial, desde que nao tenham outro apoio em transporte, e abrangidos pela
escolaridade obrigatoria;

Alunos com necessidades educativas especiais, de caracter permanente, com programa
educativo individual organizado nos termos do Decreto-Lei n° 3/2008, de 7 de janeiro,
que residam a menos de 3 km do estabelecimento de ensino, bem como para os alunos
que frequentem escolas de referéncia ou Unidades de Ensino Estruturado ou de Apoio
Especializado.

Por opgao do Municipio:

Alunos que frequentem o ensino basico, que residam a mais de 1,500Km de distancia do
estabelecimento de ensino, desde que beneficiem de Ag&do Social Escolar (A.S.E.) e

abrangidos pela escolaridade obrigatéria;

Alunos que frequentem ofertas formativas especificas no ambito do ensino basico (e.g.
CEF, PIEF, PCA...), bem como os respetivos Estagios Profissionais sempre que os
mesmos fagam parte do Plano Curricular de Curso.

Sera comparticipado 50% do valor do passe escolar:

a)

Alunos que frequentem o ensino secundario ou profissional, que residam a mais de
3km ou 4Km do estabelecimento de ensino mais préximo (sem ou com refeitério,
respetivamente) abrangidos pela escolaridade obrigatéria, desde que beneficiem de
Acao Social Escolar;

A titulo excecional a Camara Municipal podera conceder outros apoios em transporte:

a) Alunos que, frequentam estabelecimentos de Jardim de Infancia e ensino basico e

secundario que ndo sejam acessiveis a pé, a partir do lugar da sua residéncia, e que
nao permitam utilizacdo de transportes publicos coletivos para efeito da deslocacao

entre a residéncia e o estabelecimento de ensino.
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(Procedimentos e Prazos — Escolas Dentro do Concelho)

1 — Para os estabelecimentos de ensino basico, secundario ou profissional situadas dentro do

concelho, os processos de candidatura, deverao ser instruidos pelos mesmos, de acordo com

0s seguintes procedimentos:

a)

A Camara Municipal de Odivelas enviara a todos os estabelecimentos de ensino
referidos em epigrafe, em formato digital, os boletins de candidatura aos Transportes

Escolares, bem como as presentes Normas, até 15 de junho;

O estabelecimento de ensino é responsavel, no ato da matricula e/ou renovagao da
matricula, pela divulgacdo atempada aos alunos, das condi¢gdes de candidatura aos

beneficios dos Transportes Escolares;

No caso de transferéncia dos alunos para estabelecimentos de ensino fora do
concelho, o estabelecimento de ensino é responsavel por informar os encarregados de
educacado de que os alunos podem continuar a usufruir do apoio em Transportes

Escolares, nos termos do artigo 4.°, das presentes Normas;

No caso de alunos que mudem de residéncia e dos que ndo tém vaga no
estabelecimento de ensino mais proximo, é obrigatéria a jungdo de comprovativo de
residéncia ou declaragdo de ndo vaga, consoante os casos, ao Boletim de

Candidatura;

O estabelecimento de ensino devera prestar todas as informagbes aos candidatos e
encarregados de educacgdo, confirmar as informagdes constantes dos boletins e
declaragbes, anexar obrigatoriamente cépia do comprovativo da Seguranga Social em
como os alunos séo abrangidos pelo A.S.E, bem como informar os candidatos sobre o

resultado do processo de candidatura;

Posteriormente os boletins de candidatura serdo enviados para a Camara Municipal de
Odivelas, através do 6rgdo de administracdo e gestdo do estabelecimento de ensino,

dentro dos prazos definidos nas presentes Normas;
A Camara Municipal de Odivelas, de acordo com os critérios estabelecidos no artigo 2°,

avaliara as candidaturas e dara conhecimento da decisdo ao estabelecimento de

ensino;
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h)

Os estabelecimentos de ensino providenciardo a requisicdo das senhas de passe a
transportadora local, ao longo do ano letivo, apds rececao da listagem dos alunos em
que conste autorizagdo para a atribuicdo da senha do passe;

As requisigdes das senhas do passe por parte dos estabelecimentos de ensino, serédo
efetuadas de setembro a junho, extensivel até julho (no caso dos Estagios
Profissionais);

Os estabelecimentos de ensino enviardo a Camara Municipal de Odivelas, até dia 20
de cada més, o mapa de requisicdo e devolugao de senhas;

Os estabelecimentos de ensino ndo estao autorizados a efetuar a entrega dos passes
aos alunos, sem prévia autorizacdo da Camara Municipal, sob pena de ficar a sua

inteira responsabilidade o custo inerente a essas situagoes.

2 — Prazos de recegao dos processos de candidatura:

1

a)

b)

©)

Os boletins de transporte escolar deverdo dar entrada nos servigos da Camara
Municipal de Odivelas, obrigatoriamente, até 30 de setembro para os alunos do ensino

basico e até 30 de outubro para os alunos do ensino secundario, sob pena dos pedidos

serem indeferidos. A partir dessa data s6 serdo analisadas candidaturas de alunos
transferidos para outros estabelecimentos de ensino, alunos que mudem de residéncia

dentro do concelho ou alunos que frequentem cursos PIEF;

Os boletins de transporte escolar séo, obrigatoriamente, preenchidos e instruidos com
o0 comprovativo de morada da residéncia do aluno e o comprovativo do A.S.E., ficando
0s servigos competentes do estabelecimento de ensino, responsaveis pela confirmagao

das informacdes prestadas, bem como, pelo cumprimento do prazo referido;

Os boletins de transporte escolar incorretamente ou insuficientemente preenchidos
serdao devolvidos a escola para suprimento das falhas e posterior envio a Camara
Municipal de Odivelas, no prazo maximo de 10 dias uteis apds a devolugéo, sob pena
de serem indeferidos.

v

(Procedimentos e Prazos — Escolas Fora do Concelho)

Para os estabelecimentos de ensino situados fora do concelho, os processos de

candidatura deverdo ser instruidos pelas Juntas de Freguesia da area de residéncia dos

alunos, de acordo com os seguintes procedimentos:
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a) A Cémara Municipal de Odivelas enviara as Juntas de Freguesia os boletins de
candidatura aos transportes escolares, bem como as presentes Normas, até 15 de
junho;

b) Sera da responsabilidade das Juntas de Freguesia:
1. A divulgagado adequada dos requisitos necessarios para os alunos poderem
beneficiar do apoio em Transportes Escolares;
2. Informar os candidatos e encarregados de educagao sobre o resultado do
pedido efetuado;
3. Informar os candidatos e encarregados de educacgéo dos prazos de pagamento
do apoio;
4. Informar os candidatos e encarregados de educagdo dos documentos que
estdo obrigados a apresentar para que o pagamento referido no nimero anterior e
na alinea g) possa ser realizado.

c) Os Boletins, quando devidamente preenchidos pelos encarregados de educacgéo
e/ou alunos, confirmados pelo estabelecimento de ensino e Junta de Freguesia, seréo
enviados para a Camara Municipal de Odivelas, dentro dos prazos definidos nas

presentes Normas;

d) A Camara Municipal de Odivelas, de acordo com os critérios estabelecidos no artigo
2°, analisara as candidaturas e procedera a transferéncia de verbas para as Juntas de

Freguesia, de acordo com as candidaturas deferidas;

e) A transferéncia de verbas para as Juntas de Freguesia, sera efetuada no final de
cada periodo letivo;

f) As Juntas de Freguesia deverado proceder ao pagamento dos subsidios aos alunos,
no prazo de um més, apos a transferéncia das verbas, por parte da Camara Municipal
de Odivelas;

g) No ato do pagamento do subsidio, os alunos/encarregados de educagéo deverao
obrigatoriamente apresentar os documentos abaixo mencionados, sob pena do né&o
pagamento dos meses em falta:
» Recibo comprovativo da aquisicao das senhas do passe;
» Fotocopia da vinheta/senha do passe correspondentes a cada um dos meses
que esta a pagamento;
» Declaracdo de frequéncia escolar, referente aos meses correspondentes ao
subsidio.

Ano XIIl - N.° 10 — 29 de maio de 2012 - Anexo

23



Boletim Municipal das Deliberacées e Decisdes

h) A Junta de Freguesia, até dia 30 de outubro, devera enviar um oficio a Camara
Municipal de Odivelas, onde conste o valor total pago aos alunos e os respetivos
comprovativos de pagamento, com o objetivo de se proceder ao acerto de contas no

final do ano.

2 — Prazos de recegao dos processos de candidatura:
a) Os boletins de transporte escolar deverdo dar entrada na Camara Municipal de

Odivelas, obrigatoriamente, até 30 de setembro para os alunos do ensino basico e até

30 de outubro para os alunos do ensino secundario, sob pena de serem indeferidos; a

partir dessa data, s6 serao analisadas candidaturas de alunos transferidos para outros
estabelecimentos de ensino, alunos que mudem de residéncia dentro do concelho, ou

alunos que frequentem ofertas formativas especificas para o ensino basico;

b) Os boletins de transporte escolar sdo, obrigatoriamente, preenchidos e instruidos
com o comprovativo da residéncia do aluno, o comprovativo da Seguranc¢a Social em
como o aluno é abrangido pelo A.S.E., e no caso de alunos que nao tém vaga, area de
estudo ou curso, no estabelecimento de ensino mais proximo da residéncia; é
obrigatdria a jungéo de declaragdo de auséncia de vaga de estabelecimento de ensino
ao boletim de candidatura, ficando os servicos competentes da Junta de Freguesia,
responsaveis pela confirmagdo das informagdes prestadas, bem como, pelo

cumprimento do prazo referido;

c) Os formularios incorretamente preenchidos, seréo devolvidos a Junta de Freguesia
para suprimento das falhas, e posterior envio a Camara Municipal de Odivelas, no

prazo maximo de 10 dias Uteis ap6s a devolugéo, sob pena de serem indeferidos.

Vv
(Empresa Transportadora)
A empresa transportadora, aquando do envio das faturas a Camara Municipal de Odivelas,
juntara copia das requisi¢cdes correspondentes e discriminara o tipo de senhas, a quantidade, e

os estabelecimentos de ensino a quem foram fornecidas.

Vi
(Analise e Sele¢ao de Candidaturas)
1 - A Camara Municipal de Odivelas, fara a analise e confirmagédo dos processos, prestando
em tempo util a competente informacao aos estabelecimentos de ensino e as Juntas de

Freguesia;
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2 - O apoio em Transportes Escolares, definido no ambito das presentes Normas, ndo pode ser
acumulado com outros apoios em transporte.

3 — Quando o estabelecimento pretendido pelo encarregado de educagao ou pelo aluno nao for
aquele que serve a respetiva area de residéncia e neste também for oferecido o percurso
formativo pretendido, o encarregado de educagéo ou o aluno suportam a expensas proprias 0s
encargos ou o0 acréscimo de encargos que dai possam resultar, designadamente com a

deslocagao do aluno.

Vii
(Reavaliacao de processos de candidatura)
Os pedidos de reavaliagdo dos processos de candidatura, que tenham sido indeferidos, a
efetuar quer por parte dos estabelecimentos de ensino quer por parte dos alunos/encarregados
de educagéo, deverdo ser feitos no prazo maximo de 60 dias, a contar da data de envio da
decisdo ao estabelecimento de ensino/Junta de Freguesia, da nao atribuicao do apoio por parte
da Camara Municipal de Odivelas. Estes pedidos deverdao ainda ser acompanhados da

competente fundamentagao/documentacao.

VI

(Situagcdes omissas)

Situagdes nao previstas nas presentes Normas, deverdo ser devidamente justificados pelos
alunos/encarregados de educacdo, pelo estabelecimento de ensino, ou pela Junta de
Freguesia, em requerimento dirigido a Sra. Presidente da Cémara Municipal de Odivelas,

cabendo a Vereacado com o Pelouro da Educacgao, apds devida analise, decidir caso a caso.

IX
(Falsas declaragdes)
As falsas declaragdes, implicardao a cessagado do apoio atribuido, bem como o reembolso a
Camara Municipal, do montante correspondente a comparticipagao indevidamente auferida por

parte do aluno.
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