Didrio da Republica, 2.2 série PARTE H

N.° 95 17 de maio de 2023 Pag. 323

MUNICIPIO DE ODIVELAS

Regulamento n.° 547/2023

Sumaério: Aprovagdo do Regulamento de Utilizagdo e Cedéncia de Viaturas Municipais do Con-
celho de Odivelas.

Regulamento de Utilizagdo e Cedéncia de Viaturas Municipais do Concelho de Odivelas

O Regulamento de Utilizagdo de Viaturas e Maquinas Municipais do Municipio de Odive-
las, publicado no Boletim Municipal das Deliberagdes e Decisdes, Ano VIl —n.° 8, 2 de maio de
2006 — Anexo encontra-se desatualizado, face a realidade do Municipio, importando, também,
introduzir aperfeicoamentos resultantes da experiéncia e da pratica adquirida pelos servigos.

Dai a necessidade de proceder a elaboragdo de um novo Regulamento, revendo e atualizando
normas, definindo novas regras, designadamente no que concerne a utilizagao da frota municipal,
cedéncia de viaturas, interna e externa, clarificando as responsabilidades atribuidas aos servigos
municipais e condutores.

Nestes termos, a Camara Municipal de Odivelas, no uso da competéncia prevista no artigo 241.°
da Constituicao da Republica Portuguesa e nos artigos 25.%, n.° 1, alinea g) e 33.°, n.° 1, alinea k)
da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro (que aprovou o Regime Juridico das Autarquias Locais)
procedeu a elaboragédo de um projeto de novo Regulamento, submetido a Consulta Publica. Apds
introducédo de melhorias ao texto, a Camara Municipal submeteu o projeto definitivo a 3.2 Ses-
sao Extraordinaria da Assembleia Municipal, realizada em 13 de abril de 2023, que o aprovou.

CAPITULO |

SECCAO |

Disposigoes Gerais

Artigo 1.°
Ambito de aplicagéo

1 — O Regulamento de Utilizagdo e Cedéncia de Viaturas Municipais do Concelho de Odivelas
€ elaborado ao abrigo do artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, dos artigos 25.°,
n.° 1, alinea g) e 33.°, n.° 1, alinea k) da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, que aprovou o Regime
Juridico das Autarquias Locais e do Decreto-Lei n.° 490/99, de 17 de novembro, que estabelece o
regime juridico aplicavel a permissao de condugéao de viaturas oficiais dos organismos e servigos do
Estado e das autarquias locais por funcionarios e agentes que nao possuam a categoria de motorista.

2 — Aplica-se a todos os veiculos municipais, considerando-se como tais os automéveis defi-
nidos no Cdédigo da Estrada, que sejam propriedade do Municipio de Odivelas ou se encontrem
ao seu servigo, independentemente do respetivo titulo (seja por locagao, ALD ou qualquer outro).

Artigo 2.°
Objeto

O presente Regulamento tem por objeto a organizagao, gestéo e disciplina da utilizagdo dos
veiculos municipais, estabelecendo normas visando:

a) Dimensionar, quantitativa e qualitativamente, os transportes municipais em relagao as
necessidades do Municipio, otimizando os recursos existentes;

b) Gerir de forma centralizada a aquisigdo, a manutencéo, a reparagao e a utilizagdo dos
veiculos municipais.
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Artigo 3.°
Competéncia

A organizagao, gestao e disciplina da frota municipal é da competéncia da unidade organica
responsavel, sob a orientagédo do(a) Presidente da Camara Municipal ou do(a) Vereador(a) com
competéncias delegadas na respetiva area funcional.

SECCAO II

Veiculos Municipais

Artigo 4.°
Classe e tipo de veiculos
1 — Os veiculos da frota municipal classificam-se em:

a) Ligeiros — veiculos com peso bruto igual ou inferior a 3500 kg e com lotag&o n&o superior
a nove lugares, incluindo o do condutor;

b) Pesados — veiculos com peso bruto superior a 3500 kg ou com lotagdo superior a nove
lugares, incluindo o do condutor;

c¢) Especiais — veiculos destinados ao desempenho de uma fungéo especifica, diferente do
transporte normal de passageiros ou carga;

2 — Os automoveis ligeiros ou pesados incluem-se, segundo a sua utilizagao, nos seguintes tipos:

a) De passageiros — os veiculos que se destinam ao transporte de pessoas;
b) De mercadorias — os veiculos que se destinam ao transporte de carga.

Artigo 5.°
Classificagao dos veiculos quanto a afetagao
Os veiculos municipais classificam-se em:

a) Veiculos de representagdo — viaturas automoveis ligeiras, para uso do(a) Presidente da
Assembleia Municipal, Presidente da Camara Municipal e Vereadores(as) com competéncias
delegadas e outras que se destinem ao exercicio de fungdes cuja solenidade justifique o seu uso;

b) Veiculos de atribuicdo — viaturas automéveis ligeiras atribuidas para o desempenho de um
determinado cargo ou fungao;

¢) Veiculos de Servigos Gerais — Tipo A — viaturas automoveis ligeiras, afetas ao Parque de
Maquinas da unidade organica responsavel pela gestao da frota municipal, atribuidas em exclusivo
as unidades organicas municipais para satisfagdo de necessidades permanentes, sem prejuizo de
poderem ser utilizadas, a titulo excecional, para outras entidades.

d) Veiculos de Servigos Gerais — Tipo B — viaturas automoveis ligeiras, pesadas e especiais,
afetas ao Parque de Maquinas da unidade orgéanica responsavel pela gestao da frota municipal,
para satisfagdo das atribuicdes e competéncias do Municipio de Odivelas, nomeadamente projetos
de interesse municipal de cariz educativo, desportivo e social.

Artigo 6.°
Destino dos veiculos
Os veiculos municipais destinam-se a:

a) Veiculos de uso representativo — utilizagdo pelo(a) Presidente da Assembleia Municipal,
Presidente da Camara, Vereadores(as);
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b) Veiculos de Servigos Gerais — Tipo A — utilizagao pelas Dire¢gdes Municipais, Departamen-
tos, Divisdes, Setores ou Gabinetes de Apoio a Presidéncia e Vereadores(as);

c¢) Veiculos de Servicos Gerais — Tipo B — satisfacdo das necessidades dos servigos muni-
cipais que nao possuem viaturas atribuidas em exclusivo (Veiculos de Servigos Gerais — Tipo A),
assim como para necessidades pontuais das unidades orgénicas, que nao possam ser resolvidas
pelos veiculos afetos aos respetivos servigos, bem como satisfacdo das atribuicbes e competén-
cias do Municipio de Odivelas, nomeadamente projetos de interesse municipal de cariz educativo,
desportivo e social.

SECCAO Il

Utilizagdo dos Veiculos Municipais

Artigo 7.°
Critérios de eficiéncia e rentabilidade

A utilizagao das viaturas rege-se por critérios de eficiéncia e rentabilidade definidos no presente
Regulamento, privilegiando-se o uso de veiculos amigos do ambiente.

Artigo 8.°
Circulagao

1 — Os veiculos municipais apenas podem ser utilizados para o desempenho de atividades
inseridas no ambito das atribuigbes e competéncias do Municipio de Odivelas.

2 — Os veiculos municipais ndo podem ser utilizados para fins particulares.

3 — Os veiculos municipais s6 poderao circular na via publica com todos os documentos
legalmente exigiveis.

Artigo 9.°
Periodo de circulagao

1 — Os veiculos municipais apenas podem circular nos dias uteis, no periodo compreendido
entre as 8HOO e as 20HOO.
2 — Nao se aplica o disposto no numero anterior a viaturas ao servigo do(a):

a) Presidente da Assembleia Municipal;

b) Presidente da Camara Municipal;

c¢) Vereadores(as) em exercicio de fungdes;

d) Diretores(as) Municipais, Diretores(as) de Departamento, Chefes de Divisdo ou equiparados(as);

3 — As viaturas municipais afetas ao Servigo Municipal de Proteg¢ao Civil e Servicos de Fiscali-
zacao e de Piquetes, podem circular para além do periodo fixado no n.° 1 do presente artigo, sempre
que estejam ao servigo da unidade organica respetiva e autorizadas pelo(a) respetivo(a) dirigente.

4 — A utilizagao de viaturas para além do periodo de circulagao constante do n.° 1, carece de
autorizagdo, devidamente fundamentada, do(a) dirigente do respetivo servigo, quando previsivel,
ou de ratificagdo, em caso de urgéncia ou forga maior.

Artigo 10.°
Deslocagoes

1 — Os veiculos municipais de Servigcos Gerais, independentemente da respetiva tipologia,
s6 podem circular na area do concelho de Odivelas.
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2 — A circulacdo de veiculos municipais na Area Metropolitana de Lisboa carece de prévia
autorizagao do dirigente do respetivo servico.

3 — Acirculacdo de veiculos para além dos limites geograficos definidos nos numeros ante-
riores depende de autorizagédo do(a) Vereador(a) com competéncias delegadas para a gestdo da
frota municipal.

4 — A circulagao de veiculos no estrangeiro depende de autorizagao prévia do(a) Presidente
da Camara.

Artigo 11.°
Parqueamento

1 — Os veiculos municipais devem recolher, no final de cada servigo, junto das instalagdes
municipais existentes para o efeito.

2 — Em casos devidamente justificados e por conveniéncia de servigo, mediante autorizagao
prévia do(a) Presidente da Camara ou do(a) Vereador(a) com competéncia delegada na area de
gestédo da frota municipal, podera ser permitido o parqueamento de veiculos municipais noutros
locais, desde que os mesmos apresentem condigbes adequadas de seguranga, nomeadamente
vigilancia, visibilidade ou acesso vedado ao publico.

3 — A conveniéncia de servigo prevista no numero anterior € justificada pelo(a) dirigente da
respetiva unidade organica ou servico.

4 — O disposto no n.° 1 n&o se aplica aos veiculos de representacéo e de atribuicdo, desde
que sejam reunidas as condi¢des de parqueamento previstas no n.° 2.

SECGAO IV

Conducao dos veiculos municipais

Artigo 12.°
Legitimidade para o exercicio da condugao

1 — Sem prejuizo da autocondugéo os veiculos municipais apenas podem ser conduzidos
por trabalhadores(as) no exercicio de fungdes publicas com o conteldo funcional de motoristas,
devidamente habilitados para a classe de veiculo a operar, ou em autocondugéo.

2 — Excecionalmente, em situagbes de acidente grave ou catastrofe, extrema necessidade e
perante a impossibilidade de recurso a trabalhador(a) do municipio, os veiculos municipais poderao
ser conduzidos por terceiro(a), mediante autorizagdo do(a) Presidente da Camara Municipal ou
do(a) Vereador(a) com competéncias delegadas para a gestao da frota municipal.

Artigo 13.°
Autoconducgao

1 — A autoconducao é a autorizagao para conduzir os veiculos municipais, concedida a
trabalhadores(as) que ndo possuam o conteudo funcional de motoristas, mas estejam habilitados(as)
com carta de condugao valida, conforme o disposto no Decreto-Lei n.° 490/99, de 17 de novembro.

2 — O pedido de autocondugao, devidamente fundamentado, é requerido pelo(a) dirigente do
servico, acompanhado de declaragao de aceitacdo do(a) trabalhador(a).

3 — A autorizagao de autocondugao apenas é permitida para veiculos ligeiros de passageiros
ou mercadorias.

4 — O preenchimento do requisito constante do n.° 1 do presente artigo confere, de imediato,
a autorizagéo de autocondugao:

a) Ao(A) Presidente da Assembleia Municipal;

b) Ao(A) Presidente da Camara Municipal;
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C) Aos(As) Vereadores(as) em exercicio de fungoes;
d) Aos(As) Diretores(as) Municipais, Diretores(as) de Departamento;
e) Ao(A) Chefe de Gabinete do(a) Presidente da Camara Municipal;

5 — Excecionalmente podera ser autorizada a autocondugao aos(as) Adjuntos(as), Secre-
tarios(as) e Assessores(as) dos Gabinetes de Apoio aos Orgdos Autarquicos ou a prestadores de
servigos do Municipio de Odivelas, mediante parecer fundamentado do respetivo titular do cargo
ou dirigente do servigo aos quais estao afetos(as).

6 — O despacho de autorizagdo de autocondugao € da competéncia do(a) Presidente da
Camara ou do(a) Vereador(a) com competéncia delegada, podendo ser revogado a todo o tempo,
nos seguintes casos:

a) Mediante proposta, devidamente fundamentada, do responsavel da unidade organica res-
ponsavel pela gestdo da frota municipal, em caso de incumprimento do presente Regulamento;
b) A pedido do(a) dirigente de servigo que requereu a autocondugédo ou do autocondutor.

7 — Aautoconducgao caduca sempre que o(a) autocondutor(a) transite de unidade orgénica ou
decorridos dois anos a contar da sua concessao, caso nao tenha sido estipulado um periodo inferior.

8 — Os(As) autocondutores(as) respondem civilmente perante terceiros, nos mesmos termos
que os trabalhadores(as) com o conteudo funcional de motoristas.

Artigo 14.°
Responsabilidade do(a) condutor(a) e autocondutor(a) perante o veiculo

O(A) condutor(a) ou autocondutor(a) sao responsaveis pelo veiculo que lhe for distribuido,
competindo-lhes, nomeadamente:

a) Cumprir o disposto no Cddigo da Estrada e neste Regulamento;

b) Verificar se o veiculo possui toda a documentagéo e acessorios necessarios para poder circular;

c) Zelar pela boa conservagao do veiculo, promovendo a sua lavagem exterior e limpeza
interior, sempre que necessario;

d) Zelar, em coordenagao com a unidade organica responsavel pela gestdo da frota municipal,
pelo cumprimento dos planos de revisédo e de lubrificagao do veiculo;

e) Participar, em documento proprio e de imediato a unidade organica responsavel pela gestao
da frota municipal, qualquer dano, anomalia ou falta de componentes detetadas;

f) Efetuar no inicio de cada utilizagdo da viatura a inspegéao visual do veiculo de forma a
certificar-se de que o mesmo nao apresenta danos nao participados;

g) Verificar os niveis de 6leo, agua e a pressao dos pneus;

h) Respeitar o itinerario e horarios autorizados, tempos de estadia e outras condigdes que lhe
forem transmitidas, salvo por motivos devidamente justificados;

i) Entregar o Boletim de Servigo da viatura, devidamente preenchido, no final de cada servigo
efetuado;

J) Comunicar, por escrito, ao respetivo superior hierarquico a proibi¢do do exercicio da condu-
¢ao por indicagdo médica ou a inibigdo de conduzir por decisdo sancionatoria.

Artigo 15.°
Proibigoes

E expressamente proibido ao condutor(a), autocondutor(a) e utilizadores(as) dos veiculos
municipais:

a) Transportar animais no interior dos veiculos municipais;
b) Fumar no interior dos veiculos municipais;
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¢) Ingerir qualquer tipo de bebidas ou comidas no interior dos veiculos municipais, com exce-
¢ao de agua.

Artigo 16.°
Responsabilidade disciplinar
1 — Constituem violag&o ao presente Regulamento, entre outros, os seguintes atos e omissoes:

a) A violagao as normas constantes do presente Regulamento e demais legislagao aplicavel;

b) A utilizagdo nao autorizada de veiculo municipal,

¢) A utilizagao de veiculo municipal para além dos limites geograficos definidos no presente
Regulamento, sem autorizagao ou posterior ratificagdo do(a) dirigente do respetivo servigo;

d) A ndo comunicagao de avaria, ocorréncia ou acidente nos prazos estipulados no presente
Regulamento e da qual venham a resultar danos para o Municipio de Odivelas;

e) O preenchimento do Boletim de Servigo da viatura de forma ilegivel ou incorreta no final
de cada servico efetuado;

f) A falta de entrega do Boletim de Servigo no prazo estipulado;

g) A conducéo de veiculo municipal por parte de condutor(a) ou autocondutor(a) quando inibidos
de conduzir por decisdo administrativa, sentenca judicial ou proibicdo médica;

h) A condugao de veiculo municipal sob o efeito de alcool e/ou estupefacientes;

i) A ndo solicitagado atempada das revisdes periddicas do veiculo municipal.

2 — As violagdes ao presente Regulamento sdo passiveis de responsabilidade disciplinar,
exceto quando o(a) condutor(a) ou autocondutor(a) atue no cumprimento de ordens ou instru¢des
em matéria de servico emanadas pelo seu superior hierarquico desde que, previamente, delas
tenha exigido a sua transmiss&o ou confirmagao por escrito.

Artigo 17.°
Multas, coimas e outras sangoes

As multas, coimas e outras sangdes aplicadas em consequéncia de infragcdes as obrigagbes
impostas por lei e imputaveis ao condutor(a) ou autocondutor(a) sdo da sua exclusiva responsabilidade.

Artigo 18.°
Deveres do(a) dirigente do servigo

1 — O(A) dirigente da unidade organica a que sejam afetas viaturas para serem utilizadas no
regime da autocondugédo é o(a) responsavel pela utilizagdo das mesmas, independentemente da
responsabilidade individual que possa recair sobre o(a) autocondutor(a).

2 — O(A) dirigente da unidade orgénica a que sejam afetas viaturas municipais deve desig-
nar um(a) responsavel para assegurar, com a unidade organica responsavel pela gestao da frota
municipal, todos os procedimentos relacionados com a operacionalizagéo das viaturas.

Artigo 19.°

Deveres do servigo responsavel pela gestao da frota municipal

Compete a unidade organica responsavel pela gestdo da frota municipal assegurar, relativa-
mente as viaturas municipais:

a) O seu perfeito estado de funcionamento, operacionalidade, seguranga e limpeza;
b) O cumprimento de todas as obrigagdes legais relativas aos veiculos em servigo;
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c) A existéncia de seguro da viatura, passageiros e, quando necessario, dos bens a transportar;
d) A existéncia, em cada veiculo, dos documentos proprios e do Boletim Diario de Servigo.

SECCAO V

Procedimentos de controlo

Artigo 20.°
Registo, cadastro e codificacao

1 — A unidade organica responsavel pela gestdo da frota municipal mantera atualizado um
ficheiro, em suporte informatico, com o cadastro de cada viatura ou maquina municipal, ao servigo
do municipio.

2 — A unidade orgénica responsavel pela gestdo da frota municipal atribuird a cada veiculo
um numero de frota e afixara no mesmo, consoante a respetiva classificagdo, os simbolos do
Municipio de Odivelas, para efeitos de identificagao da viatura perante os servicos municipais e a
populagéo em geral.

3 — Excecionam-se do previsto no artigo anterior os veiculos classificados na alinea a) do
artigo 5.° do presente Regulamento.

Artigo 21.°
Boletim diario de servigo

1 — Todas as viaturas da frota municipal devem possuir um boletim diario de servigo, sendo
obrigatdrio o seu preenchimento por todos os(as) condutores(as) e autocondutores(as) no inicio e
final de cada utilizagao.

2 — O boletim diario de servigo deve conter os seguintes dados:

a) Nome legivel do(a) condutor(a) e respetivo numero de funcionario(a);
b) Identificagdo do numero de frota da viatura;

c¢) Servigo utilizador;

d) Descricao do destino e servigo prestado;

e) Quilémetros no inicio e no final da viagem;

f) Horas de saida e entrada;

3 — O boletim diario de servigo devera ser visado pelo(a) responsavel do servigo utilizador,
que o remetera, quinzenalmente, a unidade organica responsavel pela gestao da frota municipal.

Artigo 22.°
Acidentes

1 — Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por acidente qualquer sinistro auto-
movel ou ocorréncia em que intervenha um veiculo pertencente a frota municipal, ainda que
sem contacto fisico com outros bens ou utentes, do qual resultem danos materiais ou corporais.

2 — Compete a unidade orgéanica responsavel pela gestao da frota municipal, em articulagéo
com a unidade organica a que a viatura esta afeta e o Setor de Saude Ocupacional, Higiene e Segu-
ranga no Trabalho, a averiguagao detalhada dos acidentes com veiculos municipais com o objetivo de:

a) Minimizar custos;

b) Obter as indemnizagdes devidas;

¢) Atribuir responsabilidade civil;

d) Averiguar indicios de responsabilidade disciplinar;
e) Prevenir a ocorréncia de futuros acidentes.
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Artigo 23.°
Procedimento em caso de acidente

1 — Em caso de acidente o(a) condutor(a) ou autocondutor(a) deve adotar o seguinte proce-
dimento:

a) Obter no local e momento do acidente, sempre que possivel, os elementos necessarios
ao completo e correto preenchimento da «Declaragdo Amigavel de Acidente de Viagao» junto dos
intervenientes e testemunhas;

b) Preencher e entregar, na unidade organica responsavel pela gestdo da frota municipal, o
formulario de Participagao Interna do Acidente, no prazo maximo de vinte e quatro horas;

2 — Em caso de acidente o(a) condutor(a) ou autocondutor(a) deve solicitar a intervengao da
autoridade policial sempre que:

a) O(A) condutor(a) do veiculo particular nao queira preencher ou assinar a «Declaragao
Amigavel de Acidente de Viagaoy;

b) O(A) condutor(a) do veiculo particular ndo apresente no local e momento do acidente,
documentos validos e necessarios a sua identificagcdo, do veiculo e entidade seguradora;

¢) O(A) condutor(a) do veiculo particular se ponha em fuga sem se identificar, devendo, sempre
que possivel, ser anotada a sua matricula e outros dados que permitam a sua identificagao;

d) O(A) condutor(a) do veiculo particular manifeste um comportamento anémalo;

e) Do acidente resultem danos corporais;

f) Do acidente resultem indicios da existéncia de danos materiais graves;

g) O veiculo particular tenha matricula estrangeira;

3 — Sempre que ocorra um acidente a unidade organica responsavel pela gestdo da frota
municipal apresentara ao Vereador(a) com competéncia delegada um parecer sobre os factos
apurados na Participagao Interna de Acidente, para efeitos de eventual abertura de processo de
inquérito ou disciplinar.

Artigo 24.°

Procedimento em caso de avaria

1 — Em caso de avaria do veiculo o(a) condutor(a) ou autocondutor(a) deve adotar o seguinte
procedimento:

a) Prosseguir a marcha, caso tal ndo agrave a avaria e o veiculo possa circular com respeito
pelo Cédigo da Estrada;

b) Em caso de imobilizagdo do veiculo comunicar, imediatamente, tal facto ao dirigente res-
ponsavel pela frota municipal ou a quem for delegada tal fungéo, que providenciara pelo transporte
do(a) condutor(a) ou autocondutor(a), bem como pelo reboque da viatura e sua posterior reparagao.

2 — Nas circunstancias descritas na alinea b) do nimero anterior, o(a) condutor(a) ou autocon-
dutor(a) ndo pode abandonar o veiculo imobilizado até a sua remogao.

3 — Todas as avarias detetadas em veiculos da frota municipal deverao ser participadas a
unidade organica responsavel pela gestdo da frota no prazo de vinte e quatro horas.

Artigo 25.°
Manutengao preventiva

Os(As) condutores(as) e autocondutores(as) dos veiculos municipais em circulagao sao respon-
saveis por alertar a unidade organica responsavel pela gestao da frota municipal da proximidade das
revisdes e lubrificagdes periddicas sinalizadas no veiculo ou de qualquer anomalia verificada no mesmo.
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Artigo 26.°
Participagao de furto ou roubo

1 — O furto ou roubo de uma viatura municipal, assim como de qualquer acessoério da mesma,
deve ser participado de imediato a unidade organica responsavel pela gestao da frota municipal
e confirmado, no prazo de vinte e quatro horas, por escrito em relatério circunstanciado, do qual
conste o dia, a hora, o local, a identificagao de testemunhas e outros dados que possam contribuir
para o esclarecimento dos factos.

2 — Compete a unidade organica a qual a viatura se encontra afeta:

a) Participar as autoridades policiais o furto ou roubo da viatura;
b) Proceder as necessarias averiguagoes.

SECGAO VI

Abastecimento e outros servigos

Artigo 27.°

Abastecimento de veiculos

1 — Apenas podem ser abastecidos por combustivel pago pelo Municipio de Odivelas os
veiculos integrados na frota municipal indicados no artigo 1.°

2 — O abastecimento referido no nimero anterior pode ser alargado a veiculos que nao per-
tengam a frota municipal, desde que estejam afetos a servigos de interesse publico municipal e tal
venha a ser previamente autorizado pelo(a) Presidente da Camara Municipal.

Artigo 28.°
Local do abastecimento

1 — Os veiculos municipais serdo abastecidos nas estagdes de servigo de prestador de ser-
vigo de abastecimento de combustivel contratado pelo Municipio, mediante a apresenta¢do de um
cartao magnético e a marcagao dos quilémetros registados na viatura no momento.

2 — Os veiculos municipais poderao, excecionalmente, por motivo de forgca maior ou em caso
de necessidade, abastecer em prestador de servigo diferente do contratado pelo Municipio.

3 — O abastecimento da viatura em prestador de servigo diferente do contratado pelo Muni-
cipio deve ser devidamente fundamentado e ratificado pelo(a) dirigente da unidade orgénica a
que esteja afeto o veiculo, que remetera o comprovativo de abastecimento a unidade organica
responsavel pela gestdo da frota municipal, no prazo maximo de quarenta e oito horas ou, em
caso de impossibilidade, devidamente justificada, no primeiro dia Gtil seguinte ao fim da conclu-
sdo do servigo.

Artigo 29.°

Levantamento e entrega do cartdao de abastecimento
e entrega de taloes e mapas de abastecimento

1 — O cartao de abastecimento de combustivel é levantado e entregue na unidade organica
responsavel pela gestdo da frota municipal.

2 — Apo6s o abastecimento os(as) condutores(as) e autocondutores(as) dos veiculos municipais
deverao, obrigatoriamente, entregar na unidade orgéanica responsavel pela gestéo da frota muni-
cipal, os taldes e mapas de abastecimento com assinatura ou rubrica legivel e o respetivo nimero
de funcionario, com a indicagao do niumero de quildmetros e matricula da viatura.
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Artigo 30.°
Veiculos de representagao, atribuigao

1 — Aos veiculos definidos no artigo 5.°, alineas a) e b) e artigo 6.°, alinea a) do presente
Regulamento ndo se aplica o disposto no artigo anterior.

2 — Os taldes de abastecimento e mapas de abastecimento das viaturas designadas no pre-
sente artigo devem ser entregues, no prazo maximo de quinze dias, na unidade organica responsavel
pela gestdo da frota municipal, com assinatura ou rubrica legivel, com a indicagdo do numero de
quilémetros e matricula da viatura.

Artigo 31.°
Outros servigos

1 — Ao cartdo de abastecimento de combustivel poderéo estar associados outros servigos
relacionados com a utilizagdo dos veiculos integrados na frota municipal, designadamente o paga-
mento de portagens, estacionamento, lavagens e outros.

2 — Autilizagao do cartdo de abastecimento para a aquisicao dos servicos referidos no nimero
anterior obedece ao disposto na presente Secgao.

CAPITULO II

Cedéncia de viaturas

Artigo 32.°
Cedéncia de viaturas para entidades externas ao Municipio
1 — Os veiculos municipais podem ser cedidos, mediante autorizacdo da Camara Municipal:

a) As autarquias locais e outras entidades publicas do concelho de Odivelas no ambito da
prestagao de servigos a comunidade;

b) As pessoas coletivas sem fins lucrativos que tenham sede no Concelho de Odivelas, ou nele
desenvolvam a sua atividade, no ambito da prestacéo de servigos a comunidade, designadamente,
nas areas social, cultural, desportiva, ensino, saude e seguranca.

c¢) Excecionalmente a outras pessoas coletivas publicas, quando devidamente fundamentado
pela unidade organica proponente;

2 — A cedéncia de viaturas municipais a entidades externas ao Municipio esta sujeita a dis-
ponibilidade existente, ndo podendo afetar a operacionalidade dos servicos municipais.

Artigo 33.°
Procedimento de cedéncia de viaturas a entidades externas ao Municipio

1 — O pedido de cedéncia de viaturas é dirigido ao(a) Presidente da Camara Municipal através
de requerimento ou impresso proprio disponibilizado pelo Municipio com, pelo menos, vinte dias
de antecedéncia em relacéo a data pretendida para a sua utilizacao.

2 — O pedido devera conter:

a) A identificagdo e morada da entidade requerente;
b) A tipologia do veiculo a ceder;

¢) O objetivo da utilizagao;

d) O destino e percurso da viatura;

e) O dia, hora e local da partida;

f) O dia, hora e local de regresso;
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g) O numero de pessoas a transportar e respetivo escalao etario;
h) O nome do responsavel pela cedéncia da viatura, que sera o unico interlocutor do motorista
do veiculo.

3 — Em casos excecionais, devidamente justificados, em fungéo da importancia e urgéncia
do servigo a prestar, mas nunca com menos de cinco dias de antecedéncia, pode ser autorizada a
utilizagédo do veiculo sem observancia do prazo estabelecido no numero anterior.

4 — As alteragbes do pedido de cedéncia de viatura sdo admitidas, até cinco dias de ante-
cedéncia do servigo a prestar, desde que as mesmas nao impliquem alteragdes ao constante nas
alineas a), b), ¢) e g) don.° 2.

5 — O Municipio de Odivelas comunicara ao(a) requerente, até oito dias antes da realizagao
do servigo, a decisdo que recaiu sobre o pedido de cedéncia da viatura, exceto nas situagdes pre-
vistas nos numeros 3 e 4, que ser&o objeto de decisdo em 48 horas.

6 — Nao sdo admissiveis pedidos de cedéncia de viatura com a antecedéncia superior a
noventa dias.

Artigo 34.°

Desisténcia e anulagao do pedido de cedéncia de viatura

1 — Adesisténcia do pedido de cedéncia de viatura é obrigatoriamente comunicada ao Muni-
cipio de Odivelas, com antecedéncia minima de cinco dias da data prevista para a utilizagdo do
veiculo, sob pena de ser liquidado ao requerente o valor correspondente ao preco devido pela
utilizacédo do veiculo.

2 — O Municipio de Odivelas podera anular qualquer servico previamente autorizado, em
casos excecionais e devidamente fundamentados, designadamente, os decorrentes de avarias
mecanicas, impossibilidade de motorista ou iniciativas autarquicas urgentes que exijam a afetagao
do veiculo.

Artigo 35.°
Sobreposigao de pedidos

1 — Em caso de cumulacao de pedidos de cedéncia de viaturas municipais para a mesma
data, sem que haja viaturas municipais suficientes, prevalecera a seguinte ordem de prioridades:

a) O do registo e ordem de entrada dos pedidos na Divisdo de Transportes e Oficinas;

b) O pedido de cedéncia de viatura estar enquadrado em atividade inserida em Programa ou
Projeto Municipal aprovado;

¢) Autarquias e outras entidades publicas do concelho de Odivelas;

d) Transporte de clubes desportivos para competigdes oficiais;

e) Instituicdes Particulares de Solidariedade Social;

f) Coletividades de cultura, desporto e recreio;

g) Outras instituicoes.

2 — Constituem critérios de preferéncia no deferimento dos pedidos, em igualdade de condi-
¢des, de acordo com o numero anterior:

a) Menor numero de pedidos de utilizagdo deferidos para a mesma entidade;
b) Escalao etario mais baixo nos utilizadores a transportar;
¢) Maior distancia de quilémetros a percorrer;
d) Maior numero de utilizadores a transportar.



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE H

N.° 95 17 de maio de 2023 Pag. 334

Artigo 36.°
Utilizagao das viaturas municipais por entidades externas

1 — Os veiculos cedidos a entidades externas sé podem ser conduzidos por trabalhadores(as)
do Municipio de Odivelas com o conteudo funcional de motoristas, devidamente habilitados para
a classe de veiculo a operar.

2 — Excecionalmente, em caso de necessidade, urgéncia, ou motivos de forga maior, devida-
mente justificados, em fung&o da importancia do servigo a prestar e desde que haja disponibilidade de
meios, pode a Camara Municipal autorizar as entidades externas referidas na alinea a) do artigo 32.°
do presente Regulamento, a utilizar as viaturas cedidas com recurso a condutor destas.

3 — A autorizagao prevista no numero anterior s6 se aplica para a condugao de viaturas ligei-
ras e implica a assungao, por parte das referidas entidades, da responsabilidade total por danos
patrimoniais e ndo patrimoniais que venham a ocorrer por via da mencionada utilizagdo, eximindo
o Municipio de qualquer responsabilidade.

Artigo 37.°
Deveres das entidades requisitantes

1 — As entidades requisitantes obrigam-se a cumprir as disposi¢cdes constantes do presente
Regulamento, com as devidas adaptagdes, assim como o plano de transporte aprovado pelo Muni-
cipio de Odivelas para cada viagem.

2 — As entidades requisitantes obrigam-se a assegurar:

a) A boa conduta dos passageiros durante a viagem, assegurando-se que 0s mesmos perma-
necem sentados quando a viatura se encontra em circulacéo;

b) O bom estado geral do interior do veiculo, nomeadamente desimpedido de bagagens e
utensilios nos acessos e corredores;

¢) A limpeza da viatura e conservagao dos assentos;

3 — Os utilizadores devem, em todas as circunstancias, respeitar as instrucbes dadas pelo
condutor.

4 — O(A) responsavel pelo grupo de passageiros e o(a) motorista(a) do veiculo devem assi-
nar o mapa de viagem, em modelo préprio fornecido pelo Municipio de Odivelas, discriminando
o numero de horas e de quilémetros percorridos, bem como o registo das ocorréncias verificadas
durante a viagem.

5 — Todos os danos causados nas viaturas municipais por atos e omissdes dos utilizadores
dos veiculos sdo da responsabilidade da entidade requisitante.

6 — O incumprimento, pelas entidades requisitantes, do disposto nos nimeros anteriores deter-
mina a interdi¢do de utilizacdo dos veiculos municipais por um periodo nunca inferior a 120 dias.

Artigo 38.°
Deveres do(a) condutor(a)

O(A) condutor(a), quando em conducgao de veiculo cedido a entidade externa ao municipio,
fica obrigado(a) a:

a) Zelar pelo bom estado de conservagao, manutengao e limpeza do veiculo;

b) Respeitar o itinerario e horarios autorizados, tempo de estadia e outras condigbes definidas
pelos responsaveis do respetivo servigo para a viagem, salvo se existirem motivos devidamente
justificados;

¢) Cumprir e fazer cumprir as normas deste Regulamento;

d) Cumprir as regras do Cédigo da Estrada e demais legislagdo em vigor, garantindo a segu-
ranga de pessoas e bens;



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE H

N.° 95 17 de maio de 2023 Pag. 335

e) Elaborar no final de cada viagem ou no dia util subsequente o relatério das anomalias ocor-
ridas durante a utilizagdo do veiculo.

Artigo 39.°
Preco

A utilizagédo de veiculo municipal por entidade externa ao Municipio podera estar sujeita ao
pagamento do prego, nos termos do Regulamento de Taxas e outras Receitas Municipais do Muni-
cipio de Odivelas.

CAPITULO 1lI

Disposigoes finais

Artigo 40.°
Normas de conteudo técnico

A aprovagao do presente Regulamento ndo prejudica a posterior elaboragéo e alteragédo de
quaisquer normas de conteudo técnico, que permitam executar e complementar as suas disposi-
¢bes, designadamente no que concerne a aprovagao dos modelos relativos a:

a) Boletins de Servico;

b) Modelo de Requisigdo de Transporte;

¢) Modelo de pedido de Autocondugéo;

d) Modelo de envio de Taldes de Abastecimento;
e) Modelo de Participagao Interna de Ocorréncia;
f) Modelo para a Substituigdo de Veiculos.

Artigo 41.°
Relagoes laborais

1 — O Municipio de Odivelas, com sede na Rua Guilherme Gomes Fernandes, n.° 72, 2675-267
Odivelas, é a entidade responsavel pelo tratamento dos dados pessoais (RTD), recolhidos no estrito
ambito das atribuicdes e competéncias dos municipios.

2 — As pessoas singulares (titulares dos dados) poderado contactar, por escrito o Encar-
regado de Protegdo de Dados (EPD), sobre todas as questdes relacionadas com o tratamento
dos seus dados e o exercicio dos seus direitos, por via correio eletronico, através do enderego:
protecaodedados@cm-odivelas.pt, ou via correio postal, para a morada sita na Avenida Amalia
Rodrigues, n.° 27, 6.° Piso Urbanizagao da Ribeirada 2675-432 Odivelas.

3 — Os dados pessoais recolhidos pelo Municipio de Odivelas, no &mbito do presente Regula-
mento, designadamente nos artigos 13.°, 21.°, 23.°, 29.°, 30.°, 31.°, 33.°, 34.° e nos modelos cons-
tantes do 40.°, sdo recolhidos em cumprimento do Decreto-Lei n.° 490/99, de 17 de novembro e dos
principios gerais da atividade administrativa, definidos no Cédigo do Procedimento Administrativo.

4 — O Municipio de Odivelas adotara todas as medidas de seguranca do tratamento, no
ambito do artigo 32.° do RGPD, designadamente, a utilizagao de palavras-passe com um minimo
de 8 (oito) carateres alfanumeéricos, software de antivirus, salvaguarda dos dados com backups
regulares, controlo e limitagdo no acesso as instalagbes e aos dados fisicos e digitais.

5 — As pessoas singulares, titulares dos dados, tém direito:

a) A solicitar ao Municipio de Odivelas o acesso e retificagéo do tratamento aos/dos seus dados
pessoais, bem como a portabilidade desses dados.;

b) A apresentar reclamacgéao a autoridade nacional de controlo — Comissao Nacional de Pro-
tecao de Dados.



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE H

N.° 95 17 de maio de 2023 Pag. 336

6 — Os dados pessoais ser fornecidos a:

a) Autoridades judiciais, policiais ou administrativas, para cumprimento de obrigacéo juridica
a que o Municipio de Odivelas esteja sujeito;

b) Subcontratantes e/ou a terceiros, consoante os tratem por conta do Municipio de Odivelas
ou sob a sua autoridade direta, designadamente, prestadores de servigos informaticos, peritos,
prestadores de servigos de assisténcia, advogados e companhias de seguros;

7 — Em qualquer um dos casos, o Municipio de Odivelas exigira aos subcontratantes ou
terceiros que apresentem garantias suficientes de execugao de medidas técnicas e organizativas
adequadas, que assegurem e salvaguardem a protegéo e confidencialidade desses dados, a estrita
utilizagdo para o fim a que se destinam, bem como o cumprimento integral da legislagado europeia
e nacional, em vigor, neste dominio, da defesa dos direitos que assistem aos titulares dos dados.

8 — Caso a comunicagao, ou disponibilizagdo de dados pessoais, constitua uma obrigagao legal
ou contratual, o titular dos dados esta obrigado a fornecé-los, sendo que, se declinar, ou recusar
essa comunicagao/disponibilizagao, o pedido/requerimento podera ser objeto de rejeigao liminar.

9 — Caso a comunicagao/disponibilizagdo de dados pessoais constitua uma obrigacao legal
ou contratual, o titular dos dados esta obrigado a fornecé-los, sendo que, se declinar/recusar
essa comunicagao/disponibilizagao, o pedido/requerimento podera ser objeto de rejeigdo liminar.

10 — Os dados pessoais recolhidos serao conservados, em fungao do respetivo enquadramento
organico e funcional, pelo prazo de cinco anos, nos termos das condigbes definidas na Portaria
n.° 1253/09, de 14 de outubro.

11 — O Municipio de Odivelas ndo toma decisdes automatizadas, ou seja, ndo utiliza qualquer
forma de tratamento automatizado de dados pessoais.

Artigo 42.°
Interpretagado do presente Regulamento

As duvidas e lacunas na interpretagéo e aplicagao do presente Regulamento serdo resolvidas
com recurso aos critérios legais de interpretagado e integracao de lacunas ou, em caso de impos-
sibilidade, através de deliberacédo dos érgaos competentes.

Artigo 43.°

Revogacgao

E revogado o Regulamento de Utilizagdo de Veiculos e Maquinas Municipais do Municipio
de Odivelas, publicado no Boletim Municipal das Deliberacdes e Decisbes Ano VIl —n.° 8, 2 de
maio de 2006 — Anexo, assim como todas as normas regulamentares existentes no Municipio que
contrariem o disposto no presente Regulamento.

Artigo 44.°

Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia primeiro dia util apds a sua publicagdo no
Diario da Republica.

2 de maio de 2023. — O Presidente da Camara Municipal, Hugo Martins.
316434109



