Odivelas

CAMARA MUNICIPAL

BOLETIM MUNICIPAL

das Deliberacdes e Decisdes

Ano XXIV - N.°12 /2023 - 13 de junho de 2023




FICHA TECNICA:

Diretor: Presidente da Cdmara Municipal de Odivelas,
Dr. Hugo Manuel dos Santos Martins

Propriedade e Edigao: Camara Municipal de Odivelas, Rua Guilherme Gomes Fernandes,
Quinta da Memodria, 2675-367 Odivelas

Coordenacao, Layout e Paginagao: Camara Municipal de Odivelas
Area do Boletim Municipal das Deliberacdes e Decis®es

Periodicidade: Quinzenal

Data de publicacdo: 13 de junho de 2023
Tiragem: 13 Exemplares

N.° de Depésito Legal: 263350/07
Distribuicao Gratuita

Correspondéncia relativa ao Odivelas Boletim Municipal das Delibera¢des e Decisdes,
deve ser dirigida a:

Camara Municipal de Odivelas,
Avenida Amalia Rodrigues, N.° 27, Piso O - Urbanizag¢do da Ribeirada - 2675-432 Odivelas

Telefone: 21 932 09 00 - Fax: 21 934 43 06

Disponivel on-line através do site oficial da CAmara Municipal de Odivelas: www.cm-odivelas.pt/



@f% Odivelas

CAMARA MUNICIPAL

Boletim Municipal das Deliberagdes e Decisdes

INDICE

CAMARA MUNICIPAL

11.2 REUNIAO ORDINARIA realizada em 31 de maio de 2023

Voto de Saudacgao

Votos de Congratulagao

Processo de Inquérito n.° 01/DJOM/2023

Processo Disciplinar n.° 01/2023/AEMA

Processo Disciplinar n.° 01/PD/GVSS/23

Alteracao a Norma de Controlo Interno

Inicio de procedimento de revisao do Regulamento Interno dos Campos de
Férias

Projeto definitivo do Regulamento de Espacos Verdes Parques e Jardins

Relatdrio anual de execucao do Plano de Prevencao de Riscos de Gestao, de
Corrupgéo e Infragdes Conexas

SIMAR de Loures e Odivelas - aprovagdo das minutas de contratos de
urbanizagao das quatro unidades de execucao de Tocadelos

SIMAR de Loures e Odivelas - Pagamento da 4.2 revisdo de precos da
empreitada de construgao do reservatdrio dos Pedernais — Concurso Publico
4/2020

SIMAR de Loures e Odivelas - conta final de obra da empreitada de
requalificacdo da Av.? D. Dinis e remodelagao da rede de abastecimento de
agua, Fase 1B - Odivelas

Ratificacdo da celebracdo de Contrato de Cooperacao Interadministrativo
para Obras de Construg¢ao da Divisao Policial da Policia de Seguranca Publica
de Odivelas

Ratificacdo da Celebragdo de Contrato de Cooperagao Interadministrativo
para Obras de Reabilitacdo da Esquadra da Policia de Seguranga Publica da
Pontinha

Proposta de emissado de parecer favoravel a transferéncia da Farmacia Nova
no Concelho de Odivelas

Aluguer de estruturas pré-fabricadas — autorizagdo de despesa com
compromissos plurianuais

Proposta de minuta de adenda ao contrato de empreitada n.° 10/23 no ambito
da requalificacao e modernizagdo da Escola Secundaria de Odivelas

Pagina

n
n

12

12

12

13

13

17

20

20

20

Ano XXIV - N.°12 - 13 de junho de 2023



@]% Odivelas

CAMARA MUNICIPAL

Boletim Municipal das Deliberagdes e Decisdes

Ratificacdo do Protocolo de Cooperacao celebrado entre o Municipio de
Odivelas e o Agrupamento de Escolas Pedro Alexandrino

Ratificacdo do Protocolo de Cooperacao celebrado entre o Municipio de
Odivelas e a Escola Profissional CEFAD

Ratificacdo do Protocolo de Cooperagdo celebrado entre o Municipio de
Odivelas e a Escola Profissional de Tecnologia Digital

Ratificacdo do Protocolo de Cooperagdo, celebrado entre o Municipio de
Odivelas e Associagao para o Ensino Profissional em Transportes e Logistica

Proposta de atribuicdo de apoio financeiro ao Cento de Cultura e Desporto
dos Trabalhadores do Municipio de Odivelas

Proposta de atribui¢cao de apoio financeiro no ambito do Fundo Municipal de
Emergéncia Empresarial de Odivelas no ambito do Processo n.°
03/FMEEO/2023

Proposta de atribui¢cao de apoio financeiro no ambito do Fundo Municipal de
Emergéncia Empresarial de Odivelas no ambito do Processo n.°
8/FMEEO/2023

Ratificacdo da aceitagcao dos bens doados pelo Grupo Motard Rafeiros do
Olival de Basto ao Parque dos Bichos — Centro Oficial de Recolha Animal do
Concelho de Odivelas

Obras de Urbanizag&o do Alvard 06/2010 - Redugao de caugdo - aceitagéo de
prestacdo da caugado sob a forma de garantia bancaria e distrate da hipoteca
— Unido das Freguesias de Ramada e Canegas

Indeferimento da alteragdo dos parametros urbanisticos do Alvara de
Loteamento n.° 4/2009 - Bairro Casal das Queimadas a Quinta das Dalias - lote
88 - Unido de Freguesias de Pontinha e Famodes

Alteragdo ao Alvard de Loteamento N.° 06/2007 - Bairro dos Carrascais - lote
89 - Uniao das Freguesias de Ramada e Canecas

Alteragdo ao Alvard de Loteamento N.° 06/2002 - do Bairro Casal de Sdo
Sebastido - lote 449 - Uniao das Freguesias de Pontinha e Famdes

Alteracdo ao Alvara de Loteamento N.° 04/2011 - Bairro dos Quatro - lotes 541,
542,543 e 544 - Uniao das Freguesias de Pontinha e Famdes

Substituicdo de hipoteca legal — Alvara de Loteamento N.° 5/2001 - lote 48 -
Bairro Trigache Norte AUGI 1 - Uniao das Freguesias de Pontinha e Famobes

Substituicdo de hipoteca legal — Alvard de Loteamento N.° 2/2013 - lote 282 -
Bairro Girassol - Uniao das Freguesias de Ramada e Canegas

Substituicido de hipoteca legal — Alvard de Loteamento N.° 2/2013 - lote 153 -
Bairro Girassol - Unido das Freguesias de Ramada e Canegas

Substituicdo de hipoteca legal — Alvarad de Loteamento N.° 10/2002 - lote 53 -
Bairro Sete Quintas Il - Unido das Freguesias de Ramada e Canecas

Pagina

21

23

24

25

27

27

27

27

27

28

28

28

28

28

28

29

29

Ano XXIV - N.°12 - 13 de junho de 2023



@f% Odivelas

CAMARA MUNICIPAL

Boletim Municipal das Deliberagdes e Decisdes

Pagina
UNIDADES ORGANICAS
Despachos 29
Editais 30
Avisos 32
ANEXOS 35

Norma de Controlo Interno

Projeto de regulamento do Programa de Apoio Municipal de Odivelas

Ano XXIV - N.°12 - 13 de junho de 2023






@% Odivelas

AAAAAAAAAAAAAAA

Boletim Municipal das Deliberagdes e Decisdes

CAMARA MUNICIPAL
DE ODIVELAS

/\

/—__A
g (CRRY)

O

Pg—————

_—
A ———







CAMARA MUNICIPAL

@% Odivelas

Boletim Municipal das Deliberagdes e Decisdes

CAMARA MUNICIPAL

1.2 REUNIAO ORDINARIA

Realizada em 31 de maio de 2023

DELIBERAGOES

VOTO DE SAUDACAO

VOTO DE SAUDAGAO

“SAUDAGAO A LUTA DOS UTENTES E PROFISSIONAIS DE
SAUDE EM DEFESA DO SERVICO NACIONAL DE SAUDE”

Voto de Saudagao, com o titulo “Saudagao a luta
dos utentes e profissionais de salide em defesa do
servico Nacional de Saude”, através do qual a
Camara Municipal de Odivelas sauda todos
quantos lutam por um Servico Nacional de Saude
publico, gratuito e universal.

(Apresentado pela bancada da CDU - aprovado por
unanimidade)

(Aprovado por unanimidade)

desenvolvido junto das comunidades do Concelho
de Odivelas.

(Apresentado pela bancada do PS - aprovado por
unanimidade.)

(Aprovado por unanimidade)

VOTO CONGRATULAGCAO

“CONQUISTA DO CAMPEONATO NACIONAL DE
GOALBALL - CLUBE ATLETICO E CULTURAL DA
PONTINHA"

Voto de Congratulagdo, com o titulo “Conquista do
Campeonato Nacional de Goalball - Clube Atlético
e Cultural da Pontinha”, através do qual a Camara
Municipal de Odivelas, apresenta este voto de
congratulagao ao Clube Atlético e Cultural da
Pontinha pela recente conquista do campeonato
Nacional de Goalball, expressando o seu mais
caloroso agradecimento pelo trabalho
desenvolvido junto das comunidades do nosso
Concelho.

(Apresentado pela bancada do PS - aprovado por
unanimidade).

(Aprovado por unanimidade)

PROCESSO DE INQUERITO

VOTOS DE CONGRATULAGAO

VOTO CONGRATULAGAO

“CELEBRAGAO DO 100.° ANIVERSARIO DA
FUNDAGAO DO CORPO NACIONAL DE ESCUTAS”

Voto de Congratulagao, com o titulo “Celebracao
do 100.° Aniversario da Fundacao do Corpo
Nacional de Escutas”, através do qual a Camara
Municipal de Odivelas, manifesta o seu
reconhecimento pelo meritério trabalho
desenvolvido por esta distinta instituicao e felicita
todos os seus elementos pelo seu contributo na
construgao de uma sociedade plena em valores
humanistas e de uma auténtica escola para a vida
de milhares de criangas e jovens e expressa o seu
mais caloroso agradecimento pelo trabalho

PROCESSO DE INQUERITO N.° 01/DJOM/2023

Arquivamento dos Autos, referentes ao Processo
de Inquérito com o n.° 01/DIOM/2023, sem prejuizo
de se reabrirem em consequéncia do resultado da
investigacgao policial, de acordo com o proposto no
Processo de Inquérito n.° 01/DIJOM/2023.

(Aprovado por unanimidade por escrutinio secreto)

PROCESSOS DISCIPLINARES

PROCESSO DISCIPLINAR N.° 01/2023/AEMA

Aplicagdo de pena de despedimento a
trabalhadora visada no Processo Disciplinar com o
n.° 01/2023/AEMA, de acordo com o proposto no
relatério final do referido processo disciplinar.

(Aprovado por maioria por escrutinio secreto)
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PROCESSO DISCIPLINAR N.° 01/PD/GVSS/23

Decisao de arquivamento do Processo Disciplinar
com o n.° 01/PD/GVSS/23, de acordo com o
proposto no Relatério Final do referido processo
disciplinar.

(Aprovado por unanimidade por escrutinio secreto)

NORMA DE CONTROLO INTERNO

ALTERAGAO A NORMA DE CONTROLO INTERNO

Proposta de alteracdo a Norma de Controlo
Interno, de acordo com o proposto na informacgao
n.° Interno/2023/3616, de 2023.05, nos seguintes
termos:

«(...) Ocorreu no dia 4 de maio do corrente ano a
transferéncia de competéncias na area da Agdo
Social para o municipio de Odivelas.

Na sequéncia da operacionalizacdo dos
procedimentos relativos aos pagamentos dos
apoios, verificou-se a necessidade de adaptar a
norma de Controlo Interno aprovada na 10°
Reuniao Ordinaria da Camara Municipal de 15 de
maio de 2019.

Nos termos da lei, os beneficiarios dos Apoios
Sociais podem usufruir de apoios anuais até um
maximo de 5 1AS (Indexante dos Apoios Sociais), ou
seja de um valor maximo de 2.402,15 €.

Atualmente a Norma de Controlo Interno apenas
permite o pagamento em numerario até ao
montante maximo por destinatario de 1.000,00 €
(mil euros), IVA incluido.

Assim, e por forma a compatibilizar as novas
competéncias com a Norma de Controlo Interno,
propdem-se as seguintes alteragoes:

| - Alteragdo da redagdo do n.° 1 do artigo 10.° da
Norma passando de:

Artigo 10.°
Caixa

1. A importancia em numerdrio existente em caixa
nado deve ultrapassar o montante de 2.000 € (dois
mil euros), exceto se o valor total dos pagamentos
em numerario previsto para o dia seguinte
ultrapassar esse valor.

para:

1. A importancia em numerdrio existente em caixa
nao deve ultrapassar o montante de 2.000 € (dois
mil euros), exceto se o valor total dos pagamentos
em numerario previsto para os 10 dias seguintes
ultrapassar esse valor.

| — Inclusdo de um novo n.° 3 do artigo 51.° da
Norma, alterando a numeragdo subsequentes de:

Artigo 51°
Meios de pagamento

2. ..

3. O pagamento das remuneragdes e abonos dos
membros dos érgdos, dos trabalhadores e dos
demais colaboradores do Municipio sera sempre
efetuado por transferéncia bancaria, exceto em
situagdes pontuais devidamente fundamentadas
e autorizadas pelo PCM ou, por quem o substitua.

4. Em caso de pagamento por cheque, compete a
Tesouraria, na data do pagamento, zelar pelo
cumprimento das normas legais no que diz
respeito a validade das declaragdes de ndo divida.

5. Se no prazo de 6 meses apds a anulacdo do
cheque, o valor nao for reclamado, este deve ser
contabilizado como receita orgcamental.

6. Os servicos que solicitarem adiantamentos,
estdo obrigados a entregar o documento de
quitagdo, no prazo maximo de 30 dias a contar da
data da disponibilizacdo do meio de pagamento,
sob pena de devolugao da verba.

7. Nao sdo permitidos procedimentos
adiantamento, durante o més de dezembro.

por

para:

Artigo 51°
Meios de pagamento

2. ..

3.Caso se trate de pagamento de apoios no ambito
do Regulamento do Funcionamento da
Intervencao Social, o montante constante do
numero que antecede é elevado por destinatario
até 5 vezes o valor no IAS.

4. O pagamento das remuneragdes e abonos dos
membros dos érgaos, dos trabalhadores e dos
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demais colaboradores do Municipio sera sempre
efetuado por transferéncia bancdria, exceto em
situacdes pontuais devidamente fundamentadas
e autorizadas pelo PCM ou, por quem o substitua.

5. Em caso de pagamento por cheque, compete a
Tesouraria, na data do pagamento, zelar pelo
cumprimento das normas legais no que diz
respeito a validade das declaragdes de ndo divida.

6. Se no prazo de 6 meses apds a anulagcao do
cheque, o valor nao for reclamado, este deve ser
contabilizado como receita orcamental.

7. Os servicos que solicitarem adiantamentos,
estdao obrigados a entregar o documento de
quitacdo, no prazo maximo de 30 dias a contar da
data da disponibilizagdao do meio de pagamento,
sob pena de devolucdo da verba.

8. Ndo sdo permitidos procedimentos
adiantamento, durante o més de dezembro.

por

Assim propde-se que o Sr. Presidente nos termos
do exposto no art.®° 35 n.°1al j) submeta a Camara
Municipal para que esta:

1. Delibere aprovar nos termos e para os fins
previstos no art.° 33 n.°1al. i) da Lei 75/2013 de 12 de
setembro, na sua redacao atual, a proposta de
alteracao a Norma de Controlo Interno;

2. Autorize a republicagdo na integra da Norma de
Controlo Interno em anexo. (..)» (Excerto da
informacgao n.° Interno/2023/3616, de 2023.05).

[A Norma de Controlo Interno com as alteragdes
propostas esta republicada em anexo no presente
boletim]

(Aprovado por unanimidade)

REGULAMENTOS

INICIO DE PROCEDIMENTO DE REVISAO DO
REGULAMENTO DOS CAMPOS DE FERIAS

Proposta de inicio de procedimento de revisao do
Regulamento Interno dos Campos de Férias, de
acordo com o proposto na informacdo n.°
Interno/2023/3143, de 2023.05.08.

«(...) Neste sentido e ao abrigo do disposto no artigo
241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, da
alinea f) do n.° 1 do artigo 23.° e a parte final da
alinea k) do artigo 33.°, ambos da Lei n.° 75/2013, de
12 de setembro e cumprindo-se o disposto no ja
referido n.° 1, do artigo 13.° do Decreto-Lei n.°
32/2011, de 7 de marco, propde-se, em caso de
concordancia, que o Executivo Municipal delibere
o seguinte:

1. Iniciar o procedimento de Revisao do
Regulamento Interno dos Campos de Férias,
aprovado em reunido da Camara Municipal de
Odivelas, de 29 de maio de 2019, sem prejuizo de,
no corrente ano, ser aplicavel na organizagao dos
campos de férias o atual regulamento;

2. Delegar no (.), Chefe da Divisdo de
Desenvolvimento Desportivo, a direcdo do
procedimento regulamentar (artigo 55.° do Cédigo
do Procedimento Administrativo);

3. Que a constituicdo como interessados e a
apresentacao de contributos para a elaboragao
dos projetos de regulamentos se processe por
meio de requerimento enviado para o email
geral@cmo-divelas.pt, a dirigir ao Presidente da
Camara Municipal no prazo de 10 dias a contar da
publicitagdo, identificando devidamente o
requerente e o procedimento;

4. Se proceda a publicitagao no sitio institucional
do Municipio do inicio do procedimento, nos
termos previsto no artigo 98.° do Cddigo do
Procedimento Administrativo.

(Aprovado por maioria)

PROJETO DEFINITIVO DO REGULAMENTO DE
ESPACOS VERDES PARQUES E JARDINS

Proposta de projeto definitivo do Regulamento de
Espacos Verdes Parques e Jardins, nos termos do
disposto na alinea k) do n.°1do artigo 33.°do Anexo
| 3 Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro na sua atual
redacao, e na sequéncia da aprovagao do projeto
de revisdo do referido regulamento, na 3.2 reuniao
ordindria da Camara Municipal de Odivelas,
realizada no dia 8 de fevereiros de 2023, (Boletim
Municipal das deliberacdes e Decisdes n.° 4 de
2023). O referido projeto foi submetido a consulta
publica, nos termos e para os efeitos do disposto
no artigo 101° do Cdédigo do Procedimento
Administrativo, conforme o exarado no Edital n.°
016/PRES/2023, de 15 de fevereiro, publicado no
Boletim Municipal das Deliberagdes e Decisdes n.°
5 de 2023. Submissdo a deliberagdo por parte da
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Assembleia Municipal de Odivelas do projeto final
nos termos da alinea g), do n.° 1 do artigo 25.° do
Anexo | 3 Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro na sua
atual redagcdo. De acordo com o proposto na
informag&o n.° Interno/2023/3138, de 2023.05.08.

Este assunto carece de deliberagdo da Assembleia Municipal

(Aprovado por maioria)

RELATORIO ANUAL

RELATORIO ANUAL DE EXECUGAO DO PPRGCIC
REFERENTE AO PERIODO DE 01 DE JANEIRO DE 2022 A
31 DE DEZEMBRO DE 2022

Relatdério anual de execugdao do Plano de
Prevencao de Riscos de Gestdo, de Corrupgao e
Infracdes Conexas (PPRGCIC), referente ao periodo
de 01 de janeiro de 2022 a 31 de dezembro de 2022,
no ambito da recomendagao de 1de julho de 2009,
aprovada pelo Conselho de Prevencdo da
Corrupcao, criado pela Lei n.° 54/2008, de 4 de
setembro. Relatério que tem como objetivo aferir
a avaliagcao e os resultados obtidos das medidas
constantes no Plano de Prevencao de Riscos de
Gestao, incluindo os de Corrupgao e infragdes
Conexas, de acordo com o proposto na informagao
n.° Interno/2023/16576, de 2023.05.15.

(Aprovado por maioria)

SIMAR DE LOURES E ODIVELAS

APROVAGCAO DAS MINUTAS DE CONTRATOS DE
URBANIZAGCAO DAS QUATRO UNIDADES DE
EXECUGAO DE TOCADELOS
SIMAR DE LOURES E ODIVELAS

Aprovagdo das minutas de contratos de
urbanizagao das quatro unidades de execucdo de
Tocadelos, nos termos da Proposta de Deliberacao
n.° 149/2023, deliberada pelo seu Concelho de
Administracdo, na sua 37.2 reunido ordinaria,
realizada no dia 16 de maio de 2023.

De acordo com a informacao n.° Interno/2023/3605, de
2023.05.23, do processo n.° 18/DMGAG/2023, da
Direcao Municipal de Gestao e Administragao
Geral, da Camara Municipal de Odivelas é
proposto:

«(...JAssim, considerando a necessaria aprovagao
das minutas (atualizadas) dos contratos de
urbanizagao das quatro unidades de execucdo de
Tocadelos, enviadas pela CMLoures através de
email, com o registo nos SIMAR E/23749/2023,
propde-se o envio do presente processo para
deliberacdo do Executivo Municipal, nos termos
apresentados pelo Conselho de Administragdao dos
SIMAR na sua Proposta de Deliberagcao n.°
149/2023, deliberada na sua 372 Reunido Ordinaria,
do dia 16/05/2023. (..)» (Excerto da informacdo n.°
Interno/2023/3605, de 2023.05.23).

(Aprovado por maioria)

4.2 REVISAO DE PRECOS DA EMPREITADA DE
CONSTRUGAO DO RESERVATORIO DOS PEDERNAIS
CONCURSO PUBLICO 4/2020
SIMAR DE LOURES E ODIVELAS

Pagamento da 4.7 revisao de pregos da empreitada
de construgdao do reservatorio dos Pedernais —
Concurso Publico 4/2020, adjudicada a Empresa
INOVPLENA - Construcgdes, Lda. no montante de
40.662,96€ (quarenta mil, seiscentos e sessenta e
dois euros e noventa e seis céntimos), nos termos
da Proposta n.° 145/2023, deliberada pelo Conselho
de Administragdo dos SIMAR, na sua 37.7 reunidao
ordinaria, realizada no dia 16 de maio de 2023.

De acordo com a informacao n.c
Interno/2023/3600, de 2023.05.23, referente ao
processo n.° 21/DMGAG/2023, da Direcdo Municipal
de Gestdo e Administragdo Geral da Camara
Municipal de Odivelas é proposto:

«(..) A empreitada em causa foi adjudicada a
empresa INOVPLENA - Construgdes, Lda. pelo
valor de 1.462.727,17 €, através do Concurso Publico
n.° 4/2020, deliberado na 42 Reunido Ordinaria da
Camara Municipal de Odivelas, do dia 24/02/2021 -
Proposta de deliberacdo dos SIMAR n.° 61/2021 -
8/DMGAG/2021.

Encontrando-se concluidos os trabalhos da
empreitada, foram emitidos 16 Autos de Medicdo
de Trabalhos Normais no valor de 1.462.727,17 €, e
realizadas 3 (trés) revisdes de precos, e aprovadas
na 7% Reunido Ordindria da Camara Municipal de
Odivelas, realizada no passado dia 31/03/2023 -
Proposta de deliberacdo dos SIMAR n.° 90/2023 —
10/DMGAG/2023.

Foi solicitada uma 4° revisao de precos relativa aos
autos emitidos no valor de 4066296 <€,
enguadrando-se a mesma na clausula 64® do
Caderno de Encargos. De acordo com os SIMAR
existe dotacdo disponivel para a presente despesa,
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prevista no P.P.I 110168, com a Nota de

Encomenda n.° 21/00021 de 29/01/2021.

Assim, e de acordo com o deliberado pelo
Conselho de Administragao dos SIMAR é proposto
0 pagamento da 4° revisdo de pregos no montante
de 40.662,96 € (quarenta mil, seiscentos e sessenta
e dois euros e noventa e seis céntimos).

Face ao exposto, propde-se o envio do presente
processo para deliberagao do Executivo Municipal,
nos termos apresentados pelo Conselho de
Administragcdao dos SIMAR na sua Proposta n.°
145/2023. (.)» (Excerto da informacdo n.°
Interno/2023/3600, de 2023.05.23).

(Aprovado por maioria)

CONTA FINAL DE OBRA DA EMPREITADA DE
REQUALIFICAGAO DA AV. D. DINIS E REMODELAGAO DA
REDE DE ABASTECIMENTO DE AGUA - FASE 1B -
ODIVELAS
SIMAR DE LOURES E ODIVELAS

Conta final de obra da empreitada de
requalificacdo da Av.? D. Dinis e remodelacao da
rede de abastecimento de 3agua, Fase 1B, em
Odivelas, nos termos da Proposta n.° 148/2023,
deliberada pelo Conselho de Administragcao dos
SIMAR de Loures e Odivelas, na sua 37.2 reunido
ordinaria, realizada no dia 16 de maio de 2023.

De acordo com a informagdo com o n.’°
Interno/2023/3599, de 2023.05.23, referente ao
processo n.° 22/DMGCAG/2023, da Direcdo
Municipal de Gestdao e Administracao Geral da
Camara Municipal de Odivelas é proposto:

«(...) A referida empreitada, adjudicada a empresa
Luis Frazao - Construgao Civil e Obras Publicas,
S.A.,, encontra-se concluida, tendo-se procedido a
elaboracgao da Conta de Obra da empreitada, nos
termos dos artigos 399° e 400° do Cddigo
Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-
Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, que agora é
remetida pelo Conselho de Administragao dos
SIMAR, para aprovacgao.

Face ao exposto, propde-se o envio do presente
processo para deliberagao do Executivo Municipal,
nos termos apresentados pelo Conselho de
Administragdo dos SIMAR na sua Proposta n.°
148/2023. (.)» (Excerto da informacdo n.°
Interno/2023/3599, de 2023.05.23).

(Aprovado por maioria)

CONTRATOS DE COOPERACAO

CELEBRAGAO DE CONTRATO DE COOPERAGAO
INTERADMINISTRATIVO PARA OBRAS DE CONSTRUGAO
DA DIVISAO POLICIAL DA POLICIA DE SEGURANCA
PUBLICA DE ODIVELAS - RATIFICAGAO

Ratificacdo da celebracdo de Contrato de
Cooperagao Interadministrativo para Obras de
Construgdao da Divisao Policial da Policia de
Segurancga Publica de Odivelas, outorgado entre o
Municipio de Odivelas, a Secretaria-Geral do
Ministério da Administragao Interna e a Policia de
Seguranga Publica, ja homologado por Sua
Exceléncia o Senhor Ministro da Administragdo
Interna, no dia 12 de maio de 2023, ao abrigo do
artigo 35.°, n.° 3 do Anexo | da Lei n.° 75/2023,12 de
setembro, na sua atual redagdo. O Municipio de
Odivelas fica responsavel pela promocgao,
langamento e execugao da empreitada, com um
valor maximo previsto de € 9.667.81595 (nove
milhdes seiscentos e sessenta e sete mil oitocentos
€ quinze euros e noventa e cinco céntimos), ao
qual acresce o IVA a Taxa legal em vigor. Os custos
inerentes serdo suportados pelo Municipio de
Odivelas e pela Secretéaria-Geral do Ministério da
Administragao Interna na proporgao de 40% e 60%,
respetivamente, de acordo com o proposto na
informacao n.° Interno/2023/3545, de 2023.05.22, e
nos termos da minuta de contrato constante em
anexo a informacao.

«CONTRATO DE COOPERACAO
INTERADMINISTRATIVO
PARA OBRAS DE CONSTRUGAO DA DIVISAO
POLICIAL DA POLICIA DE SEGURANCA PUBLICA DE
ODIVELAS

Entre:

O MUNICIPIO DE ODIVELAS, pessoa coletiva de
direito publico n.° 504 293 125, representado neste
ato pelo Exmo. Sr. Presidente da Camara Municipal
de Odivelas, Dr. Hugo Manuel dos Santos Martins,
adiante designado por Primeiro Outorgante,

A SECRETARIA-GERAL DO MINISTERIO DA
ADMINISTRACAO INTERNA, pessoa coletiva de
direito publico n.° 600 014 665, representada neste
ato pelo Exmo. Senhor Secretario-Geral da
Secretaria-Geral do Ministério da Administragao
Interna, Dr. Marcelo Mendonga de Carvalho, com
0s poderes para o ato, adiante designado por
Segundo Outorgante,
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E

A POLICIA DE SEGURANCA PUBLICA, pessoa
coletiva de direito publico n.° 600 006 662,
representada neste ato pelo Exmo. Senhor Diretor
Nacional, Superintendente-Chefe Manuel Augusto
Magina da Silva, com os poderes para o ato,
adiante designada por Terceiro Outorgante,

Considerando:

a) Que o designio da manuteng¢ao de um Estado
seguro é fundamental;

b) A necessidade de um sistema de seguranca
interna adequadamente coordenado, eficiente e
operativo;

c) Que o estabelecimento de parcerias entre a
Administracao Central e as Autarquias Locais
configura uma forma eficaz e adequada de
garantir a prossecuc¢ao do interesse publico;

d) Que o Municipio de Odivelas, ciente da
necessidade de o concelho estar dotado de
instalagbes adequadas ao desempenho da
referida forca de segurancga, naquela localidade, e
tendo em vista garantir a segurangca e
tranquilidade dos municipes, pretende colaborar
na prossecucao deste objetivo;

e) As atribuicdes dos Municipios de promogao e
salvaguarda dos interesses proprios das respetivas
populagdes, nos termos do artigo 23.°, Anexo |, do
Regime Juridico das Autarquias Locais aprovado
pela Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual
redacgdo, e do n.° 2, do artigo 235.°, da Constituicdo
da Republica Portuguesa, € que a Camara
Municipal compete deliberar sobre as formas de
apoio com vista a execugdo de obras de interesse
para o Municipio, colaborar no apoio a programas
e projetos de interesse municipal em parceria com
entidades da Administracao Central e construir e
gerir instalacdes e bens integrados no seu
patrimoénio ao abrigo, respetivamente das alineas
o) e r) do n.° 1 do artigo 33.° do citado Regime
Juridico;

f) A promogao, pelo Ministério da Administracao
Interna, através da Secretaria-Geral do Ministério
da Administracao Interna, da execugao de um
programa de modernizagao e operacionalidade
das forgas e servigcos de seguranca sob a sua tutela,
no ambito da Programacao de Infraestruturas e
Equipamentos das Forgas e Servicos de Seguranca
do Ministério da Administragao Interna, o qual visa
atuar nos locais previamente identificados como
desadequados;

g) Que, nos termos do n.° 1, do artigo 22.°-A da Lei
73/2013, de 3 de setembro, na sua redacao atual, os
municipios e as freguesias podem colaborar com a
administragao;

E celebrado o presente Contrato de Cooperacao
Interadministrativo, o qual se rege pelas Clausulas
seguintes:

Clausula Primeira
(Objeto)

1. O presente Contrato Interadministrativo visa
definir os direitos e obrigagdes das Partes no
ambito da colaboragao institucional, tendo em
vista assegurar as obras de Construgdo das
instalagbes da Divisao Policial da Policia de
Seguranga Publica de Odivelas.

2. Depois de concluidas as obras de construcdo da
Divisao Policial de Odivelas, da Policia de
Seguranga Publica, o Primeiro Outorgante
compromete-se a cedé-lo ao Terceiro Outorgante,
em regime de comodato, nos precisos termos da
Clausula Sexta, do presente Contrato.

Clausula Segunda
(Enguadramento legal)

1 Ao presente Contrato sdo aplicaveis os principios
gerais da atividade administrativa, as disposi¢cdes
do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA),
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de
janeiro, na sua atual redacdo, que concretizam os
preceitos constitucionais, bem como, com as
necessarias adaptagdes, os demais normativos do
CPA.

2. Sao igualmente aplicaveis as disposicdes
previstas na Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, ho
Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, na parte
atualmente em vigor, bem como o Cdédigo dos
Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-
Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacao
atual, nos casos aplicaveis e com as devidas
alteragodes.

Clausula Terceira
(Propriedade)

1. O Primeiro Outorgante é dono e legitimo
proprietario do lote de terreno sito na Avenida
Amalia Rodrigues - Ribeirada, Freguesia de
QOdivelas, Concelho de Odivelas, Distrito de Lisboa,
descrito na Conservatéria do Registo Predial de
Odivelas sob 0 n.° 3202, e inscrito na matriz predial
urbana da respetiva freguesia sob o artigo
provisoério n.° P12968, tendo em vista a instalagao
da Divisao Policial da PSP de Odivelas.
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2. O Primeiro Outorgante garante que sobre o
prédio melhor identificado no ndmero anterior,
ndo impendem quaisquer dénus, encargos ou
servidoes.

Clausula Quarta
(Procedimento de empreitada)

1. O Primeiro Outorgante é responsavel pela
promogao do lancamento do procedimento de
empreitada e respetiva execugao, bem como do
procedimento de fiscalizagdo e coordenacao de
seguranca em obra, com vista a construcao no lote
de terreno melhor identificado no n.° 1da Clausula
Terceira, das instalagbes da Divisdao Policial da
Policia de Seguranca Publica de Odivelas,
assumindo a posi¢cao contratual de dono da obra.

2. O Segundo Outorgante autoriza o preco base
dos procedimentos referentes a empreitada e
fiscalizagdo e coordenacgdo de seguranga em obra.

3. O Primeiro Outorgante sé pode proceder a
notificacdo das adjudicag¢des, apds a autorizagdo
do Segundo e do parecer do Terceiro Outorgante.

4. O Primeiro Outorgante remete ao Segundo e
Terceiro Outorgantes, copia dos contratos de
empreitada e de fiscalizagdo e coordenagao de
seguranga em obra.

5. O Segundo e o Terceiro Outorgantes
monitorizam mensalmente a execugao da obra.

6. O Primeiro Outorgante garante a produgao € a
afixacdo da placa de obra, autorizada pelo
Segundo Outorgante, em zona visivel ao publico.

Clausula Quinta
(Financiamento)

1. O valor total maximo previsto para a empreitada
referida na Clausula 4.2, no qual se incluem todas
as despesas inerentes a sua conclusdo, fiscalizagao
e coordenacao de seguranga em obra, é de €
9.667.815,95 (nove milhdes seiscentos e sessenta e
sete mil oitocentos e quinze euros e noventa e
cinco céntimos), valor ao qual acrescera IVA a taxa
legal em vigor.

2. Os custos com a empreitada e procedimentos
referidos no niUmero anterior serdo suportados na
proporcdo de 40%/60%, respetivamente pelo
Primeiro e Segundo Outorgantes, cabendo a
Secretaria-Geral do Ministério da Administracao
Interna suportar a importancia parcelar de €
5.800.689,57 (cinco milhdées oitocentos mil
seiscentos e oitenta e nove euros e cinquenta e
sete céntimos), valor ao qual acrescera IVA a taxa
legal em vigor.

3. As despesas referidas no numero um da
presente clausula sao suportadas integralmente e
ab initio pelo Primeiro Outorgante, sendo
posteriormente aquelas reembolsadas pelo
Segundo Outorgante até ao montante de €
5.800.689,57 (cinco milhdes oitocentos mil
seiscentos e oitenta e nove euros e cinquenta e
sete céntimos) acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, através da dotagdo inscrita e a inscrever no
respetivo orcamento, para os anos de 2023 a 2025,
nos termos da Resolugcdo de Conselho de Ministros
n.° 42/2023, publicada no Diario da Republica, 1.2
Série, n.° 90, de 10 de maio, nas classificacdes
econdmicas 08.05.01.BO.K3 e 04.05.01.B0.K3,
conforme ndmero de compromisso 8852300471 ,
emitido a 10 de maio de 2023, sendo os ndmeros
de compromisso referente aos anos de 2024 e 2025
comunicados ao Primeiro Outorgante pelo
Segundo Outorgante no inicio do ano econémico.

4. O Segundo Outorgante reembolsa as despesas
nos termos do numero anterior por pagamentos
efetuados de acordo com os autos de medicao
validados por todas as Partes Outorgantes,
comprovadas mediante copias das
correspondentes faturas e comprovativos de
pagamento com autenticacdo e certificagcdo do
Primeiro Outorgante.

5. O Primeiro Outorgante suporta, a titulo exclusivo
e sem direito a reembolso, todas as despesas com
custas, emolumentos e taxas que sejam devidas
pela execugao da empreitada.

Clausula Sexta
(Cedéncia)

1. Depois de concluida a empreitada de construcao
do imovel da Divisdao Policial da Policia de
Seguranca Publica de Odivelas, o Primeiro
Outorgante compromete-se a cedé-lo ao Terceiro
Outorgante, em regime de comodato.

2. O Contrato de Comodato referido no ndmero
anterior, sera celebrado pelo prazo de 50
(cinquenta) anos, com inicio na data prevista no
ndmero 1, da Clausula 8.2, automaticamente
renovavel por periodos sucessivos de 25 (vinte e
cinco) anos, salvo se qualquer uma das Partes o
denunciar, com a antecedéncia minimo de 180
(cento e oitenta) dias, antes do seu termo inicial ou
de qualquer uma das suas renovagoes.

3. O membro do Governo responsavel pela
Administracao Interna pode, por razdes de
fundado interesse publico e mediante prévia
notificagdo ao Primeiro Outorgante, afetar a outra
Forca ou Servico de Segurancga, o imével edificado
sobre o lote de terreno melhor identificado no n.° 1
da Clausula Terceira.
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Clausula Sétima
(Deveres das Partes)

1. No ambito do presente Contrato, as Partes
comprometem-se, mutuamente, a:

a) Agir com lealdade e zelo, garantindo a adogao
de todos os procedimentos legais necessarios a
sua efetiva concretizacgao;

b) Garantir o cumprimento de todos os prazos
contratuais e outros que as Partes venham a
estabelecer livremente entre si;

c) Assegurar o financiamento do presente
Contrato, nos termos da Clausula Quinta.

2.0 Primeiro Outorgante compromete-se, ainda, a:

a) Colocar a disposicdo do Terceiro Outorgante o
imovel melhor identificado no n.° 1 da Clausula
Terceira;

b) Realizar todos os procedimentos inerentes a
realizacao das obras de construgao no lote de
terreno identificado no n.° 1 da Clausula Terceira,
designadamente, garantir os necessarios
licenciamentos e autorizagbes, bem como o
procedimento inerente a realizagcdo da empreitada
e respetiva execugdo e a execugao dos trabalhos
de fiscalizagdo e coordenacgdo de segurangca em
obra, nos termos referidos na Clausula Quarta.

c) Comunicar aos Segundo e Terceiro Outorgantes,
todas as vicissitudes relevantes para a execugao do
Contrato, nos termos e prazos neste definidos;

d) A comunicagdo referida na alinea anterior é
realizada através dos gestores do contrato
nomeados por cada um dos Outorgantes, nos
termos do artigo 290.°-A, do Cédigo dos Contratos
Publicos (CCP);

e) Remeter ao Segundo Outorgante a
documentagao comprovativa do cumprimento
dos deveres estabelecidos.

3. O Segundo e Terceiro Outorgantes
comprometem-se ainda a facultar, ao Primeiro
Outorgante, todos os elementos e informagdes
necessarios, bem como conferir autorizagdes
inerentes ao procedimento de empreitada
previsto na Clausula Quarta.

Clausula Oitava
(Prazos)

1. O Primeiro Outorgante, concluida a empreitada
e realizadas as certificagdes das instalagdes, de
acordo com a legislagdo em vigor, garante a

entrega do imdvel em apreco, num prazo de 30
(trinta) dias, conforme auto de entrega.

2. O Terceiro Outorgante promove a instalacao
efetiva do servigo operacional, no imadvel edificado
sobre o lote terreno melhor identificado no n.°1da
Clausula Terceira, no prazo de 30 (trinta) dias, apds
a entrega referenciada no numero 1, da presente
Clausula.

Clausula Nona
(Foro)

As Partes convencionam o Tribunal Administrativo
de Circulo de Lisboa, como o competente para
dirimir os litigios emergentes do presente
Contrato.

Clausula Décima
(Validade e Vigéncia)

1. O presente Contrato é aceite por todas as Partes
intervenientes, nos exatos termos constantes das
suas Clausulas, sendo véalido com a assinatura dos
respetivos representantes e a sua homologagao
por Sua Exceléncia o Senhor Ministro da
Administracao Interna.

2. O presente Contrato entra em vigor na data da
notificagdo ao Primeiro Outorgante do despacho
de homologag¢ao ministerial.

Os Outorgantes concordam com os termos
constantes do presente Contrato de Cooperagao
Interadministrativo, que depois de lido vai ser
assinado, em triplicado, por todas as Partes
intervenientes, ficando cada uma na posse de um
exemplar.

QOdivelas, 12 de maio de 2023
Pelo Primeiro Outorgante
O Presidente da Camara Municipal de Odivelas
(Dr. Hugo Manuel dos Santos Martins)
Pelo Segundo Outorgante

O Secretario-Geral da Secretaria-Geral da
Administragao Interna
(Dr. Marcelo Mendonca de Carvalho)

Pelo Terceiro Outorgante
O Diretor Nacional da Policia de Seguranca
Publica
(Superintendente-Chefe Manuel Augusto Magina

da Silva)»

(Aprovado por maioria)
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CELEBRAGAO DE CONTRATO DE COOPERAGAO
INTERADMINISTRATIVO PARA OBRAS DE REABILITAGAO
DA ESQUADRA DA POLICIA DE SEGURANGA PUBLICA DA

PONTINHA - RATIFICAGAO

Ratificagdo da Celebragdo de Contrato de
Cooperagao Interadministrativo para Obras de
Reabilitacao da Esquadra da Policia de Seguranca
Publica da Pontinha, outorgado entre o Municipio
de Odivelas, a Secretaria-Geral do Ministério da
Administragcao Interna e a Policia de Seguranca
Publica, j& homologado por Sua Exceléncia o
Senhor Ministro da Administragao Interna, no dia
12 de maio de 2023, ao abrigo do artigo 35.°, n.° 3do
Anexo | da Lei n.°75/2013, de 12 de setembro, na sua
atual redacdo. O Municipio de Odivelas fica
responsavel pela promocgao, lancamento e
execugao da empreitada respetiva, com um valor
maximo previsto de € 567.900,00 (quinhentos e
sessenta e sete mil e novecentos euros), valor ao
qual acresce IVA a taxa legal em vigor. Os custos
inerentes serdo suportados pelo Municipio de
Odivelas e pela Secretaria-Geral do Ministério da
Administragcao Interna na proporcao de 50%, de
acordo com o proposto na informagcdo n.°
Interno/2023/3553, de 2023.05.22, e nos termos da
minuta de contrato constante em anexo a
informacao.

«CONTRATO DE COOPERACAO
INTERADMINISTRATIVO PARA OBRAS DE
REABILITACAO DA ESQUADRA DA POLICIA DE
SEGURANCA PUBLICA DA PONTINHA

ENTRE:

O MUNICIPIO DE ODIVELAS, pessoa coletiva de
direito publico n.° 504 293 125, representado neste
ato pelo Exmo. Senhor Presidente da Camara
Municipal de Odivelas, Dr. Hugo Manuel dos
Santos Martins, com os poderes para o ato, adiante
designado por Primeiro Outorgante,

A  SECRETARIA-GERAL DO MINISTERIO DA
ADMINISTRACAO INTERNA, pessoa coletiva de
direito publico n.° 600 014 665, representada neste
ato pelo Exmo. Senhor Secretario-Geral da
Secretaria-Geral do Ministério da Administragao
Interna, Dr. Marcelo Mendonga de Carvalho, com
poderes para o ato, adiante designada por
Segundo Outorgante,

E

A POLICIA DE SEGURANGA PUBLICA, pessoa
coletiva de direito publico n.° 600 006 662,
representada neste ato pelo Exmo. Senhor Diretor
Nacional da Policia de Seguranga Publica,
Superintendente-Chefe Manuel Augusto Magina

da Silva, com os poderes para o ato adiante
designada por Terceiro Outorgante,

CONSIDERANDO:

a) Que o designio da manutencao de um Estado
seguro é fundamental,

b) A necessidade de um sistema de seguranca
interna adequadamente coordenado, eficaz e
operativo;

c) Que o estabelecimento de parcerias entre a
Administragao Central e as Autarquias Locais
configura uma forma eficaz e adequada de
garantir a prossecugdo do interesse publico;

d) Que o Municipio, ciente da necessidade de estar
dotado de instalacdes adequadas ao desempenho
da missdo policial, naquela localidade, e tendo em
vista assegurar a seguranga dos municipes,
pretende colaborar na prossecugao deste objetivo;

e) As atribuicdes dos Municipios de promocao e
salvaguarda dos interesses préprios das respetivas
populagdes, nos termos do artigo 23.°, Anexo |, do
Regime Juridico das Autarquias Locais aprovado
pela Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual
redagdo, e do n.° 2, do artigo 235.°, da Constituicao
da Republica Portuguesa, € que a Camara
Municipal compete deliberar sobre as formas de
apoio com vista a execucao de obras de interesse
para o Municipio, colaborar no apoio a programas
e projetos de interesse municipal em parceria com
entidades da Administragcao Central e construir e
gerir instalagdes e bens integrados no seu
patrimoénio ao abrigo, respetivamente das alineas
o) e r) do n.° 1 do artigo 33.° do citado Regime
Juridico;

f) A promogao, pelo Ministério da Administragcao
Interna, através da Secretaria-Geral do Ministério
da Administragao Interna, da execugao de um
programa de modernizagdao e operacionalidade
das forgas e servigos de segurancga sob a sua tutela,
no ambito da Programacgado de Infraestruturas e
Equipamentos das Forgas e Servigos de Seguranca
do Ministério da Administracao Interna, o qual visa
atuar nos locais previamente identificados como
desadequados;

g) Que, nos termos do n.° 1, do artigo 22.°-A da Lei
73/2013, de 3 de setembro, na sua redacao atual, os
municipios e as freguesias podem colaborar com a
administracao;

E celebrado o presente Contrato de Cooperacdo
Interadministrativo, o qual se rege pelas Clausulas
seguintes:
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Clausula Primeira
(Objeto)

O presente Contrato Interadministrativo visa
definir os direitos e obrigagdes das Partes, no
ambito da colaboragdo institucional, tendo em
vista assegurar as obras de reabilitacdo da
Esquadra da Pontinha, passando a Policia de
Seguranca Publica a dispor de um local ajustado a
sua atividade, dotado de condicbes de
funcionalidade e operacionalidade.

Clausula Segunda
(Enguadramento legal)

1. Ao presente Contrato sdo aplicaveis os principios
gerais da atividade administrativa, bem como,
com as nhecessarias adaptagdes, as demais
disposicdes do Cdédigo do Procedimento
Administrativo (CPA), aprovado pelo Decreto-Lei
Nn.° 4/2015, de 7 de janeiro, na sua redacdo atual.

2. Sao igualmente aplicaveis as disposicdes
previstas na Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, ho
Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, na parte
atualmente em vigor, bem como o Cdédigo dos
Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-
Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual
redacdao, nos casos aplicaveis (Parte Ill) e com as
devidas adaptacodes.

Clausula Terceira
(Propriedade)

O Estado Portugués é dono e legitimo proprietario
do prédio urbano, composto de rés-do-chao e 1.°
andar, para instalagdes de servicos publicos, sito na
Avenida Infante D. Henrigue, n.° 2, do denominado
Bairro Dr. Mario Madeira, freguesia da Pontinha e
concelho de Odivelas, descrito na Conservatdria do
Registo Predial de Odivelas sob o niumero 746 e
inscrito na Matriz Predial Urbana da Unido das
Freguesias de Pontinha e Famodes sob o artigo
3717.

Clausula Quarta
(Procedimento de empreitada)

1. O Primeiro Outorgante é responsavel pela
promogao do langamento dos procedimentos de
empreitada e respetiva execucao, bem como da
fiscalizagdo e de coordenagdo de seguranga em
obra, com vista a reabilitacdo do imovel
identificado na da Clausula 32 do presente
Contrato, assumindo a posicao contratual de dono
da obra.

2.0 Segundo Outorgante autoriza o preco base do
procedimento referente a empreitada.

3. O Primeiro Outorgante s pode proceder a
notificagdo da adjudicagao, apds a autorizagao do
Segundo Outorgante e do parecer do Terceiro
Outorgante.

4. O Primeiro Outorgante remete ao Segundo e ao
Terceiro Outorgantes coépia do contrato de
empreitada.

5. O Segundo e o Terceiro Outorgantes
monitorizam mensalmente a execug¢ao da obra.

6. O Primeiro Outorgante garante a producdo € a
afixacdo da placa de obra, autorizada pelo
Segundo Outorgante, em zona visivel ao publico.

Clausula Quinta
(Financiamento)

1. O valor total méaximo previsto para a empreitada
referida na Clausula 4.2, no qual se incluem todas
as despesas inerentes a sua conclusao, fiscalizagdo
e coordenacdo de seguranca em obra, é de €
567.900,00 (quinhentos e sessenta e sete mil e
novecentos euros), valor ao qual acrescera IVA a
taxa legal em vigor.

2. Os custos com a empreitada e procedimentos
referidos no nUmero anterior serdo suportados
equitativamente, na proporcao de 50%/50%, pelo
Primeiro e Segundo Outorgantes, cabendo a cada
um deles suportar a importancia parcelar de €
283.950,00 (duzentos e oitenta e trés mil,
novecentos e cinguenta euros), valor ao qual
acrescera IVA a taxa legal em vigor.

3. As despesas referidas no numero um da
presente clausula sao suportadas integralmente e
ab initio pelo Primeiro Outorgante, sendo
posteriormente  aquele reembolsado pelo
Segundo Outorgante até ao montante de €
283.950,00 (duzentos e oitenta e trés mil,
novecentos e cinquenta euros), acrescido de IVA a
taxa legal em vigor, através da dotagdo inscrita e a
inscrever no respetivo orcamento, para os anos de
2023 e 2024, nos termos da Portaria n.° 157/2023,
publicada no Diario da Republica, 2.2 Série, n.° 65,
de 31 de margo, nas classificagcdes econdmicas
08.05.01.B0.K3 e 04.05.01.B0.K3, conforme ndmero
de compromisso 8852300444, emitido a 3 de maio
de 2023, sendo o numero de compromisso
referente ao ano de 2024 comunicado ao Primeiro
Outorgante pelo Segundo Outorgante no inicio do
ano econémico.

4, O Segundo Outorgante reembolsa as despesas
nos termos do ndmero anterior por pagamentos
efetuados de acordo com os autos de medicdo
validados por todas as Partes Outorgantes,
comprovadas mediante copias das
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correspondentes faturas e comprovativos de
pagamento com autenticacao e certificagcdo do
Primeiro Outorgante.

5. O Primeiro Outorgante suporta, a titulo exclusivo
e sem direito a reembolso, todas as despesas com
custas, emolumentos e taxas que sejam devidas
pela execugao da empreitada.

Clausula Sexta
(Deveres das Partes)

1. No ambito do presente Contrato, as Partes
comprometem-se, mutuamente, a:

a) Agir com lealdade e zelo, garantindo a adogao
de todos os procedimentos legais necessarios a
sua efetiva concretizacao;

b) Garantir o cumprimento de todos os prazos
contratuais e outros que as Partes venham a
estabelecer livremente entre si;

c) Assegurar o financiamento do presente
Contrato, nos termos da Clausula 5.2.

2.0 Primeiro Outorgante compromete-se, ainda, a:

a) Realizar todos os procedimentos inerentes a
realizacao das obras de reabilitacdo do imodvel
melhor identificado na Clausula 33
designadamente, garantir 0s necessarios
licenciamentos e autorizagbes, bem como o
procedimento inerente a realizacdo da empreitada
e respetiva execugao, nos termos referidos na
Clausula 47 e a realizagdo dos trabalhos de
fiscalizacdo e coordenacao de segurangca em obra;

b) Comunicar aos Segundo e Terceiro Outorgantes
todas as vicissitudes relevantes para a execugao do
Contrato, nos termos e prazos nestes definidos;

c) A comunicacdo referida na alinea anterior é
realizada através dos gestores do contrato
nomeados por cada um dos Outorgantes, nos
termos do disposto no artigo 290.°-A, do CCP;

d) Remeter ao Segundo Outorgante a
documentagao comprovativa do cumprimento
dos deveres estabelecidos.

3. O Segundo e o Terceiro Outorgantes
comprometem-se ainda a facultar ao Primeiro
Outorgante todos os elementos e informacdes
necessarios, incluindo o respetivo Projeto de
Execucdo, bem como conferir autorizacSes
inerentes ao procedimento de empreitada
previsto na Clausula 4.2

Clausula Sétima
(Prazos)

1. Concluida a empreitada e realizadas as
certificagdes das instalagdes, de acordo com a
legislagdo em vigor, o Primeiro Outorgante deve
garantir a entrega do imdvel, num prazo maximo
de 30 (trinta) dias, conforme auto de entrega.

2. O Terceiro Outorgante promove a instalacdo
efetiva do servigo operacional, no imdével melhor
identificado na Clausula 3.2, no prazo de 30 (trinta)
dias apdés a entrega referenciada no n.° 1 da
presente Clausula.

Clausula Oitava
(Foro)

As Partes convencionam o Tribunal Administrativo
do Circulo de Lisboa como o competente para
dirimir os litigios emergentes do presente
Contrato.

Clausula Nona
(Validade e Vigéncia)

1. O presente Contrato é aceite por todas as Partes
intervenientes, nos exatos termos constantes das
suas Clausulas, sendo valido com a assinatura dos
respetivos representantes e a sua homologacgao
por Sua Exceléncia o Ministro da Administragao
Interna.

2. O presente Contrato entra em vigor na data da
notificagdo ao Primeiro Outorgante do despacho
de homologacao ministerial.

Os Outorgantes concordam com os termos deste
Contrato que, depois de lido, vai ser assinado em
triplicado por todas as Partes, ficando cada um na
posse de um exemplar.

Odivelas, 12 de maio de 2023
Pelo Primeiro Outorgante

Dr. Hugo Manuel dos Santos Martins
(Presidente da Cdmara Municipal de Odivelas)

Pelo Segundo Outorgante

Dr. Marcelo Mendonga de Carvalho
(Secretdrio-Geral da Secretaria-Geral do
Ministério da Administracdo Interna)

Pelo Terceiro Outorgante

Superintentente-Chefe Manuel Augusto Magina da
Silva
(Diretor Nacional da Policia de Seguranca Publica)»

(Aprovado por maioria)
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EMISSAO DE PARECER

OBRAS MUNICIPAIS

PARECER FAVORAVEL A TRANSFERENCIA DA
FARMACIA NOVA NO CONCELHO DE ODIVELAS

Proposta de emissdao de parecer favoravel a
transferéncia da Farmacia Nova para a Rua de S.
Tomé e Principe, n.° 20, 20-A e 20-B, na Freguesia
Pévoa de Santo Adrido/Olival Basto. A proposta de
transferéncia cumpre os requisitos das alineas a) a
c) do n.° 1 do Artigo 2.° da Portaria n.° 352/2012, de
30 de outubro, e se enquadra nas necessidades da
unidade territorial, nos termos do disposto no n.° 3
do Artigo 26.° do Decreto-Lei n.° 307/2007, de 31 de
agosto, de acordo com o proposto na informacgao
n.° Interno/2023/3496, de 2023.05.18.

(Aprovado por unanimidade)

AUTORIZAGAO DE DESPESA

ALUGUER DE ESTRUTURAS PRE-FABRICADAS
AUTORIZAGAO DE DESPESA COM
COMPROMISSOS PLURIANUAIS

Assuncdo de compromissos com a realizagao da
despesa relativa ao aluguer de estruturas pré-
fabricadas climatizadas, para manter a
complementaridade da resposta a necessidade de
salas de aula em estabelecimentos do 1.° ciclo do
ensino bdasico para os anos letivos 2023/2024 e
2024/2025, num valor total de € 404.000,00
(quatrocentos e quatro mil euros), que tem a
seguinte previsao de encargos com IVA incluido:
no ano de 2023 - € 68.000,00 (sessenta e oito mil
euros), no ano de 2024 - € 202.000,00 (duzentos e
dois mil euros), no ano de 2025 - € 134.000,00
(cento e trinta e quatro mil euros). De acordo com
o estabelecido nas disposicdes conjugadas do
artigo 22.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho,
adaptado a administragdo local, da alinea c) do n.°
1 do artigo 6.° da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro,
na sua redacgdo atual, do artigo 12.° do Decreto-Lei
127/2012, de 21 de junho, na sua redacéo atual, e do
previsto na alinea dd) do n.° 1 do artigo 33.° da Lei
n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacio
atual, de acordo com o proposto na informacao n.°
Interno/2023/39498, de 2023.05.19.

(Aprovado por unanimidade)

MINUTA DE ADENDA AO CONTRATO DE EMPREITADA
N.° 10/23 - EMPREITADA DE REQUALIFICAGAO E
MODERNIZAGAO DA
ESCOLA SECUNDARIA DE ODIVELAS

Proposta de minuta de adenda ao contrato de
empreitada n.° 10/23 no ambito da requalificacdo e
modernizagdo da Escola Secundaria de Odivelas,
aprovado na 2.2 reunido ordindria da Camara
Municipal de Odivelas, realizada no dia 25 de
janeiro de 2023, (Boletim Municipal das
Deliberacdes e Decisdes n.° 3 de 2023), de acordo
com o proposto na informacao n.°
Interno/2023/3666, de 2023.05.25, e nos termos da
minuta constante em anexo a informacao.

«ADENDA AO CONTRATO DE EMPREITADA N.°10/23
EMPREITADA DE REQUALIFICACAO E

MODERNIZAGAO DA ESCOLA SECUNDARIA DE
ODIVELAS

PRIMEIRO: MUNICIPIO DE ODIVELAS, pessoa
coletiva de direito publico com o ndmero 504 293
125, com sede na Quinta da Memodria, Rua
Guilherme Gomes Fernandes, 2675-372 Odivelas,
representado pelo Presidente da Céamara
Municipal, Dr. Hugo Manuel dos Santos Martins,
com domicilio profissional na Quinta da Memdria,
Rua Guilherme Gomes Fernandes, 2675-372
Odivelas, no uso da competéncia que lhe é
conferida pela alinea f) do n.° 2, do artigo 35.° do
Anexo | & Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua
redagado atual.----------sm

SEGUNDA: Inovplena - Construgdes, Lda., com
sede na Estrada da Bota, n.° 37, 1.° andar, 4620-663
Lousada, matriculada na Conservatéria do Registo
Comercial, com o nUmero Unico de matricula e de
identificacdo de pessoa coletiva, 509 510 736, com
o capital social da importancia de 250.000,00
euros, titular do alvara de empreiteiro de obras
publicas com o ndmero 65279-PUB, emitido pelo
Instituto dos Mercados Publicos do Imobiliario e da
Construgao, inscrita desde 06 de janeiro de 2011,
neste ato representada por Carlos Miguel Vicente
Jorge, titular do cartdo de cidaddo com o ndmero

de identificagd0 CiVil (e ), emitido pela
Republica Portuguesa, vélido até (...), na
qualidade de procurador da mencionada
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sociedade, conforme aferido através da consulta
on-line da certidao permanente, com o cddigo de
ACESSO (et ), subscrita em 19 de
marc¢o de 2021 e valida até 19 de marco de 2024 e
da procuragao com termo de autenticagao
datados de 09 de outubro de 2020, sob o registo
N.° 9138P/3204. ~----=mmmmmmmmm oo

PARTES, quando designadas conjuntamente. ----
Considerando: -------==---m=mmmmm oo

1. Que as Partes assinaram, em 17 de fevereiro de
2023, o Contrato de Empreitada de Requalificagdo
e Modernizagao da Escola Secundaria de Odivelas.

2. Que, se afigura necessario constar no clausulado
do contrato a deliberagcao da Assembleia
Municipal que autorizou o compromisso
plurianual, em cumprimento do disposto na Lei n.°
8/2021, de 21 de fevereiro, na sua redacgdo atual, e
no Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho, na sua
redacdo atual e da alinea h) do n.° 1 do artigo 96.°
do Cédigo dos Contratos Publicos, € aditado o n.°
4 a clausula terceira do contrato de empreitada n.°
10/23, a qual passa a ter a seguinte redacio: -------

Clausula Terceira
(Preco Contratual e Classificagcao Orcamental)

3. A assungdo do compromisso plurianual foi
autorizada na 5.2 Sessdo Ordindria de 2022, da
Assembleia Municipal de Odivelas, realizada em 13
de dezembro de 2022, aguando da aprovagao da
Proposta de Orgamento para 2023 e das Grandes
Opcdes do Plano para 2023/2027. ------=-=-====-=-----

- A adenda estd de acordo com a minuta aprovada
por deliberacao da Camara Municipal de Odivelas,
na ... @ Reunido Ordinaria, realizada em ............... de
de 2023, mediante proposta
constante na Informacéo n.° Interno/2023/3666, de
25 de maio de 2023, —-----mmmm-mmmmm o

- Para constar se lavrou a presente adenda, num
exemplar, a qual vai ser assinada por certificado de
assinatura digital, pelos contraentes e por mim,
Lina Maria Palma do Nascimento, Licenciada em
Administracao Regional e Autdrquica, designada
Oficial Publico, conforme despacho de designagdo
numero 55/PRES/2021, proferido pelo Presidente
da Camara Municipal de Odivelas, em 22 de

outubro de 2021, nos termos do artigo 35.° da Lei
n.°75/2013, de 12 de setembro. —----------=--=-m-moemem-

- Depois De assinada sera extraida cépia para cada
um dos contraentes. —---------=-m-mmmmmmm

A presente adenda considera-se celebrada na data
de aposicdo da Ultima assinatura digital
certificada. ----------mmmm e

»

(Aprovado por unanimidade)

PROTOCOLOS DE COOPERACAO

CELEBRAGAO DE PROTOCOLO DE COOPERAGAO ENTRE
O MUNICIPIO DE ODIVELAS E O AGRUPAMENTO DE
ESCOLAS PEDRO ALEXANDRINO

Ratificagdo do Protocolo de Cooperagao,
celebrado entre o Municipio de Odivelas e o
Agrupamento de Escolas Pedro Alexandrino, no
ambito da Candidatura ao Centro Tecnoldgico
Especializado, de acordo com o estabelecido na
alinea u) do artigo 33.°, conjugado com o n.° 3 do
artigo 35.° do Anexo | a Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, na sua redagao atual, de acordo com a
informacao n.° Interno/2023/22938, de 2023.05.25, e
nos termos da minuta de protocolo constante em
anexo a informacao.

«PROTOCOLO DE COOPERAGAO

Entre o Agrupamento de Escolas Pedro
Alexandrino e o Municipio de Odivelas

PRIMEIRA OUTORGANTE: Agrupamento de
Escolas Pedro Alexandrino, doravante designado
por AEPA, com sede na Rua Aquilino Ribeiro e NIF:
600074749, representada pela diretora Ana Paula
Padrao Xavier Cataldo, nos termos da Lei e dos
seus Estatutos,

e
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SEGUNDA OUTORGANTE: Municipio de Odivelas,
doravante designada por MO, pessoa coletiva n.°
504293125, com sede em Rua Guilherme Gomes
Fernandes, n.° 72, 2675-367 Odivelas, representada
por Hugo Martins, na qualidade de Presidente da
Camara Municipal.

O AEPA e o MO, no ambito da criagao do Centro
Tecnoldgico Especializado na area de Informatica
consideram de muito interesse promover a
articulagdo, g titulo gratuito, de cooperagao
técnica, cientifica e humana entre as duas
instituicdes.

Considerando que:

1. O AEPA tem oferta formativa dos cursos de nivel
IV de Técnico/a de Informéatica- Sistemas,
Técnico/a Gestao de Equipamentos Informaticos e
Técnico/a de Sistemas de Informacio Geogréfica
(os dois Ultimos previstos para o ano letivo 2024-
2025);

2. O MO tem um territério adjacente ao concelho
de Lisboa com uma populagao jovem que procura
ofertas formativas no ambito das ciéncias
informaticas, consideradas areas de qualificacdo
estratégicas para o plano socioecondmico local.

Por conseguinte, é livremente e de boa-fé que
celebram o presente Protocolo, regendo-se pelas
clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA
(Objeto)

O Protocolo tem por finalidade:

e Colaborar na definicdo articulada de uma
estratégia de orientagdo escolar e profissional;

¢ Divulgar a existéncia do CTE;

e Promover a colaboragao entre as duas entidades,
no ambito da formacdo de Professores(as) e
Formadores(as);

e Promover o trabalho colaborativo no ambito do
desenvolvimento de projetos para o upgrade
tecnoldgico;

CLAUSULA SEGUNDA
(Acgbes a empreender)

A cooperagdo proposta serda desenvolvida de
acordo com o0s recursos humanos, financeiros e
logisticos de cada instituicdo e efetuada através
de:

e Produzir informagdo para divulgar junto da
comunidade a existéncia e &mbito do CTE;

e Participagao dos(as) alunos(as) e docentes em
eventos e atividades desenvolvidos pela 272
outorgante;

e Sessdes de formacgdo e partilha de experiéncias
por parte da 1.7 outorgante;

¢ A possibilidade de organizagao e colaboracao em
iniciativas enquadradas nos objetivos definidos
para o CTE.

CLAUSULA TERCEIRA
(Accbes de cooperacdo especifica)

As partes estabelecem que cada acgdo a
desenvolver sera definida e detalhada, no que
respeita aos objetivos, mecanismos e prazos,
através de documentos complementares.

CLAUSULA QUARTA
(Gestdo do Protocolo)

A gestao do Protocolo sera assegurada por um(a)
representante de cada uma das partes, que terdo
como missao serem interlocutores privilegiados
para as relagdes entre as instituicoes.

CLAUSULA QUINTA
(Vigéncia e Denunciaq)

O presente Protocolo produz efeitos
imediatamente apdés a assinatura pelos
representantes das partes que nele outorgam e
vigorara por tempo indeterminado.

Qualquer das partes podera denunciar, a todo o
momento, o presente Protocolo.

CLAUSULA SEXTA
(Disposic¢oes finais)

As omissdes ao presente Protocolo de cooperagdo
serdao oportunamente analisadas e resolvidas pelas
partes envolvidas.

O presente Protocolo é feito em duplicado, sendo
um exemplar entregue a cada um dos
Outorgantes.

Lisboa, 24 de maio de 2023

A PRIMEIRA OUTORGANTE A SEGUNDA OUTORGANTE
Agrupamento de Escolas Municipio de Odivelas
Pedro Alexandrino O Presidente
A Diretora

(Ana Paula Padrdo Xavier
Cataldo)

(Hugo Martins)»

(Aprovado por unanimidade)
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CELEBRAGAO DE PROTOCOLO DE COOPERAGAO
ENTRE O MUNICIPIO DE ODIVELAS E A
ESCOLA PROFISSIONAL CEFAD

Ratificagdo do Protocolo de Cooperacao,
celebrado entre o Municipio de Odivelas e a Escola
Profissional CEFAD, no ambito da Candidatura ao
Centro Tecnoldgico Especializado, de acordo com
o estabelecido na alinea u) do artigo 33.°
conjugado com o n.° 3 do artigo 35.°, do Anexo | a
Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacgao
atual, de acordo com o proposto na informacgdo n.°
Interno/2023/22939, de 2023.05.25, e nos termos da
minuta de protocolo constante em anexo a
informacao.

«PROTOCOLO DE COOPERACAO

Entre a Escola Profissional CEFAD e o Municipio
de Odivelas

PRIMEIRA OUTORGANTE: CEFAD - Formagao
Profissional, Lda., pessoa coletiva n.° 504051245,
com sede na Rua Francisco Baia, n.° 9, 1500-278
Lisboa, legalmente representada por Manuel
Anténio da Silva Campos, proprietario da Escola
Profissional CEFAD, abreviadamente designada
EPC, que delega na Diretora Pedagdgica, Valeria
de Jesus Serpa Afonso, a celebracao de parcerias e
protocolos.

e

SEGUNDA OUTORGANTE: Municipio de Odivelas,
doravante designada por MO, pessoa coletiva n.°
504293125, com sede em Rua Guilherme Gomes
Fernandes, n.° 72, 2675-367 Odivelas, representada
por Hugo Martins, na qualidade de Presidente da
Camara Municipal.

A EPC e o MO, no ambito da criagao do Centro
Tecnoldgico Especializado na area Industrial
consideram de muito interesse promover a
articulagao, a_titulo gratuito, de cooperagao
técnica, cientifica e humana entre as duas
instituicdes. Considerando que:

1. A EPC tem oferta formativa dos cursos de nivel IV
de Técnico/a de Turismo e Técnico/a de Turismo
Ambiental e Rural;

2. O MO tem um territério adjacente ao concelho
de Lisboa com uma populagao jovem que procura
ofertas formativas no ambito do turismo, assim
como um patrimdnio e ofertas turisticas em franco
desenvolvimento;

Por conseguinte, é livremente e de boa-fé que
celebram o presente Protocolo, regendo-se pelas
cladusulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA
(Objeto)

O Protocolo tem por finalidade:

e Colaborar na definicdo articulada de uma
estratégia de orientagdo escolar e profissional;

e Divulgar a existéncia do CTE;

® Promover a colaboracgao entre as duas entidades,
no ambito da formacao de Professores(as) e
Formadores(as);

e Promover o trabalho colaborativo no ambito do
desenvolvimento de projetos para o upgrade
tecnolégico;

CLAUSULA SEGUNDA
(Acgbes a empreender)

A cooperagao proposta sera desenvolvida de
acordo com os recursos humanos, financeiros e
logisticos de cada instituicdo e efetuada através
de:

e Produzir informacao para divulgar junto da
comunidade a existéncia e ambito do CTE;

e Participagdo dos(as) alunos(as) e docentes em
eventos e atividades desenvolvidos pela 27
outorgante;

e Sessdes de formacdo e partilha de experiéncias
por parte da 1.2 outorgante;

e A possibilidade de organizacao e colaboragdo em
iniciativas enquadradas nos objetivos definidos
para o CTE.

CLAUSULA TERCEIRA
(Acgbes de cooperagdo especifica)

As partes estabelecemm que cada acgdo a
desenvolver sera definida e detalhada, no que
respeita aos objetivos, mecanismos e prazos,
através de documentos complementares.

CLAUSULA QUARTA
(Gestdo do Protocolo)

A gestdao do Protocolo sera assegurada por um(a)
representante de cada uma das partes, que terdo
como missdo serem interlocutores privilegiados
para as relagdes entre as instituigoes.
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CLAUSULA QUINTA
(Vigéncia e Denuncia)

O presente Protocolo produz efeitos
imediatamente apds a assinatura  pelos
representantes das partes que nele outorgam e
vigorara por tempo indeterminado.

Qualquer das partes poderd denunciar, a todo o
momento, o presente Protocolo.

CLAUSULA SEXTA
(Disposic¢des finais)

As omissdes ao presente Protocolo de cooperagao
serdo oportunamente analisadas e resolvidas pelas
partes envolvidas.

O presente Protocolo é feito em duplicado, sendo
um exemplar entregue a cada um dos
Outorgantes.

Lisboa, 24 de maio de 2023
A PRIMEIRA OUTORGANTE A SEGUNDA OUTORGANTE

Escola Profissional CEFAD O Municipio de Odivelas
A Diretora Pedagdgica O Presidente

(Valéria de Jesus Serpa
Afonso)

(Hugo Martins)»

(Aprovado por unanimidade)

CELEBRAGCAO DE PROTOCOLO DE COOPERAGAO
ENTRE O MUNICIPIO DE ODIVELAS E A
ESCOLA PROFISSIONAL DE TECNOLOGIA DIGITAL

Ratificacdo do Protocolo de Cooperagao,
celebrado entre o Municipio de Odivelas e a Escola
Profissional de Tecnologia Digital, no ambito da
Candidatura ao Centro Tecnoldgico Especializado,
de acordo com o estabelecido na alinea u) do
artigo 33.°, conjugado com o n.° 3 do artigo 35.° do
Anexo | a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua
redacdo atual, de acordo com o proposto na
informag&o n.° Interno/2023/22945, de 2023.05.25, e
nos termos da minuta de protocolo constante em
anexo a informacao.

«PROTOCOLO DE COOPERACAO

Entre a Escola Profissional de Tecnologia Digital e
o Municipio de Odivelas

PRIMEIRA OUTORGANTE: Escola Profissional de
Tecnologia Digital abreviadamente designada por

Escola Digital, entidade instituida pela eduRumos,
Educacdo, Lda. pessoa coletiva n.° 504682687,
com sede na Rua Dr. Eduardo Neves, 3A 1050-077
Lisboa, representada pelos gerentes Mariana
Carteiro Leandro Gomes, pessoa singular n.°
(coveemrrerreeereenreesssnseeens ), € Luis Miguel Pinto da Silva Garcia,
pessoa singular N.° (v ), Nnos termos do
Decreto-Lei no 92/2014, de 20 de junho, e dos seus
Estatutos,

e

SEGUNDA OUTORGANTE: Municipio de Odivelas,
doravante designada por MO, pessoa coletiva n.°
504293125, com sede em Rua Guilherme Gomes
Fernandes, n.° 72, 2675-367 Odivelas, representada
por Hugo Martins, na qualidade de Presidente da
Camara Municipal.

A Escola Digital e o MO, no ambito da criagdo do
Centro Tecnoldgico Especializado na éarea da
Informatica consideram de muito interesse
promover a articulagao, g titulo gratuito, de
cooperacgdo técnica, cientifica e humana entre as
duas instituigcoes.

Considerando que:

1. A Escola Digital tem oferta formativa dos cursos
de nivel |V Técnico/a de Gestdo de Equipamentos
Informaticos e Técnico/a de Gestao e Programacao
de Sistemas;

2. O MO tem um territério adjacente ao concelho
de Lisboa com uma populagao jovem que procura
ofertas formativas no ambito das ciéncias
informaticas, consideradas areas de qualificacdo
estratégicas para o plano socioeconémico local.

Por conseguinte, é livremente e de boa-fé que
celebram o presente Protocolo, regendo-se pelas
clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA
(Objeto)

O Protocolo tem por finalidade:

e Colaborar na definicdo articulada de uma
estratégia de orientagado escolar e profissional;

¢ Divulgar a existéncia do CTE;

® Promover a colaboragao entre as duas entidades,
no ambito da formacgao de Professores(as) e
Formadores(as);

e Promover o trabalho colaborativo no ambito do
desenvolvimento de projetos para o upgrade
tecnoldgico;
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CLAUSULA SEGUNDA
(Acgbes a empreender)

A cooperagao proposta sera desenvolvida de
acordo com os recursos humanos, financeiros e
logisticos de cada instituicao e efetuada através
de:

e Produzir informacao para divulgar junto da
comunidade a existéncia e &mbito do CTE;

e Participagdo dos(as) alunos(as) e docentes em
eventos e atividades desenvolvidos pela 272
outorgante;

e Sessdes de formacdo e partilha de experiéncias
por parte da 1.7 outorgante;

e A possibilidade de organizacao e colaboragdo em
iniciativas enquadradas nos objetivos definidos
para o CTE.

CLAUSULA TERCEIRA
(Acgbes de cooperacdo especifica)

As partes estabelecemm que cada acgdo a
desenvolver sera definida e detalhada, no que
respeita aos objetivos, mecanismos e prazos,
através de documentos complementares.

CLAUSULA QUARTA
(Gestdo do Protocolo)

A gestdo do Protocolo sera assegurada por um(a)
representante de cada uma das partes, que terdo
como missdao serem interlocutores privilegiados
para as relagdes entre as instituicdes.

CLAUSULA QUINTA
(Vigéncia e Denuncia)

O presente Protocolo produz efeitos
imediatamente apdés a assinatura  pelos
representantes das partes que nele outorgam e
vigorara por tempo indeterminado.

Qualquer das partes poderd denunciar, a todo o
momento, o presente Protocolo.

CLAUSULA SEXTA
(Disposic¢ées finais)

As omissdes ao presente Protocolo de cooperacao
serao oportunamente analisadas e resolvidas pelas
partes envolvidas.

O presente Protocolo é feito em duplicado, sendo
um exemplar entregue a cada um dos
Outorgantes.

Lisboa, 23 de maio de 2023

A PRIMEIRA OUTORGANTE A SEGUNDA OUTORGANTE
Escola Profissional de Municipio de Odivelas
Tecnologia Digital O Presidente
A Diregao

(Mariana Carteiro Leandro
Gomes)

(Hugo Martins)

(Luis Miguel Pinto da Silva
Garcia)»

(Aprovado por unanimidade)

CELEBRAGCAO DE PROTOCOLO DE COOPERAGAO
ENTRE O MUNICIPIO DE ODIVELAS E A ASSOCIAGAO
PARA O ENSINO PROFISSIONAL EM TRANSPORTES E

LOGISTICA

Ratificagdo do Protocolo de Cooperagao,
celebrado entre o Municipio de Odivelas e

Associagdo para o Ensino Profissional em
Transportes e Logistica (AEPTL), entidade
proprietdria do Instituto  Profissional de
Transportes (IPTrans), Escola Profissional de

Loures, no ambito da Candidatura ao Centro
Tecnolégico Especializado, de acordo com o
estabelecido na alinea u) do artigo 33.°, conjugado
com o n.° 3 do artigo 35.°, do Anexo | a Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro, na sua redacdo atual,
de acordo com o proposto na informagao n.°
Interno/2023/22949, de 2023.05.25, e nhos termos da
minuta constante em anexo a informagao.

«PROTOCOLO DE COOPERACAO

Entre a AEPTL-Associagdo para o Ensino em
Transportes e Logistica e o Municipio de Odivelas

PRIMEIRA OUTORGANTE: AEPTL - Associagao para
o Ensino Profissional em Transportes e Logistica,
entidade proprietaria do [PTrans - Instituto
Profissional de Transportes, Escola Profissional de
Loures, doravante designada por IPTrans, com
sede na Rua Carolina Michaelis de Vasconcelos,
s/n, 2670-526 Loures e NIF: 504654373,
representada por Anténio Manuel Lopes Marcelino
e José Paulo Gongalves Ribeiro Lopes, na
qualidade de Vogais da Diregao, com poderes
suficientes para o ato

e

SEGUNDA OUTORGANTE: Municipio de Odivelas,
doravante designada por MO, pessoa coletiva n.°
504293125, com sede em Rua Guilherme Gomes
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Fernandes, n.° 72, 2675-367 Odivelas, representada
por Hugo Martins, na qualidade de Presidente da
Camara Municipal.

O IPTrans e o MO, no ambito da criagao do Centro
Tecnoldgico Especializado na area Industrial
consideram de muito interesse promover a
articulagao, a titulo gratuito, de cooperagao
técnica, cientifica e humana entre as duas
instituicdes.

Considerando que:

1. O IPTrans tem oferta formativa dos cursos de
nivel IV de Técnico/a de Logistica, Técnico/a Gestao
de Transportes e Técnico/a de Trafego de
Assisténcia em Escala;

2. O MO tem um territério adjacente ao concelho
de Lisboa com uma populagdo jovem que procura
ofertas formativas no ambito da Logistica e
Servicos de Transportes, consideradas areas de
qualificagao estratégicas para o plano
socioecondmico local.

Por conseguinte, é livremente e de boa-fé que
celebram o presente Protocolo, regendo-se pelas
clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA
(Objeto)

O Protocolo tem por finalidade:

e Colaborar na definicdo articulada de uma
estratégia de orientagado escolar e profissional;

¢ Divulgar a existéncia do CTE;

e Promover a colaboragao entre as duas entidades,
no ambito da formacgao de Professores(as) e
Formadores(as);

e Promover o trabalho colaborativo no ambito do
desenvolvimento de projetos para o upgrade
tecnoldgico;

CLAUSULA SEGUNDA
(Acgbes a empreender)

A cooperagdo proposta serda desenvolvida de
acordo com o0s recursos humanos, financeiros e
logisticos de cada instituicao e efetuada através
de:

e Produzir informagdo para divulgar junto da
comunidade a existéncia e &mbito do CTE;

e Participagao dos(as) alunos(as) e docentes em
eventos e atividades desenvolvidos pela 272
outorgante;

e Sessdes de formacgao e partilha de experiéncias
por parte da 1.7 outorgante;

¢ A possibilidade de organizagao e colaboragao em
iniciativas enquadradas nos objetivos definidos
para o CTE.

CLAUSULA TERCEIRA
(Accbes de cooperacdo especifica)

As partes estabelecem que cada accao a
desenvolver sera definida e detalhada, no que
respeita aos objetivos, mecanismos e prazos,
através de documentos complementares.

CLAUSULA QUARTA
(Gestdo do Protocolo)

A gestdo do Protocolo sera assegurada por um(a)
representante de cada uma das partes, que terdo
como missdo serem interlocutores privilegiados
para as relagdes entre as instituigdes.

CLAUSULA QUINTA
(Vigéncia e Denuncia)

O presente Protocolo produz efeitos
imediatamente apds a assinatura  pelos
representantes das partes que nele outorgam e
vigorard por tempo indeterminado.

Qualquer das partes podera denunciar, a todo o
momento, o presente Protocolo.

CLAUSULA SEXTA
(Disposi¢oes finais)

As omissdes ao presente Protocolo de cooperagao
serdo oportunamente analisadas e resolvidas pelas
partes envolvidas.

O presente Protocolo é feito em duplicado, sendo
um exemplar entregue a cada um dos
Outorgantes.

Lisboa, 24 de maio de 2023

A PRIMEIRA OUTORGANTE A SEGUNDA OUTORGANTE
Associagdo para o Ensino Municipio de Odivelas
Profissional em O Presidente
Transportes e Logistica
Vogais da Diregcdo

(Antdénio Manuel Lopes
Marcelino)

(Hugo Martins)

(José Paulo Gongalves
Ribeiro Lopes)»

(Aprovado por unanimidade)
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SUBSIDIOS E COMPARTICIPACOES

ATRIBUIGAO DE APOIO FINANCEIRO
AO CENTRO DE CULTURA E DESPORTO DOS
TRABALHADORES DO MUNICIPIO DE ODIVELAS

Proposta de atribuicdo de apoio financeiro ao
Cento de Cultura e Desporto dos Trabalhadores do
Municipio de Odivelas, no valor de € 5.000,00
(cinco mil euros), relativo aos anos de 2022 e 2023,
de acordo com o estabelecido na alinea p) do n.°1
do artigo 33.°, do Anexo | a Lei n.° 75/2013 de 12 de
setembro, de acordo com o proposto na
informacao n.° Interno/2023/3594 de 2023.05.23.

(Aprovado por maioria)

ATRIBUICAO DE APOIO FINANCEIRO
FUNDO MUNICIPAL DE EMERGENCIA
EMPRESARIAL DE ODIVELAS
PROCESSO N.° 03/FMEEO/2023

Proposta de atribuicdo de apoio financeiro, no
ambito do Fundo Municipal de Emergéncia
Empresarial de Odivelas (FMEEO), no ambito do
Processo n.° 03/FMEEQ/2023, no montante global
de € 922,51 (novecentos e vinte e dois euros e
cinquenta e um céntimo), nos termos do
determinado no n.°1do artigo 11.° do regulamento
do FMEEO, na modalidade de apoio urgente a
tesouraria, de acordo com o proposto na
informacao n.° Interno/2023/3310 de 2023.04.27.

(Aprovado por unanimidade)

ATRIBUICAO DE APOIO FINANCEIRO
FUNDO MUNICIPAL DE EMERGENCIA
EMPRESARIAL DE ODIVELAS
PROCESSO N.° 8/FMEEO/2023

Proposta de atribuicdo de apoio financeiro, no
ambito do Fundo Municipal de Emergéncia
Empresarial de Odivelas (FMEEO), no ambito do
Processo n.° 8/FMEEQO/2023, no valor de € 214899
(dois mil cento e quarenta e oito euros e noventa e
nove céntimos), nos termos do determinado no n.°
1 do artigo 11.° do regulamento do FMEEO, nas
modalidades de apoio urgente a tesouraria e apoio
a retoma de atividade, de acordo com o proposto
na informac&o n.° Interno/2023/3460 de 2023.05.22.

(Aprovado por unanimidade)

ACEITAGAO DE DONATIVOS DO
GRUPO MOTARD RAFEIROS DO OLIVAL DE BASTO

Ratificagcdo da aceitagdo dos bens doados pelo
Grupo Motard Rafeiros do Olival de Basto ao
Parque dos Bichos - Centro Oficial de Recolha
Animal do Concelho de Odivelas, sob a forma de
alimentos e produtos para animais, contributo
estimado no valor de € 1.485,58 (mil quatrocentos
e oitenta e cinco euros e cinguenta e oito
céntimos), com a taxa de IVA em vigor incluida, ao
abrigo do disposto na alinea j) do n.° 1, do artigo
33.°,do Anexo | 3 Lei n.°75/2013, de 12 de setembro,
e de acordo com o proposto na informagdo n.°
Interno/2023/3262, de 2023.05.11.

(Aprovado por unanimidade)

PROCESSOS PARTICULARES

OBRAS DE URBANIZAGAO DO ALVARA 06/2010
REDUGAO DE CAUGAO - ACEITAGAO DE PRESTAGAO
DA CAUGAO SOB A FORMA DE GARANTIA BANCARIA

E DISTRATE DA HIPOTECA
UNIAO DAS FREGUESIAS DE RAMADA E CANEGAS

Proposta de redugao de caugdo prestada como
forma de garantia das obras de urbanizagcdo
relativas ao alvard 06/2010, na Unido das
Freguesias de Ramada e Canegas, conforme o
previsto na alinea b) do n.° 4 do artigo 54.° do
Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de dezembro, na sua
atual redagao. Aceitagdo da alteragdo da forma de
prestacdo da caugao, passando as obras de
urbanizagao e sua adequada execucao a ser
garantidas através da prestacdo de garantia
bancaria, no valor de € 15112345 (cento e
cinquenta e um mil, cento e vinte e trés euros e
guarenta e cinco céntimos). Distrate da hipoteca
prestada sobre o lote 1, apds a apresentagao de
Garantia Bancaria e a emissao da competente
certiddo, de acordo com o proposto na informacgao
n.° DGOU/2023/1459, de 2023.05.23.

(Aprovado por maioria)
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INDEFERIMENTO DA ALTERAGAO AO
ALVARA DE LOTEAMENTO N° 4/2009
BAIRRO CASAL DAS QUEIMADAS A QUINTA DAS DALIAS
UNIAO DE FREGUESIAS DE PONTINHA E FAMOES

Proposta de indeferimento ao pedido de alteracao
dos parametros urbanisticos do Alvara de
Loteamento n.° 4/2009, do Bairro Casal das
Queimadas a Quinta das Délias, para o lote 88, na
Unido de Freguesias de Pontinha e Famdes, nos
termos do disposto na alinea a) do n.°1e na alinea
b) do n.° 2 do artigo 24.° do Decreto-Lei n.° 555/99
de 16 de dezembro, naredagao em vigor, de acordo
com o proposto na informacao n.°
DGOU/2023/1441, de 2022.05.22.

(Aprovado por unanimidade)

ALTERAGAO AO ALVARA DE LOTEAMENTO N.° 06/2007
BAIRRO DOS CARRASCAIS
UNIAO DAS FREGUESIAS DE RAMADA E CANEGAS
PROCESSO N.° 9942/LO/GI

Proposta de alteragdo ao Alvara de Loteamento N.°
06/2007, do Bairro dos Carrascais, para o lote 89, na
Uniao das Freguesias de Ramada e Canegas. O
pedido de alteragao da licenga administrativa foi
apresentado ao abrigo do artigo 27.° do Decreto-
Lei n.° 555/99, de 16 de dezembro, na sua atual
redagdo. O pedido de alteragao ao alvara de
loteamento tem como objetivo a alteragao dos
parametros urbanisticos do lote 89, de acordo com
o proposto na informacéo n.° DGOU/2023/7006, de
2023.05.22.

(Aprovado por unanimidade)

ALTERACAO AO ALVARA DE LOTEAMENTO N.° 06/2002
BAIRRO CASAL DE SAO SEBASTIAO
UNIAO DAS FREGUESIAS DE PONTINHA E FAMOES
PROCESSO N.° 45085/LO/GI

Proposta de alteragao ao Alvard de Loteamento N.°
06/2002, do Bairro Casal de Sao Sebastido, para o
lote 449, na Uniao das Freguesias de Pontinha e
Famodes. O pedido de alteracdo da licenca
administrativa foi apresentado ao abrigo do artigo
27.° do Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de dezembro,
na sua atual redagao. O pedido de alteragcao ao
alvard de loteamento do Bairro Casal de Séo
Sebastido, tem como objetivo a alteragcdo dos
parametros urbanisticos para o lote 449 com vista
a conformacao do alvara com a obra executada, de
acordo com o proposto na informagdo n.°
DGOU/2023/1370, de 2023.05.15.

(Aprovado por maioria)

ALTERAGAO AO ALVARA DE LOTEAMENTO N.° 04/20T1
BAIRRO DOS QUATRO
UNIAO DAS FREGUESIAS DE PONTINHA E FAMOES
PROCESSO N.° 2731/LO/GI

Proposta de alteragao ao Alvard de Loteamento N.°
04/2011, do Bairro dos Quatro, para os lotes 541, 542,
543 e 544, na Unido das Freguesias de Pontinha e
Famodes. O pedido de alteracdo da licenca
administrativa foi apresentado ao abrigo do artigo
27.° do Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de dezembro,
na sua atual redagao. O pedido de alteragcao ao
alvard de loteamento tem como objetivo a
alteragao dos parametros urbanisticos dos lotes
541, 542, 543 e 544, de acordo com o proposto na
informacao n.° DGOU/2023/1366, de 2023.05.15.

(Aprovado por maioria)

SUBSTITUICAO DE HIPOTECA LEGAL
ALVARA DE LOTEAMENTO N.° 5/2001
UNIAO DAS FREGUESIAS DE PONTINHA E FAMOES
PROCESSO N.° 35224/LO/GI

Substituicdo de hipoteca legal, constituida sobre o
lote 48, inserido no Bairro Trigache Norte AUGI 1,
na Unido das Freguesias de Pontinha e Famoes,
por depdsito caugdo n.° 0013751, de 2023.05.19, do
Banco Caixa Geral de Depdsitos, S.A., no valor de €
2.001,06 (dois mil e um euro e seis céntimos), para
garantir a boa execugao das obras de urbanizagao
referentes ao Alvara de Loteamento n.° 5/2001, de
14 de maio, ao abrigo do n.° 5 do artigo 27.° da Lei
n.° 91/95, de 2 de setembro, na sua redacdo atual,
nos termos da informacgdo técnica e de acordo
com o proposto na informacao n.°
DGOU/2023/1448, de 2023.05.22.

(Aprovado por unanimidade)

SUBSTITUICAO DE HIPOTECA LEGAL
ALVARA DE LOTEAMENTO N.° 2/2013
UNIAO DAS FREGUESIAS DE RAMADA E CANEGAS
PROCESSO N.° 5764/LO/GI

Substituicdo de hipoteca legal, constituida sobre o
lote 282, inserido no Bairro Girassol, na Unido das
Freguesias de Ramada e Canegas, por depdsito
caugdo n.° 0012078, de 2023.05.11, do Banco Caixa
Geral de Depdsitos, S.A., no valor de € 7.658,82 (sete
mil seiscentos e cinquenta e oito euros e oitenta e
dois céntimos), para garantir a boa execugdo das
obras de urbanizagdo referentes ao Alvard de
Loteamento n.° 2/2013, de 12 de setembro, ao
abrigo do n.° 5 do artigo 27.° da Lei n.° 91/95, de 2
de setembro, na sua redagao atual, nos termos da
informacao técnica e de acordo com o proposto na
informagdo n.° DGOU/2023/1352, de 2023.05.12.

(Aprovado por unanimidade)
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SUBSTITUIGCAO DE HIPOTECA LEGAL
ALVARA DE LOTEAMENTO N.° 2/2013
UNIAO DAS FREGUESIAS DE RAMADA E CANECAS
PROCESSO N.° 5764/LO/GI

Substituicao de hipoteca legal, constituida sobre o
lote 153, inserido no Bairro Girassol, na Unido das
Freguesias de Ramada e Canecas, por depdsito
caugao n.° 0012187, de 2023.03.22, do Banco Caixa
Geral de Depdsitos, S.A,, no valor de € 3.028,71 (trés
mil vinte e oito euros e setenta e um céntimo), para
garantir a boa execugao das obras de urbanizagao
referentes ao Alvara de Loteamento n.° 2/2013, de
12 de setembro, ao abrigo do n.° 5 do artigo 27.° da
Lei n.° 91/95, de 2 de setembro, na sua redacio
atual, nos termos da informacgdo técnica e de
acordo com o proposto na informagdo n.°
DGOU/2023/1329, de 2023.05.10.

(Aprovado por unanimidade)

SUBSTITUIGCAO DE HIPOTECA LEGAL
ALVARA DE LOTEAMENTO N.° 10/2002
UNIAO DAS FREGUESIAS DE RAMADA E CANECAS
PROCESSO N.° 1376/LO/GlI

Substituicao de hipoteca legal, constituida sobre o
lote 53, inserido no Bairro Sete Quintas |, na Uniao
das Freguesias de Ramada e Canecgas, por
depdsito caugdo n.° 0010363, de 2023.05.12, do
Banco Caixa Geral de Depdsitos, S.A., no valor de €
1.053,31 (mil e cinquenta e trés euros e trinta e um
céntimos), para garantir a boa execugao das obras
de urbanizacao referentes ao Alvard de
Loteamento n.° 10/2002, de 31 de outubro, ao
abrigo do n.° 5 do artigo 27.° da Lei n.° 91/95, de 2
de setembro, na sua redagao atual, nos termos da
informacgao técnica e de acordo com o proposto na
informacao n.° DGOU/2023/1407, de 2023.05.17.

(Aprovado por unanimidade)

UNIDADES ORGANICAS

DESPACHOS

OUTROS DESPACHOS

«Despacho N.° 02/DMGAG/2023

Assunto: Delegagao de competéncias do Diretor
Municipal de Gestdao e Administragao Geral, no
ambito do Setor dos Contratos Publicos.

Atento o disposto no artigo 35.° e seguintes do
Cddigo do Procedimento Administrativo e demais
legislagdo habilitante, e ao abrigo do n.° 3 do artigo
16.° da Lei n.° 49/2012, de 29 de agosto, que aprovou
o Estatuto de Pessoal Dirigente das Camaras
Municipais, diploma que procede a adaptacado a
Administracdo Local da Lei n.° 2/2004, de 15 de
janeiro, delego na Técnica Superior, Dra. Lina
Maria Palma do Nascimento, a assinatura de
correspondéncia e do expediente necessario a
instrugcao dos processos, no ambito do Setor dos
Contratos Publicos, no periodo de 9 a 16 de junho
de 2023.

Do exercicio da competéncia ora delegada devera
a delegada prestar ao delegante todas as
informacgdes, independentemente do dever
genérico de informar.

Odivelas, 6 de junho de 2023

O Diretor Municipal de Gestao e Administragdo Geral

(Hernani Boaventura)»
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«Despacho n.° 4/GCRPP/2023

Assunto: Subdelegagcdo de assinatura de
correspondéncia e expediente no ambito do
Gabinete de Comunicagao, Rela¢cdes Publicas e
Protocolo

Nos termos do disposto no n.° 3 do Artigo 16° da Lei
Nn.° 49/2012, de 29 de agosto, diploma que procede
a adaptagdo a Administracao Local da Lei n.°
2/2004, de 15 de janeiro, subdelego, nos dias 5 a 7
de junho de 2023, na Técnica Superior Liliana
Saraiva Gabriel Gomes, a assinatura de
correspondéncia e do expediente necessario a
instrucao dos processos no ambito do Gabinete de
Comunicacgao, Relag8es Publicas e Protocolo.

Odivelas, 1 de junho de 2023
O Coordenador do Gabinete de Comunicagao,

Relacdes Publicas e Protocolo

(Desighado através do Despacho N.° 38/PRES/2020, de
20 de outubro)

(Miguel Silveiro)»

EDITAIS

«Edital n.° 63/PRES/2023

Hugo Martins, Presidente da Camara Municipal
de Odivelas, torna publico que foi aprovada, na10.?
Reunidao Ordindria da Camara Municipal de
Odivelas, realizada a17 de maio de 2023, a abertura
de procedimento de elaboragcdo de Regulamento
Municipal de Atribuicdo de Licencas de Uso
Privativo do Espaco Publico Municipal para a
Instalagdo dos Pontos de Carregamento de
Baterias de Veiculos Elétricos Ligeiros em Locais
Publicos.

Nos termos e para os efeitos do disposto no artigo
98.° do Cdédigo do Procedimento Administrativo,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 07 de
Janeiro. na sua redagao atual, poderao constituir-
se interessados no prazo de dez dias a contar da
data de afixacdo deste Edital e da sua publicagao
em Boletim Municipal através de comunicagdo
escrita remetida por via postal para os Pacos do
Concelho - Quinta da Memoéria, Rua Guilherme
Gomes Fernandes, 2675-372 Odivelas, ou para o
endereco geral@cm-odivelas.pt,

Odivelas, 23 de maio de 2023

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

(Hugo Martins)»
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«Edital n.° 066/PRES/2023

Alteracdo ao Alvara de Loteamento n.° 6/2007
Bairro dos Carrascais

Unido das Freguesias de Ramada e Canecas

Hugo Martins, Presidente da Camara Municipal de
Odivelas, ao abrigo do disposto no artigo 27.°n.° 3
do Decreto-Lei 555/99, de 16 de dezembro, na sua
redagcdo atual e no artigo 26.° do Regulamento
Municipal da Edificagdo e Urbanizagdo na sua
redagdo atual, torna publico que para efeitos da
alteracdo ao alvard de loteamento n.° 6/2007 do
Bairro dos Carrascais para o lote 94, consideram-se
notificados os proprietarios de lotes, edificios ou
fragbes auténomas localizados na area do alvara
de loteamento para se pronunciarem, por escrito,
sobre a alteragdo pretendida com a referéncia
13/2023@L0O/Gl, no prazo de 10 dias Uteis, podendo,
dentro do mesmo prazo, consultar o processo.

O processo de loteamento n.° 9942/LO/CI
encontrar-se-a disponivel para consulta pelos
interessados no Departamento de Gestdo e

Ordenamento Urbanistico durante o prazo de
afixagdo. O prazo de afixagcdo é de 10 dias Uteis.

Odivelas, 31 de maio de 2023

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

(Hugo Martins)»

«Edital n.° 68/PRES/2023

Hugo Martins, Presidente da Camara Municipal de
Odivelas, torna publico que foi aprovada na 9°
Reuniao Ordindria da Camara Municipal de
Odivelas, realizada a 4 de maio de 2023, o projeto
de Regulamento do Programa de Apoio Municipal
de Odivelas.

Nos termos e para os efeitos do disposto no artigo
98.° do Cdédigo do Procedimento Administrativo
(adiante designado de CPA), aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 4/2015, de 07 de janeiro, na sua
redacdo atual, é facultada a constituicdo de
interessados, os quais poderao, nos termos do
disposto nos artigos 100.° e 101.° do CPA, apresentar
0s seus contributos ou sugestdes no prazo de
trinta dias a contar da data de afixacdo deste Edital
e de publicagdo do projeto de Regulamento no
sitio do Municipio de Odivelas e no Boletim
Municipal, através de comunicagdo escrita
remetida por via postal para os Pagos do Concelho
— Quinta da Memboria, Rua Guilherme Gomes
Fernandes, 2675-372 Odivelas, ou para o endereco
geral@cm-odivelas.pt, durante o prazo acima
referido.

O presente Edital encontra-se publicado no sitio
do Municipio de Odivelas, no enderego
https://www.cm-odivelas.pt/.

Fica sem efeito o Edital n° 48/PRES/2023.

Odivelas, 01 de junho de 2023

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

(Hugo Martins)»
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AVISOS

«AVISO
Alvara de Loteamento n.° 4/1967

5.° ADITAMENTO

Nos termos do artigo 27° do Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de dezembro, com a redacao atual, & emitido o 5°
aditamento ao alvard de licenca de loteamento n.° 4/1967, em nome de Heranca de Abilio Nunes,
contribuinte fiscal nUmero 748716041, referente ao lote 34-B da Travessa Ary dos Santos, Quinta das Pretas,
uniao de freguesias da Pontinha e Famdes, descrito na Conservatdéria do Registo Predial de Odivelas sob o
N.° 1547/19970303 Freguesia de Famdes, referente ao processo N.° 9209/U === == mmmmmm oo oo

As alteracdes foram aprovadas por deliberacdo da Camara Municipal de Odivelas na sua 4® Reunido Ordinaria
de 22/02/2023 e consistem nas seguintes alteracdes, de acordo com a planta sintese em ANEXO---------------

I 7720 =

e Alteragao da tipologia de moradia unifamiliar (1fogo) para edificio multifamiliar (4 fogos T2) implicando um
aumento de 3 fogos;

e Aumento da area de implantacgao do edificio (mais 66,12m2) passando de 80m?2 para 146,12m2;
e Aumento da area de construcado habitacional (mais 147,88m2) passando de 160m2 para 307,88m?2,;
¢ Redugao da area de construgdao para anexos (menos 8,30m?2) passando de 36,80m2 para 28,50m2;

e Aumento do n° de pisos (mais 1 piso) passando de 2 pisos para 3 pisos acima da cota de soleira, sendo
anulado o piso abaixo da cota de soleira,

e Previsao de 7 lugares de estacionamento no interior do lote, 5 dos quais em estrutura edificada e 2 no
logradouro;

¢ Onus de alteracdo dos vaos das instalacdes sanitarias da fachada norte/nordeste do edificio, de janelas para
frestas.

A operacgado urbanistica implica as seguintes alteracdes globais ao loteamento: ----------=-mmmmmmccmmmmo
a) Aumento da area de implantagao total do loteamento passando de 13.380,14m?2 para 13.437,96m?2;

b) Aumento da area de construgdo habitacional do loteamento passando de 19.801,16m?2 para 19.949,04m?2;
c) Reducao da area de construgdo para anexos do loteamento passando de 3.899,30m?2 para 3.891,00m?2;

d) Aumento do numero total de fogos do loteamento passando de 104 para 107 fogos, passando a densidade
habitacional de 16,59 f/ha para 17,07 f/ha.

Trata-se de uma alteragdo simplificada nos termos do n° 8 do artigo 27° do RJUE em vigor, cuja variagao dos
valores referentes a drea de construcdo, implantagao e nimero de fogos € inferior a 3%. -----------=-====-——-—---

A presente alteragdo a licenca de loteamento contempla ainda a correcdo do somatério da area total dos
lotes de 41.055,69m2, para 41.955,69m2 (mais 900m2) e necessariamente da area de cedéncia ao dominio
publico destinada a arruamentos de 14.774,31m2, para 13.874,31m2 (menos 900 m2). Esses valores
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encontram-se errados desde a atualizagao da planta sintese do loteamento aprovada em Reuniao de
Camara datada de 10-02-2010. Prevé ainda o cumprimento dos afastamentos minimos fixados nos artigos
73° e 75° do RGEU ao lote 34A e ao encerramento dos vaos das instalagdes sanitarias em confronto com o
lote 35, de acordo com o corte esquematico apresentado com o requerimento urbanismo/2022/12748 que
consta a fls. 2051 dO ProCess0 9209/ U .-m==mmmmmmm oo oo

A presente alteragao implica um aumento dos indicadores globais do loteamento ao nivel do ndmero de
fogos, da drea de construgdo habitacional e da drea de implantagcdo e garante genericamente o
cumprimento do PDM em vigor na Camara Municipal de Odivelas, de acordo com o seguinte:

Indicadores Urbanisticos RPDM nggi‘erioeifo
indice de Utilizacdo 0,55 0,32
ndice de Ocupacéo 0,35 0,21
% de AE Entre 0,00% e 40,00% 0,00%
% max de HAB 100,00% 100,00%
Area de Implantacao (m?) TOTAL , 21938,00 13 437,96
USO COMPATIVEL 6 581,40 0,00
TOTAL 34 474,00 19 949,04
Area de construgao (m?) HAB 34 47400 19 949,04
AE Entre 0,00 e 13.789,60 0,00
Densidade Habitacional 40,00 17,07
N° de Fogos 250,72 107

A alteragdo proposta nao tem implicagdes no desenho urbano aprovado, em especial na configuracao de

lotes, arruamentos, e nas parcelas de cedéncia ao dominio municipal. Também ndo tem implicagdes nas
INfraestruturas eXeCULadas. —--m--mmmmm oo oo oo

A taxa relativa a emissao deste aditamento paga com o DRC 2071 EM 27-03-2023 no valor de 12.992,00€ inclui
a compensagao pela area de cedéncia de espaco verde e utilizagao coletiva (39,43 m?) e para equipamento
de utilizacdo coletiva (46,83 m?2) em falta, prevista no n° 4 do art.° 44° do DL n° 555/99 de 16-12 na sua atual
redagao e calculada nos termos do art.° 56° a 59° do RMEU. =----mmmmmmmm oo oo

Registado na Camara Municipal de Odivelas, com o registo eADT_LO/2023/18 no livro eADT_LO, em
2505 2023, —mmm -

Em tudo o que nao ficar expressamente regulado no presente alvara, vigorard a legislagdo aplicavel,
desighadamente o Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de dezembro, com a redacio em Vigor. ------=--=-=-m-mmmmmmmmmm

Dado e passado para que sirva de titulo ao requerente e para todos os efeitos prescritos no Decreto-Lei n.°
555/99, de 16 de dezembro, Na redagd0 atual—-=-=-====mmmmm s

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

Hugo Martins»
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ANEXOS

NORMA DE CONTROLO INTERNO

Conforme a deliberacao constante na pagina 10 do presente Boletim.
Nos termos do Artigo 98.° a norma entra em vigor
no dia seguinte a data da publicagdo no boletim municipal.

PROJETO DE REGULAMENTO DO PROGRAMA DE
APOIO MUNICIPAL DE ODIVELAS

Conforme o Edital n.° 68/PRES/2023 constante na pagina 31 do presente Boletim.
Publica-se em anexo o referido projeto de regulamento.
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ANEXO

NORMA DE CONTROLO INTERNO

Conforme a deliberagao constante na pagina 10 do presente Boletim
Publica-se em anexo a referida Norma
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LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS

AM - Assembleia Municipal

CCP - Cédigo dos Contratos Publicos (Decreto-Lei 111-B/2017, de 31/08, na sua atual
redacao)

CD - Chefe de Diviséo

CIMI — Cadigo do Imposto Municipal sobre Iméveis

CIVA - Cadigo do IVA

CM - Camara Municipal

CPPT - Cédigo do Procedimento e do Processo Tributario
DL - Decreto-lei

DPA — Dominio Publico Autarquico

FA — Ficha de Atividades

FC - Fundos de caixa

FM - Fundos de maneio

LCPA - Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso (aprovada pela Lei n.° 8/2012, 21/fev.
e regulamentada pelo decreto-lei n.° 127/2012, de 21/06, na sua atual redacao)

LEO - Lei de Enquadramento Orcamental
LGT - Lei Geral Tributaria

LOE - Lei do Orcamento de Estado

MO - Municipio de Odivelas

NCI - Norma de Controlo Interno

NTE - Nota de encomenda

PAM - Presidente da Assembleia Municipal
PCM - Presidente da Camara Municipal
PFO - Pedido de fornecimento

POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (Decreto-Lei n.° 54-A/99,
22/fev.)

PRC — Proposta de Cabimento
REC - Requisicdo externa contabilistica

RFALEI — Regime Financeiro das Autarquias Locais e Entidades Intermunicipais (Lei n.°
73/2013, de 3 de setembro, na sua atual redacéo)

RGTAL - Regime Geral das Taxas das Autarquias Locais (Lei n.° 53-E/2006, de 29 de
dezembro, na sua atual redacao)

RQI - Requisicdo interna
RTORM - Regulamento de Taxas e Outras Receitas Municipais
SCI - Sistema de Controlo Interno

SGD - Sistema de Gestdo Documental
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SNC-AP — Sistema de Normalizagdo Contabilistica da Administragcao Publica (DL n° 192/2015,
de 11 de setembro)

UO - Unidade Organica

DFA - Divisdo Financeira e de Aprovisionamento

DFA | SAGS Setor de Aquisicdes e Gestao de Stocks

DFA/ SA — Setor de Armazém

DGOU - Departamento de Gestao e Ordenamento Urbanistico

DGP — Divisdo de Gestdo Patrimonial

DJOM - Divisdo e de Organizacdo Municipal

DJOM/SAMAH — Setor de Arquivo Municipal e Arquivo Historico

DJOM/SEAL - Setor de Expediente e Apoio Logistico

DJOM/STJCEF — Setor Técnico-Juridico, de Contraordenacdes e Execugdes Fiscais
DLDE - Divisdo de Licenciamentos e Desenvolvimento Econémico

DOMH — Departamento de Obras Municipais e Habitac&o

DOMH/SLE — Setor de Lancamento da Empreitadas

DRHF — Divisao de Recursos Humanos e Formacao

DRHF/SSOHST - Setor de Saude Ocupacional, Higiene e Seguranca no Trabalho
GCRPP — Gabinete de Comunicacao, Relacdes Publicas e Protocolo

GTIC — Gabinete de Tecnologia, Informacéo e Conhecimento

DTO - Divisdo de Transportes e Oficinas
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PREAMBULO

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais, aprovado pelo DL n.° 54 — A/99, 22 de
fevereiro, com a redacdo dada pela Lei n.° 162/99, de 14 de setembro, pelo DL n.° 315/2000, de 2
de dezembro, e pelo DL n.° 84/2002, de 5 de Abril, consubstanciou a reforma da administracdo

financeira e das contas publicas no setor da administracdo autarquica.

Segundo o ponto 2.9.1. do POCAL, “o sistema de controlo interno a adotar pelas autarquias locais
engloba, designadamente, o plano de organizacao, politicas, métodos e procedimentos de controlo,
bem como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos responsaveis autarquicos que
contribuam para assegurar o desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente,
incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevencéo e detecdo de situacdes de ilegalidade, fraude
e erro, a exatidao e a integridade dos registos contabilisticos e a preparacao oportuna de

informacao financeira fiavel”.

Apesar de o POCAL ter sido revogado pelo DL n° 192/2015, de 11 de setembro (SNC-AP), mantém-
se, porém, em vigor, os pontos 2.9, 3.3 e 8.3.1, relativos, respetivamente, ao controlo interno, as

regras previsionais e as modificagcdes do orcamento.

Ora, a Norma de Controlo Interno (NCI) do Municipio de Odivelas, aprovada em 2015, ja ndo se
mostra adequada a realidade, quer pelo tempo entretanto decorrido, quer pelas significativas
alteracdes legislativas, quer pelas mudancas na estrutura orgénica, quer pelo cada vez maior acervo
de atribuicbes das autarquias e competéncias dos seus 6rgdos, impondo-se, pois, uma profunda
alteracdo que a adeque ao atual contexto organizativo da autarquia e as circunstancias que hoje

estao subjacentes a gestdo autarquica.

Nestes termos, e depois de ouvidos os servicos e acolhidas as suas propostas e de elaboracao dos
ajustamentos necessarios, a Camara Municipal de Odivelas em sua reunidao de 15 de maio de 2019,
de acordo com o disposto no artigo 241° da Constituicao da Republica Portuguesa (CRP) e na alinea
i) do n.° 1 do artigo 33° do Anexo | da Lei n°® 75/2013, de 12 de setembro, deliberou aprovar a

presente norma de controlo interno, que entra em vigor no dia xx de XXXXXXXXXXXX de 2019.
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°

Objeto e ambito

1. A presente Norma visa estabelecer um conjunto de regras definidoras de politicas, métodos
e procedimentos de controlo que permitam assegurar o desenvolvimento das atividades
atinentes a evolucao patrimonial de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos
ativos, a prevencdo e detecdo de ilegalidades, de fraudes e erros, a exatidao e integridade
dos registos contabilisticos e a preparacao atempada de informagéo financeira fidedigna.

2. A presente Norma é aplicavel a todas as unidades orgéanicas, abrangendo e vinculando todos
os titulares de 6rgéos, trabalhadores, agentes e demais colaboradores do Municipio de Odivelas.

Artigo 2°
Responsabilidade pela implementacdo da Norma de Con  trolo Interno (NCI)

1. Nos termos da lei compete ao Presidente da Camara Municipal submeter a norma de controlo
interno a aprovagdo da Camara Municipal e a este 6rgdo aprovar a mesma.

2. Nos termos do Plano de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), o 6rgdo executivo
aprova e mantém em funcionamento o sistema de controlo interno adequado as atividades da
autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e avaliacdo permanente.

3. 0O odrgdo deliberativo pode estabelecer dispositivos pontuais ou permanentes de fiscalizagdo que
permitam o exercicio adequado da sua competéncia.

Artigo 3°
Acompanhamento e revisédo

1. Compete a Camara Municipal e a cada um dos seus membros, bem como ao pessoal dirigente,
dentro da respetiva unidade orgénica, zelar pelo cumprimento da presente Norma.

2. Compete ainda ao pessoal dirigente, 0 acompanhamento da implementacéo e execucéo da NCl,
devendo igualmente promover a recolha de sugestdes, propostas e contributos das varias UO’s
tendo em vista a avaliagdo, revisdo e permanente adequacdo da mesma a realidade do
Municipio, sempre na 6tica da otimizacéo do controlo interno, da melhoria de eficacia e eficiéncia
da gestao municipal.

3. Compete ao dirigente maximo da area financeira, sob coordenacédo do Presidente da Camara
ou do Vereador com o pelouro financeiro, no @mbito do acompanhamento da NCI, a recolha de
sugestbes, de propostas e de contributos das unidades organicas, tendo em vista a sua
apreciacdo para integrarem eventual revisdo da Norma.

4. Os elementos recolhidos sustentardo a proposta de reviséo e atualizacdo da NCI que aquele
dirigente apresentara a apreciacao do Presidente da Camara ou do Vereador com o pelouro
financeiro que, se assim o entender, a submetera & apreciacdo do Orgao Executivo.
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5. Esta recolha de sugestBes ocorrerda pelo menos uma vez em cada quatro anos, salvo se
circunstancias excecionais vierem a aconselhar um periodo de tempo menor.

CAPITULO Il
PROTECAO DE DADOS

Artigo 4°

Protecdo de dados

1. Todos os requerimentos relativos ao exercicio dos direitos do titular dos dados que lhe sédo
conferidos, ou outros, rececionados ou remetidos pelas diversas UO deverdo ser encaminhados
para o Setor de Expediente e Apoio Logistico (DJOM/SEAL) para o devido registo, sendo o
acesso 0 mais restrito possivel.

2. Na consulta dos diversos processos dever-se-a aferir do real interesse do requerente,
salvaguardando dados pessoais de terceiros, desnecessarios a essa consulta, assegurando a
confidencialidade e integridade da informacao.

3. O responsavel pelo tratamento dos dados pessoais, tanto no momento da definicdo dos meios
de tratamento como no momento do proprio tratamento, deve aplicar as medidas técnicas e
organizativas que forem adequadas para assegurar e poder comprovar que o tratamento é
realizado em conformidade com o RGPD.

4. Nos diversos servicos devera ser disponibilizada a identificagdo dos titulares dos cargos
dirigentes responsaveis pelo tratamento dos dados, podendo ser designado um representante
para esse tratamento.

5. Osresponsaveis pelo tratamento dos dados devem assegurar que séo tratados apenas os dados
pessoais que sdo necessarios para cada finalidade especifica do tratamento.

6. Em cada UO devera existir um registo de todas as atividades de tratamento de dados sob a sua
responsabilidade.

7. Os servigcos que tém acesso a dados pessoais sdo responsaveis pelo seu tratamento, devendo
os titulares dos cargos indicar as pessoas autorizadas a aceder aos mesmos e em que fases.

8. Os dados pessoais devem ser conservados apenas durante o periodo considerado necessario,
concretizando a adequada protecao dos titulares dos dados.

9. Os procedimentos e fases de tratamento de dados, desde a sua recolha até a sua eliminacao,
deverdo constar em regulamento municipal préprio.

CAPITULO Il
AUDITORIA

Artigo 5°

Auditoria externa
1. As contas anuais do Municipio séo verificadas por auditoria externa, nos termos da Lei.

2. Devem ainda ser auditadas e certificadas as contas por um Revisor Oficial de Contas, nos
termos da Lei.
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3. No ambito da atividade desenvolvida nos n.°s anteriores, os eleitos, dirigentes e trabalhadores
das diversas unidades organicas prestam toda a colaboracdo aos auditores designados,
nomeadamente ao acesso a informagédo considerada necessaria.

CAPITULO IV
ORCAMENTO E CONTAS

Artigo 6°
Elaboracéo e execugdo do orcamento

1. Na elaboracdo do orcamento devem seguir-se as regras previsionais de carater legal,
constantes do POCAL (na parte que ainda se mantém em vigor), do SNC-AP, do diploma que
estabelece o regime financeiro das autarquias locais e das entidades intermunicipais e da Lei
do Orgcamento do Estado e, além do mais, ter-se em consideragdo o conhecimento histérico
das cobrancas e pagamentos de anos anteriores para que as estimativas sejam as mais
fidedignas e aproximadas da realidade dos anos passados.

2. Os responsaveis pelos servicos devem proceder ao levantamento das necessidades de
despesa e estimativas de receita para 0 ano seguinte ou seguintes, preencher o mapa fornecido
pela Divisdo Financeira e de Aprovisionamento (DFA) e devolvé-lo no prazo que esta
oportunamente fixar.

3. Para o efeito, a DFA elaborara um quadro justificativo do qual devem constar, para todas as
rubricas orgamentais, notas técnicas bem como os valores e calculos que concorrem para a
obtencao do valor final a constar do orgamento da receita.

4. A DFA elaborara ainda, com periodicidade trimestral, um mapa que apresente o total da receita
corrente bruta cobrada e da despesa corrente bruta paga e que faca a demonstracdo da
situagdo da autarquia em termos de equilibrio orcamental, que sera entregue ao Presidente da
Cémara.

Artigo 7°
Elaboracgé&o, aprovacao e prestacéo de contas

1. A elaboracao técnica das demonstracdes financeiras é da responsabilidade da DFA, sendo da
responsabilidade da Divisdo de Gestdo Patrimonial (DGP) a elaboracéo dos anexos que servem
de suporte as demonstragdes financeiras.

2. Depois de finalizado o processo de prestacdo de contas as mesmas devem ser revistas pela
DFA,;

3. Estarevisdo deve ter em consideracao, para além das questdes atinentes a correta elaboracao
dos documentos, a sua consisténcia, regularidade e ainda as Resolu¢fes anuais e as Instrucdes
de prestacéo de contas do Tribunal de Contas.

4. Apés aindicada revisdo, a prestacdo de contas € apresentada ao Presidente da Camara que a
submetera a discusséo e votacdo da Camara Municipal.

5. Seja qual for o resultado da votacéo (aprovacéo ou rejeicdo) a prestacdo de contas deve ser
sempre enviada ao Tribunal de Contas e as diversas entidades previstas na Lei.
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Artigo 8°

Modificagdo orcamental

1. A introducdo de modificagbes nos documentos previsionais é da responsabilidade da DFA,
de acordo com as necessidades dos diversos servicos.

2. Os diversos servicos devem enviar a DFA uma proposta devidamente fundamentada,
autorizada pelo responsavel do servi¢o, com as rubricas a alterar e as respetivas contrapartidas.

3. A DFA elabora um mapa resumo com indicacdo das rubricas a alterar para ser submetido
a andlise do Dirigente maximo responsavel pela area financeira e, posteriormente, sujeita
a aprovacao do 6rgdo competente.

4. ApoOs deliberacdo de aprovagdo, os documentos sao assinados e devidamente arquivados,
devendo ser entregue uma copia na DFA.

CAPITULOV
MEIOS FINANCEIROS LIQUIDOS

Artigo 9°
Disposicdes gerais

1. Todos os movimentos relativos a meios financeiros liquidos sao obrigatoriamente
documentados e registados.

2. Os pagamentos sao obrigatoriamente suportados por documento devidamente autorizado.

3. As receitas municipais podem ser recebidas na Tesouraria Municipal (TESM) ou seus Postos
de Cobranca.

Artigo 10°
1Caixa

1. A importancia em numerario existente em caixa nao deve ultrapassar o montante de 2.000 €
(dois mil euros), exceto se o valor total dos pagamentos em numerario previsto para os 10 dias
seguintes ultrapassar esse valor.

2. Em caixa apenas podem existir os seguintes meios de pagamento, nacionais ou estrangeiros:
a) Notas de bancos e moedas metalicas;
b) Cheques por depositar;
c) Vales Postais;
3. E expressamente proibida a existéncia em caixa de:
a) Cheques pré-datados;
b) Cheques sacados por terceiros e devolvidos pelas instituicées bancarias;

c) Vales a caixa.

1 Alterado em reunido de Executivo de 03 de maio de 2023
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Artigo 11°
Cheques

1. Os cheques sdo emitidos por trabalhadores afetos a DFA, e sdo assinados pelo Presidente
da Camara, ou pelo Vereador com competéncia delegada, e pelo Tesoureiro ou seu substituto.

2. Os cheques ndo preenchidos estdo a guarda do Tesoureiro.

3. Os cheques emitidos na TESM devem ser levantados até 6 meses apés a comunicagdo
aos beneficiarios, findo os quais serdo anulados.

4. Os cheques que venham a ser anulados apds a sua emisséo sao arquivados sequencialmente
na Tesouraria, apos a inutilizagcao das assinaturas, se as houver.

5. Findo o periodo de validade dos cheques em transito, (seis meses contados da data do
pagamento), nos termos da Lei Uniforme sobre os Cheques, verificado no momento de
realizacdo da reconciliacdo bancaria, o responsavel pela reconciliagdo bancaria deve
proceder de imediato ao respetivo cancelamento junto da instituicdo bancaria, efetuando-se
0s respetivos registos contabilisticos de regularizagéo.

6. E vedada a assinatura de cheques em branco.
7. Sempre que sejam devolvidos cheques sem pagamento, devera proceder-se da seguinte forma:

a) Proceder-se a realizacdo de todos os registos contabilisticos no sistema informatico
correspondentes a devolucdo dos cheques, no sentido de reestabelecer a divida do
cliente, ficando os cheques a guarda da TESM,;

b) Contactar com o cliente para que o mesmo proceda, de imediato, a regularizagdo da
situacao através do pagamento do valor do cheque e dos encargos bancarios inerentes
a devolucéo;

¢) Resultando infrutifera a diligéncia prevista na alinea anterior, encaminhar o expediente
para efeitos de execucéo fiscal ou procedimento criminal, se aplicavel;

d) Juntar cépia do cheque ao processo, no caso em que tenham a sua origem em processos
de execucéo fiscal;

e) Para efeitos da alinea anterior, a DJOM/ Setor Técnico-Juridico, Contraordenacdes e
Execucdes Fiscais (STJCEF) efetua as regularizacdes necessarias, devendo 0 processo
prosseguir com o nimero de certiddo de divida dado inicialmente;

f) A instrucdo do processo de execucgdo fiscal inclui os encargos suportados com a
devolucdo do cheque, custos administrativos, bem como os restantes encargos e custas
judiciais.

8. Os cheques aceites tém de ser cruzados, emitidos a ordem do Municipio de Odivelas e de
montante igual ao do valor a pagar. A data de emisséo deve, preferencialmente, coincidir com a
data da sua entrega, ou, obrigatoriamente, até cinco dias da data que a antecede. No verso do
cheque sera aposto o numero do (s) documento (s) de receita que Ihe corresponde (m) e o
contato telefonico da entidade pagadora.

9. Sendo o cheque remetido pelo correio, 0 DJOM/Setor de Expediente e Apoio Logistico (SEAL)
deverd, sendo caso, cruzar o cheque de imediato e remeté-lo por protocolo para a TESM.

Artigo 12°
Contas bancérias

1. A abertura e o encerramento de contas bancéarias sdo sujeitas a prévia autorizacdo da CM,
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sob proposta do Presidente da Camara, sendo as mesmas sempre tituladas pelo Municipio
de Odivelas.

2. As contas bancarias referidas no n.° anterior sdo movimentadas simultaneamente pelo
Presidente da Camara, ou vereador com competéncia delegada e pelo responsavel da
Tesouraria, ou seu substituto.

Artigo 13°
Gestéo de depdsitos a prazo

Quando existam excedentes de tesouraria devem promover-se consultas a instituicdes bancérias,
por forma a obter as melhores condicdes para aplicacdes financeiras sem riscos, carecendo de
autorizacdo do PCM ou Vereador com competéncia delegada para o efeito.

Artigo 14°
Endividamento e regime de crédito

1. A contratacédo de qualquer empréstimo a médio ou longo prazo devera ser sempre precedida de
consulta, no minimo, a trés instituicbes de crédito e sempre em cumprimento do estipulado na
legislacdo em vigor.

2. A proposta de decisdo, a ser submetida & apreciacdo dos Orgdos Executivo e Deliberativo,
devera ser acompanhada de um mapa demonstrativo das varias propostas recebidas, do mapa
demonstrativo da capacidade de endividamento e fundamentando os critérios e a razao da
opgao.

Artigo 15°
Reconciliagdes bancérias

1. A TESM deve manter atualizadas as contas correntes referentes a todas as instituicdes
bancérias onde se encontrem contas abertas em nome do Municipio de Odivelas.

2.  Mensalmente devem ser realizadas reconciliagdes bancarias, sendo confrontados os extratos
bancarios com os registos da contabilidade, por um trabalhador da DFA designado para o efeito
e que nao se encontre afeto a tesouraria nem tenha acesso habitual as contas correntes com
as instituicdes bancarias.

3. Para além destas reconciliagbes devem ser efetuadas outras com carater aleatorio, a realizar
por um trabalhador da DFA.

4. Quando se verifiqguem diferencas nas reconciliagcdes bancarias, estas devem ser averiguadas
e prontamente regularizadas.

5. Devem ser efetuadas reconciliacdes trimestrais por trabalhador da DFA, as contas dos
empréstimos bancarios com instituicdes de crédito e controlados os calculos dos respetivos
juros, sempre que haja lugar a qualquer pagamento por conta desses débitos.

6. Todos os débitos e créditos de juros, antes de serem contabilizados, devem ser conferidos.
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Artigo 16°
Responsavel pelos meios financeiros liquidos

1. O tesoureiro é responsavel pelos fundos, montantes e documentos entregues a sua guarda,
sendo verificado na sua presenca ou do seu substituto a contagem fisica do numerario e
documentos sob a sua responsabilidade.

2. A contagem referida no n.° anterior é realizada por responsaveis designados para os efeitos,
nas seguintes situacdes:

a) Uma vez por trimestre sem aviso prévio;
b) For substituido um trabalhador da Tesouraria;
¢) Encerramento das contas em cada exercicio econdmico;

d) No inicio e no final do mandato do 6rgéo executivo eleito ou do érgdo que o substituiu (em
caso de dissolucéo).

3. S&o lavrados termos da contagem dos montantes sob a responsabilidade do tesoureiro,
assinados pelos seus intervenientes e, obrigatoriamente, pelo presidente do 6rgdo executivo,
pelo dirigente/responsavel para o efeito designado e pelo tesoureiro, nos casos referidos nas
alineas a) a c) do n.° anterior, e ainda pelo Presidente cessante, no caso referido na alinea d)
do mesmo ndmero.

Artigo 17°
Substituicdo do responsavel pelos meios financeiros liquidos

1. Na auséncia do Tesoureiro ao servico, compete ao seu substituto legal, assegurar o
funcionamento da Tesouraria Municipal.

2. O Tesoureiro e 0 seu substituto legal sdo designados por deliberacdo do érgdo executivo.

CAPITULO VI
FUNDO DE CAIXA E DE MANEIO

Seccédo | - FUNDOS DE CAIXA

Artigo 18°
Utilizacdo e entrega

1. Os Fundos de caixa (FC) destinam-se apenas a efetivacdo de trocos, sendo vedada a sua
utilizac&o para a realizacao de despesas.

2. Apenas podem existir fundos de caixa nos postos de cobranca de receitas municipais.

3. A entrega dos montantes dos FC atribuidos é feita pelo responsavel da Tesouraria aos titulares
designados apés aprovacdo em reunido da CM ou, em caso de manifesta necessidade, por
despacho do PCM, devendo ser submetido a deliberacdo na reunido da CM seguinte.

Norma de Controlo Interno 15de 45



Odivelas

CAMARA MUNICIPAL

4. Os FC sao objeto de balanco nos termos do n.° 3 do artigo 16.°.

Artigo 19°
Responsabilidade pelo Fundo de Caixa

1. Os trabalhadores afetos a cada posto de cobranca devem, no encerramento diario, conferir
o fundo de caixa e garantir que o seu montante se mantém igual ao valor que lhe foi
atribuido.

2. Nas situacdes de auséncia dos titulares dos FC, deve o dirigente ou coordenador designar um
substituto.

3. Quando se verifiguem situagBes de diferenca no apuramento diario das contas, é da
responsabilidade dos trabalhadores que detém o FC procederem as diligéncias necessarias,
para assegurar a reposicdo do valor em falta, bem como a entrega do montante apurado
a mais, que revertera para os cofres do Municipio.

SECCAO Il - FUNDOS DE MANEIO

Artigo 20°
Utilizacdo e entrega

1. Os Fundos de Maneio (FM) destinam-se apenas a fazer face a despesas urgentes e inadiaveis,
cuja natureza corresponda a classificagao orcamental que lhe esta associada, de acordo com o
Classificador Econémico das Receitas e Despesas das Autarquias Locais, aprovado pelo DL n.°
26/2002, 14 de fevereiro.

2. Nao podem ser adquiridos por esta via quaisquer bens suscetiveis de inventariacdo, nem podem
ser adquiridos bens e/ou servicos que consubstanciem despesas no ambito de projetos
constantes das GOP'’s.

3. Nao devem ser utilizados para despesas superiores a 100,00 € (cem euros), a ndo ser em casos
excecionais, devidamente justificados pelo titular e autorizados pelo Presidente da Camara.

4. Em caso de incumprimento do estabelecido no n.° anterior, sdo solidariamente responsaveis
pela despesa, o titular e o responséavel do FM.

5. ApGs deliberacdo de autorizacdo de constituicdo dos fundos de maneio, a DFA procede ao
registo dos seus cabimentos e compromissos pelo valor limite anual e respetiva distribuicéo por
classificacdo organica e econdmica, informando de seguida a Tesouraria, para que esta
disponibilize os meios financeiros.

6. Ostitulares e os responsaveis do FM séo responsaveis pela guarda das verbas a eles entregues.

7. Os FM séo objeto de balanco, nos termos do n.° 3 do artigo 16.°, sendo da responsabilidade
dos titulares e dos responsaveis que detém o FM, procederem a todas as diligéncias quando se
verifiguem situag@es de diferenca no fundo, assegurando a reposicdo de valores em falta bem
como a entrega do montante apurado a mais, que revertera para os cofres do Municipio.
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Artigo  21°
Reconstituicdo

1. A reconstituicdo do FM deve ser solicitada até ao 6° dia Gtil do més seguinte a que respeita,
através da entrega, na DFA, do documento de reconstituicdo e dos documentos justificativos
da despesa, devidamente organizados, justificados e assinados pelo responséavel do fundo,
devendo o referido documento ser entregue ainda que ndo tenha havido movimentos.

2. A DFA devolvera ao titular do fundo todo e qualquer documento que:

a) N&o cumpra os requisitos legais, ficando a despesa na responsabilidade exclusiva do
titular do fundo, ndo constituindo assim despesa do Municipio;

b) Nao tenha enquadramento nas classificacdes organicas e econémicas aprovadas;

c) Nao conste informacao sobre a finalidade/justificacdo da despesa.

Artigo 22°
Reposicéo

1. O valor do FM tera que ser reposto impreterivelmente até ao final do dia 20 de dezembro
de cada ano, na TESM.

2. A Tesouraria devera proceder ao registo contabilistico da reposicdo. A DFA devera
estornar o montante da proposta de cabimento e compromisso ndo utilizado.

Artigo 23°
Cessacéo do cargo ou mobilidade do titular do FM

Em caso de cessacdo de fungdes ou de mobilidade do titular do FM, e independentemente do
respetivo fundamento, devera ser dado cumprimento ao estabelecido no artigo 22.° para a reposicéo.

CAPITULO VI
RECEITA E CONTAS A RECEBER

Artigo 24°
Servigos emissores de receita

Os servicos emissores de receita sdo aqueles que estdo autorizados a emitir documentos de
liquidacao de receita, estando dotados de acesso a aplicacdo POCAL ou SNC-AP, ou outro sistema
informéatico de faturacdo devidamente certificado pela Autoridade Tributaria e Aduaneira.

Artigo 25°
Postos de cobranca

1. Os postos de cobranca séo servicos, considerados necessarios na 6tica dos utentes e do
interesse municipal, autorizados a receber receitas municipais, estando dotados de acesso a
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aplicacdo POCAL ou SNC-AP, ou outro sistema informatico devidamente certificado que permita
emitir documentos de recebimento.

2. Os postos de cobranca sdo constituidos mediante prévia aprovacdo da Camara Municipal, sob
proposta do Presidente da Camara ou de quem este delegue.

3. Os montantes de receitas arrecadadas pelos postos de cobranca deverdo ser entregues
diariamente na Tesouraria Municipal, exceto se, por questdes inerentes ao servi¢co, outro prazo
tiver sido previamente acordado com o responsavel pela Tesouraria.

Artigo 26°
Documentos de liquidacao de receita
1. Constituem documentos de liquidacéo de receita: as faturas, guias de recebimento ou recibos.

2. Todos os servicos municipais, no ambito do RTORM, contrato ou protocolo e no uso das suas
competéncias, podem apurar valores de receita a receber.

3. Apls apuramento do valor de receita municipal a receber, devera enviar-se informacao ao
servico emissor designado para emissao do respetivo documento de liquidacdo, com indicacao
dos seguintes elementos:

a) Numero de identificacéo fiscal, nome ou denominacédo social e morada do/a utente;
b) Descricdo e mencédo da quantidade, da taxa, bens transmitidos ou servigos prestados;

c) O valor liquido, a taxa de IVA aplicavel e o valor total a liquidar, com o devido
enquadramento no &mbito do RTORM, contrato ou protocolo;

d) Prazo limite de pagamento, ou periodicidade do pagamento.

Artigo 27°
Meios de recebimento de receita
Os meios de recebimentos podem ser:
a) numerario;
b) cheque;
¢) transferéncia bancaria;
d) terminal de pagamento automatico;
e) vale postal;
f) referéncia multibanco;

g) ououtro meio legal disponibilizado para efeito.

Artigo 28°
Reconciliacdo de Contas a Receber

Semestralmente, devem os servicos emissores de receita, elaborar relatério de contas a receber e
remeter ao servico municipal que solicitou a emisséo do (s) documento (s) de liquidacao de receita,
a fim de se efetivarem os procedimentos de boa cobranca.
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Artigo 29°
Anulacdo de documentos de liquidacdo de receita

1. Constituem documentos de anulacdo de receita: as notas de crédito ou anulagdes de
documentos de receita,

2. Na&o tendo havido recebimento de receita, se um servico municipal verificar, apds emisséo de
documento de liquidacéo de receita, que houve erro na sua emissao por causa imputavel ao
servico, por requerimento do utente, ou por o ato ou facto prévio de pagamento nao ter sido
praticado, devera enviar, a DFA, pedido de anulacao de documento devidamente justificado.

Artigo 30°
Devolucdo de receita

1. Constituem documentos de devolucdo de receita: as notas de crédito, anulagées por estorno
de receita, ou ordem de pagamento,

2. Apos recebimento de receitas, constatando-se que houve um recebimento indevido, ou
declarado como tal nos termos da lei ou por decisao judicial, devera a UO/Servico emissor de
receita enviar a DFA pedido de devolucdo de receita obrigatoriamente antecedido da
autorizacdo de pagamento.

Artigo 31°
Receitas de proveniéncia desconhecida

1. Caso déem entrada nas contas bancarias do Municipio de Odivelas verbas de proveniéncia
desconhecida, deve a DFA promover o registo de entrada das mesmas como um adiantamento,
contabilizando em paralelo uma entrada de fundos por operacdes de tesouraria.

2. Se no prazo de seis meses ndo se conseguir identificar a que diz respeito a verba, esta sera
contabilizada como uma receita orcamental, afetando o orcamento na rubrica “outras receitas
correntes”.

Artigo 32°
Isencdes

Os atos administrativos relativos a isen¢des devem contemplar o calculo da respetiva isencao.

Artigo 33°
Pagamento em prestacdes

1. Os planos de pagamentos em prestacfes, devidamente formalizados e depois de autorizados
sdo obrigatoriamente comunicados a DFA para registo na aplicagdo informatica contabilistico-
financeira.

Artigo 34°
Instauracdo de cobranca coerciva

1. E da responsabilidade da DFA promover a andlise dos saldos devedores materialmente
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relevantes, nos termos definidos na legislacao vigente, e comunica-los a respetiva UO.

2. A cobrancga de receita que nao revista a forma de execucao fiscal é controlada pela UO, e apos
confirmada a mora, € remetida, no prazo de 15 dias, ao GAP que encaminhara o processo de
acordo com as regras legais aplicaveis ao caso para ressarcimento da divida.

3. A cobranca coerciva das dividas constituidas a que se aplique o regime da execucéo fiscal
previsto no CPPT inicia-se com a inscricdo da data de conhecimento no documento de
arrecadacdo e extracao da certiddo de divida correspondente, pelo UO/servico emissor de
receita, decorridos 30 dias apds o termo do prazo para pagamento voluntario. A certiddo de
divida é assinada pelo PCM ou Vereador com competéncia delegada, e remetida ao STICEF.

Artigo 35°
Donativos

Ap6s aprovacao pelo 6rgdo competente das propostas respeitantes a aceitacao de donativos, ou da
celebracdo de contratos respeitantes a donativos, sdo os mesmos enviados para a DFA
acompanhados dos respetivos documentos justificativos, e da declaragdo do mecenato/beneficios
fiscais para registo contabilistico-financeiro.

CAPITULO VIII
DESPESA E CONTAS A PAGAR

Artigo 36°
Documentos

Os documentos necessarios para o0 processamento e registo contabilistico da despesa sédo, em
regra, 0s seguintes:

a) Requisicdo interna (cabimento);
b) Requisicdo externa ou Proposta de Realizacdo de Despesa (compromisso);
c) Fatura (obrigacéo);

d) Ordem de pagamento.

Artigo 37°
Principios gerais da contratacao publica

1. No desenvolvimento das suas atividades, 0 Municipio assegura o cumprimento dos principios
da igualdade, da concorréncia e da transparéncia, adotando os procedimentos com vista a
adjudicacao de contratos publicos ou de atos passiveis de contratos publicos previstos na
legislacédo vigente.

2. Toda a aquisicao de bens, servicos e empreitadas, para além de ser obrigatoriamente feita de
acordo com os normativos legais de contratacdo publica, deve, se superior ao montante
anualmente definido na Lei do Orcamento de Estado (LOE), ser submetida a fiscalizacao prévia
do Tribunal de Contas.

3. O correspondente processo, deve ser organizado pelo Setor de Contratos Publicos (SCP), em
articulacdo com a DFA, antes de ser submetido aquela formalidade.
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4. Natramitacdo dos procedimentos de contratacéo publica, relativa a aquisicdo de bens, servigos
e empreitadas de obras publicas, devem ser seguidas as regras e procedimentos estabelecidos
na legislagdo em vigor, nomeadamente no Codigo dos Contratos Publicos (CCP) e demais
legislacdo aplicavel, designadamente em matéria de competéncias para autorizagdo da
despesa.

5. Nenhuma compra ou contrato podera ser efetuado sem a autorizacdo prévia do Orgdo
Executivo, do Presidente da Camara ou de outro membro do Org&o Executivo com competéncia
delegada, ou ainda do dirigente com competéncia delegada ou subdelegada, nos termos legais.

SECCAO |

PROCESSOS DE OBRAS A REALIZAR POR EMPREITADA OU ADM INISTRAGCAO
DIRETA

Artigo 38°
Procedimento de aquisicdo de empreitadas

1. Sempre que se pretenda realizar uma obra municipal com recurso a empreitada, deve o servigo
requisitante elaborar uma informacdo a submeter ao DOMH/Setor de Lancamento de
Empreitadas (SLE).

2. Cabe ao DOMH/SLE, previamente ao procedimento de realizacdo da despesa, verificar em
articulacdo com a DGP se os bens objeto da intervencdo séo propriedade do MO, se estéo
devidamente inscritos nas respetivas matriz e registo predial e se sobre eles néo recai qualquer
onus ou direito de reverséo.

3. Ap6s o cumprimento do referido no n.° anterior a DOMH/SLE envia a DFA, para emisséo
do cabimento provisorio, informacao com a designagédo da obra a realizar, montantes previstos
para o exercicio, indicando a rubrica das Grandes Opg¢des do Plano a afetar.

4. Apo6s o cabimento provisério pode a DOMH/SLE efetuar todos os procedimentos inerentes
ao lancamento do procedimento, tendo em vista a posterior adjudicacéo.

5. Logo que seja elaborado o relatério final, a DOMH/SLE envia a DFA informacao de adjudicacao
acompanhado do cronograma financeiro da obra para que, se for necessario, seja corrigido o
cabimento, efetuado o compromisso e emitida a respetiva requisicdo externa

6. ADFA devera, sempre que o contrato deva constar no mapa referido no ponto 8.3.3. do POCAL,
inseri-lo no mapa da contragdo da divida.

7. O acompanhamento da obra cabe a DOMH/SLE que deve enviar os autos de medicédo dos
trabalhos executados a DFA acompanhado de todas as informa¢es que tenham implicacéo
contabilistica e financeira. Constam obrigatoriamente daquelas informacgdes, os fundamentos
dos trabalhos ndo executados, trabalhos a menos e trabalhos a mais e revises de precos.

8. Com a conclusdo da empreitada a DOMH/SLE envia a DGP, para inventariacdo, uma das
trés vias dos autos da rececdo provisoria e definitiva.
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Artigo 39°
Procedimento a adotar em obras a realizar por admin  istracdo direta

1. Sempre que se pretenda realizar uma obra municipal com recurso a administracéo direta deve
0 servigo requisitante certificar o cumprimento dos requisitos previstos no n.° 2 do artigo
anterior.

2. As requisicfes de material de valor superior a 2.000,00 € (dois mil euros), que se destine a
incorporacdo em obras efetuadas ao abrigo deste procedimento, tém que ser acompanhadas
de orcamento e auto de medicdo relativos a intervencdo em causa em que se identifique o
local de realizacao da obra.

3. Arequisicdo de material, bem como a quantificacdo de valores relativos a utilizacao de viaturas,
mao-de-obra e demais custos de cada intervengdo tem que obedecer, quanto aos valores
envolvidos, as regras de autorizagdo de realizacdo de despesa definidas nos termos das
competéncias delegadas e subdelegadas pelo PCM.

SECCAO I
PROCESSO DE COMPRAS E CONTROLO DA RECECAO

Artigo 40°
Ambito de aplicacéo

Os artigos da presente seccdo aplicam-se a aquisicdo e rececdo de bens ou servicos e ao
estabelecimento de contratos de fornecimento

Artigo 41°
Normas gerais

1. As compras ou aquisicBes de bens e servicos, com excec¢do dos projetos necessarios para
a execucdo de obras municipais, da responsabilidade da DOMH/SLE, sdo efetuadas pela
DFA/SAGS a quem compete assegurar todos os procedimentos nos termos da legislacdo
em vigor.

2. As compras ou aquisicdes dependem de requisicdo externa ou contrato, apds a verificagao
do cumprimento das normas legais aplicaveis, nomeadamente em matéria de cativacdo de
verba, processo de consulta, compromisso e contrato e da autorizagdo por 6rgao ou pessoa
competente.

Artigo 42°
Pedido de servicos e/ou bens ndo armazenaveis

1. Sempre que seja necessario proceder a aquisicdo de bens moéveis nao armazenaveis, ou a
prestacao de servigos que ndo possam ser satisfeitos pelos servicos municipais, devera o
servigo requisitante remeter a DFA um pedido de aquisicdo assinado pelo responsavel
dessa UQ, ou por ele confirmada, por meio informatico, conforme modelo em uso no momento.

2. Tal informacdo tem que possuir obrigatoriamente despacho de autorizacdo, em relacdo a
necessidade e oportunidade de aquisicdo dos bens ou servicos em causa.

3. Da informacéo tém que constar ainda 0s seguintes elementos:
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a) Fundamentacdo da necessidade da realizacdo da despesa;

b) Identificacdo e especificacdes técnicas dos bens ou servicos que se pretendem
adquirir;

c) Estimativa do custo dos bens ou servicos;

d) Indicacdo da acdo das opcdes do plano onde se insere a aquisicdo, apos confirmacao
de dotacao disponivel para o efeito;

e) lIdentificacdo dos requisitos técnicos na selecao do fornecedor, se os houver;
f) Caderno de encargos, sempre que seja Necessario;

g) Indicacdo dos critérios e subcritérios de adjudicacdo e ponderacdo dos mesmos, se
aplicavel;

h) Indicacdo de, no minimo, dois elementos que possam integrar o jdri, nos casos em que
tal seja necessario;

i) Destino inequivoco dos bens ou servicos;
j) Gestor do Contrato;

4. As requisicdes de material informatico ou de comunicacdes sdo obrigatoriamente precedidas
de informacdo técnica da responsabilidade do Gabinete de Tecnologia, Informacédo e
Conhecimento (GTIC), a solicitar pelos servicos requisitantes e remetida a DFA
conjuntamente com a informacdo a que se refere o n.° anterior.

5. As requisicdes de mobiliario, equipamento, fardamento ou outros bens que afetem o conforto
ou mobilidade sao precedidas de informacéo, quanto aos aspetos ergonémicos, prestada pela
DRHF/Setor de Saude Ocupacional, Higiene e Seguranca no Trabalho (SSOHST), a qual deve
ser solicitada pelos servicos requisitantes e integrar a informacdo a que se refere o n.° 3 do
presente artigo.

6. As requisicbes de equipamento ou outros bens que sejam portadoras da imagem do
Municipio sé@o precedidas informagdo prestada pelo Gabinete de Comunicacédo, Relacdes
Publicas e Protocolo (GCRPP), a qual deve ser solicitada pelos servigos requisitantes e integrar
a informacao a que se refere o n.° 3 do presente artigo.

7. Apos a rececdo da informacdo a que se refere o n.° 3 do presente artigo, a DFA verifica a
sua conformidade com as normas legais em vigor, com os procedimentos ora definidos, devendo
obrigatoriamente, em caso de incumprimento, devolver o processo a UO de origem para
supressdo das anomalias ou duvidas existentes.

Artigo 43°
Requisicdo de bens armazenaveis

1. Sempre que a UO necessite de bens habitualmente existentes em stock é preenchida uma RQI,
cujo modelo esta disponivel na intranet, a remeter através do SGD a DFA/Setor de Armazém
(SA), apos ser autorizada e assinada pelo respetivo responsavel.

2. As requisicdes de bens sédo obrigatoriamente autorizadas e assinadas.

Artigo 44°
Reserva de bens

1. O armazém apenas efetua reservas de bens com RQI emitida no SGD e devidamente autorizada.
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2. Avalidade deste procedimento corresponde a um periodo de 3 meses, sendo que se considera
expirado no final de cada ano. Excecionam-se situacfes de extrema urgéncia de necessidade

dos materiais reservados. Neste Ultimo caso € sempre necessaria informacao do dirigente
do respetivo servico requisitante.

3. A expiracdo do prazo de reserva implica a inutilizacdo da respetiva requisi¢éo interna (RQI),
informando-se disso mesmo o servico requisitante.

4. No momento da satisfacdo do bem reservado procede-se ao respetivo movimento de saida dos
materiais entregues.

Artigo 45°
Processo de aquisicdo de bens ou servigos

1. Cabe a DFA/Setor de Aquisicbes e Gestdo de Stocks (SAGS) identificar o procedimento
legalmente adequado a adotar e remeter o pedido de aquisicdo para a DFA/SC, através da
aplicacédo informatica especifica a fim de ser cabimentado informando, sendo caso, da reparticdo
dos encargos pelos anos em que decorrer o fornecimento.

2. Se nao for possivel efetuar o cabimento, a DFA/SC informa por escrito a DFA/SAGS e 0 servi¢co
requisitante desse facto, ficando o processo a aguardar modificacdo aos documentos
previsionais.

3. Compete a DFA/SAGS assegurar que a formacéo e execucdo de quaisquer contratos sejam
publicitadas, nos termos da lei, no Portal dos Contratos Publicos, sob pena da nao eficacia do
respetivo contrato.

4. No final do ano, a DFA/SAGS em conjunto com a DFA/SC deve efetuar, por confronto entre
as notas de encomenda (NTE) por movimentar e as requisicdes externas contabilisticas
(REC) sem faturac&o, um controlo das requisi¢des emitidas e ainda nao satisfeitas, contactando
quer o fornecedor quer o servico requisitante de modo a apurar a razdo para os eventuais
atrasos no fornecimento.

5. Compete ao servigco requisitante (Gestor do Contrato), conjuntamente com a DFA/SAGS, o
controlo do prazo de entrega dos bens ou da prestacao de servigos pelo fornecedor, atendendo
a proposta apresentada e ao contrato celebrado.

6. Qualquer alteracdo as condicbes acordadas com fornecedores devem ser validadas e
autorizadas pelos mesmos intervenientes que elaboraram, validaram e autorizaram a requisi¢éo
externa ou contrato inicialmente formalizado.

Artigo 46°
Rececdao de bens

1. A rececdo de bens é efetuada preferencialmente no armazém e é sempre acompanhada de
fatura ou outro documento de transporte que obedeca aos requisitos legais definidos no CIVA e
tem que identificar o documento que serviu de suporte a adjudicacéo, sob pena de ser recusada
pelos servicos.

2. Nos casos em que € detetada a ndo conformidade do fornecimento com o requisitado,
guanto a qualidade, caracteristicas técnicas ou quantidade, o servi¢o recusara a sua recegao.

3. Nos casos em que a ndo conformidade dos bens fornecidos apenas for detetada apés a
sua rececao, devera o servigo requisitante informar a DFA/SAGS para que esta providencie
no sentido de regularizar a situacdo e a DFA/SC para, caso necessario, proceder as
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regularizacdes contabilisticas e fiscais.

4. Por questdes de logistica ou operacionalidade, apenas em fungdo da natureza dos bens, pode
a entrega ser efetuada noutro local previamente acordado, nomeadamente nas instalacdes das
UO requisitantes, sempre supervisionada por trabalhador da CM que para o efeito deve ser
previamente avisado da data de entrega e que pode ser acompanhado de pessoal técnico
sempre que a especificidade do bem o exija.

5. Nos casos referidos no n.° anterior deve o trabalhador que os rececionou proceder a conferéncia
fisica, quantitativa e qualitativa dos bens, e proceder ao envio a DFA/SAGS dos originais dos
documentos mencionados no n.° 1.

SECCAO Il
DOCUMENTOS DE DESPESA

Artigo 47°

Execucéo de contrato

1. Compete a cada um dos servigos requisitantes acompanhar permanentemente a execucéo dos
respetivos contratos, através do Gestor de Contrato designado para o efeito.

2. Para efeitos do n.° anterior, 0s mesmos servicos devem acompanhar e registar todos os aspetos
relacionados com a execucao dos contratos, nomeadamente:

a) Os aspetos temporais, materiais e financeiros, recorrendo a ficha de contrato,
disponibilizada pela DFA, ou documento equivalente elaborado pelo servico
responsavel pelo controlo da execucao, devidamente ajustado as necessidades de
monitorizacdo do mesmo;

b) A conta corrente do contrato para que, em qualquer momento, se possa conhecer o seu
custo global.

Artigo 48°
Conferéncia de faturas

1. Todas as faturas, fatura-recibo, notas de débito e de crédito, dao entrada na DFA e, ap6s registo
efetuado até ao quinto dia Util seguinte a data da sua recegéo, sédo enviadas a UO requisitante
em formato digital (via edoclink) e devem ser validadas no prazo de 5 dias Uteis.

2. A existéncia de diferencas entre a fatura e o documento de aquisicdo externa tem que ser
justificada pelo servico responsavel, excluindo-se apenas as divergéncias resultantes de
alteracdes fiscais ou arredondamentos de décimos de céntimos.

3. Apds processamento da fatura, a DFA/SC deve:

a) Informar a DGP, para que, sendo caso, promova a inventariacdo, seguro e demais
registos, nos termos da lei;

b) Conferir, caso exista, a nota de lancamento de movimentacédo de stock;
c) Arquivar por fornecedor e por ordem cronolégica crescente.

4. Aquando do lancamento da fatura deve a DFA/SAGS atestar que foram assegurados todos
os procedimentos legais, nomeadamente os estipulados no CCP no que concerne a sua
publicacdo, sob pena do ndo pagamento das mesmas.
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5. A fatura deve conter evidéncia de todas as conferéncias e registos de que tenha sido
objeto. No caso de faturas eletrénicas, ndo sendo possivel apor as conferéncias e registos
diretamente no documento, estas mengdes sdo colocadas em campos proprios do processo.

Artigo 49°
Desconformidades nos documentos de despesa

1. Os documentos de despesa em que a posteriori se verifique ndo cumprirem 0s requisitos
legais sdo devolvidos.

2. Cabe a DFA contactar os fornecedores para que estes procedam a correcao das
desconformidades, através da emissao de nota de crédito.

3. S&o sempre devolvidas as faturas:
a) Que ndo obedecam aos requisitos legais;
b) Cujos bens e servicos nao tiverem sido requisitados;

¢) Que estando incorretas e tendo sido solicitada a respetiva nota de crédito ha mais de
12 meses, a mesma nao tenha sido emitida.

SECCAO IV
PAGAMENTOS

Artigo 50°
Tramitacdo do processo de liquidacdo e pagamento
1. Todos os pagamentos de despesas municipais sdo efetuados pela TESM.

2. Os pagamentos de despesa sdo obrigatoriamente antecedidos da autorizacdo de pagamento
e da emisséo da respetiva ordem.

3. A DFA solicita aos fornecedores ou outras entidades, nos termos da legislacdo em vigor, a
certiddo comprovativa da inexisténcia de dividas a Seguranca Social e a Autoridade Tributaria
(AT), quer se trate do pagamento de despesas quer se trate do pagamento de apoios.

4. As ordens de pagamento sdo conferidas pelo responsavel da Contabilidade, visadas pelo
CD da DFA, sendo posteriormente autorizadas pelo PCM, ou por membro do 6rgdo executivo
com competéncia delegada ou subdelegada, nas situacdes legalmente exigidas.

5. As ordens de pagamento caducam a 31 de dezembro do ano a que respeitam, devendo
para isso ser estornadas.

Artigo 51° 2
Meios de pagamento

1. Os pagamentos a terceiros devem ser efetuados preferencialmente através de transferéncias
bancarias ou por ordem ao banco.

2. Em numerario apenas devem ser efetuados pequenos pagamentos, na medida do
estritamente necessario, até ao montante maximo por destinatario de 1.000,00 € (mil euros),
IVA Incluido.

2 Alterado em reunido de Executivo de 03/05/2023

Norma de Controlo Interno 26 de 45



9q

17

Odivelas

CAMARA MUNICIPAL

3. Caso se trate de pagamento de apoios no dmbito do Regulamento do Funcionamento da
Intervengdo Social, o0 montante constante do nimero que antecede é elevado por destinatario
até 5 vezes o valor no IAS.

4. O pagamento das remuneracdes e abonos dos membros dos 6érgaos, dos trabalhadores e
dos demais colaboradores do Municipio sera sempre efetuado por transferéncia bancaria, exceto
em situacdes pontuais devidamente fundamentadas e autorizadas pelo PCM ou, por quem o
substitua.

5. Em caso de pagamento por cheque, compete a Tesouraria, na data do pagamento, zelar
pelo cumprimento das normas legais no que diz respeito a validade das declaracdes de nédo
divida.

6. Se no prazo de 6 meses apods a anulacdo do cheque, o valor ndo for reclamado, este deve
ser contabilizado como receita orgamental.

7. Os servicos que solicitarem adiantamentos, estdo obrigados a entregar o documento de
quitacdo, no prazo maximo de 30 dias a contar da data da disponibilizacdo do meio de
pagamento, sob pena de devolucdo da verba.

8. Nao sao permitidos procedimentos por adiantamento, durante o0 més de dezembro.

Artigo 52.°
Reconciliacdes das contas a pagar

1. Nofinal de cada semestre deve ser feita reconciliacdo entre os extratos de conta corrente dos
fornecedores com as respetivas contas da autarquia, por trabalhador da DFA.

2. Para além destas reconciliagbes com carater certo, devem ser efetuadas outras com carater
aleatério, a realizar por trabalhador da DFA.

3. De todas as reconciliacdes sera lavrado um termo de conferéncia assinado por todos os seus
intervenientes

Artigo 53°
Caucbes

1. Sempre que nos procedimentos de contratacdo publica, ou outros inscritos no ambito das
competéncias municipais, seja exigida a prestacdo de caucdo, deverdo 0s servicos, na
origem da contratacdo ou dos demais procedimentos, entregar os originais dos documentos
que consubstanciam a referida caucédo, na DFA.

2. Tratando-se de empreitadas, caso exista lugar a retencfes no ato do pagamento, que revistam
a natureza de caucéo, os respetivos valores sdo depositados, pela TESM, em conta bancaria
especifica para o efeitos e a ordem do MO, e os inerentes montantes registados em “operacdes
de tesouraria”.

3. Para efeitos da liberacdo parcial ou total da caucdo ou sua reducdo, 0S servicos que
acompanham o procedimento devem apresentar, nos prazos legais, proposta fundamentada ao
PCM, ou Vereador com competéncia delegada para a sua autorizacdo, remetendo-a
posteriormente, a DFA, para proceder a comunicacdo as partes intervenientes, e efetuar as
respetivas operacdes contabilisticas.

4. Para efeitos de acionamento total ou parcial da caucao, por incumprimento das suas obrigacdes
legais ou contratuais, 0s servicos que acompanham o procedimento apresentam proposta do
valor da despesa necessaria para a correcao dos defeitos identificados, fundamentada nos
termos da legislacdo em vigor, a CM ou PCM para a autorizar, remetendo-a, posteriormente, a
DFA, que procede a comunicagdo da execucdo da caucado, pelo valor respetivo, a entidade
financeira emitente, no prazo de 5 dias Uteis.
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5. As importancias que forem objeto de execucdo, devem ser convertidas em receita orgamental,
pela DFA.

6. As importancias relativas a retencdes efetuadas, cuja devolucédo se verifigue impossivel por
extin¢cdo da atividade do empreiteiro, devem ser convertidas em receita orcamental, pela DFA.

CAPITULO IX
INVENTARIOS

Artigo 54°
Existéncias

1. Consideram-se existéncias todos os bens suscetiveis de armazenamento, destinados ao
consumo ou venda por parte do Municipio.

2. O Municipio atua de acordo com a regra do menor stock possivel.

Artigo 55°
Do armazém

1. A DFA/SAGS ¢ responsavel pela manutencdo do stock de artigos necessarios para o

7

regular funcionamento dos servicos. O armazém € coordenado por trabalhador da DFA.

2. Os trabalhadores afetos ao armazém sao os responsaveis pelo armazenamento dos bens, a
guem compete manter atualizado o inventario dos bens a seu cargo.

3. Deverdo constar no armazém, registos atualizados dos bens que caregcam de fichas de
seguranga.

Artigo 56°

Gestéo de inventarios

1. A gestdo dos inventarios (existéncias) esta a cargo do responsavel de cada armazém e do
responsavel do economato, a quem caberd zelar pelo controlo e movimentagdo dos bens ai
depositados, de forma a garantir um regular funcionamento dos servigos.

2. A entrega de materiais requisitados aos armazéns ou ao economato apenas podera ser feita
mediante a apresentacdo de uma requisicdo interna de stock ou requisicdo interna de
equipamentos, devidamente autorizada.

Artigo 57°
Entrada e saida de bens

1. Aentrada e saida de bens dos armazéns apenas podera ser feita mediante a apresentacéo da
respetiva guia de remessa (no caso de entrega) ou requisicdo interna.

2. E expressamente proibido rececionar qualquer bem, sem que o mesmo venha acompanhado
pela competente guia de remessa ou documento legal equivalente.

3. As devolucdes de materiais ndo utilizados ou sobras, dever&o ser obrigatoriamente entregues
no armazém através da competente guia de devolugdo, e s6 serem aceites se estiverem
intactos e desde que se verifiguem os devidos requisitos de acondicionamento.

4. A rececao quantitativa e qualitativa dos materiais no armazém, sé podera ser efetuada
mediante o controlo e conferéncia da guia de remessa ou documento legal equivalente, que
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deve obrigatoriamente acompanhar o fornecimento dos bens adquiridos, na qual é inscrita a
indicagdo de «conferido/esta conforme» e «recebido», a assinatura do recetor e a data de
rececéo.

Artigo 58°
Gestao administrativa de inventarios

1. As operacfes essenciais da gestdo administrativa de inventarios sédo baseadas em documentos
de entrada e saida e centram-se no registo do respetivo movimento nas fichas de armazém
(ficheiro informatico), na conciliacdo entre os registos das mesmas fichas e a existéncia fisica
dos bens e materiais armazenados e na respetiva mensuragao.

2. As fichas de inventarios em armazém sdo movimentadas para que o seu saldo corresponda,
permanentemente, aos bens nele existente (inventario permanente).

3. Os movimentos de entrada e saida de armazém deverdo ser registados no ficheiro de
inventarios, sempre que possivel, por pessoa (s) que ndo proceda (m) ao manuseamento fisico
dos materiais em armazém.

4. A mensuracdo dos inventarios devera ser efetuada de acordo com o método do custo médio
ponderado atualizado para cada um dos materiais em armazém no respetivo ficheiro informatico
de inventérios.

Artigo 59°
Controlo de inventérios
1. As existéncias sao obrigatoriamente inventariadas no final de cada ano civil.

2. Para o seu eficaz controlo devera proceder-se a verificacdo dos inventarios ou “stocks” em
armazém através de contagens fisicas periddicas.

3. A realizagao de contagens fisicas, pela importancia que tem no controlo dos inventarios, exige
uma preparacdo adequada e uma acao planeada, incluindo a descricdo pormenorizada das suas
normas de execucao, utilizando instru¢des para realizagédo de contagens fisicas

4. Os trabalhadores que procedam a contagem fisica de armazéns e que ndo pertencam a
DFA, serao indicados pelo dirigente da UO que detém bens armazenados no armazém, com
especificidades técnicas, devendo a respetiva contagem ser efetuada por UO diferenciada, por
solicitacdo do CD da DFA.

5. Ainventariacéo fisica das existéncias é sempre efetuada na presenca do responsavel pelo local
de armazenamento e por trabalhadores que ndo procedam ao registo dos movimentos nas fichas
de existéncias.

6. Terminadas as contagens e respetivas conferéncias, deve proceder-se a mensuracdo dos
inventarios a partir do critério valorimétrico adotado.

7. Sempre que forem detetadas situacdes andmalas ap0s a realizacdo de contagens, devem as
mesmas ser superiormente comunicadas com vista a sua rapida regularizacédo e, se for o caso,
ao apuramento de responsabilidades.

8. A existéncia de bens ou artigos em armazém, sem consumo ou utilizagdo possivel
(obsoletos/deteriorados), que implicam ocupacao de espacos, dificuldade de arrumacdo de
outros artigos, remocdes onerosas ou cuidados especiais, devera ser objeto de comunicacdo ao
Diretor da Direcdo Municipal de Gestdo e Administracdo Geral (DMGAG), com vista a obter a
necessaria autorizagdo para a sua remogao e abate.
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9. Noinicio de cada ano as quantidades expressas na aplicacéo informatica deverdo corresponder
as quantidades existentes em armazém.

CAPITULO X
PATRIMONIO E IMOBILIZADO

Artigo 60.°
Norma de Cadastro e Inventario do Municipio de Odiv  elas

Para a concretizacdo das disposices do presente capitulo devem ser observados e respeitados o0s
procedimentos consagrados na Norma de Cadastro e Inventario do Municipio de Odivelas.

Artigo 61°
Politica de investimento

Todas as operacdes relativas a aquisicdo, gestdo ou alienacdo de bens do ativo fixo tangivel e
intangivel e propriedades de investimento devem estar previstas nas Grandes Op¢des do Plano,
que, entre outros, deverdo definir os objetivos quanto a natureza dos investimentos e/ou
desinvestimentos  futuros, numa perspetiva de conservagdo/modernizacdo ou de

expanséo/desenvolvimento das atividades da autarquia.

Artigo 62°
Imobilizado

1. Todos os elementos do ativo fixo tangivel, intangivel e propriedades de investimento séo sujeitos
aregisto de cadastro e inventario, desde que detidos com continuidade ou permanéncia, ou seja,
0s que estando afetos a atividade operacional da autarquia, tenham uma vida Gtil estimada
superior a um ano.

2. Séao igualmente objeto de cadastro e inventariagéo, os bens do ativo fixo tangivel cuja vida
util € superior a um ano e que, ao abrigo do principio da materialidade, legalmente fixado, seréo
totalmente depreciados e amortizados no ano de aquisicdo, salvo se forem bens que facam parte
integrante do processo operativo da autarquia, caso em que seguirdo o regime normal de
imputagdo sistematica da quantia depreciavel ou amortizavel.

3. Acrescem de igual modo aos bens do ativo fixo e, deste modo, ao inventario da autarquia, 0s
custos incorridos durante o periodo, com benfeitorias e grandes reparacfes efetuadas naqueles
bens.

4. A capitalizacéo (inventariacdo) dos custos referenciados no n.° anterior verificar-se-4 sempre que
a intervencdo de modificacdo, grande reparacdo ou beneficiacdo se traduza no acréscimo de
valor com ou sem acréscimo de vida util.

Artigo 63°
Critérios de mensuracéo

1. Todos os bens do ativo fixo tangivel, intangivel e propriedades de investimentos devem ser
mensurados consoante o custo de aquisi¢éo, custo de produgéo (principio do custo historico) ou
valor resultante de avaliacdo, nos termos definidos na legislagdo em vigor, utilizando-se os
critérios de mensuracao definidos nas normas de contabilidade publica, nomeadamente NCP 3
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- ativos intangiveis, NCP 5 - ativos tangiveis e NCP 8 - propriedades de investimento do SNC-
AP.

2. Aos bens obtidos a titulo gratuito pela autarquia devera atribuir-se o valor resultante da avaliagao
ou o valor patrimonial legalmente definido ou, caso nao exista disposigao legal aplicavel, o valor
resultante da avaliagdo segundo critérios técnicos especificos devidamente explicitados.

3. No caso de bens em que se verifique a impossibilidade de mensuracdo ou naqueles em que o
apuramento do valor de aquisicdo ou de producéo ndo seja possivel, especialmente aquando da
realizacdo do inventario inicial, deve registar-se esse facto na sua ficha de cadastro, assim como
no anexo as demonstracdes financeiras do exercicio respetivo, com justificacdo daquela
impossibilidade.

4. No caso de transferéncia de bens para outras entidades, homeadamente da administracdo
publica, o valor a atribuir serd o valor constante dos registos contabilisticos da entidade de
origem, salvo se existir disposicdo que autorize a transferéncia fixando valor diferente, ou um
valor fixado por acordo entre as partes, suportado em despacho ou deliberagdo de autorizacdo
do 6rgéo competente.

5. Nos bens do ativo intangivel, sempre que se justifique, deve ser efetuado o registo no &mbito da
propriedade industrial, designadamente quanto a logotipos, marcas e patentes, devendo ser
efetuado o controlo dos gastos incorridos com o seu desenvolvimento pelos servicos da
autarquia.

Artigo 642
Etiquetagem

1. Todos os bens suscetiveis de inventariacdo devem ser etiquetados, devendo em cada um deles
ser colocada etiqueta, com cddigo de barras, de preferéncia em posicéo tipo e previamente
definida. (por ex.: canto superior direito da face lateral, quando aplicavel).

2. A etiqguetagem deve ser efetuada logo apds a rececao e registo dos bens.

Artigo 65°
Bens do dominio publico
1. Os bens do dominio publico autarquico (DPA) serao incluidos no ativo fixo tangivel do Municipio.

2. Se o0 Municipio tiver sob a sua administragdo ou controlo, algum bem do dominio publico do
Estado, esteja ou ndo afeto a sua atividade operacional, devera de igual modo, inclui-lo no seu
ativo fixo tangivel.

3. Os imoveis, propriedade do Municipio, classificados de valor concelhio e de interesse publico,
pertencem ao dominio privado do Municipio.

4. Os bens do dominio publico autarquico (DPA) deverao ser inventariados de acordo com a regra
geral de inventariagdo, embora possam existir bens insuscetiveis ou de dificil inventariacéo e
avaliacdo, caso em que deverdo constar num ficheiro (inventario) de bens ndo inventariaveis ou
que aguardam oportuna avaliacao, divulgado no anexo da prestacéo de contas.

5. Para efeitos de inventariacdo, os bens imoveis do DPA identificam-se e registam-se de acordo
com regras previstas no Classificador complementar 2 - Cadastro e vidas Uteis dos ativos fixos
tangiveis, intangiveis e propriedades de investimento, do SNC — AP.
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Artigo 66°

Controlo de Inventario

1. A DGP deve manter devidamente atualizado o cadastro e inventario de todos os bens que
estejam sob a administracdo e controlo da autarquia, cumprindo designadamente o principio de
substancia sobre a forma.

2. Devem realizar-se conferéncias fisicas periédicas, por critérios de amostragem, especialmente
no final de cada exercicio econémico, sendo feito o confronto da sua existéncia com as respetivas
fichas de cadastro e registos contabilisticos.

3. A DGP, deve disponibilizar a todos os responsaveis pelas diversas unidades organicas da
autarquia uma listagem detalhada dos bens que Ihes estao afetos, através da entrega de uma
folha de carga.

4. Qualquer alteragdo que ocorra na estrutura de implantacdo dos bens inventariados (moveis,
maquinas, aparelhos, equipamentos, ferramentas e utensilios, etc.), especialmente com
mudanca de localizacdo, avaria, inutilizacdo, abate ou outras, deve ser obrigatoriamente
comunicada a DGP, utilizando-se para o efeito ficha a disponibilizar por estes servigos.

5. O incumprimento do disposto no n.° anterior sera da inteira responsabilidade do dirigente ou
coordenador da unidade organica a que os bens se encontrem afetos apds o cadastro e
inventariacdo inicial.

6. A afetacao individual de bens do ativo fixo tangivel ou intangivel implica a responsabilizagéo do
utilizador pela sua correta utilizagao e conservagdo, devendo este comunicar a DGP qualquer
facto patrimonial que ocorra com o bem ao longo do periodo de utilizagdo do mesmo.

Artigo 67°
Ficheiro do cadastro

1. O tratamento da informacgéo necessaria aos registos de cadastro nas fichas de identificacéo de
cada bem (moveis, veiculos, iméveis e direitos a eles inerentes e bens do ativo fixo intangivel) é
da responsabilidade da DGP.

2. Aficha de identificagcao de cada bem devera conter, entre outras, as seguintes informacdes:
a) Tipo de aquisicdo (compra, doacéo, etc.)
b) Cdédigo correspondente na tabela do classificador complementar 2 — SNC-AP;
¢) Classificacao contabilistica (SNC-AP);
d) O servico a que o bem esté afeto e sua localizagéo;
e) Georreferenciacéo, no caso dos imdveis rusticos ou urbanos;
f) Data, custo de aquisicdo e indicagdo do IVA, nome do fornecedor, n.° e data da fatura;
g) Data da entrada em funcionamento;
h) Custo de aquisicéo e IVA;
i) AlteracBes patrimoniais (grandes reparacdes e beneficiacdes, desvalorizagdes, etc.);

j) Critérios de depreciacao/amortizagdo, taxa anual, desvalorizacéo, perdas por imparidade e
valor atual;

k) Seguros;
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I) Controlo de inventario (verificagdes fisicas no local);
m) Data e tipo de abate.

3. ADGP é responsavel pelo registo e atualizacao das localizages fisicas, mantendo-o atualizado,
mediante prévia informacao dos servigos.

Artigo 68°
Deprecia¢fes e amortizacdes

1. A politica de depreciacdes e amortizagGes deve acompanhar o ritmo do deperecimento dos bens
durante o periodo de vida Util, de forma o mais realista possivel e dar credibilidade a uma politica
de investimentos e de financiamento da autarquia, a médio e longo prazo.

2. A DGP procedera ao registo do bem de acordo com a respetiva classe de ativo fixo, utilizando o
regime de depreciacdo e a vida util aplicavel ao respetivo bem, atendendo a:

a) Bens sujeitos a depreciagfes técnicas (fixadas) calculadas segundo o método das quotas
constantes (ou da linha reta), com aplicacdo das taxas fixadas no classificador geral em
vigor (Classificador complementar 2 — SNC-AP);

b) Bens sujeitos a taxas de depreciacdo e amortizacao a fixar, os bens que se depreciem por
causas particulares de inovacgdo tecnologica, de obsolescéncia técnica, de laboracao
intensiva ou continua ou outras devidamente justificadas.

Artigo 69°
Transferéncia de bens

1. O pedido de transferéncia de bens de ou para outras entidades, nomeadamente da
Administracédo Publica, sera submetido, pela DGP, a aprovacao do PCM.

2. A entrega de bens por transferéncia devera ser formalizada através de auto, no qual conste,
tanto a descrigdo sumaria do(s) bem(s), como o respetivo despacho e data de autorizacéo, e que
devera ficar arquivado, o original na DGP e coOpia na entidade beneficiaria, como garante da
transferéncia efetuada (assinada a entrega e a rececao pelos intervenientes).

3. As transferéncias internas de bens, depois de autorizadas, deverdo igualmente ser comunicadas
a DGP para atualizacao do cadastro.

Artigo 70°
Abate de bens

1. Os bens do ativo fixo de que a autarquia ndo careca para o exercicio das suas atribuicdes podem
ser disponibilizados, com vista a sua reafectacéo a outras entidades, ou alienados, depois de
autorizada a sua disponibilizagao pelo 6rgao executivo, nos termos legais em vigor.

2. No momento da alienagdo ou caso néo se esperem beneficios econémicos futuros ou potencial
de servico do seu uso, 0 bem do ativo fixo tangivel deve ser desreconhecido (NCP- 5).

Artigo 71°
Registo de propriedade

1. Os bens sujeitos a registo, bem como todos os factos, acfes e decisdes a eles inerentes sdo, 0s
bens imdveis (exceto os de dominio publico), os veiculos automéveis e reboques.
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2. Ainventariagdo dos veiculos automoveis e dos bens iméveis, pressupde a existéncia de titulo de
utilizacéo valido e juridicamente regularizado

3. O disposto no n.° anterior, aplica-se igualmente a casos em que se confira a posse ou o direito
de utilizag&o a favor da autarquia.

4. Para inventariacdo dos veiculos automéveis, a Divisdo de Transportes e Oficinas (DTO) deve
entregar os titulos de propriedade das viaturas a DGP

5. No caso da aquisicdo de veiculos automéveis devera a DTO e/ou a DFA remeter toda a
documentacdo apta para que a DGP providencie o registo na Conservatéria do Registo
Automa@vel, caso nao seja promovido pelo fornecedor do veiculo.

6. Cabe a DGP promover o registo da aquisi¢éo e inscricao matricial de iméveis por parte do MO,
respetivamente, junto da Conservatodria do Registo Predial e Reparticao de Finangas.

7. Os terrenos e as edificacdes séo ativos separaveis e deverao ser contabilizados separadamente
mesmo quando adquiridos conjuntamente.

8. Nos prédios rusticos e urbanos, o DOMH, mediante proposta da DGP, deve promover a afixagédo
de placas de identificacdo com a indicagdo «Patrimonio Municipal», excetuando-se os casos de
manifesta e fundamentada impossibilidade.

Artigo 72°
Veiculos

1. Os veiculos municipais destinam-se a ser utilizados em atividades préprias do Municipio, nao
podendo ser utilizados para fins particulares.

2. O PCM ou Vereador com competéncia delegada pode autorizar a utilizacdo de veiculos
municipais e a correspondente prestacdo de servi¢os a outras entidades ou organizacfes, desde
que se verifiqguem as condic¢des previstas seguidamente:

a) A sua utilizacdo ndo inviabilize atividades municipais;
b) O fim da utilizacdo ndo seja contrario aos interesses e objetivos da autarquia;

¢) A utilizacdo do veiculo se insira em fins de solidariedade social ou a utilizagao do veiculo
seja de reconhecido interesse publico ou municipal pelos fins culturais, educativos,
desportivos ou recreativos que envolve.

3. A autorizacdo de utilizagdo de veiculos municipais referidos no n.° anterior s6 pode ser
concedida caso a caso, sem cardater obrigatério, e os veiculos devem ser sempre conduzidos
por trabalhadores municipais ou outros, que representem o Municipio e que para isso estejam
mandatados de forma expressa, com estrito respeito pelo disposto na presente norma ou outras
normas aplicaveis.

4. Ao servico do Municipio apenas poderéo circular os veiculos municipais que cumulativamente
relinam 0s seguintes requisitos:

a) Possuam os documentos legalmente exigiveis;
b) Possuam o certificado de seguro de danos contra terceiros ou modalidade superior;

c) Estejam devidamente autorizadas a circular de acordo com o despacho do Presidente ou
Vereador com competéncia delegada.

5. Todos os veiculos municipais deverdo ser cadastrados de acordo com o classificador
complementar 2, SNC-AP, devendo a DTO manter um registo informatico atualizado de todos
os veiculos municipais, contendo todos os elementos indispensaveis a boa gestao da frota,
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nomeadamente apuramento do custo/unidade, sendo comunicados a DGP todos os elementos
necessarios para a atualizagao das respetivas fichas individuais do cadastro.

6. Devera ser promovido, sem aviso prévio, por amostragem, a reconciliagdo entre os elementos
constantes da ficha de servigo diario no inicio ou no fim de um determinado dia e os registados

N

no veiculo parqueado, designadamente no que respeita a quilometragem, elaborando o
respetivo relatorio.

Artigo 73°
Seguros

1. A gestdo da carteira de seguros, compete a DGO, com excecdo dos seguros de pessoal, que
compete a DRHF, e de protecéo civil, que compete ao SMPC.

2. Os servicos responsaveis, deverdo possuir um arquivo devidamente atualizado com todas as
apolices existentes e respetiva movimentagao.

3. Naficha de bem devera constar, sempre que aplicavel, a identificacdo do nimero da apdlice.

4. Os bens que nao se encontrem sujeitos a seguro obrigatorio poderdo igualmente ser
seguros mediante proposta autorizada pelo PCM.

5. Os capitais seguros deverao estar atualizados.

6. Os servicos municipais devem encaminhar para a U.O responsavel, as necessidades de
cobertura de risco com antecedéncia minima em relagdo a data de inicio de vigéncia da
cobertura pretendida, de:

a) b5dias Uteis para as coberturas previstas em apdlice vigente;
b) 30 dias Uteis para as coberturas nao previstas em apdlice vigente.

7. Sempre que ocorra um sinistro, a excecgao dos acidentes de viagdo, de trabalho e protecao civil,
deverao as unidades organicas, no prazo de 3 (trés) dias, remeter a DGP, os elementos relativos
a participagdo de sinistros.

8. Compete a DGP a formacéo e tramitacdo dos procedimentos no ambito das reclamacdes de
responsabilidade civil extracontratual, que deverdo ser comunicadas a seguradora para a qual
0 MO tenha transferido a responsabilidade.

9. A participacdo e procedimentos inerentes ao ressarcimento dos danos e regularizacdo de
sinistros que envolvam viaturas municipais sao da responsabilidade da DTO.

Artigo 74°
Danos em Patrimoénio Municipal

Compete a DGP a formacéo e tramitacdo dos processos de indemnizacao no ambito dos danos
causados em patrimonio municipal.
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CAPITULO XI
APOIOS E SUBSIDIOS

Artigo  75°
Da atribuicédo

1. A elaboracdo de qualquer proposta para a atribuicdo de apoios ou subsidios, devera ser
precedida da seguinte verificacdo por parte da unidade orgéanica proponente:

a) Se a entidade beneficiaria cumpre o conjunto de normas que regulam a sua atividade,
em especial, no respeitante a legalidade da sua constituicdo, a natureza dos fins que
prossegue, ao funcionamento dos seu 0rgdos, existéncia de autorizagcao e adequacao
das suas instalacdes aos fins prosseguidos;

b) Da inexisténcia de dividas ao Municipio de Odivelas, a Autoridade Tributaria e
Aduaneira e a Seguranca Social;

2. As propostas elaboradas e a submeter a aprovagéo da Camara Municipal devem:

a) Ser fundamentadas em termos auto-suficientes, sem necessidade de consulta de
outros elementos;

b) Ser proferida no &mbito de um regulamento com eficacia externa, onde se encontram
regulados os procedimentos e os critérios de atribuicdo de subsidios;

c) Ser acompanhadas da proposta de realizacdo de despesa com indicacéo do respetivo
cabimento.

3. Para além do disposto no n.° anterior, as regras de atribuicdo de apoios ou subsidios sdo
preferencialmente enquadradas em regulamentos municipais especificos.

4. Compete a cada UO proponente proceder a identificacdo de todos os apoios atribuidos,
até 31 de janeiro do ano seguinte ao da atribuicdo, e enviar ao GCRPP a informacgéo para
publicitagdo dos mesmos no sitio da internet da CM.

Artigo 76°
Acompanhamento e pagamento

1. As UO devem promover o acompanhamento da atividade das entidades a quem, na sua area de
atuacao, foram concedidos subsidios ou outras formas de apoio, por forma a assegurar que 0s
dinheiros publicos pagos foram utilizados de acordo com o fim para que foram atribuidos.

2. As UO deverao, igualmente, assegurar a recolha, junto de cada uma das entidades apoiadas, da
entrega dos Planos e Orcamentos e dos Relatdrios e Contas Anuais.

3. A DFA s6 processa as ordens de pagamento relativas a apoios e subsidios apos a
informacéo expressa das unidades organicas proponentes de que 0S mesmos se encontram em
condicdes de ser pagos, juntando a essa informagéo os respetivos elementos comprovativos.

4. O pagamento dos apoios sera suspenso se ndo existir algum dos documentos referidos no artigo
anterior ou estes ndo se encontrem atualizados.

5. Compete ainda & DFA proceder a identificacdo dos apoios pagos para publicitagdo, nos termos
do disposto na Lei n.° 64/2013, de 27 de agosto.
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CAPITULO Xl
CANDIDATURAS A FUNDOS ESTRUTURAIS

Artigo 77°
Avisos de abertura de concurso

1. Compete a DLDE pesquisar os avisos de abertura de concurso a fundos comunitarios ou outros
em vigor, e a sua divulgacao, por correio eletrénico, junto dos membros do 6rgdo executivo e
dos servicos potencialmente interessados na abertura de concurso.

2. ApOs a rececao dos avisos de abertura de concurso referido no n.° anterior, 0s servicos
interessados deverdo apresentar proposta de candidatura e remeté-la a DLDE no prazo de
5 dias Uteis.

3. No ambito das suas competéncias e caso considere pertinente, podera a DLDE propor o
envio de informagéo relevante referente a abertura de concursos a fundos comunitarios ou outros
em vigor, a agentes econdémicos/sociais com sede no MO.

Artigo 78°
Aprovacao

1. Cabe a DLDE, ap0s rececdo da proposta, verificar se as tipologias das operagfes estédo
enquadradas nos regulamentos especificos aplicaveis e se tais operagdes se encontram inscritas
nas Opc¢des do Plano e Orcamento, apds 0 que as submete a aprovacdo do PCM.

2. Em caso de aprovacéo, o processo sera devolvido a DLDE para elaboracédo da candidatura.

Artigo 79°
Gestéo financeira de projetos

1. A DLDE cumpre elaborar dossiers de gestdo de projetos, executar as agbes necessarias ao
acompanhamento e controlo financeiro dos projetos comparticipados, assegurando, junto das
entidades financiadoras, a apresentacé@o atempada dos elementos justificativos de despesa sob
a forma de pedidos de pagamento com vista ao seu reembolso, bem como a submissdo de
relatorios preliminares e finais de operacgdes.

2. Para elaboracdo dos dossiers, a DFA disponibiliza os documentos financeiros necessarios e
referentes aos projetos comparticipados a DLDE para o devido tratamento administrativo.

3. A DLDE deve comunicar a DFA, todos os pedidos de submissdo de reembolso efetuados.

4. A DFA acompanha as auditorias de verificacao fisica e contabilistica, estabelecidas por parte
das entidades financiadoras.

5. Cabe a DFA informar sobre os montantes solicitados em crédito relativamente as entidades
financiadoras.
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CAPITULO XIII
RECURSOS HUMANOS

Artigo 80°
Pessoal

1. A Divisdo de Recursos Humanos e Formacdo (DRHF) procede anualmente ao levantamento
das necessidades de pessoal do Municipio e a planificacdo de eventuais ajustamentos que se
tornem necessarios em funcdo da dindmica interna, das op¢des do plano e de novas
atribuicbes conferidas aos municipios e aos seus 6rgaos.

2. A admisséao de pessoal para o Municipio, seja qual for a modalidade de que se revista, depende
de prévia autorizacdo do PCM ou do Vereador em quem ele delegue, bem como das demais
autorizacdes definidas na Lei.

3. Nao pode ser efetuada qualquer admissdo sem prévia e adequada dotacdo orcamental e
que ndo conste do levantamento referido no n.° 1 deste artigo, salvo por raz6es excecionais
devidamente fundamentadas.

4. As admissBes deverdo ser sempre precedidas dos procedimentos adequados a forma de
que se revestem, nos termos da legislacdo em vigor.

5. Para cada trabalhador existe um processo individual devidamente organizado e atualizado
em formato digital.

6. Tém acesso ao processo individual do trabalhador, para além do préprio ou seu mandatario com
poderes para tal, e os trabalhadores da DRHF no uso das suas competéncias.

7. Qualquer pedido de acesso ao processo individual ou de fornecimento de dados pessoais
constantes do mesmo, que nao resultem do cumprimento de obrigacBes legais, devera ser
precedido de autorizacdo do trabalhador, devendo a DRHF diligenciar nesse sentido.

8. A mobilidade interna devera ser realizada através da DRHF, ouvidos os interessados e 0s
dirigentes das UO de origem e de destino, através de despacho do PCM ou em quem este
delegue, e é refletida nas dotagBes orcamentais adequadas.

9. A DRHF é responsavel pelo controlo dos limites e das despesas com trabalho suplementar
e outros suplementos remuneratérios, devendo, numa Gtica de gestdo partilhada e de
responsabilizacdo de todos os dirigentes, fornecer a cada dirigente ou coordenador funcional
de UQO’s autbnomas, no inicio de cada ano civil, o valor do plafond disponivel dos seus servicos.

10. Para assegurar que os limites legais a que o trabalho suplementar esta sujeito ndo séo
ultrapassados, a autorizagdo de trabalho suplementar deve ser precedida de informacéo
prestada pela DRHF quanto ao cumprimento daqueles limites.

11. A DRHF assegura que ndo sdo ultrapassados os limites legais determinados para a realizacéo
de trabalho suplementar.

12. A DRHF assegura o cumprimento dos limites legais de despesas com pessoal devendo,
para o efeito, anexar ao orcamento municipal anual uma declaracdo que evidencie o seu
cumprimento.

13. Compete a DRHF a gestao da carteira de seguros dos trabalhadores e demais colaboradores.

14. Compete a DRHF definir regras relativas ao acesso a formacao profissional dos trabalhadores,
dando-lhes publicidade, nomeadamente na intranet, correio eletrénico ou outros meios que
considere pertinentes.
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15. Nas matérias relativas aos n.° 9, 10, 11 e 12 a DRHF atua em permanente colaboracgao
com a DFA.

Artigo 81°
Mobilidade inter-carreiras

A mobilidade inter-carreiras, sera avaliada no inicio de cada ano civil, por uma Comissdo nomeada
pelo PCM, que analisara os pedidos dos interessados e ouvira os dirigentes das UO, sempre tendo
em consideracdo as dotacdes orcamentais existentes, elaborando um relatério que sera
submetido a decisdo do PCM.

Artigo 82°
Processamento de remunerag8es e outros abonos

1. A DRHF é responsavel pelo processamento e conferéncia dos mapas de vencimentos e
respetivas folhas.

2. Mensalmente, deve ser entregue a cada trabalhador um recibo de vencimento com a
discriminacdo dos valores que o integram e dos descontos efetuados.

3. As folhas de trabalho suplementar, devidamente visadas pelo trabalhador e pelo superior
hierarquico, acompanhadas da autorizacéo prévia da sua realizacdo, devem ser entregues na
DRHF até ao dia 5 do més seguinte aquele em foram efetuadas.

4. A DRHF sé deve processar trabalho suplementar devidamente autorizado.

5. Outros abonos, nomeadamente, as ajudas de custo, deslocacdes e alojamento dos
trabalhadores séo discriminados exclusivamente através do preenchimento do boletim itinerario,
que deve ser entregue na DRHF até 10 dias apés o fim da deslocacdo a que respeita,
acompanhado da autorizacdo para a realizacao da mesma

6. O boletim itinerario é assinado pelo trabalhador, visado pela chefia direta e despachado pelo
PCM, Vereador ou dirigente com competéncias delegadas.

7. As deslocacdes em viatura propria sé poderao ser efetuadas apés prévia autorizagdo do PCM,
Vereador ou dirigente com competéncias delegadas. A autorizacdo deve acompanhar o boletim
de itinerario, quando for o caso.

CAPITULO XIV
CONTROLO DOS SISTEMAS E TECNOLOGIAS DE INFORMACAO

Artigo 83°
Gestéao dos sistemas informaticos

1. A utilizacdo dos sistemas informaticos faz-se através da atribuicdo, pelo GTIC, de perfis
adequados as fun¢des desempenhadas e de acordo com os procedimentos previstos para cada
area.

2. Sempre que se verifique a mudanca de servico de responsaveis, trabalhadores ou agentes, esse
facto € comunicado expressamente ao GTIC para que o perfil informético seja atualizado em
conformidade com as novas fungdes atribuidas.
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3. Osresponsaveis das UO indicam ao GTIC, as suas necessidades (correntes e de investimento)
na area de informatica e de comunicagfes, aquando da realizagcao da proposta de Orgcamento
para o ano seguinte, a fim de possibilitar o planeamento de todas as despesas nesta area, em
todo o Municipio, para cada um dos anos.

4. Os utlizadores ndao podem aceder a sistemas e informacfGes para 0s quais ndo tenham
autorizacéo.

Artigo 84°
Seguranca do sistema informéatico

1. Atodos os utilizadores de computador é atribuido um nome de utilizador e palavra-chave Unicos,
gue sdo pessoais e intransmissiveis, devendo a palavra-chave ser alterada regularmente.

2. Sempre que os utilizadores se ausentem do respetivo local de trabalho, deverdo bloquear o
computador, ou terminar sessao, de forma a impedir acessos néo autorizados em seu nome.

3. Somente os técnicos do GTIC estdo autorizados a fazer alteracdes e configuracGes de
equipamentos ativos e servidores, salvo entidades devidamente autorizadas

4. O GTIC procedera, em casos especificos e em datas aleatérias, a verificacdes nos diversos
subsistemas informaticos.

5. No caso de ma utilizacdo, danos intencionais, furto ou acessos ndo autorizados a dados ou
equipamentos, atribuidos ao préprio utilizador ou a outrem, o GTIC tomara as medidas
necessarias para garantir a integridade da infraestrutura informética do Municipio e participara
tais factos superiormente.

6. Sempre que uma UO tenha intencdo de implementar um projeto com interagcdo com as
competéncias da area do GTIC, devera desde o inicio, solicitar o seu acompanhamento pelo
GTIC.

Artigo 85°
Correio eletrénico

1. Nenhum eleito, trabalhador ou agente deve usar o sistema de correio eletrénico para usos
pessoais, se essa utilizacao for prejudicial para a imagem do Municipio.

2. O uso pessoal e ocasional de correio eletrénico é permitido.

3. O uso do nome de utilizador e palavra-chave responsabiliza o eleito, trabalhador ou agente, a
quem foram atribuidos, por qualquer utilizacao.

CAPITULO XV
DOCUMENTOS OFICIAIS

Artigo 86°
Tipos de documentos oficiais

Sao considerados documentos oficiais vinculativos para o Municipio e seus servi¢cos, para além dos
indicados de seguida, outros documentos que venham a ser considerados nessa 6tica, tendo em
conta a sua natureza especifica e enquadramento legal:

a) Os regulamentos municipais;
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b) As atas das reunides da CM e da AM,;

c) O orcamento municipal, as op¢des do plano e o mapa de pessoal;
d) O relatério e contas do Municipio;

e) Os editais e avisos;

f) Os despachos do PCM e dos Vereadores com competéncias delegadas ou
subdelegadas, e as informaces técnicas que as fundamentem;

g) As comunicacdes internas do PCM e dos Vereadores com competéncias delegadas ou
subdelegadas, bem como de dirigente com competéncia para o efeito;

h) As procuracdes da responsabilidade do PCM;
i) As ordens de servico e circulares;
j) Todos os documentos contabilisticos obrigatérios no ambito do POCAL e SNC-AP;

k) Os protocolos celebrados entre o Municipio e entidades terceiras, publicas ou
privadas;

I) As escrituras e contratos lavrados por notario, oficial publico, ou por entidades com
competéncia para a pratica de atos relativos a imoveis;

m) Os livros de abertura e encerramento do registo das escrituras e contratos;
n) Os programas de concurso e cadernos de encargos;

0) As atas dos juris dos concursos de admissdo de pessoal, de fornecimento de bens,
locacéo e aquisicdo de servicos;

p) Os relatérios das comissdes de abertura e de analise das propostas dos concursos de
empreitadas de obras publicas;

q) Os autos de consignacdo das empreitadas de obras publicas;

r) Os autos de rececao provisoria e definitiva das obras, bem como os autos de medicéo
de trabalhos;

s) Os alvaras, as licencas e autorizagbes administrativas;

t) A correspondéncia remetida ao exterior sob a forma de oficio, telecopia ou correio
eletréonico, desde que subscritos e enviados por quem detenha competéncia para o
efeito e, no caso do correio eletrénico, a partir de endereco institucional do Municipio;

u) As certidbes emitidas.

Artigo 87°

Organizacdo dos documentos

Sem prejuizo da utilizagdo de outros suportes, a organizacdo e arquivo dos documentos oficiais
referidos no artigo anterior, sempre que emitidos em suporte papel, obedece as seguintes
regras:

a) Os originais dos regulamentos municipais, incluindo a NCI e suas alteracées, em
suporte papel, sdo arquivados a guarda da DJOM/Setor de Arquivo Municipal e Arquivo
Historico (SAMAH) e, em suporte informatico, registados no SGD e disponibilizados na
intranet e, caso seja pertinente, no sitio www.cm-odivelas.pt;

b) As atas referidas na alinea b) do artigo anterior séo arquivadas no DJOM/SAMAH, que
procede a sua digitalizacéo e disponibilizacdo na intranet.
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<)

d)

e)

f)

a)

h)

)

k)

Os originais das procuragdes séo arquivados no Gabinete de Apoio a Presidéncia, devendo
existir uma cépia arquivada no servigo interessado;

Os editais, avisos, ordens de servigo e protocolos, nas alineas e), f), i) e k) do artigo anterior,
sdo numerados sequencialmente em cada ano civil pela, unidade responsavel devendo o
DJOM/SAMAH proceder ao seu arquivo, e guarda;

Os documentos constantes da alinea anterior deverdo ser disponibilizados nos sitios
da intranet, ou internet consoante a sua especificidade, pelo GCRPP;

Os documentos previsionais e o relatério e contas do MO, a excecdo do mapa de
pessoal que ficara a guarda da DRHF, referidos nas alineas c) e d) sdo arquivados na DFA,
durante 3 anos, apés o que serdo remetidos a DJOM/SAMAH, devendo a sua publicitacdo
constar dos sitios da internet e intranet do MO durante dois anos, ou no prazo estipulado
em legislacéo especial;

Todos os documentos contabilisticos obrigatérios no ambito do POCAL e SNC-AP sao
numerados sequencialmente, por ano de emisséo, pelas aplicacbes que os emitem;

As ordens de pagamento sdo arquivadas na DFA por ordem numeérica;

Os originais dos programas de concurso e cadernos de encargos bem como os
relatérios dos juris dos procedimentos mencionados nas alineas m) a r) do artigo
anterior, sdo também arquivados nos processos respetivos, e devem, dependendo da
natureza procedimento, ser organizados pelo DOMH quando respeitantes a empreitadas
de obras publicas. No caso de se tratar de procedimentos relativos a aquisicdo de bens e
servicos, os originais daqueles documentos séo organizados pela DFA. Os documentos dos
concursos referentes a recrutamento de pessoal séo organizados e arquivados na DRHF;

Os titulos referidos na alinea s) do artigo anterior sédo, numerados sequencialmente em cada
ano civil;

Os duplicados das certiddes, alvaras, licencas e autorizacdes administrativas, referidas
na alinea s) e u) do artigo anterior, sdo arquivados no servico emissor;

Os oficios, telecépias e o correio eletronico a enviar para o exterior, mencionados na alinea
t), sdo registados e numerados no SGD.

Artigo 88°

Emisséo de correspondéncia

1. Os servicos emissores de correspondéncia deverdo inserir o0 nimero de saida do SGD.

2. A correspondéncia a ser expedida, via postal, devera ser entregue diariamente na
DJOM/SEAL, que a digitaliza e disponibiliza na intranet.

3. Em toda a correspondéncia eletrénica deve constar, no campo “cc” (com conhecimento), o
endereco oficial do MO.

Artigo 89°

Rececéo de correspondéncia

1. A forma de rececdo da correspondéncia faz-se:

a) Via postal;

b) Via telecopia;
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c) Presencialmente;
d) Via correio eletronico;

e) Outra forma de comunicacdo que permita a transmissdo de dados e/ou
documentos.

2. A toda a correspondéncia recebida é atribuido um nimero de entrada do SGD.

3. Toda a correspondéncia recebida em suporte papel deve ser digitalizada para posterior
distribuicao.

4. A correspondéncia, exceto a de natureza oficial, apesar de ser enderecada ao MO, que venha
dirigida nominalmente a qualquer eleito, trabalhador ou colaborador, devera ser remetida para a
respetiva UO, sem se proceder a sua abertura.

5. A publicidade e correspondéncia similar, ndo se aplica o disposto no n.° 2 do presente artigo,
devendo o DJOM/SEAL efetuar a sua remessa para a UO respetiva.

Artigo 90°
Circulacdo de Correspondéncia

Toda a correspondéncia deve ficar arquivada na DJOM/SEAL, e deve circular apenas no SGD, com
excecao das faturas, notas de crédito e notas de débito, e outros documentos expressamente
solicitados pelas U.O. a que digam respeito.

Artigo 91°
Tramitacéo e circulacdo de processos em suporte ndo eletrénico

1. Os processos poderdo circular pelos servicos que necessitem de os consultar por motivos
de interesse municipal, observando o sistema de controlo de protocolo interno.

2. O protocolo de circulacdo deve ser datado e assinado pelos trabalhadores que procedem a
respetiva entrega e recolha, devidamente identificados.

Artigo 92.°
Arquivo de processos

ApOs conclusao dos processos estes séo enviados a DJOM/SAMAH, que procedera de acordo com
0 Regulamento de Arquivo Municipal e as disposi¢cdes legais sobre esta matéria.

CAPITULO XVI
CONTABILIDADE DE GESTAO

Artigo 93°

Documentos e imputacdo de custos

1. Para efeitos de controlo de gastos por funcdo, bem ou servico do Municipio, deverao ser
utilizados, como elementos basicos de suporte, os documentos previstos no diploma em vigor
para a contabilidade de custos, nomeadamente:

a) Os mapas iniciais;
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b) Os mapas auxiliares (Materiais, M&do-de-obra, Maquinas e viaturas e apuramento de
custos);

¢) Os mapas finais (uma ficha para cada funcéo, bem ou servico).

2. Deverdo ser definidos os critérios de imputagdo de gastos e rendimentos previstos na
legislacdo aplicada, nomeadamente relativos aos custos diretos e indiretos.

3. Devera ser feito anualmente um relatdrio de prestacéo de contas da contabilidade analitica que
apresente os apuramentos finais por funcdes, bens ou servigos.

CAPITULO XVII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 94°
InfracBes

Os atos ou omissdes que contrariem o disposto na NCI podem implicar responsabilidade funcional,
disciplinar ou criminal, consoante o caso, imputavel aos titulares de orgaos, dirigentes,
coordenadores e aos trabalhadores, sempre que resultem de atos ilicitos culposamente praticados
no exercicio das suas fungdes ou por causa desse exercicio.

Artigo 95°
Duvidas e omissoes

As duvidas e omissdes decorrentes da interpretacao e aplicacdo deste diploma serédo resolvidas
por meio de despacho proferido pelo PCM, sem prejuizo da legislagdo aplicavel.

Artigo 96°
Alteracdes

A NCI pode ser objeto de alteracdes, aditamentos ou revogacfes, adaptando-se, sempre que
necessario, a eventuais alteragbes de natureza legal aplicaveis as Autarquias Locais, bem
como as que decorram de outras normas de enquadramento e funcionamento local, deliberadas
pela CM e/ou pela AM, no ambito das respetivas competéncias e atribuicdes legais, quando
razdes de eficiéncia e eficacia assim o justifiquem.

Artigo 97°
Norma revogatoria

Com a entrada em vigor da presente NCI é revogada a Norma anterior e sdo revogadas todas
as disposicbes municipais que a contrariem na totalidade ou nas partes em que a contrariem.
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Artigo 98°

Entrada em vigor

1. A presente Norma entra em vigor no dia seguinte a data da publicacdo no boletim
municipal.

2. A presente NCI deve ser publicada e divulgada nos termos habituais e na pagina oficial do
Municipio na Internet.
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PREAMBULO

O concelho de Odivelas assume-se como um territorio socialmente responsavel e coeso, onde
a infancia, a juventude, a familia e a populagdo sénior constituem os vértices prioritarios da
intervengdo municipal. Valores como a cidadania ativa, a responsabilidade social, a igualdade
de oportunidades para todos e a inclusdo social, norteiam a gestdo municipal ao nivel das
responsabilidades e compromissos com os agentes locais, constituindo fatores mobilizadores

e aglutinadores de recursos e sinergias locais.

O Movimento Associativo enquanto estrutura civica de participacdo dos cidaddos na vida da
comunidade desempenha uma dupla fung¢do, contribuindo, objetivamente, para a
preservacao da identidade, heranca cultural e patrimonial local e, simultaneamente, para a
projecdo e antecipacao do futuro, através da aposta na melhoria da qualidade de vida, na

criatividade e inovacao.

Também as instituicdes particulares de solidariedade social, pela sua natureza e pelos
objetivos que prosseguem, desempenham um importante papel no combate a pobreza e a
exclusdo social, mediante o desenvolvimento de projetos especificos de intervencao social e

disponibilizacdo de servigos e valéncias de apoio as pessoas mais vulneraveis.

Estas entidades, bem como as pessoas singulares residentes no Concelho que desenvolvam
atividade continuada a titulo ndo profissional, com interesse municipal, merecem ser

apoiadas.

Tendo em conta os principios da legalidade, transparéncia e prossecucdo do interesse publico,
e de modo a garantir a atribuicdo de apoios a entidades que se proponham concretizar
programas, projetos ou atividades de interesse municipal, afigura-se fundamental a
aprovacdo de um regulamento que estabeleca as medidas de apoio, a sua disponibilizacdo
pelos diversos eixos, a apresentacdo de candidaturas e critérios de selecdo, bem como os

direitos e obrigacdes decorrentes dos apoios concedidos.
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O Programa de Apoio Municipal de Odivelas visa estabelecer uma parceria de confianca e
relacionamento institucional com as entidades coletivas, legalmente constituidas, sem fins
lucrativos, com sede social ou delegacdo ou ainda atividade relevante na area geografica do
concelho de Odivelas, bem como com pessoas singulares residentes no concelho que
individualmente desenvolvam atividade continuada, a titulo ndo profissional, de elevado
interesse municipal, propondo-se ir ao encontro dos interesses e necessidades das

populagdes, potenciando e qualificando as respostas dos agentes locais.

O Programa de Apoio Municipal de Odivelas estd estruturado em quatro grandes Eixos (Social,

Cultura, Desporto e Juventude), estabelecendo apoios comuns e especificos.
O presente Regulamento apresenta as seguintes carateristicas:

I.  Nova sistematiza¢ao normativa (uniformizacao de procedimentos e centralizacdo dos

pedidos numa aplicagdo informatica);

Il.  Visdo integrada das entidades e dos apoios solicitados (base de dados com registo

sobre as entidades e apoios concedidos e ndo concedidos);

[ll.  Transparéncia na avaliacdo e decisdo (definicdo de critérios gerais e especificos de

apreciacdo e decisdo de pedidos);
IV.  Monitorizagdao dos apoios concedidos.
Assim:

Em cumprimento do disposto no artigo 101.2, do Codigo de Procedimento Administrativo, o
projeto de regulamento depois de aprovado em reunido de Cdmara Municipal, foi objeto de

consulta publica, pelo prazo de 30 dias.

Foram posteriormente analisadas as contribuigdes e elaborado um projeto final, aprovado em
reunido de Camara Municipal. Posteriormente, a Assembleia Municipal de Odivelas, na ...
sessdo reunido ordinaria, de.../.../2023, fazendo uso da competéncia que lhe é atribuida pela
alinea g), don.2 1, do artigo 25.2, do Anexo | a Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, aprovou o

Regulamento.
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12

Lei Habilitante e Objeto

1. O presente Regulamento do Programa de Apoio Municipal de Odivelas, designado
abreviadamente por PAMO é elaborado ao abrigo do artigo 2412 da Constituicdo da
Republica Portuguesa, da alinea g) do n.2 1 do artigo 252 e das alineas k), 0), eu) don.2 1
do artigo 332 do Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.2 75/2013, de

12 de setembro.

2. O Regulamento tem por objeto definir os tipos e areas de apoio e regular as condi¢des da

sua atribuicao a:

a) Entidades legalmente existentes, sem fins lucrativos e com sede social, delegacdo ou
ainda atividade relevante na area geografica do concelho de Odivelas, nos termos das
alineas 0) e u) don.2 1 do artigo 332 do Regime Juridico das Autarquias Locais aprovado

pela Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redacdo; e

b) Pessoas singulares, residentes no Concelho de Odivelas, nos termos da alinea u) do n.2
1 do artigo 332 do Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.2

75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redagéo.

Artigo 22

Finalidade

1. O PAMO é um programa anual que regula a atribuicdo dos apoios que promovam o
desenvolvimento de atividades, projetos e/ou atividades de interesse municipal,

designadamente no ambito dos Eixos Social, Cultural, Desportivo e Juvenil.
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2. As candidaturas aos apoios previstos no presente Regulamento estdo sujeitas a

apreciacdo e decisdo/deliberacdo pelo Municipio e condicionadas as disponibilidades

financeiras e correspondente inscricdo em Orcamento e Grandes Op¢des do Plano.

Artigo 3¢

Principios Orientadores

O PAMO rege-se pelos seguintes principios orientadores:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Informagao reciproca: as entidades tém acesso a toda a informacao relativa ao PAMO,
devendo, por seu lado, disponibilizar ao Municipio de Odivelas todos os dados e

informagdes que forem solicitadas;

Responsabilizagdo: as entidades ficam responsaveis pela correta aplicacdo dos apoios,

em conformidade com os fins para os quais foram atribuidos;

Comparticipagao: os apoios representam uma parte dos custos a realizar com a

atividade ou com a aquisicao de bens, servicos e equipamentos das entidades;

Sustentabilidade: os apoios visam contribuir para a manutencdo e sustentabilidade

das atividades, incentivando a participacdao da comunidade;

Qualificagdo: valorizam-se especialmente os projetos e iniciativas com interesse

municipal que promovam o envolvimento e participa¢cdo da comunidade;

Avaliagao: a atribuicdao dos apoios obedece a um processo de apreciagdo, de acordo
com critérios estabelecidos, e a uma monitorizacdo regular por parte do Municipio de

Odivelas;

Compromisso: 0s apoios a conceder revestem a natureza de uma contribuigdao
financeira, técnica ou logistica do Municipio de Odivelas, estando condicionados as

disponibilidades existentes.
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Artigo 42

Entidades Destinatarias
Os apoios destinam-se as entidades com atividades no ambito do PAMO, designadamente:

a) AssociacOes e InstituicGes Particulares de Solidariedade Social que promovam
atividades de intervencdo social, designadamente no apoio a infancia, aos idosos, as
pessoas com deficiéncia, aos imigrantes e minorias étnicas, a familia e a reinsercao

social;

b) AssociacOes e coletividades que contribuam para a promogado e desenvolvimento de

atividades culturais e juvenis;

c) Clubes, associacdes e coletividades desportivas, clubes de praticantes, e

Associa¢Oes/Federacdes de modalidade que promovam a atividade fisica e desportiva;

d) Associa¢Oes juvenis, e outras associacdes de ambito juvenil, que contribuam para o
reforco da participacdo e envolvimento dos jovens na vida da comunidade local,
através da realizacdo de eventos, iniciativas, programas e projetos de interesse

municipal;

e) Pessoas singulares, residentes no Concelho de Odivelas, que desenvolvam atividade

continuada, a titulo ndo profissional.

CAPITULO Il
TIPO DE APOIOS, COLABORACAO E DIVULGACAO

Artigo 52

Tipo de Apoios

1. Os apoios podem ter carater financeiro ou ndo financeiro, devendo o Municipio assegurar

a rececdo de toda a informacdo necessadria a correta instrucdo dos pedidos de apoio.
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2. Os apoios financeiros podem ser concretizados através de:

a) Apoio com vista a implementacdo de novos projetos ou atividades de interesse para o

municipio, ou continuidade de projetos ou atividades ja existentes;

b) Apoio para obras de construcdo, conservacdo ou beneficiacio de instalacbes

consideradas essenciais ao desenvolvimento normal das atividades;

c) Apoio na aquisicdo de materiais e equipamentos que sejam necessarios ao exercicio

da atividade a apoiar;
d) Apoio na participagdo em eventos de natureza nacional ou internacional.

3. Os apoios ndo financeiros, apenas sdo atribuidos a entidades coletivas, e consistem,
designadamente na cedéncia de equipamentos, espacos fisicos e outros meios técnico-
logisticos, incluindo de divulgacdo, para o desenvolvimento de projetos ou atividades de

interesse municipal.

Artigo 62

Colaboracao

1. As entidades apoiadas devem colaborar com o Municipio de Odivelas nas iniciativas

municipais, se solicitado e sem prejuizo da sua atividade regular.

2. O Municipio de Odivelas reserva-se o direito de proceder a recolha de som e imagens das
atividades apoiadas e de proceder a sua livre utilizacdo, com respeito pela legislacdo

vigente em matéria de protecdo de dados pessoais.

Artigo 72

Divulgac¢do do Apoio

As entidades e organismos beneficidrios comprometem-se a divulgar o apoio concedido,
através da mencdo expressa “Apoio do Municipio de Odivelas”, acompanhada do logétipo da

Camara Municipal, em todos os suportes graficos de promocao ou divulgacdo do projeto ou
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das atividades bem como, em toda a informacdo difundida nos diversos meios de

comunicacao.

CAPITULO 1lI
REGISTO DE DADOS NO MUNICIPIO

Artigo 82

Definigcao e objetivo

1. O Registo de Dados no Municipio, doravante designado abreviadamente RDM, é uma base
de dados que permite identificar as entidades suscetiveis de serem apoiadas no ambito do

PAMO, estando dele excluidas as pessoas singulares.

2. Alinscrigdo no RDM é condigao de acesso a candidatura ao PAMO.

Artigo 92

Inscricao

1. A apresentagao do pedido de inscricdo no RDM do Municipio de Odivelas decorre a todo

o tempo.

2. O pedido de inscricdo é processado em plataforma eletronica acompanhado da seguinte

documentagao:

a) Ficha deinscricdo;

b) Estatutos atualizados e publicados;

c) Cartdo de Identificacdo de Pessoa Coletiva (NIPC);

d) Ata datomada de posse dos érgdos sociais em fun¢des, com indicacdo dos contactos;

e) Plano de Atividades e Orcamento, em vigor a data da inscricdo, bem como ata da

respetiva aprovacdo em Assembleia Geral;
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f) Relatdrio de atividades e Contas do exercicio anterior (excetuando-se o caso de
entidades constituidas no ano da inscri¢do).

3. A inscricdo apenas se considera formalizada com a entrega da totalidade da

documentacdo prevista no numero anterior.

4. As entidades e organismos beneficiarios dos apoios devem proceder a atualizacdo da

documentacgdo, no prazo de 10 dias, sempre que tal se justifique ou Ihes seja solicitado.

5. O incumprimento do previsto nos niumeros anteriores implica a suspensdo do registo de

inscrigdo no RDM, constituindo igualmente impedimento a apresentagao de candidaturas.

CAPITULO IV
MEDIDAS DE APOIO

Artigo 102
Medidas de Apoio

O PAMO concretiza-se através de oito medidas deapoio:
a) Medida | — Atividade Regular;
b) Medida Il — Aquisicdo de Bens, Servicos, Equipamentos e Viaturas;
c) Medida lll — Beneficiacdo de Instalacdes;
d) Medida IV — Cedéncia de Instala¢cGes para atividade regular;
e) Medida V — Apoio Logistico e Técnico;
f) Medida VI - Cedéncia de Transporte;
g) Medida VIl — Apoio para deslocagdes as regides autdbnomas e ao estrangeiro;

h) Medida VIl — Bolsa de Mérito.
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Artigo 112
Medida | — Atividade Regular

O apoio a atividade regular previsto na presente Medida consiste na atribuicdo de uma
comparticipagao financeira anual, fixa e varidvel, destinada a apoiar as entidades que

desenvolvam atividade de forma regular.

Artigo 122

Medida Il — Aquisicdo de Bens e Servigos, Equipamentos e Viaturas

1. O apoio previsto na presente Medida consiste na atribuicdo de uma comparticipacao
financeira anual, destinada a fazer face aos encargos com a aquisicdo de bens e servigos
necessarios e indispensaveis ao normal desenvolvimento de atividades, projetos e eventos

relevantes, promovidos pelas entidades.

2. O apoio a aquisi¢do de equipamentos (bens de investimento), considerados necessarios
e indispensdveis ao normal desenvolvimento das atividades, consiste numa

comparticipagao financeira anual.

3. O apoio a aquisi¢do de viaturas, é quadrienal, s6 sendo admitido uma candidatura por

entidade, nas seguintes condicdes:

a) As viaturas adquiridas ndo poderdo ser alienadas, doadas ou oneradas de qualquer
forma, durante um periodo de 4 (quatro) anos, salvo acordo escrito da Camara

Municipal, sob pena de devolugdo do apoio concedido;

b) O Municipio de Odivelas tem direito de preferéncia na transmissdo da propriedade das

viaturas que foram objeto de apoio financeiro;

c) O pagamento serd efetuado nos termos do artigo 522, sendo obrigatéria a

apresentacdo do comprovativo da titularidade.
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Artigo 13 2
Medida Ill — Beneficiacdo de Instalagoes

1. O apoio, previsto na presente Medida, a beneficiagdo de instalacbes considerada
imprescindivel para garantir a melhoria da qualidade dos servigos/atividades a prestar aos

seus utilizadores, consiste na atribuicdo de uma comparticipacdo financeira destinada a:
a) realizagdo de obras de conservacdo/manutencéo;
b) recuperacdo/requalificacdo estrutural de instalacdes.

2. Relativamente ao apoio previsto na alinea b) do nimero anterior, a candidatura deve ser

acompanhada de:

a) Memdria descritiva;

b) 3 (trés) orcamentos discriminados do investimento a realizar;

c) Calendarizacdo do investimento;

d) Identificagdo de outros apoios solicitados para o mesmo investimento e sua situagao.

3. A comparticipacdo financeira abrange um periodo quadrienal, podendo ser utilizada até

perfazer o seu limite.

Artigo 14 2

Medida IV — Cedéncia de InstalagOes para Atividade Regular

A cedéncia de instalagdes municipais e sob gestao municipal prevista na presente Medida
destina-se a realizacdo de atividades de carater regular, sendo aplicavel os valores previstos

no Regulamento de Taxas e Outras Receitas Municipais.
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Artigo 152

Medida V — Apoio Logistico e Técnico

1. O apoio logistico, previsto na presente Medida, é o necessario e indispensavel ao normal

desenvolvimento das atividades, e condicionado a disponibilidade existente, consiste na:
a) Cedéncia, a titulo de empréstimo, de palcos, mesas e cadeiras, entre outros;

b) Cedéncia de instalacdes municipais e sob gestdo municipal para utilizacdo pontual,
para eventos de interesse municipal, sendo concedida de acordo com o previsto no

Regulamento de Taxas e Outras Receitas Municipais.

2. 0O apoio técnico, previsto na presente Medida, é o necessario e indispensavel a realizacdo
de iniciativas, projetos e eventos de interesse municipal, e consiste na colaboragao de

técnicos municipais.

Artigo 162

Medida VI — Cedéncia de Transporte

1. O apoio previsto na presente Medida traduz-se na cedéncia de viaturas de transporte

coletivo municipal, mediante a disponibilidade da frota.

2. A cedéncia de transporte destina-se a fomentar a participacdo em eventos/atividades e

compreende duas modalidades de apoio, a cedéncia gratuita e a onerosa.

3. A cedéncia gratuita destina-se a efetuar deslocacdes de acordo com as regras proprias de

cada Eixo.

4. A cedéncia de transporte serd onerosa sempre que se encontrem esgotados os montantes
definidos para a cedéncia gratuita, aplicando-se os valores definidos no Regulamento de

Taxas e Outras Receitas Municipais.
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Artigo 172

Medida VIl - Apoio para Deslocagdes as Regides Autonomas e ao Estrangeiro

1. O apoio previsto na presente Medida destina-se as entidades e pessoas singulares que
representem o Municipio de Odivelas nos diversos Eixos, revestindo a natureza de

comparticipacdo financeira.

2. O apoio para deslocacdes as regides autonomas e ao estrangeiro é de 50 % do valor global

das despesas elegiveis, e estdo limitados a uma deslocac¢do anual.

3. S3o consideradas elegiveis somente as despesas com transportes, alimentacdo e

alojamento.

Artigo 182
Medida VIl - Bolsa de Mérito

O apoio previsto na presente Medida consiste na atribuicido de uma comparticipacao
financeira a entidades e pessoas singulares que, nos diversos Eixos, por
apuramento/qualificagdo, participem em eventos internacionais em que representem o

Municipio de Odivelas.

CAPITULO V
EIXO SOCIAL

Artigo 192
Medidas de Apoio

O PAMO concretiza-se no Eixo Social, através de cinco Medidas de apoio:
a) Medida | — Atividade Regular;
b) Medida Il — Aquisicdo de Bens, Servicos, Equipamentos e Viaturas;

c) Medida lll — Beneficiacdo de Instalacdes;
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d) Medida V — Apoio Logistico e Técnico;

e) Medida VI — Cedéncia de Transporte.

Artigo 202
Medida | — Atividade Regular

1. O apoio tem como critério base:

a) A atribuicdo de uma comparticipacdo financeira, anual e fixa, por entidade, no valor

de 750,00 € (setecentos e cinquenta euros);

b) A atribuicdo adicional de comparticipacdo financeira, cumulativa, anual e variavel,
desde que a entidade apresente um minimo de 5 (cinco) utentes com acordo de

cooperagdao com o Instituto da Seguranca Social, por resposta social.

2. O apoio engloba a atribui¢dao adicional da comparticipagdo financeira, cumulativa, anual
varidvel, por entidade, segundo o tipo de resposta social, a atribuir por utente, variando
entre os 5,00 € (cinco euros) e os 10,00 € (dez euros), e é concedido de acordo com os

critérios previstos no seguinte quadro:

Critérios de apoio (€ 5,00 a € 10,00 por utente com acordo)

Critérios de Atribuicao Valor
Utentes Centro de Convivio/ Centro Comunitario/FSO* /CAFAP * ou similar 5,00 €
Utentes - Centro de Dia / CACI* ou similar 10,00 €
Utentes - Servigco de Apoio Domicilidrio ou similar 10,00 €
Utentes - ERPI / Lar Residencial /Residéncia auténoma ou similar 10,00 €
Utentes - Centro Acolhimento Tempordrio ou similar 10,00 €
Utentes - Centro de atividades e tempos livres ou similar 7,50 €
Utentes - Creche/Creche familiar ou similar 10,00 €
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Utentes - Pré-Escolar ou similar 10,00 €

* FSO — Férum Sécio Ocupacional; CAFAP — Centro de Apoio Familiar e Aconselhamento Parental; CACI — Centro de

Atividades e Capacitagdo para a Inclusdo; ERPI — Estrutura Residencial para Pessoas ldosas;

3.

Caso a entidade tenha acordo de cooperagdo com o Instituto da Seguranca Social para
respostas ndo previstas no quadro anterior, sera utilizado o critério de maior similitude

com os elencados.

A atribuicao da comparticipagao financeira, fixa mais varidvel, a conceder por entidade

para apoio a atividade regular, tem o limite maximo de 5.000,00 € (cinco mil euros).

Artigo 212

Medida Il — Aquisi¢ao de Bens, Servigos, Equipamentos e Viaturas

O apoio a aquisi¢cdo de bens e servigos é de 50% do valor da aquisi¢cdo, com limite maximo

de 1.000,00 € (mil euros).

O apoio a aquisicdo de equipamento, é de 50% do valor da aquisi¢cdo, com limite maximo

de 3.000,00 € (trés mil euros).

O apoio a aquisicao de viatura é de 25% do valor da aquisicdo, com limite maximo de

5.000,00 € (cinco mil euros).

Artigo 222

Medida Ill — Beneficiacdo de Instalagoes

O valor do apoio financeiro a conceder para obras de conservacdo e manutencdo de
instalacGes é de 50% do valor investido, com o limite maximo de 10.000,00 € (dez mil
euros).

O valor do apoio financeiro a conceder para obras de recuperacdo e requalificacdo
estrutural de instalacdes é de 50% do valor investido, com o limite maximo de 100.000,00

€ (cem mil euros).
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3. Aatribuicdo do apoio financeiro, previsto nos nimeros anteriores do presente artigo, serd

objeto de celebracdo do respetivo Contrato-Programa.

Artigo 232

Medida V — Apoio Logistico e Técnico

O apoio logistico e técnico serd atribuido nos termos constantes do artigo 152 condicionado a

disponibilidade municipal.

Artigo 242

Medida VI — Cedéncia de Transporte
1. A cedéncia gratuita de transporte obedece aos seguintes critérios:

a) Cedéncia de transporte para utilizagdo em contexto nacional (continente), até ao

limite de 1 (um) por ano;

b) Cedéncia de transporte para utilizacdo em contexto regional (Distrito e Area
Metropolitana de Lisboa) ou local (Concelho de Odivelas), até ao limite de 4 (quatro)

por ano;

c) Cedéncia de mais 1 (um) transporte, a titulo excecional, sem limite geografico, que
acresce a cedéncia prevista nas alineas anteriores, do presente artigo, desde que a
natureza da deslocacdo assuma particular relevancia para a entidade e para o

municipio.

2. Quando o numero de respostas sociais promovidas pela entidade seja igual ou superior a
5 (cinco), ou o niumero de utentes seja superior a 250, a cedéncia de transporte, prevista
nas alineas a) e b) do presente artigo, € majorada em 1 (uma) cedéncia de transporte para
utilizacdo em contexto nacional e 2 (duas) cedéncias de transporte para utilizacdo em

contexto regional ou local.
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3. Emcaso de interesse e adequacao as suas necessidades, a entidade podera abdicar de trés

deslocagGes locais ou regionais em favor de uma deslocacdo nacional.

CAPITULO VI
EIXO DA CULTURA

Artigo 25.2
Medidas de Apoio

O PAMO no Eixo da Cultura concretiza-se através de seis Medidas deapoio:
a) Medida | — Atividade Regular;
b) Medida Il — Aquisicdo de Bens, Servicos, Equipamentos e Viaturas;
c¢) Medida lll — Beneficiacdo de InstalagOes;
d) Medida V — Apoio Logistico e Técnico;
e) Medida VI— Cedéncia de Transporte;

f) Medida VII — Apoio para Deslocagbes as Regides Autdnomas e ao Estrangeiro.

Artigo 26.2
Medida | — Atividade Regular

1. O apoio tem como critério base:

a) Atribuicdo de uma comparticipagdo financeira, anual e fixa, por entidade, no valor de
750,00 € (setecentos e cinquenta euros);

b) A atribuicdo adicional de uma comparticipagdo financeira, cumulativa, anual variavel,
no valor de 5,00 € (cinco euros), a conceder as entidades, desde que apresentem um
limite minimo de 15 elementos inscritos na respetiva entidade, a comprovar por
declaracdo emitida por estrutura regional ou nacional ou através de documento

comprovativo do pagamento de seguro nominal dos elementos inscritos.
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A atribuicao da comparticipagao financeira, fixa mais varidvel, a conceder por entidade,

para apoio a atividade regular, tera o limite maximo de 2.000,00 € (dois mil euros).

Artigo 27.2

Medida Il — Aquisi¢ao de Bens, Servigos, Equipamentos e Viaturas

O apoio a aquisi¢cdo de bens e servigos é de 50% do valor da aquisi¢cdo, com limite maximo

de 1.000,00 € (mil euros).

O apoio a aquisicao de equipamento é de 50% do valor da aquisicdo, com limite maximo

de 1.750,00 € (mil, setecentos e cinquenta euros).

O apoio a aquisicdo de viatura é de 25% do valor da aquisicdo, com limite maximo de

5.000,00 € (cinco mil euros).

Artigo 28.2

Medida Ill — Beneficiacdo de Instalagoes

O valor do apoio financeiro a conceder para obras de conservagdao e manutengdo de
instalacGes é de 50% do valor investido, com o limite maximo de 10.000,00 € (dez mil

euros).

O valor do apoio financeiro a conceder para obras de recuperacdo e requalificacdo
estrutural de instalacdes é de 50% do valor investido, com o limite maximo de 100.000,00

€ (cem mil euros).

A atribuicao do apoio financeiro, previsto nos numeros anteriores do presente artigo, sera

objeto de celebracdo do respetivo Contrato-Programa.
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Artigo 29.2
Medida V — Apoio Logistico e Técnico

O apoio logistico e técnico sera atribuido nos termos constantes do artigo 15.2, condicionado
a disponibilidade municipal.
Artigo 30.2

Medida VI — Cedéncia de Transporte
1. A cedéncia gratuita de transporte obedece aos seguintes critérios:

a) Cedénciade transporte para utilizagdo em contexto nacional (continente), com o limite

de 1 (um) por ano;

b) Cedéncia de transporte para utilizagdo em contexto regional (Distrito e Area
Metropolitana de Lisboa) ou local (Concelho de Odivelas), com limite de 4 (quatro) por

ano;

c) Cedéncia de mais 1 (um) transporte, a titulo excecional, sem limite geografico, que
acresce a cedéncia prevista nas alineas anteriores, do presente artigo, desde que a
natureza da deslocagao assuma particular relevancia para o interesse municipal e para

a entidade.

2. Quando o numero de valéncias culturais promovidas pela entidade seja igual ou superior
a 3 (trés), a cedéncia de transporte, prevista nas alineas a) e b) do presente artigo, é
majorada em 1 (uma) cedéncia de transporte para utilizagdo em contexto nacional e 2

(duas) cedéncias de transporte para utilizacdo em contexto regional ou local.

3. Emcaso deinteresse e adequacao as suas necessidades, a entidade podera abdicar de trés

deslocacdes locais ou regionais em favor de uma deslocacdo nacional.
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Artigo 31.2
Medida VII - Apoio para Deslocagdes ao Estrangeiro e Regioes Auténomas

1. Este apoio sera atribuido em caso de deslocagbes coletivas, de acordo com o numero de

representantes da entidade:

a) Até 20 elementos, 50% do valor global das despesas elegiveis, até ao maximo de

3.000,00 €;

b) Mais de 20 elementos, 50% do valor global das despesas elegiveis, até ao maximo de

5.000,00 €.

2. Este apoio sera atribuido em caso de desloca¢6es individuais, até 50% do valor global das

despesas elegiveis, no maximo de 400,00 €.

CAPITULO VI
EIXO DO DESPORTO

Artigo 32.2
Medidas de Apoio

O PAMO no Eixo do Desporto tem por referéncia a época desportiva (01 de agosto a 31 de

julho) e concretiza-se através de sete medidas deapoio:
a) Medida | — Atividade Regular;
b) Medida Il — Aquisicdo de Bens, Servicos, Equipamentos e Viaturas;
c) Medida lll — Beneficiacdo de Instalacdes;
d) Medida IV — Cedéncia de InstalagGes para Atividade Regular;
e) Medida V — Apoio Logistico e Técnico;
f) Medida VI — Cedéncia de Transporte;

g) Medida VIl — Bolsa de Mérito.
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Artigo 33.2
Medida | — Atividade Regular

1. O apoio tem como critério base a atribuicdo de uma comparticipacdo financeira, anual e

fixa, por entidade, no valor de:

a) 250,00 € (duzentos e cinquenta euros) para entidades com menos de 200

atletas/praticantes;

b) 350,00 € (trezentos e cinquenta euros) para entidades com 200 ou mais

atletas/praticantes e menos de 300;

c) 500,00 € (quinhentos euros) para entidades com 300 ou mais atletas/praticantes;
d) 500,00 € (quinhentos euros) para entidades que implementem uma
modalidade/atividade desportiva inexistente no Concelho.
2. A atribuicao adicional da comparticipagdo financeira, cumulativa, anual e varidvel, por
entidade, a atribuir por atleta/praticante, que varia entre os 5,00 € (cinco euros) e os 15,00

€ (quinze euros), sera concedida de acordo com os critérios previstos no seguinte quadro:

Critérios de apoio (€ 5,00 a € 15,00 por atleta/praticante)
Critérios de Atribuicao Valor
Atleta/praticante ndo federado 5,00 €
Atleta/praticante com deficiéncia ndo federado 10,00 €
Atleta federado 10,00 €
Atleta com deficiéncia federado 15,00 €

3. A atribuigdo adicional da comparticipagdo financeira, anual e variavel, é proporcional a
percentagem de atletas/praticantes que sejam residentes no Concelho, e sera atribuida da

seguinte forma:
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Entidades com 70% ou mais, de atletas/praticantes residentes no

100%
Concelho
Entidades com menos de 70% de atletas/praticantes residentes no proporcional a
Concelho % de atletas

4. Serd ainda atribuida uma comparticipacdo adicional por entidade, a atribuir por Titulo

profissional de Treinador e serd concedida de acordo com os critérios previstos no seguinte

guadro:
Titulo Profissional de Treinador de Desporto Nivel II € 25,00
Titulo Profissional de Treinador de Desporto Nivel lll € 50,00
Titulo Profissional de Treinador de Desporto Nivel IV € 75,00

5. O apoio podera ser majorado, em 20% do valor da comparticipacdo apurada nos termos do
numero 2, 3 e 4, as entidades que desenvolvem a sua atividade desportiva em instala¢des
proprias, arrendadas ou cedidas em regime de exclusividade, localizadas no concelho de
Odivelas, e que suportem as despesas de funcionamento (custos com agua, gas,
eletricidade, recursos humanos).

6. O valor total a atribuir esta condicionado ao seguinte:

Entidades cuja pratica desportiva é realizada na area geografica
100% do apoio
do Concelho por 70% ou mais de atletas/praticantes

Entidades cuja pratica desportiva é realizada na area geografica proporcional a % de

do Concelho por menos de 70% de atletas/praticantes atletas/praticantes

7. A atribuicdo da comparticipagdo financeira, fixa mais varidvel, a conceder por entidade,

para apoio a atividade regular, terd o limite maximo de 5.000,00 € (cinco mil euros).

8. A atribuigdo do apoio financeiro, previsto nos nimeros anteriores do presente artigo, sera

objeto de celebracdo do respetivo Contrato-Programa.

9. O apoio desta Medida ndo abrange a atividade regular em contexto escolar, incluindo em
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programas de Atividades de Enriquecimento Curriculares (AEC’s).

Artigo 34.2

Medida Il — Aquisicao de Bens, Servigos, Equipamentos e Viaturas

1. O apoio a aquisicdo de bens e servigos é de 50% do valor da aquisicao, com limite maximo

de 1.000,00 € (mil euros).

2. O apoio a aquisicdo de equipamento é de 50% do valor da aquisicdo, com limite maximo

de 1.600,00 € (mil e seiscentos euros).

3. O apoio a aquisicdo de viatura é de 25% do valor da aquisicdo, com limite maximo de

5.000,00 € (cinco mil euros).

4. A atribuicdo do apoio financeiro, previsto nos nimeros anteriores do presente artigo, serd

objeto de celebrac¢do do respetivo Contrato-Programa.

Artigo 35.2

Medida Ill — Beneficiacdo de Instalagdes

1. O valor do apoio financeiro a conceder para obras de conservacdo e manuteng¢do de
instalacGes é de 50% do valor investido, com o limite maximo de 10.000,00 € (dez mil

euros).

2. O valor do apoio financeiro a conceder para obras de recuperacdo e requalificacdo
estrutural de instalagGes é de 50% do valor investido, com o limite maximo de 100.000,00

€ (cem mil euros).

3. A atribuigdo do apoio financeiro, previsto nos numeros anteriores do presente artigo, sera

objeto de celebracdo do respetivo Contrato-Programa.

4. O valor total a atribuir esta condicionado ao seguinte:
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Entidades cuja pratica desportiva é realizada na area geografica
100% do apoio
do Concelho por 70% ou mais de atletas/praticantes

Entidades cuja pratica desportiva é realizada na area geografica proporcional a % de

do Concelho por menos de 70% de atletas/praticantes atletas/praticantes

Artigo 36.2

Medida IV — Cedéncia de InstalagOes para Atividade Regular

A cedéncia de instalagdes municipais e sob gestdo municipal destina-se a realizacdo de
atividades de carater regular, nomeadamente treinos/aulas e jogos de competicdo e é
concedida de acordo com o previsto nos Critérios de Cedéncia de Instalacdes Desportivas sob
Gestao Municipal, sendo aplicavel os valores previstos no Regulamento de Taxas e Outras

Receitas Municipais.

Artigo 37.2

Medida V - Apoio Logistico e Técnico

O apoio logistico e técnico sera atribuido nos termos constantes do artigo 152, condicionado

a disponibilidade municipal.

Artigo 38.2

Medida VI — Cedéncia de Transporte
1. A cedéncia gratuita de transporte obedece aos seguintes critérios:

a) Cedéncia de transporte para competi¢des oficiais de ambito nacional, até ao limite de

5 (cinco) deslocacBes por época desportiva;

b) Cedéncia de transporte para competi¢des oficiais de ambito regional, até ao limite de

4 (quatro) deslocagdes por época desportiva;

c) Cedéncia de mais 1 (um) transporte, a titulo excecional, sem limite geografico, que
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acresce a cedéncia prevista nas alineas anteriores, do presente artigo, desde que a
natureza da deslocacdo assuma particular relevancia para o interesse municipal e para
entidade.
2. A cedéncia de transporte, prevista nas alineas a) e b) do presente artigo, é quantificada por
modalidade desportiva agrupando os escalGes da seguinte forma:
a) <Sub-13;
b) >Sub-14 e <Sub-17;
c) 2=Sub-18.

3. A cedéncia de transporte prevista na alinea c) do n.2 1 do presente artigo é quantificada

por clube.

4. Nos casos das entidades com equipas a disputar competicées de ambito Nacional e
Regional nos escaldes agrupados conforme o niumero 2, o pedido de transporte serd

enguadrado como de ambito Nacional.

5. A cedéncia de transporte serd onerosa sempre que se encontrem esgotados os limites
definidos para a cedéncia gratuita, aplicando-se os valores definidos no Regulamento de

Taxas e Outras Receitas Municipais.

Artigo 39.¢
Medida VIl - Bolsa de Mérito

1. Podem beneficiar da Bolsa de Mérito, os atletas e entidades do concelho, com base nos
seguintes critérios:
a) atletas:
i. Campeonato da Europa ou equiparado — 250,00 € (duzentos e cinquenta
euros);
i. Campeonato do Mundo ou equiparado — 500,00 € (quinhentos euros).
b) entidades:

— Campeonato da Europa ou equiparado:
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i 2 atletas — 500,00 € (quinhentos euros);
ii. 3 ou mais atletas — 1.000,00 € (mil euros).

— Campeonato do Mundo ou equiparado:
i Até 2 atletas — 1.000,00 € (mil euros);

ii. 3 ou mais atletas - 2.000,00 € (dois mil euros).

2. A Bolsa de Mérito é atribuida uma vez por época, ndo sendo possivel acumular o apoio ao

atleta e a entidade.

Para poderem efetuar a candidatura a este apoio devem apresentar os seguintes

documentos:

a) comprovativo de apuramento/qualificagdo pelo clube/federagdo respetivo;
b) curriculo desportivo;

c) comprovativo de morada;

d) outras fontes de financiamento.

4. Aatribuigcdo do apoio financeiro, previsto nos numeros anteriores do presente artigo, sera

objeto de celebrac¢do do respetivo Contrato-Programa.

CAPITULO VIII
EIXO DA JUVENTUDE

Artigo 40.2
Medidas de Apoio

O PAMO no Eixo da Juventude, concretiza-se através de cinco medidas deapoio:
a) Medida | — Atividade Regular;
b) Medida Il — Aquisicdo de Bens, Servicos, Equipamentos e Viaturas;
c) Medida lll — Beneficiacdo de Instalagdes;

d) Medida V — Apoio Logistico e Técnico;
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e) Medida VI — Cedéncia de Transporte.

Artigo 41.¢
Medida | — Atividade Regular

1. O apoio tem como critério base:

a) A atribuicdo de uma comparticipagdo financeira, anual e fixa, por entidade, no valor

de 750,00 € (setecentos e cinquenta euros);

b) A atribuicdo adicional de uma comparticipagdo financeira, anual varidvel, por
entidade, cumulativa, a atribuir por associado no valor de 5,00 € (cinco euros), desde
gue apresentem um limite minimo de 15 associados, a comprovar por declaragdo
emitida por estrutura regional ou nacional ou através de documento comprovativo do

pagamento de seguro nominal dos elementos inscritos.

2. A atribuigdo da comparticipagao financeira, fixa mais variavel, a conceder por entidade,

para apoio a atividade regular, tera o limite maximo de 2.000,00 € (dois mil euros).

Artigo 42.2

Medida Il — Aquisicao de Bens, Servigos, Equipamentos e Viaturas

1. O apoio a aquisicdo de bens e servicos é de 50% do valor da aquisicdo, com limite maximo

de 1.000,00 € (mil euros).

2. 0O apoio a aquisicdo de equipamento é de 50% do valor da aquisicdo, com limite maximo

de 1.500,00 € (mil e quinhentos euros).

3. O apoio a aquisi¢gdo de viatura é de 25% do valor da aquisicdo, com limite maximo de

5.000,00 € (cinco mil euros).
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Artigo 43.2

Medida Ill — Beneficiacdo de InstalagOes

1. O valor do apoio financeiro a conceder para obras de conservagcdo e manutencdo de
instalacGes é de 50% do valor investido, com o limite maximo de 10.000,00 € (dez mil

euros).

2. O valor do apoio financeiro a conceder para obras de recuperacdao e requalificacdo
estrutural de instalagdes é de 50% do valor investido, com o limite maximo de 100.000,00
€ (cem mil euros).

3. A atribuicdo do apoio financeiro, previsto nos numeros anteriores do presente artigo sera

objeto de celebracdo do respetivo Contrato-Programa.

Artigo 44.2

Medida V — Apoio Logistico e Técnico

O apoio logistico e técnico sera atribuido nos termos constantes do artigo 15.2, condicionado

a disponibilidade municipal.

Artigo 452

Medida VI — Cedéncia de Transporte
1. A cedéncia gratuita de transporte obedece aos seguintes critérios:

a) Cedéncia de transporte para utilizacgdo em contexto nacional (continente), com o limite

de 1 (um) por ano;

b) Cedéncia de transporte para utilizagdo em contexto regional (Distrito e Area
Metropolitana de Lisboa) ou local (Concelho de Odivelas), até ao limite de 4 (quatro)

por ano;

c) Cedéncia de mais 1 (um) transporte, a titulo excecional, sem limite geografico, que

acresce a cedéncia prevista nas alineas anteriores, do presente artigo, desde que a
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natureza da deslocacdo assuma particular relevancia para o interesse municipal e para

a entidade.

2. Emcaso deinteresse e adequacdo as suas necessidades, a entidade podera abdicar de trés

deslocacdes locais ou regionais em favor de uma deslocacdo nacional.

CAPITULO IX
APOIO EXCECIONAL

Artigo 462

Apoio Excecional

1. A Camara Municipal de Odivelas podera disponibilizar, a titulo excecional e fundamentado,
outros apoios pontuais, atenta a disponibilidade financeira, técnica ou material e o

interesse municipal.

2. Os valores previstos no presente Regulamento podem ser alterados, desde que
devidamente fundamentados, por deliberacdo da Camara Municipal, sob proposta do seu

Presidente.

CAPITULO X

CANDIDATURA
Artigo 472

Candidaturas

1. Podem candidatar-se aos apoios previstos no presente regulamento as entidades e
pessoas singulares indicadas no artigo 42 e que rednam cumulativamente os seguintes

requisitos:

a) Tenham efetuado inscricdo no RDM, quando aplicavel;
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b) Tenham as suas situagdes tributarias e contributivas regularizadas relativamente a
Autoridade Tributaria, a Seguranca Social e inexisténcia de dividas ao Municipio de

Odivelas;

c¢) Mantenham atividade no ano em que os subsidios sdo processados, em cada um dos
Eixos a que se candidatam e tenham a data da apresentacdo da candidatura pelo

menos um ano de existéncia;
d) Apresentem candidatura dentro do prazo previsto, no presente Regulamento.

2. As candidaturas devem ser submetidas no Portal do Movimento Associativo

disponibilizado no sitio da internet do Municipio de Odivelas.
3. A candidatura é instruida com os seguintes documentos:
a) Formulario devidamente preenchido;

b) Declaracdo, sob compromisso de honra, de que o apoio solicitado se destina,

exclusivamente, aos projetos ou atividades objeto do pedido;

c) Documentos de prestacdo de contas e relatdrio de atividades do ano anterior ao apoio,

aprovado pelos érgaos sociais;

d) Plano de atividades e orcamento para o ano a que se refere o apoio ou cépia dos

documentos que legalmente os substituam;
e) Apresentacdo do Registo Central do Beneficiario Efetivo (RCBE);
f) DeclaracGes de ndo divida a Autoridade Tributdria e a Seguranca Social.

4. Na candidatura ao Eixo Social devem ainda apresentar os Acordos de cooperagcdo em vigor

celebrados com o Instituto da Seguranga Social, quando aplicavel.
5. Na candidatura ao Eixo da Cultura devem ainda apresentar:

a) Quadro atualizado com o numero de participantes do ano anterior, especificando os

respetivos escaldes etarios;

b) Quadro das atuagdes e das atividades promovidas no ano transato.
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6. Na candidatura ao Eixo do Desporto devem ainda apresentar:

a) Comprovativo da formacdo dos técnicos que enquadram a atividade desportiva;

b) Quadros competitivos em que participa durante a época desportiva que é objeto da

candidatura.

7. Na candidatura ao Eixo da Juventude devem ainda apresentar o Comprovativo da

inscricdo no RNAJ — Registo Nacional das Associagdes Juvenis.

8. Verificando-se a falta de documentos, a entidade ou pessoa singular, é notificada para a

sua apresentacdo, e a ndo entrega dos mesmos no prazo concedido implica a exclusdo da

candidatura.

Artigo 482

Prazos de Candidatura

As candidaturas devem ser entregues nos prazos estabelecidos no seguinte quadro:

Medidas Eixo Social Eixo da Cultura Eixo do Desporto Eixo da Juventude
Medida | de 01/01 a 30/04 de 01/01 a 30/04 de 01/04 até 15/06 de 01/01 a 30/04
Medida Il de 01/01 a 30/04 de 01/01 a 30/04 de 01/04 até 15/06 de 01/01 a 30/04
Medida Ill de 01/01 a 30/04 de 01/01 a 30/04 de 01/04 até 15/06 de 01/01 a 30/04

minimo de 30 dias minimo de 30 dias de
Medida IV de antecedéncia de 01/04 até 15/06 antecedéncia
minimo de 30 dias de minimo de 30 dias | minimo de 30 dias de | minimo de 30 dias de
Medida V antecedéncia de antecedéncia antecedéncia antecedéncia
minimo de 30 dias de minimo de 30 dias | minimo de 45 dias de | minimo de 30 dias de
Medida VI antecedéncia de antecedéncia antecedéncia antecedéncia
minimo de 30 dias
Medida VII de antecedéncia
minimo de 30 dias de
Medida VIII antecedéncia
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Artigo 492
Critérios Gerais de Ponderagdo
A apreciacdo dos pedidos de apoio é efetuada com base nos seguintes critérios gerais:
a) Ambito do Projeto (local, nacional ou internacional);

b) Capacidade de estabelecer parcerias e capacidade de cooperar com a autarquia local

e outras associacOes, coletividades, instituicdes e agentes da comunidade;
c) Capacidade de autofinanciamento;
d) Apresentacdo de projetos/atividades inovadores e/ou relevantes;
e) Apoio e participa¢do em iniciativas promovidas pela Camara Municipal de Odivelas;

f) Andlise do ultimo relatério de contas e relatério de atividades aprovados, bem como

o plano de atividades e o orcamento para o ano a que diz respeito.
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GRELHA DE AVALIAGAO DAS CANDIDATURAS AO APOIO FINANCEIRO MUNICIPAL

AVALIACAO PONDERACAO
PONDERACAO
APOS APLICACAO
DO FATOR

CRITERIOS GERAIS DE AVALIAGAO ESCALADE PONTUACAO FATOR DE
AVALIACAO  ATRIBUIDA PONDERACAO

a) Ambito do Projeto (local, nacional ou internacional) 0-10 10% 0

Escala de avaliagao:

— O projeto é de nivel local = 10

— O projeto é de nivel nacional - 5

— O projeto é de nivel internacional - 0

b) Capacidade de estabelecer parcerias e capacidade de cooperar com a
autarquia local e outras associacoes, coletividades, instituicdes e agentes da 0-10 10% 0
comunidade

Escala de avaliagao:
— tem mais de 4 parcerias com a CMO e outras entidades da comunidade - 9 - 10
— tem entre 1 a 3 parcerias com a CMO e outras entidades da comunidade - 6 - 8
— tem parcerias apenas coma CMO - 3 -5

— tem parcerias apenas com entidades da comunidade - 1 -2
— nao tem parcerias > 0
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AVALIACAO PONDERACAO
PONDERACAO
APOS APLICACAO
DO FATOR

CRITERIOS GERAIS DE AVALIAGAO ESCALADE PONTUACAO FATOR DE
AVALIACAO  ATRIBUIDA PONDERACAO

c) Capacidade de autofinanciamento 0-10 10% 0

Escala de avaliagao:

— apresenta autofinanciamento e prevé mecanismos de sustentabilidade através de outras formas ou fontes de financiamento bem
explicitadas (administracdo central, mecenato, patrocinios ou outros) para investir diretamente na sua atividade - 6 - 10

— apresenta autofinanciamento e prevé alguns mecanismos de sustentabilidade, ndo referindo estratégias para a captagao de outros tipos
de apoio > 1-5
— sem autofinanciamento ou estratégias para angariacdo de outros tipos de apoio, estando dependente do financiamento solicitado - 0

d) Apresentagio de projetos/atividades inovadores e/ou relevantes 0-10 10% 0

Escala de avaliagao:
— apresenta projetos com carater inovador, utilizando alguma metodologia, técnica ou forma de realizagao que nao seja habitual - 6 - 10

— manifesta a preocupacgao em incluir aspetos inovadores nas atividades propostas > 1-5
— aproposta ndo apresenta projetos inovadores - 0
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AVALIACAO PONDERACAO
PONDERACAO
APOS APLICACAO
DO FATOR

CRITERIOS GERAIS DE AVALIAGAO ESCALADE PONTUACAO FATOR DE
AVALIACAO  ATRIBUIDA PONDERACAO

e) Apoio e participacao em iniciativas promovidas pela Camara Municipal de

- 0,
Odivelas 0-10 10% 0

Escala de avaliagao:

— apoia e participa, sempre que solicitado, em iniciativas promovidas e/ou apoiadas pela Cimara Municipal de Odivelas, disponibilizando-
se voluntariamente para colaborar - 6 - 10

— participa ocasionalmente em iniciativas promovidas e/ou apoiadas pela Cdmara Municipal de Odivelas > 1-5

— aproposta ndo apresenta projetos inovadores - 0

f) Analise do ultimo relatério de contas (RC) e relatério de atividades (RA)
aprovados, bem como o Or¢amento e Plano de Atividades (OPA) para o 0-10 10% 0
ano a que diz respeito

Escala de avaliagao:

— o RC apresenta resultados liquidos positivos e a atividade estd devidamente refletida no OPA - 8 - 10
— o RC apresenta resultados liquidos neutros (=0) e a atividade estd devidamente refletida no OPA > 6 -7
— o RC apresenta resultados liquidos neutros ou positivos e a atividade ndo esta devidamente refletida no OPA - 4 -5

— o RC apresenta resultados liquidos negativos e a atividade esta devidamente refletida no OPA > 1-3
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‘ — o0 RC apresenta resultados liquidos negativos e a atividade ndo esta devidamente refletida no OPA - 0
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Artigo 502

Critérios Especificos de Ponderagdo (Medidas |, II, lll e VII)

1. Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, a definicdo dos apoios a atribuir as entidades
nos Eixos Social, da Cultura, do Desporto e da Juventude observam critérios especificos de

ponderacao.
2. A definicdo de apoios a entidades no Eixo Social considera nomeadamente:
a) Participagdo nas reunides do Conselho Local de Ag¢do Social de Odivelas (CLASO);

b) Participacdo efetiva no ambito do atendimento e acompanhamento social integrado no

concelho de Odivelas;

c) A candidatura apresenta projetos/atividades que respondem a necessidades
diagnosticadas como prioritarias e importantes para o desenvolvimento social

concelhio;
d) Numero de beneficiarios integrados em resposta social ou projeto.
3. A defini¢ao de apoios a entidades no Eixo da Cultura considera nomeadamente:

a) AcOes e iniciativas que contribuam de uma forma continuada para o desenvolvimento

cultural do municipio;
b) NUumero de participantes e publico-alvo;
c) Numero de atuagbes nos ultimos 2 anos;

d) Acbes de apoio a formacdo e criagdo de novos publicos, nomeadamente as destinadas

a infancia e aos jovens.
4. A definicdo de apoios a entidades no Eixo do Desporto considera nomeadamente:

a) Treinos, projetos que visem o aumento do nimero de praticantes e iniciativas pontuais,
que se desenvolvam no Concelho, organizadas pelas entidades desportivas que se

candidatam;

b) Nivel de qualificacdo dos treinadores;
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c) Nivel competitivo (local, distrital, nacional, internacional);
d) Numeros de praticantes federados ou nao federados;
e) Numero de modalidades e escalGes etarios abrangidos;
f) Numero de participantes residentes do Concelho.
5. A definicdo de apoios a entidades no Eixo da Juventude considera nomeadamente:

a) AcOes e iniciativas que contribuam de uma forma continuada para a participacdo dos

jovens na dinamica sdcio cultural local;
b) Numero de participantes e publico-alvo;
c) Acdes e iniciativas que estimulem o conhecimento da realidade local.

6. Para as candidaturas efetuadas a Medida lll — Beneficiagao de Instalagoes, os critérios sdo

os seguintes:

a) Estado de conservacao da instalacdo e risco para a seguranca dos utentes;
b) NUumero de associados;

c) Défice da resposta no Concelho;

d) Multivaléncia das instalagdes/equipamento.

7. Cada candidatura pode obter a pontuacdo maxima de 100 pontos, sendo que uma
pontuacdo inferior a 10 pontos, ndo reune as condi¢Ges para obtencdo de apoio. A

pontuagao obtida permitira a seriagao das candidaturas para a atribui¢ao do apoio.
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GRELHA DE AVALIAGAO DAS CANDIDATURAS AO APOIO FINANCEIRO MUNICIPAL

EIXO SOCIAL

AVALIACAO PONDERACAO

PONDERACAO
ESCALADE PONTUACAO  FATOR DE APOS

AVALIAGAO ATRIBUIDA PONDERAGAO APLICACAO DO
FATOR

0-10 0 10% 0

CRITERIOS ESPECIFICOS DE AVALIAGAO

a) Participagdo nas reunioes do Conselho Local de Agdo Social de Odivelas (CLASO)

Escala de avaliagao:

- Participagao em 100% das reunides - 10

- Participagao entre 80% e 99% das reunides - 8 - 9
- Participagao entre 50% e 79% das reunides > 5 -7
- Participagao em menos de 50% das reunides > 1 -4
- nenhuma participagdo em reuniées - 0

- ndo é parceiro CLASO - 0

b) Participacao efetiva no ambito do atendimento e acompanhamento social

0-10 0 107 0
integrado no concelho de Odivelas %

Escala de avaliagao:
- é parceiro efetivo - 10
- ndo é parceiro efetivo - 0
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c)

A candidatura apresenta projetos/atividades que respondem a necessidades

diagnosticadas como prioritarias e importantes para o desenvolvimento social 0-10 10% 0

concelhio

Escala de avaliagao:

apresenta projetos/atividades que respondem a necessidades de prioridade elevada (entre as mais urgentes e as mais importantes)
diagnosticadas e identificadas nos instrumentos de planeamento do CLASO = 10

apresenta projetos/atividades que respondem a necessidades de prioridade elevada (entre as mais urgentes e as mais importantes)
diagnosticadas e identificadas noutros instrumentos de diagndstico e planeamento local - 8-9

apresenta projetos/atividades que respondem a necessidades de prioridade média (entre as mais urgentes e as menos importantes ou mais
importantes e menos urgentes) diagnosticadas e identificadas nos instrumentos de planeamento do CLASO = 6-7

apresenta projetos/atividades que respondem a necessidades de prioridade média (entre as mais urgentes e as menos importantes ou mais
importantes e menos urgentes) diagnosticadas e identificadas noutros instrumentos de diagndstico e planeamento local - 4-5

apresenta projetos/atividades que respondem a necessidades de prioridade baixa (menos urgentes e menos importantes), independentemente
de diagnosticadas/identificadas nos instrumentos de planeamento local ou do CLASO - 1-3

apresenta projetos/atividades que respondem a necessidades ndo prioritarias, ndo diagnosticadas, nem identificadas nos instrumentos de
planeamento local ou do CLASO = 0

d)

Numero de beneficidrios integrados em resposta social ou projeto 0-10 0 10%

Escala de avaliagao:

mais de 200 beneficiarios > 10
de 100 a 199 beneficidrios > 8-9
de 50 a 99 beneficidrios - 6-7
de 26 a 49 beneficiarios = 4-5
de 11 a 25 beneficiarios = 2-3
menos de 10 > 1
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GRELHA DE AVALIAGAO DAS CANDIDATURAS AO APOIO FINANCEIRO MUNICIPAL

EIXO CULTURA

AVALIACAO o] \\[s]1:7:Ye:Yo)
PONDERACAO

CRITERIOS ESPECIFICOS DE AVALIACAO ESCALADE PONTUACAO  FATOR DE APOS
AVALIAGAO ATRIBUIDA | PONDERAGAO APLICACAO DO
FATOR

a) Analise do Plano de Atividades e Orgamento aprovado em assembleia geral 0-10 0 10% 0

Escala de avaliagao:
e O Plano de atividades e o orcamento apresenta-se bem estruturado - 10
e Falta um dos itens - plano de atividades ou orgamento - 5
* Na&o é entregue nenhum destes elementos - 0

b) Numero de associados 0-10 0 10% 0
Escala de avaliagao:
* mais de 100 associados - 10
e de 21 a99 associados > 5
* menos de 21 associados - 0

c) Agoes de formagao (anual) 0-10 10% 0
Escala de avaliagao:
* Tem 2 ou mais agOes de formagdo - 10
e Tem 1 acdo de formacdo - 5
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e N3o tem acdes de formacdo - 0

d) Projetos que promovam o desenvolvimento e envolvéncia da comunidade
onde a associagdo se insere (anual)

10%

Escala de avaliacao:
e tem 2 ou mais projetos - 10
e tem1projeto>5
e ndotem projetos > 0
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GRELHA DE AVALIAGAO DAS CANDIDATURAS AO APOIO FINANCEIRO MUNICIPAL

EIXO DESPORTO

AVALIACAO PONDERACAO
CRITERIOS ESPECIFICOS DE AVALIACAO ESCALA DE

PONTUACAO  FATOR DE PONDERACAO APOS
AVALIACAO  ATRIBUIDA PONDERACAO APLICACAO DO FATOR

a) Treinos, projetos que visem o aumento do nimero de praticantes e
iniciativas pontuais, que se desenvolvam no Concelho, organizadas pelas 0-10 0 7% 0
entidades desportivas que se candidatam

Escala de avaliagao:
* tem projetos - 5
e tem mais do que 2 iniciativas - 3
* tem menos do que 2 iniciativas > 2
e tem treinos regulares - 2

* sem treinos regulares - 0
NOTA: A pontuacao é cumulativa, entre as iniciativas, projetos e treinos

b) Nivel de qualificacdo dos treinadores 0-20 0 7% 0

Escala de avaliagao:
* tem cédula de treinador de desporto - nivel IV = 4
* tem cédula de treinador de desporto - nivel lll = 3
e tem cédula de treinador de desporto - nivel Il - 2
* tem cédula de técnico de exercicio fisico ou cédula de treinador de desporto - nivel | - 1
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e sem qualificacdes - 0

NOTA: A pontuacdo é cumulativa por treinador até ao limite maximo de 5 treinadores

c) Nivel competitivo (distrital, nacional, internacional) 0-6 6%
Escala de avaliagao:

* internacional > 3

* nacional - 2

e distrital > 1

* sem nivel competitivo - 0
NOTA: A pontuacao é cumulativa
d) Numeros de praticantes federados ou nao federados 0-5 7%
Escala de avaliagao:

* mais de 201 praticantes > 5

e de 151 a 200 praticantes - 4

e de 101 a 150 praticantes - 3

e de51a 100 praticantes - 2

* de 15a50 praticantes > 1

* menosdel1l5->0
e) Numero de modalidades e escaldes etarios abrangidos 1-4 7%

Escala de avaliagao:
* mais do que uma modalidade = 2
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N

uma modalidade > 1
mais do que um escaldo - 2
um escaldo > 1

NOTA: A pontuacdo é cumulativa entre modalidade e escaldo

f) Numero de praticantes residentes no Concelho

6%

Escala de avaliagao:

mais de 201 praticantes - 5
de 151 a 200 praticantes - 4
de 101 a 150 praticantes = 3
de 51 a 100 praticantes - 2
de 15 a 50 praticantes > 1
menos de 15 - 0
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GRELHA DE AVALIAGAO DAS CANDIDATURAS AO APOIO FINANCEIRO MUNICIPAL

EIXO JUVENTUDE

AVALIACAO PONDERACAO

PONDERACAO

CRITERIOS ESPECIFICOS DE AVALIACAO ESCALADE PONTUACAO FATOR DE APOS
AVALIAGAO ATRIBUIDA PONDERAGAO APLICACAO DO

FATOR

a) Agoes e iniciativas que contribuam de uma forma continuada para a
S - oA . 0-10 0 10% 0
participacdo dos jovens na dinamica sociocultural local

Escala de avaliagao:
e realiza mais de 8 iniciativas anuais - 10
e realiza 4 a 7 iniciativas anuais 2 5
e realiza menos de 4 iniciativas anuais - 0

b) Numero de associados 0-10 0 10%

Escala de avaliagao:
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e mais de 100 associados = 10
e de21a99associados 2> 5
e menos de 21 associados - 0

c) Agoes de formacgdo que estimulem as novas competéncias sociais e 0-10 10%
. . = (]
pessoais dos associados

Escala de avaliagao:
e tem mais de 4 ac¢les de formacgdo anuais - 10
* tem 2 a4 agbes de formagdo anuais > 5
* tem menos de 2 agdes de formagdo anuais > 0

d) Projetos que promovam o desenvolvimento de competéncias sociais e 0-10 10%
pessoais dos jovens °

Escala de avaliacao:
* tem mais de 4 projetos anuais - 10
* tem 2 a4 projetos anuais - 5
e tem menos de 2 projetos anuais - 0
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Artigo 512

Apreciacao, Decisao e Competéncia

1. Cabe as unidades organicas competentes, em razdo da matéria objeto do apoio, apreciar
as candidaturas e elaborar uma proposta de decisdo, devidamente fundamentada, no

prazo de 45 dias apds o termo do prazo de apresentacdo das candidaturas.

2. A decisdo de deferimento ou indeferimento dos apoios das medidas V e VI é da
competéncia do Presidente da Camara Municipal, com possibilidade de subdelegacdo nos

Vereadores.

3. A decisdo de deferimento ou indeferimento dos apoios das restantes medidas é da

competéncia da Camara Municipal, sob proposta do seu Presidente.

CAPITULO XI
EXECUCAO DOS APOIOS

Artigo 522

CondigOes de pagamento
1. Os pagamentos serdo efetuados, apos:

a) Medida|—a apresentacdo de recibo, e no caso do Eixo de Desporto apds apresentacao

dos comprovativos relativos aos atletas/praticantes.

b) Medida Il — a apresentacdo de copia das faturas e documentos comprovativos do

pagamento das despesas apresentadas.

c) Medida Ill - a apresentagdo das cdpias das faturas e documentos comprovativos do
pagamento das despesas, bem como o auto de medicdo respetivo, quando aplicavel, nos

termos do Contrato-Programa a celebrar.

d) Medida VIl - a apresentacdo das copias das faturas de aquisicdo, quando aplicavel, nos

termos do Contrato-Programa a celebrar.

e) Medida VIII — assinatura e publicacdo do contrato-programa de patrocinio desportivo.
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. A entidade esta obrigada a entregar ao Municipio todos os documentos e prestar todos os

esclarecimentos adicionais que lhe seja solicitado, no prazo que lhe for fixado.

. Apos validacdo dos documentos pelos Servicos Financeiros do Municipio, o pagamento

sera efetuado no prazo maximo de 30 dias.

Artigo 53¢

Controlo, Avaliagao e Informagao

As unidades organicas competentes, em razdo da matéria objeto do apoio concedido,
procederdo a uma monitorizacdo continua da execucao dos apoios, através da elaboragao

de relatorios semestrais.

Os beneficidrios dos apoios ficam obrigados a proceder a prestacdo de contas, até 31 de

dezembro de cada ano.

A entidade apoiada, devera manter um dossier financeiro, devidamente organizado com
todos os documentos suscetiveis de comprovar as informacdes e declaragdes prestadas,
bem como os documentos comprovativos das despesas realizadas, e disponibiliza-lo para

consulta sempre que solicitado pelo Municipio de Odivelas.

Artigo 542

Incumprimento

O incumprimento dos projetos ou atividades, das contrapartidas ou das condigdes

estabelecidas pode implicar, relativamente aos apoios de natureza financeira:
a) A suspensdo dos apoios;
b) A suspensdo do Contrato-Programa, bem como da respetiva transferéncia de verbas;

c) A resolucdo do Contrato-Programa, com devolucdo total ou parcial das verbas ja

recebidas;

d) A exclusdo de qualquer espécie de apoio por um prazo maximo de cinco anos.
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2. A decisdo da medida a aplicar em caso de incumprimento é da competéncia da Camara

Municipal.

3. Caso aentidade justifique a ndo realizacdo das atividades ou projetos, a Cdmara Municipal
poderd, extraordinariamente, deliberar a transferéncia do apoio para o ano seguinte,

desde que as atividades ou projetos constem do respetivo plano de atividades.

CAPITULO XII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 55.2

Dever de Colaboragao e Falsas Declaragoes

1. As entidades que recebam apoios ao abrigo do presente regulamento tém o dever de
colaboragdao com o Municipio, disponibilizando todos os elementos por este solicitados,
nos termos do n.2 3 do artigo 539, sobre as acbes apoiadas, visando a monitorizacao da

correta aplicacdo das verbas disponibilizadas ao abrigo do presente Regulamento.

2. As entidades que ndo disponibilizem os elementos referidos no n.2 1 ficam sujeitas as

medidas previstas no artigo anterior (Incumprimento).

3. A entidade que dolosamente preste falsas declaragdes, com o intuito de receber apoios,
terd de devolver as importancias indevidamente recebidas, sujeitando-se as medidas

previstas no artigo anterior.

Artigo 562
Publicidade

Sem prejuizo dos deveres de publicidade e reporte de informacao previstos na Lein.2 64/2013,
de 27 de agosto, todos os apoios concedidos nos termos do presente regulamento sdo

publicitados na pagina eletrénica do Municipio de Odivelas.
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Artigo 572

Contagem de prazos

Os prazos referidos no presente regulamento contam-se em dias Uteis, nos termos do disposto

no Cadigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 582

Norma Revogatdria

Com a entrada em vigor do presente regulamento, é revogado o Regulamento Municipal do
Programa de Apoio Municipal de Odivelas, publicado no Boletim Municipal n.2 14, de 28 de
julho de 2015, bem assim consideram-se revogadas todas as normas de Regulamentos
Municipais, que se encontrando em vigor, contrariem o preceituado no presente

Regulamento.

Artigo 592

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia 1 do més seguinte ao da sua publicagao em

Diario da Republica.

Odivelas, ... de ...... de 20..
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